s HARP@ MODELO: MX-2630N

SISTEMA MULTIFUNCION DIGITAL A TODO COLOR

Manual de Usuario

Haga clic para ir al indice del capitulo que
desee.




COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Haga clic en uno de los botones siguientes para ir a la pagina que desee ver.
La siguiente explicacion presupone que se esta utilizando Adobe Reader Xl (algunos botones no aparecen en el estado

predeterminado).
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA
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J ANTES DE USAR LA MAQUINA

NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS PIEZAS
EXTERIOR

N/
MX-3560N/MX-4050N/MX -4060N/

MX-5050N/MX-6050M MX-3550N/MX-3560N/MX-357 0N/

MX-2050N/MX-4060N/MX-4070MN

(1)

()

@)

de
Introduce y escanea automaticamente varios originales. Los.
criginales 3 d e i .
En la MX-3070N/MX-3570NMX-407ON/NX-5070N/
M3-5070N pueden escanearse automiticaments ambas
caras de los originales a dos caras de una vez.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

{pagina 1-T7)
Bandeja de salida (armario de |a bandeja de salida)*!
En esta bandeja se disponen los faxes recibidos y los
documentos impresos.
Bandeja del separador de trabajos (bandeja superior}*!
En esta bandeja s disponen las copias impresas.
Puerto USB (Tipo A}
Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un
dispositivo de memoria USE, ala migquina.
Compatible con USA 2.0 (Hi-Speed)
Panel de control
Este panel inciuye €l botén [Encendide]. el boténindicador
[Ahorro de Energial. el indicador de error, el botén [Pantalla
de inicio], el beton de alimentacion principal, e indicador de
nofificacion de datos y el panel tactl
Utiice ef pane thetl para controlar eada una de estas funcianes.

» PANEL DE CONTROL (pagina 1-8

*1 Dispositivo periférico.

1

Unidad de la bandeja de salida (bandeja derecha)*!
Establezca esta bandeja como la bandeja de salida si asi
se requiere.
Teclado*!
Utilicelo coma sustituto del teclado de software que se
muestra en el panel tictil. Cuando no esti en uso, se
puede guardar debajo del panel de control.
Finalizador interno*!
Grapa los documentos. También se puede instalar un
médulo perforador que permite realizar orficios en los
documentos de salida. También pusde grapar manualments.

> FINALIZADOR INTERMO (péagina 1-106)
Cubierta del toner (MX-5050N/MX-5070N/MX-5050N/
MX-GOTON)
Abra para sustituir un cartucho de toner.

- sgina 1-
Partada (M 6070N)
Abra para encender o apagar el interruptor de
alimentacién principal. :

» CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10]
Portada (MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/

)
Abra esta cubierta para encender o apagar el intermuptor
de alimentacidn principal o sustituir un cartucho de toner.
» COMEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10]
»  SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TOMER (pagina 1-149)

Se incluye de serie o no esta disponible en alguncs paises y regiones. No disponible en algunos modelos. Pongase

en contacto con su distribuidor o con el

ite de servicio

1-3

més cercano.

Botén volver a la pagina principal

Si una operacion no se realiza como cabe esperar, haga
clic en este boton para comenzar de nuevo.

Boton pagina atras
Muestra la pagina anterior.

Boton pagina adelante

Muestra la pagina siguiente.

(4) Boton volver a la pagina mostrada anteriormente
Muestra la pagina que se visualiz6 antes que la pagina

actual.

(5) Botén titulo

Muestra la pagina del titulo indicado por el boton.

(6) Boton indice

Muestra el indice de cada capitulo.

Por ejemplo, si la pagina actual forma parte del capitulo

acerca de la impresora, aparece el indice de dicho

capitulo.

‘ Si no aparece ningun botdn, consulte la ayuda de Adobe Reader para mostrar el botén.




ACERCA DEL MANUAL DE OPERACION

Este manual explica como usar el sistema multifunciéon digital a todo color MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/
MX-6070N.

Observaciones

» Para obtener informacién sobre la instalacion de los controladores y el software que se citan en este manual, consulte la Guia
de instalacion del software.

« Para obtener informacién sobre el sistema operativo, consulte el manual de su sistema operativo o la funcién de ayuda en linea.

« Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Windows son validas principalmente para Windows®
8.1. Las pantallas pueden variar dependiendo de la versiéon del sistema operativo o la aplicacién de software.

« Las explicaciones de las pantallas y los procedimientos en un entorno Macintosh se basan en Mac OS X v10.10 en el caso de
Mac OS X. Las pantallas pueden variar dependiendo de la version del sistema operativo o la aplicacién de software.

» Siempre que aparezca "MX-xxxx" en este manual, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

 Este manual contiene referencias a la funcion de fax. No obstante, observe que la funcidn de fax no esta disponible en algunos
paises y regiones.

» Este manual se ha preparado con suma atencién. Si tiene cualquier duda o consulta acerca del manual, péngase en contacto
con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

» Este producto ha sido sometido a estrictos procedimientos de control de calidad e inspeccion. En el improbable caso de que
detecte alguna anomalia u otro problema , pdngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

» Exceptuando los casos previstos por la ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la utilizacion del
producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni de otras averias, asi
como tampoco se responsabiliza de ningun dafio que pudiese producirse por la utilizaciéon del producto.

Advertencia
» Se prohibe la reproduccion, adaptacion o traduccién del contenido de este manual sin autorizacién previa por escrito, excepto
segun lo dispuesto en las leyes de propiedad intelectual.
* Toda la informacién contenida en este manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones y panel de control y panel tactil mostrados en este manual

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos periféricos
como equipamiento estandar.
Las explicaciones incluidas en este manual presuponen que hay instalado un cajon de papel en la MX-6070N.

Para algunas funciones y procedimientos, en las explicaciones se presupone que estan instalados otros dispositivos distintos a
los anteriores.

Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en el manual pueden variar con respecto a
los de la maquina real debido a modificaciones y mejoras del producto.

Iconos utilizados en los manuales

Los iconos de los manuales indican los siguientes tipos de informacion:

Alerta ante una situacion que podria provocar Explica como detener o corregir una operacion.
A graves heridas personales o incluso la muerte. @

Alerta ante una situacién que podria provocar
heridas personales o dafios al equipo.

Alerta ante una situacion de riesgo de dafios o Describe una tarea rutinaria correspondiente al modo de
@ fallos en la maquina. @ configuracion.

Complementa el procedimiento de la funcién u

operacion.
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IANTES DE USAR LA MAQUINA

NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS PIEZAS
EXTERIOR

(1 (2) (3) (1

A > =
MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

—
~

M

(2

3

4

(5

®)

Alimentador de documentos automatico

Introduce y escanea automaticamente varios originales. Los
originales a dos caras pueden escanearse automaticamente.
En la MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/
MX-6070N pueden escanearse automaticamente ambas
caras de los originales a dos caras de una vez.

> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

(pagina 1-82)
Bandeja de salida (armario de la bandeja de salida)*
En esta bandeja se disponen los faxes recibidos y los
documentos impresos.
Bandeja del separador de trabajos (bandeja superior)*1
En esta bandeja se disponen las copias impresas.
También puede enviar trabajos al separador de trabajos

(Bandeja Central) si esta instalada una unidad de reemision.

Puerto USB (Tipo A)

Se utiliza para conectar un dispositivo USB, como un

dispositivo de memoria USB, a la maquina.

Compatible con USB 2.0 (Hi-Speed).

Panel de control

Este panel incluye el botdn [Encendido], el botén/indicador

[Ahorro de Energial, el indicador de error, el boton [Pantalla

de inicio], el boton de alimentacion principal, el indicador de

notificacién de datos y el panel tactil.

Utilice el panel tactil para controlar cada una de estas funciones.
» PANEL DE CONTROL (pagina 1-8)

*1 Dispositivo periférico.

4)

(9)
(6)
7

®)

9

(10)

(1)

) © () (8)

(MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/ )
MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/
MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N

(10) (11)
Unidad de la bandeja de salida (bandeja derecha)*!
Establezca esta bandeja como la bandeja de salida si asi
se requiere.
Teclado*1
Utilicelo como sustituto del teclado de software que se
muestra en el panel tactil. Cuando no esta en uso, se
puede guardar debajo del panel de control.
Finalizador interno*!
Grapa los documentos. También se puede instalar un
maodulo perforador que permite realizar orificios en los
documentos de salida. También puede grapar manualmente.

» FINALIZADOR INTERNO (pagina 1-112)

Cubierta del téner (MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/
MX-6070N)
Abra para sustituir un cartucho de toner.

» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
Portada (MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N)
Abra para encender o apagar el interruptor de
alimentacion principal. ]

» CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)
Portada (MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N)

Abra esta cubierta para encender o apagar el interruptor
de alimentacion principal o sustituir un cartucho de téner.
» CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (p4gina 1-155)

Se incluye de serie o no esta disponible en algunos paises y regiones. No disponible en algunos modelos. Péngase

en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.
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(12)

(13)

(14)

(15)

(12)

(19) (20)

(21)

Finalizador de encuadernado (apilador grande)*1
Grapa y pliega los documentos. También se puede instalar
un moédulo perforador que permite realizar orificios en los
documentos de salida. También puede grapar manualmente.
» FINALIZADOR DE ENCUADERNADO (APILADOR

(22)

GRANDE) (pagina 1-127)
Unidad de paso del papel*1
Relé entre la maquina y el finalizador, finalizador
(apilador grande), encuadernador finalizador o
encuadernador finalizador (apilador grande).
Sensor de movimiento*2
Este sensor detecta la presencia de una persona aproximandose
a la maquina y automaticamente reactiva la maquina del modo
de suspension (sélo Modo del sensor de movimiento).
Mesa auxiliar*1
Puede utilizarla como una plataforma de trabajo o colocar
temporalmente los originales o un dispositivo mavil.

* No coloque nada que pese mas de 5 kg ni aplique
ninguna carga.

* No coloque un contenedor con agua u otro liquido.
Riesgo de descarga eléctrica si se derrama liquido
y entra en la maquina.

« Si usted utiliza la mesa mientras la maquina esta en
funcionamiento, esto puede degradar la calidad de la
imagen o causar otros problemas.

(16)

(17)

(18)

(19)

Bandeja bypass

Utilice esta bandeja para introducir el papel manualmente.
Si carga papel de tamario superior a A4R o 8-1/2" x
11"R, saque la extension de la bandeja.

» CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-76)
Bandeja 5 (cuando hay instalada una bandeja de gran capacidad.)*!
Almacene papel en esta bandeja.

» CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA DE GRAN

CAPACIDAD (si hay una instalada) (pagina 1-74
Bandeja 1
Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 1 - 4 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas 0 un soporte/cajon de
papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas) (pagina 1-69)

Finalizador*1

Grapa los documentos. También se puede instalar un
modulo perforador que permite realizar orificios en los
documentos de salida.

» FINALIZADOR (pagina 1-116)

*1 Dispositivo periférico.
Se incluye de serie o0 no esta disponible en algunos paises y regiones. No disponible en algunos modelos. Péngase en contacto
con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.

*2 Solo se puede utilizar en la MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N.

(13)

(23)
(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)
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(14) (15) (16) (17) (18)

(24)

Finalizador de encuadernado*1

Grapa y pliega los documentos. También se puede
instalar un modulo perforador que permite realizar
orificios en los documentos de salida.

» FINALIZADOR DE ENCUADERNADO (pagina 1-123)

Finalizador (apilador grande)*1

Grapa los documentos. También se puede instalar un
maodulo perforador que permite realizar orificios en los
documentos de salida. También puede grapar manualmente.

» FINALIZADOR (APILADOR GRANDE) (pagina 1-119)

Médulo perforador*1

Se utiliza para perforar los documentos de salida.
Requiere un finalizador interno, finalizador, finalizador
(apilador grande), encuadernador finalizador o
encuadernador finalizador (apilador grande).

Bandeja 3 (cuando hay instalado un stand/cajén de
papel de 2x550/3x550 hojas)*1

Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 1 - 4 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon de
papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas) (pagina 1-69)

Bandeja 4 (cuando hay instalado un stand/cajon de
papel de 3x550 hojas)*1
Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 1 - 4 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon de
papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas) (pagina 1-69)

Bandeja 2 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon
de papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas)*1
Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 1 - 4 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon de
papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas) (pagina 1-69)

Bandeja 4 (cuando hay instalado un stand/cajén de
papel de 550&2100 hojas)*1
Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 3 - 4 (cuando hay instalado un stand/cajén
de papel de 550&2100 hojas) (pagina 1-72)

Bandeja 3 (cuando hay instalado un stand/cajén de
papel de 550&2100 hojas)*1
Almacene papel en esta bandeja.

» BANDEJA 3 - 4 (cuando hay instalado un stand/cajén
de papel de 550&2100 hojas) (pagina 1-72)




ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

INTERIOR

()

(2

Q)

(MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/)
MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/
MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-4070N

(2)

Interruptor de alimentacién principal
Utilice este interruptor para encender la maquina.
Cuando utilice las funciones de fax o Internet fax,

asegurese de que este interruptor esté en posicion " | "

> CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)

Cartucho de téner
Este cartucho contiene téner.
Cuando se agote el toner en un cartucho, sustityalo por
uno nuevo.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER
(pagina 1-155)

Caja de recogida de téoner
Esta caja recoge el exceso de toner que queda después
de imprimir.
> SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE
TONER (pagina 1-159)

) 4) (56 () (@8

il

IS

SR,

9

Un técnico de servicio recoge la caja de recogida de
téner sustituida.

4

Unidad de fijacion
En esta zona se aplica calor para fijar la imagen
transferida al papel.

La zona de la unidad de fijacion esta caliente. Tenga
cuidado de no quemarse cuando retire el papel
atascado.

)

(10)(11) (12)

Banda de transferencia

Durante la operacién de impresién a todo color, las
imagenes de téner de cada uno de los cuatro colores de
los diferentes tambores fotoconductores se combinan en
la banda de transferencia.

Durante la operacién de impresion en blanco y negro, sélo se
transfiere la imagen de téner negro a la banda de transferencia.

9

No toque ni dafie la banda de transferencia.
De lo contrario, la imagen podria aparecer defectuosa.

(6)

(7)
(8)

9)

(10)

(11)

(12)

Palanca de liberacién de la cubierta lateral derecha
Para retirar el papel atascado, tire de la palanca hacia arriba y
manténgala en esa posicion para abrir la cubierta lateral derecha.

Cubierta lateral derecha
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Cubierta de la seccion de inversion del papel

Esta unidad se usa para dar la vuelta al papel cuando se
realizan impresiones a dos caras. Abra esta cubierta para
retirar el papel atascado.

Botén de liberacion de la caja de recogida de toner
Pulse este boton cuando necesite liberar el bloqueo de la
caja de recogida de téner para sustituir la caja de
recogida de toner o limpiar la unidad laser.
» LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER (pagina 1-151)
» SUSTITUCION DE LA CAJA DE RECOGIDA DE
TONER (pagina 1-159)

Asa
Extraigala y agarrela para mover la maquina.

Cubierta lateral derecha del soporte bajo/cajon de

papel de 550 hojas o del soporte/cajon de papel de
550/2x550/3x550/550&2100 hojas

Abra esta cubierta para retirar los atascos de papel de
las bandejas 2, 3 y 4.

Cubierta lateral derecha de la bandeja de papel
Abra esta cubierta para retirar los atascos de papel de la bandeja 1.



ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO Y

CRISTAL DE EXPOSICION

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/
MX-5050N/MX-6050N

)

4) ()

(7 (®)

MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

(1

(2

@)

(4)

(2) )

Rodillo de alimentacion de papel
Este rodillo gira para introducir automaticamente el original

Cubierta del alimentador de documentos

Abra esta cubierta para retirar originales atascados.

En la MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/

MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N, esta cubierta

también se abre para limpiar el rodillo de alimentacion de

papel.

» LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL (solo para

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/
MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N) (pagina 1-154)

Guias del original

Utilicelas para asegurarse de que el original se escanea
de forma correcta.

Ajuste las guias a la anchura del original.

Bandeja del alimentador de documentos

Coloque el original.

Coloque el original con la cara de impresion hacia arriba.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

(pagina 1-82)

(4) (5)

1-6

)

(6)

(7)

(8)

(6)

(7

(8)
Bandeja de salida de los originales
Los originales se envian a esta bandeja una vez escaneados.

Detector de tamaiio original

Esta unidad detecta el tamano del original situado en el
cristal de exposicion.

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Zona de escaneado
Los originales situados en el alimentador de documentos
automatico se escanean en esta zona.
» LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO

(pagina 1-143)
Cristal de exposicion
Para escanear libros u otros originales con un gran niumero de
paginas que no se pueden introducir a través del alimentador

de documentos automatico, coléquelos en este cristal.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)




ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

LATERAL Y PARTE TRASERA

S

Y, "y

I

&% (4)
(1) Conector LAN (3) Toma de la linea telefénica (LINE)*
Conecte el cable LAN a este conector cuando se esté Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, la
utilizando la maquina en una red. linea telefénica se conecta a esta toma.
Utilice un cable LAN apantallado. (4) Enchufe de alimentacion

(2) Toma del teléfono supletorio (TEL)*
Cuando se utiliza la funcion de fax de la maquina, puede
conectarse un teléfono supletorio a esta toma.

* Opcional



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

PANEL DE CONTROL

En esta seccion se describen los nombres y las funciones de las distintas partes del panel de control.

()

()

Q)

(4)

(M (2

)

(4) ) © @)

ol

<

o
(@

\_

J

Indicador de notificacion de datos

El indicador se ilumina o parpadea para indicar el estado

de un trabajo.

Si se utiliza el separador de trabajos o Unidad de la

bandeja de salida (bandeja derecha) para los documentos

impresos, parpadea hasta que se retiran los documentos.
» INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E

INDICADOR DE ERROR (pagina 1-9)

Panel tactil

En la pantalla del panel tactil se muestra una serie de
mensajes y teclas.

Accione la maquina pulsando directamente las teclas
que se muestran.

» TIPOS DE PULSACIONES (pagina 1-11)

Indicador de error

Se ilumina o parpadea para indicar el estado del error.

» INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E
INDICADOR DE ERROR (pagina 1-9)

Indicador de alimentacién principal

Este indicador se ilumina cuando el interruptor de
alimentacion principal de la maquina esta en posicion " |
Parpadea en verde durante el tiempo que el boton
[Encendido] no funciona inmediatamente después de
encender el interruptor de alimentacion principal.

» CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)

)

(6)

(7)

Botén [Encendido]
Utilice este botén para encender y apagar la maquina.
» CONEXION DE LA ALIMENTACION (p&gina 1-10)

Botén/indicador [Ahorro de Energia]
Utilice este botdn para que la maquina entre en el modo
de suspension para ahorrar energia.
El botdn [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina
esta en el modo de suspension.
» MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA (pagina
1-27)

Tecla [Pantalla de inicio]
Utilice este botdn para visualizar la pantalla de inicio.

» PANTALLA DE INICIO (pagina 1-14)

O

Tecla [Pantalla de inicio]
Toque la tecla [Pantalla de inicio] con el dedo.

Existe riesgo de disfuncion si utiliza joyas u otros accesorios.

Si utiliza un boligrafo u otro objeto para tocar la tecla, es posible que no funcione correctamente.

Puede cambiar el angulo del panel tactil.




ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

INDICADOR DE NOTIFICACION DE DATOS E INDICADOR DE ERROR

El indicador de notificacion de datos y el indicador de error se iluminan o parpadean para indicar el estado de la

maquina.
Indicador de error (rojo) Indicador de notificacion de datos (verde)
Patron 1 Patron 2 Patrén 3

Permanece Errores que no detienen el Trabajo en curso, Maquina lista para el Se ha colocado un
iluminado funcionamiento de la maquina, como la uso u otro estado en el original en el

como la indicacion de que el toner alimentacion de que se pueden aceptar alimentador de

esta a punto de agotarse. papel o la trabajos. documentos

impresion.

Parpadea Errores que detienen el Se esta recibiendo un fax

funcionamiento de la maquina, Si se utiliza el separador de trabajos (bandeja superior) o una unidad de la

como atascos o la indicacion de se bandeja de salida (bandeja derecha) para los documentos impresos,

ha agotado el téner. parpadea hasta que se retiran los documentos.
Prioridad Prioridad parpadeando Prioridad Prioridad parpadeando Prioridad encendido
encen- parpadeando
dido/par-
padeando

 Para establecer el estado indicado por el indicador de notificaciéon de datos
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes]— [Control de
Dispositivos] — [Ajuste del indicador de datos].
+ Para establecer la indicacion de error
Establézcala en "Ajustes (administrador)" —[Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Ajuste indicador de error].




CONEXION DE LA ALIMENTACION

En esta seccion se describe cédmo conectar y desconectar la alimentacion de la maquina, y como reiniciar la maquina.
Accione dos interruptores de alimentacion: el interruptor de alimentacién principal de dentro de la cubierta frontal, que
se encuentra en la esquina inferior izquierda, y el botén [Encendido] del panel de control.

Si hay un finalizador (apilador grande) o encuadernador finalizador (apilador grande) instalado en los modelos
MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra la cubierta frontal del finalizador (apilador grande) o la cubierta frontal
superior del encuadernador finalizador (apilador grande) antes de abrir la cubierta frontal de la maquina.

Conexién de la alimentacién

+ Ponga el interruptor de alimentacién principal en la posicion " | ".

» Cuando el indicador se ilumine en verde, pulse el botdon [Encendido].

Desconexion de la alimentacion

Desconecte la alimentacion pulsando el botén [Encendido]; a continuacién, ponga el interruptor de alimentacion
principal en la posicion "(D)".

Reinicio de la maquina

Desconecte la alimentacién pulsando el botén [Encendido] y, a continuacion, vuelva a pulsarlo para conectar la
alimentacion.

Indicador de alimentaciéon principal Botén [Encendido]

Interruptor de alimentacién principal

continuacion, coloque el interruptor de alimentacién principal en la posicion Q)
En caso de que se produzca una interrupcion de la alimentacién principal, vuelva a conectar la alimentacién de la
maquina y, a continuacion, desconéctela en el orden correcto.
Si desconecta la alimentacién principal antes de pulsar el boton [Encendido] y deja la maquina en ese estado durante
mucho tiempo, pueden surgir problemas como ruidos anormales y disminucion de calidad de la imagen, entre otros.

* Apague tanto el botdén [Encendido] como el interruptor de alimentacién principal y desconecte el cable de corriente si cree
que la maquina puede estar averiada, si hay una tormenta eléctrica cerca o si va a mover la maquina.

@ » Cuando apague el interruptor de alimentacién principal, pulse el botén [Encendido] en el panel de control y, a

" I "

 Para que algunas opciones de configuracion se hagan efectivas, hay que reiniciar la maquina. Cuando la maquina esta en
determinados estados, si reinicia la maquina con el botdén [Encendido], puede que no se hagan efectivas las opciones de
configuracion. En este caso, apague el interruptor de alimentacion principal y, a continuacion, vuelva a encenderlo.

‘I + Cuando utilice la funcion de fax o Internet fax, asegurese de que el interruptor de alimentacion principal esté en la posicion

1-10



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

PANEL TACTIL
TIPOS DE PULSACIONES

Ademas de pulsar, equivalente a la accion convencional de presionar un boton, el panel tactil de la maquina se puede
manejar pulsando de forma continuada, hojeando con el dedo y deslizando el dedo.

Tipos de operaciones

g Escaneado _, Recup. arcl

facil B dgisco duro

L Desplazamiento del Margen

aN\s

il (0-50)

8
10
8

Pulsar

Pulse el panel con el dedo y,
a continuacion, levantelo
rapidamente. Utilice este
método para seleccionar una
tecla, una ficha o una casilla
de verificacion.

Deslizar

Deslice la barra de
desplazamiento (tocando con
el dedo el panel) para
desplazar hacia arriba y
hacia abajo una lista con un
gran numero de elementos.

LINEA B IMPRES.

w . EstadoTrabajo

. Enviar e imprimir

S
oo T
enar datos en ce 11/ S

Almacen: 3

Programa de llam
de bajo consumo

Pulsar de forma
continuada

Pulse el panel con el dedo y
manténgalo pulsado unos
instantes.

Siga pulsando de forma
continuada el panel de
acciones o los caracteres del
cuadro de texto a fin de ver
los caracteres en un globo.

Pulsar dos veces

Toque la pantalla dos veces.
Utilice esta operacién para
ampliar la imagen en la vista
previa.

Hojear

Hojee el panel con el dedo
para pasar una imagen de
vista previa rapidamente.

Pellizcar

Toque la pantalla con dos
dedos y muévalos hacia la
misma direccioén. Se utiliza
para reducir la pantalla de
vista previa y el explorador.

Arrastrar

Arrastre (deslice el dedo
tocando el panel en cualquier
direccion) para sustituir una
pagina del original durante la
vista previa.

Separar

Toque la pantalla con dos
dedos y muévalos en
direcciones opuestas. Se
utiliza para ampliar la
pantalla de vista previa y el
explorador.

1-11
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Funcionamiento en distintas pantallas

Tecla (pulsar)

A. Pulse si desea seleccionar un elemento. La tecla seleccionada cambia de color.

B. Pulse las teclas numéricas para introducir nUmeros.

C. Pulse si desea aumentar o disminuir el valor. Pulsar de forma continuada hace que el valor aumente o disminuya
hasta que deje de pulsar.

D. Toque para marcar la casilla de verificacion + y activar el ajuste.

E. Pulse aqui para cerrar la pantalla.

Otros 0K

(E) =

Desplazamiento del Margen

(D) | |Ajus'ar valor de 2? pagina al de 1°.

= Color
s ﬁ; : * |nicia Iniciar

Lista (pulsar, deslizar y hojear)
A. Pulse si desea seleccionar un elemento. El elemento seleccionado cambia de color.
B. Arrastre la barra arriba y abajo.
Aparece cuando el elemento no se ajusta a la pantalla.
C. Pase el dedo para hojear la tecla hacia arriba o hacia abajo. El elemento se desplaza hacia arriba o hacia abajo.

» Enviando historial
- Llamar mediante nimero
" de busqueda

Namero de bisqueda
Category 0 de llamada
(B)@ Aadir Nuevo
Category 1 1
| Enviar misma magen
Category 2 | como direccion fax

Imprimir lista indiv.

Category 3

Category 4
=
Category 5 s 5 oy .

Category 6

Barra (deslizar)
A. Deslice el tirador de lado a lado.

Otros oK Original
bl | [p | Cambic ol tamaro/dir
Ajuste del fondo pM | Borar
¥ Borrar sombra alrededor
Ajuste la oscuridad del fondo del original. Nitidez
( A) Ajustar esquema de imagen
|
- |
Toque [+] para oscurecer el fondo.
Toque ] para eiminar el fonco.
= Color
“-!‘: o ﬁ; 2 i Iniciar

1-12
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Ficha (pulsar)
A. Pulse una ficha para cambiar lo que se muestra.

iModo Color
i

~ Copia 2-Caras

Orientacion imagen
Ajuste del fondo

Omitir Pagina en Blanco
Saltar pag. en blanco en orig.
Ratio de Copia
Ampliarireducir copia

Pantalla de vista previa (pulsar dos veces/pellizcar/separar)

A. Al "pellizcar" una pantalla de vista previa, la imagen en la pantalla se reduce. Al "separar”, la imagen se amplia.
Al "pulsar dos veces", la imagen también se amplia.

— iEnviare imprimir
(A) > 3
| Archivo réapido
1 L macenaraa. empora
Almacenar datos en carpeta
Ad

Volver a escan. original
i Sin cambiar ajustes
I

1-13
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PANTALLA DE INICIO

Pulse la tecla [Pantalla de inicio] del panel de control para visualizar la pantalla de inicio en el panel tactil. La pantalla de
inicio muestra las teclas para seleccionar modos o funciones.

Muestra el estado de la maquina a excepcion del

trabajo utilizando iconos. Muestra la hora.
» Icono que indica el estado de la maquina Muestra el trabajo en
(pagina 1-15) CUrso o en espera con

Toque un modo para
cambiar a ese modo.
» Cambio de modo
desde la pantalla de 10:15
modo (pagina 1-16)

texto o iconos.

Estado Trabaij;

Seleccione funciones que
— __ pueden utilizarse en los
respectivos modos.
Toque la ficha 'y
aparecera la lista de las
teclas de funcién.

» PANEL DE ACCIONES

(pagina 1-24)

Cambia entre las
: — pantallas para mostrar
P PN bli2? o teclas de acceso directo.

C
t. de To
o One”\\f Guiade  Ampliar modo Ajustes Contador total  Brillo Estado de

— Funcionamiento Visualizacién Ajuste trabajos

&

Seleccione teclas de E%ﬂﬁ
acceso directo para e
modos o funciones. CLOUD PORTAL
» Cambio de modo
desde la pantalla de

inicio (pagina 1-16)

Utilice estas teclas para
seleccionar funciones que
le faciliten el uso de la
magquina.

Si desea conocer los procedimientos para afiadir y borrar teclas de acceso directo, consulte la "Guia de personalizacion
de la interfaz de usuario”.

 Para definir la pantalla de inicio para cada "Lista de Grupo de Operacién Favorito™:
En "Ajustes (version Web)", seleccione [Control de Usuario] — [Lista de grupo de oper. favor.] — [Lista de la pantalla de

inicio].
Seleccione esta configuracion cuando se utilice autenticacion de usuario.

+ Para visualizar las teclas de acceso directo de Conectar el servicio externo:
Se pueden afiadir teclas de acceso directo para las funciones de Conectar el servicio externo (Google Drive, OneDrive,
SharePoint Online, Gmail, Exchange (Cor.ele.)) a la pantalla de inicio.
Estas funciones se pueden activar en los ajustes del sistema. Cuando se activa una funcién en los ajustes de sistema, se
puede afadir una tecla de acceso directo para esta funcién en la pantalla de inicio.
Los ajustes de Conectar el servicio externo se configuran en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —
[Ajustes de red] — [Ajustes de los servicios de impresion externos].

1-14



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Icono que indica el estado de la maquina

Estado de la maquina Estado de la maquina

Se estan procesando datos de la impresora. Hay un dispositivo USB instalado.

U

il

Se estan imprimiendo datos de la impresora. El sistema de soporte de campo esta activado.

Existen datos de envio. Entrada de caracteres alfanuméricos de un byte

Existen datos de error de reenvio. Hay un kit de seguridad de datos instalado.

=N - RS

Existen datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 4)

Existen datos de fax confidencial recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 3)

Se han guardado datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 2)

L L
)]

Existen datos de vista previa recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 1)

&
a aa

Comunicacion OSA en curso. No conectado al punto de acceso

Ampliar modo visualizacién esta activado. Mala conexién del dispositivo de LAN

inaldmbrica de la méaquina”

El modo de bajo consumo estéa activado. Esperando el punto de acceso

Se ha emitido una notificacion de El cable de LAN no esta conectado.

mantenimiento.

& ¢ |2 m
L@ @z

Manipulacién remota en curso.

A

* Poéngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.

1-15



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

CAMBIO DE MODOS
Cambio de modo desde la pantalla de inicio Cambio de modo desde la pantalla de modo

Toque la tecla [Pantalla de inicio] . Pulse la pantalla de modo.

tado Trabajo

A ~ J

= Original

) =
© G

Detalle =

Grapado /
_ Perforado

A4

=]

Bandeja 1

Copia 2-Caras

a8

11

Ratio de Copia

100%

Off

/ - ' Copias BN « Color
Vista previa % * |niciar Iniciar

¥

Pulse el icono de modo.

LINEA 18 IMPRES.

Estado Trabajo LINEA B IMPRES

Estado Trabajo

g Copia E-E neado ., Recup.archivo ey, 0

facil disco duro 4cil [ Sharp OSA

10:15 - Original

" Direccién| Direc. de correo elecirénico Detalle =

Escanear a
HDD/USB

Libreta de
Direcciones

Busq. Global
de Direcciones

Escaneado
facil

== i i

205 . =
Guiade  Ampliarmodo  Ajustes  Contador total Brillo Estado de

Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

Pulse la tecla del modo que desee.

LINEA [ IMPRES,

[ Copia 7= Escaneado =3 Estado Trabajo

" % VO Sharp OSA
facil facil

Original Seleccione el modo.
A4

-

ado facil

d Internet fax

AJuéte
auto

Vista previa

Si desea informacion sobre los procedimientos para editar la pantalla de inicio, consulte la "Guia de personalizacion de la
interfaz de usuario”.
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PANTALLA DE VISTA PREVIA

En la pantalla de vista previa, puede visualizar imagenes copiadas o imagenes guardadas en la maquina con el panel

tactil.

En el Modo facil

Vista previa

[ g}
CA Volver
a escanear

En el Modo normal

A4

= Color

Iniciar

Teclas utilizadas en la pantalla de vista previa

» Enviar e imprimir
M Archivo rapido
W
Archivo
Almacenar datos en carpeta
Volver a escan. original
A4 Sin cambiar ajustes

* Color
Iniciar

o

Cambia el modo al modo de edicion. Las
paginas del original se pueden cambiar,
rotar o eliminar.

*

S Ye.

TR T

Rota la imagen de vista previa de toda la
pagina en la direccion de la flecha. El
resultado de impresion no se rota.

Reduce la imagen.

Muestra imagenes de vista previa de las
respectivas paginas.

Muestra la barra de desplazamiento
para operaciones de
ampliacion/reduccion. Arrastre el control
deslizante hacia la izquierda para reducir
la imagen y hacia la derecha para
ampliarla.

Muestra imagenes en miniatura de las
imagenes de vista previa.

=*
*
.*

Amplia la imagen.

Muestra paginas en una vista 3D.

* También se puede usar en el Modo facil.

+ Se puede mover la posicion de visualizacion de una imagen arrastrandola mientras se amplia.
« Para ampliar una imagen, pulsela dos veces cuando la imagen de vista previa se muestre por pagina.
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Eliminaciéon de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

;:gggfjggg?gf;;ﬁ:- Toque E pagina que desee eliminar y
Eliminar la pagina toque I .

o Mover la pagina

Rotar 180 grados
M3

Thimbnail Thumbnail leu “Thumk Espec. inserciones cap.

Insertar pag. en blanco

» También puede eliminar la pagina pulsando [Eliminar la pagina] en el panel de acciones.
» También puede eliminar la pagina arrastrando una pagina a i .

Seleccione la posicion para desplazar » ‘Cancelar y volver

« Para deshacer la eliminacion, pulse [ . Para rehacer la eliminacion, pulse [ .

Borrar rango especific.
M+ Borrar area orig. especificada
~ Eliminar la pagina

IMover la pagina

Rotar 180 grados

A 'y I
“Thumbnail “Thumbasil Thumbeail Thumbnail  Insertar pag. en blanco
1 2 3 4

n Toque la tecla [Edit. fin.].
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Traslado de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

.1 Toque la pagina que desee movery
~ | arrastre € para mover la pagina.
Thambrall Thambnall leﬂ Thumbasil Thumbnall
1 2 ° 3 4 5

También puede mover la pagina pulsando la tecla [Mover la pagina] del panel de acciones y, a continuacién, pulsando
{+! del destino.

n Toque la tecla [Edit. fin.].

Rotacién de una pagina

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

Toque la pagina que desee rotar y
arrastre @ o @ para rotar la pagina.

=

También se puede rotar la pagina pulsando [Rotar 180 grados] (solo modo de copia) o [Rotar 90 grados] (solo modo de
fax y escaner) en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].
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Establecimiento de inserciones de capitulos

Si se ha especificado N-Up o Doble Cara, puede mover una pagina marcada con |- a la primera pagina.

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

Toque la pagina en la que desee
| ajustar las inserciones de capitulos.

3

71 Pulse .
N I_ aparece en la pagina.

» También puede establecer inserciones de capitulos pulsando [Espec. inserciones cap.] en el panel de acciones.
» Para cancelar la opcion Inserciones de capitulos:
Pulse L , que se muestra en la pagina, o seleccione la pagina y pulse [Cancel. encarte capitulo de pagina
seleccionada.] en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].

1-20



ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

Insercion de una pagina en blanco

n En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

ubicacion en la que desea insertar la
pagina en blanco.

n S o Toque [y toque i+ para indicar la

También puede insertar una pagina en blanco pulsando [Insertar pag. en blanco] en el panel de acciones.

n Toque la tecla [Edit. fin.].

Eliminacion de parte de la imagen del original

En la pantalla de vista previa, pulse para cambiar al modo de edicion.

| Borrar rango especific. Toque [Borrar rango espeCific.] en el
== panel de acciones.

Mover Ia pagina

Rotar 180 grados
A ' AL aal
Thusmbrail “Thumbnail Thumbeail “Thumt Espec. inserciones cap.
Insertar pag. en blanco
1 2 | s 4 5
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Siga las instrucciones en la pantalla
para especificar el rango de borrado.
Especifique el rango de borrado y pulse la tecla [OK].

Borrar rango especific.

Para eliminar la imagen fuera del rango seleccionado, toque [Invert intervalo borrado] en el panel de acciones.

— prm—— En el panel de acciones, seleccione
92 especiic. 11§ a todas las paginas. . .
n |;“;';§’pz;?‘:;‘_’""°’""’° [Aplicar posicion borrado a todas las

paginas.] o [Aplicar posicion borrado a
esta pagina.].

Si procede, repita los pasos para especificar el rango de borrado y las
paginas a las que se aplica.

n ., Toque la tecla [Salir].
=

H Borrar ntervalo

Especif. Intervalo3

Especif. Intervalod

Cambio de la configuraciéon

Si pulsa la ficha ubicada a la izquierda de la pantalla, podra cambiar el modo de color y otras opciones.
No puede pulsar la teclas para funciones cuyas opciones no se pueden cambiar.

I' Copias B 1 Enviar e imprimir m Direccién Pulsar para introducir la direccion ol |, Enviando historial
ol l_ Archivo rapido - Numero de busqueda
Almacenar dat. temporal. de llamada
Archivo i |Enviar misma imagen
R DT Especificado por Ajustes de sistema L A
Volver a escan. original do Archivo rapido
A4 Sin cambiar ajustes Lo JA\ aaaaaa dat. temporal.
Comprobar Estado
II'I'IIgE Envio/Recepcion
| Archivo
a 41 | Amacenar datos en carpeta
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MANIPULACION DE TECLAS DE USO FRECUENTE

Teclas numéricas

Pulse un nimero para introducirlo.
Para borrar el numero introducido, pulse la tecla [C].

teclas distinta. También puede mover el cursor usando las teclas [«] y [—]. Pulse la tecla [C] para borrar un caracter a la

' En la pantalla de direccion se pueden introducir caracteres distintos a los numeros y se proporciona una disposicion de
izquierda del cursor.

Tecla [Iniciar] (tecla [B/N Iniciar] y tecla [Color Iniciar])

Pulse para realizar una impresién o un trabajo de envio.

En el modo de copia, se muestran las teclas [B/N Iniciar] y [Color Iniciar].

Tecla [Cancelar copia], tecla [Guardado anulado], tecla [Cancelar explor],
tecla [Envio anulado]

Toque para detener la copia, la impresion o el envio.

@ Cancelar copia
X

Tecla [CA]

* Color
Iniciar

Pulse para cancelar todas las opciones de configuracion y restaurar el estado inicial en cada modo.
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PANEL DE ACCIONES

Cuando se configuran funciones en cada modo, se muestran funciones recomendadas en el panel de acciones.

En el panel de acciones, puede configurar funciones o combinar la funcién configurada con una funcién mostrada en el
panel de acciones.

Si el panel de acciones no aparece, pulse la ficha del panel de acciones.

Otros Folleto

Ik Copiar como folleto

Original

Borrar ﬁ | Cambie el tamafolr.

Copia 2-Caras

B -
—— Marco externo
Modo Color

Especificar marco+centro Ajuste del fondo

Invertir posicion de borrado
de la cara posterior

Abajo

B Veapois | A |

BIN
~ _El 2 Iniciar

+ Si se han configurado demasiadas funciones para que se muestren en el panel de acciones, puede deslizar el panel
verticalmente o pulsar . y 4| para verlas todas.

* En Ampliar modo de visualizacién, es posible que no se muestre parte del texto del panel de acciones. Para visualizar
todo el texto, pulse de forma continuada la tecla parcialmente oculta o deslice la ficha del panel de acciones hacia la
izquierda.

‘ « Las funciones que se muestran en el panel de acciones varian en funcion del modo o las funciones que se hayan configurado.

Para que se muestre siempre el panel de acciones
% En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Visualizar el panel de accion por defecto.].

PANTALLA DE CONFIRMACION DE LOS MENUS DE
FAVORITOS Y DE LA CONFIGURACION

Si registra funciones utilizadas con frecuencia que ha configurado para la copia o el envio de imagenes como favoritas,
puede llamarlas rapidamente.

En el modo normal se pueden utilizar favoritos.

Registro de una funcién en Favorito

Pulse E1.

Enviar e imprimir
"
| | Archivo répido
'~ Almacenar dat. temporal.

Archivo
Almacenar datos en carpeta

Programa de llamada
de bajo consumo

= Exposicion
Auto.

I Vista previa

28N
' Iniciar

Clasificar/agru
E A
() g =

n Toque [Editar favorito] en el panel de acciones.
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Toque la tecla [Registrar tecla].

Se requieren derechos de administrador.

n Toque la tecla correspondiente a la funciéon que desee registrar.

Llamada de una funcion desde Favorito

= Pulse K.

Modo Color - L' Archivo rapido
" Todo C: Almacenar dat. temporal.
» Archivo
8 Original Amacenar datos en carpeta
uto. A4

— Programa de llamada
P Socc Pavel de bajo consumo

: Toque la tecla correspondiente a la
[|  combiraoco cono funcién que desee llamar.

Editar favorito

[ ) ; = Color
* | Otros =l # Inicia Iniciar

* Los usuarios no autenticados pueden llamar y utilizar los favoritos registrados por administradores.
Los ajustes para llamar Favoritos y permitir/prohibir la edicion pueden configurarse en [Control de Usuario] — [Lista
de grupo de autor.] en "Ajustes (administrador)".

* Para editar favoritos, pulse . y, a continuacién, [Editar favorito] en el panel de acciones.

* Los favoritos solo pueden ser registrados o editados por usuarios autenticados y administradores.

Pantalla de confirmacion de la configuracion

Puede mostrar una lista de las funciones configuradas y comprobarlas.
En la pantalla inicial de cada modo, tocando [ aparece la pantalla de confirmacion de ajustes.

“ Revisar Funcion oK Registro de programa
b | Registrar ajustes actuales
- A4 L
Original *Orientacion imagen Vertical 1
Selec. Papel :Bandeja 3 B4 Normal
Copia 2-Caras #1-Cara—2-Cara : Bloc

Tipo de Imagen Original Texto Exposicion / 3.0
: Mejora Tono de Color : Desaciivado. ‘

Clasif./agrupar 1 Grupo

@ -
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Eco
FUNCIONES DE BAJO CONSUMO DE LA MAQUINA

Estas funciones ayudan a ahorrar energia al gestionar el funcionamiento de las secciones tendentes a un elevado
consumo energético. La maquina proporciona dos modos de ahorro de energia.

Funcién Descripcién Pagina

MODO DE DESCONEXION
AUTOMATICA

Si no se esta llevando a cabo ninguna operacion, este modo desconecta la
alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la
maquina espere en el estado de menor consumo de energia.

Si bien la tasa de ahorro de energia es mayor, el tiempo que tarda la
maquina en volver al funcionamiento normal es mas prolongado.

1-27

MODO DE
PRECALENTAMIENTO

Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijacién y hace que la
maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.

Comparado con el temporizador de desconexion automatica, la cantidad de
energia que se ahorra es menor pero el tiempo que tarda la maquina en
volver al funcionamiento normal es inferior.

1-28

Ademas de estos dos modos, si se emplean las siguientes funciones en conjunto, se ayuda a reducir ain mas el

consumo de energia.

Funcion

Descripcion

VISUALIZAR FUNCIC’)N DE, Muestra la configuracion de copia/impresion recomendada para las opciones 1-28
RECOMENDACION ECOLOGICA | de copia, reimpresion de archivo de documentos e impresion directa.
ACTIVAR MODO DE DESCONEXION La maquina sale del estado Desconexién automatica y vuelve a él en 1-29
AUTOMATICA EN CUANTO cuanto termina la impresion.
TERMINE EL TRABAJO REMOTO
ESCANEADO DE BAJO La maquina funciona con la unidad de fijacion desconectada para las 1-29
CONSUMO operaciones que no impliquen impresion (esto es, que no utilicen la unidad

de fijacion) como la transmision de imagenes y fax.
CONFIGURACION DE PROGRAMACION Utilice esta funcion para establecer las horas de encendido y apagado para 1-30
DE ENCENDIDO/APAGADO reducir el consumo de energia.
CONFIGURACIONES DE Si necesita que la maquina realice excepcionalmente varios trabajos de impresién u 1-30
OPERAQION EN FECHA otras operaciones especiales en un dia determinado, puede especificar el dia como
ESPECIFICA una "Fecha especifica” y definir un patrén de ahorro de energia sélo para ese dia.
Ahorro de Toner En Modo Este modo se utiliza para reducir el consumo de toner. 7-168
SENSOR DE MOVIMIENTO (Solo Este sensor detecta la presencia de una persona aproximandose a la 1-31
MX-3060N/MX-3070N/ maquina y automaticamente reactiva la maquina del modo de suspensién
MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/ | (s6lo Modo del sensor de movimiento).
MX-4070N/MX-5070N/
MX-6070N)
Nivel de consumo en modo de Seleccione si se le da prioridad al ahorro de energia o al tiempo de reactivacion. 7-165
suspension

Ajustes de modo

La configuracion de la funcién de bajo consumo se establece en un lote. Estan disponibles las opciones
"Personalizado" y "Eco".
Los valores de configuracién aplicados por cada modo son los siguientes.

Funcion Personalizado Eco

Escaneado de bajo consumo Encendido (Sélo modos de envio) Encendido (Todos los modos excepto copia)

Temporizador de desconexion Auto. Hora de transicion fija.:
11min. (para Europa)

1min. (excepto para Europa)

Hora de transicion fija.: 1 min.
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Funcién Personalizado
Activar modo desconexion auto de energia Encendido Encendido
en cuanto termine el trabajo remoto.
Configuracién de Modo Precalentamiento 1 min. 1 min.
Desactivar la visualizacion del panel Encendido Encendido

durante el modo de precalentamiento

Nivel de consumo en modo de suspensién | Consumo bajo Consumo bajo

Las opciones de ahorro de energia de la configuracion del sistema no se aplican cuando se utiliza el Modo de bajo consumo.

Para establecer ajustes de modo
i;? "Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Configuracion del modo].

MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA

Este modo desconecta la alimentacion del panel de control y la unidad de fijacion, y hace que la maquina espere en el
estado de menor consumo de energia.

El temporizador de desconexion automatica se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera
sin que se ejecute un trabajo.

Comparado con el modo de precalentamiento, la proporcién de ahorro de energia es considerablemente mayor, pero el
tiempo que tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es mayor.

El boton [Ahorro de Energia] parpadea cuando la maquina tiene activado el temporizador de desconexién automatica.

El temporizador de desconexién automatica también se activa pulsando el boton [Ahorro de Energia] cuando este botén
no esté encendido.

Este modo se desactiva al recibir datos de impresion, al imprimir datos de fax o al pulsar el botén [Ahorro de Energia])
cuando esta parpadeando.

Boton/indicador [Ahorro de Energial

» En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo

Para establecer el temporizador de desconexién automatica:
[ ]
' consumo] — [Desconexion Auto.].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de desconexion automatica.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el boton [Continuar].

El mensaje vuelve a aparecer 15 segundos antes de finalizar la ampliacion del tiempo de funcionamiento normal.

Si no se lleva a cabo ninguna accién en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de desconexion automatica.

Para establecer la visualizacion del mensaje:
{?? En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicion a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatical.
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MODO DE PRECALENTAMIENTO

Este modo reduce la temperatura de la unidad de fijacién y hace que la maquina espere en un estado de bajo consumo de energia.
El modo de precalentamiento se activara una vez transcurrido el tiempo establecido en estado de espera sin que se
ejecute un trabajo.

Comparado con el modo de desconexion automatica, la cantidad de energia que se ahorra es menor y el tiempo que
tarda la maquina en volver al funcionamiento normal es inferior.

En el modo de precalentamiento, la tecla [Pantalla de inicio] esta encendida y se apaga la luz del panel tactil y el botdn
[Ahorro de Energial.

El panel tactil se desactiva al pulsarlo o al pulsar el boton [Pantalla de inicio].

Para establecer el modo de precalentamiento:
"Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo
consumo] — [Configuraciéon de Modo Precalentamiento].

Aparece un mensaje 15 segundos antes de entrar en modo de precalentamiento.

Para cerrar el mensaje y continuar con el modo de funcionamiento normal, pulse el botén [Continuar].

Si no se lleva a cabo ninguna accion en los 15 segundos siguientes a la aparicion del mensaje, la maquina entrara en
modo de precalentamiento.

Para establecer la visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracién de bajo
consumo] — [Muestra el mensaje al ampliar el tiempo de transicion a Modo de Precalentamiento/Desconexion Automatical.

VISUALIZAR FUNCION DE RECOMENDACION
ECOLOGICA

Muestra la configuracion de copia/impresion recomendada para las opciones de copia, reimpresion de archivo de
documentos e impresién directa.
Realizacién de copias

Cuando cambia al modo de copia (modo normal), aparecen los ajustes recomendados para el modo de copia.
Ajustes recomendados: Copia A Doble Cara, N-Up, Copia en B/N y Orientacién imagen

Impresién de archivo de documentos

Si toca [Cambiar configuracién para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de archivo de
documentos, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.

Impresién directa

Si toca [Cambiar configuracién para imprimir] en el panel de acciones de la pantalla de la lista de archivos de impresién
directa, aparecen los ajustes recomendados para ese modo.
Ajustes recomendados: Impresién A Doble Cara, N-Up e Impresién B/N.
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ACTIVAR MODO DE DESCONEXION AUTOMATICA EN
CUANTO TERMINE EL TRABAJO REMOTO

La impresion o salida de datos de fax recibidos con el temporizador de desconexién automatica activado conecta la
alimentacion y, a continuacion, la maquina vuelve a activar el modo de desconexion automatica inmediatamente
después de terminar el trabajo de impresion.

Modo de suspensién Imprimir Modo de suspension
Unidad de fijacion Unidad de fijacién Unidad de fijaciéon
apagada encendida apagada

Impreso

Ll
T
]

= [[ ]| = [

=

Para establecer "Activar modo desconexion auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.":
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Activar modo desconexién auto de energia en cuanto termine el trabajo remoto.]

ESCANEADO DE BAJO CONSUMO

Los trabajos sin impresion, como el envio de un original escaneado, se realizan con la unidad de fijacion apagada.
Modo de suspensioén . s
P Unidad de fijacion
encendida
Copia
Imprimir

Unidad de fijacion
apagada

-] .o - T 'V
ﬂ Unidad de fijacion
1:.}; apagada @

Enviar Imagen
Archivo de Documentos

Para establecer el escaneado de bajo consumo:
"Ajustes (administrador)" — seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo
consumo] — [Configuracion de escaneado de bajo consumo].
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CONFIGURACION DE PROGRAMACION DE
ENCENDIDO/APAGADO

Utilice esta funcion para establecer las horas de encendido y apagado de la maquina para reducir el consumo de
energia.

9:00 “ Hora de inicio

ON
oo NN} oescanso
13:00

ON

18:00 “ Hora de finalizaciéon

€:.*1? Establecimiento de la funcion de programacion de encendido/apagado
£03y en "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Config. progr. Encendido/Apagado].

CONFIGURACIONES DE OPERACION EN FECHA
ESPECIFICA

Si necesita que la maquina realice excepcionalmente varios trabajos de impresion u otras operaciones especiales en un
dia determinado, puede especificar el dia como una "Fecha especifica" y definir un patrén de ahorro de energia sélo

para ese dia.

Para configurar operaciones para la fecha especifica:
"Ajustes (administrador)" seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuraciones de operacion

en fecha especifical.
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SENSOR DE MOVIMIENTO (Solo MX-3060N/MX-3070N/
MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/MX-4070N/MX-5070N/
MX-6070N)

Este sensor detecta la presencia de una persona aproximandose a la maquina y automaticamente reactiva la maquina
del modo de suspension (s6lo Modo del sensor de movimiento).
Hay disponibles tres ajustes para el rango de deteccion (1 /11 /111).

Rango de deteccion

Sensor de
movimiento
0| ==
[ ]
M (te

— ] \
~ J

Cerca Lejos ~—v

Maximo
aprox. 1,5m

-~ o -

* El sensor de movimiento detecta el movimiento de fuentes de calor.
* El rango de deteccion puede variar segun el lugar de instalacion y el entorno (temperatura ambiente, etc.).

Es posible que el sensor de movimiento no funcione correctamente en las condiciones que se detallan a continuacién.
« Si hay un objeto delante del sensor de movimiento

+ Si hay arafiazos o suciedad en la tapa del sensor de movimiento

+ Si el sensor de movimiento esta expuesto directamente a la luz solar o a corrientes de aire

+ Si el sensor de movimiento esta dafiado

+ Si hay una fuente de calor cerca, por ejemplo un calentador

+ Si se esta moviendo un objeto en el rango de deteccion

f% "Ajustes (administrador)" seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo

Para activar el sensor de movimiento
consumo] — [Nivel de consumo en modo de suspension].
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AUTENTICACION DEL USUARIO

La autenticacion de usuario restringe el uso de la maquina a usuarios que se hayan registrado. Se pueden especificar
las funciones que puede utilizar cada usuario, permitiendo asi personalizar la maquina para satisfacer las necesidades
de su lugar de trabajo.

Si el administrador de la maquina ha activado la autenticacién de usuario, todos los usuarios deberan iniciar sesion
para poder usar la maquina. Existen diferentes tipos de autenticacién de usuario y cada tipo tiene un método diferente
para iniciar sesion.

Para obtener mas informacion, consulte las explicaciones de los métodos para iniciar sesion.

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE USUARIO (pagina 1-32)

» AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASENA (pagina 1-34)

AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NUMERO DE
USUARIO

El siguiente procedimiento se utiliza para iniciar sesién por medio del nimero de usuario que recibié del administrador
de la maquina.

Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario

?

In. Ses. Adm.

Escriba su
numero de
usuario.

Si el control se realiza por medio de un niimero de usuario

control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un nimero de usuario incorrecto tres veces
seguidas.
Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es el nUmero de usuario que tiene asignado.

@ Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de

Introduzca su numero de usuario (de 5 a 8 digitos) con las teclas numéricas.
Cada digito introducido se mostrara como un " *
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Escriba su
ndmero de
usuario.

Autenticacion del U (1 )) - S .

7 8 9
4 5 6
1 2 3

2‘.

In. Ses. Adm

Toque la tecla [OK].

Si se autentica el numero de usuario introducido, se
muestra el nimero de paginas restantes que el usuario
puede copiar o escanear.

Cuando hay un limite establecido para el numero de
paginas que puede utilizar un usuario, se muestra el
recuento de uso del usuario que ha iniciado sesion.

* Para limitar el nUmero de paginas que puede utilizar un usuario:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Grupo de Limite de Paginas].

» Para ocultar el numero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Ajustes (administrador)", desactive [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto] — [Mostrar Estado de Uso

después de Iniciar sesion].

» Para cambiar el tiempo de visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracién de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracion del Mensajel].

Cuando se configura un nimero de usuario de 8 cifras, este paso no es necesario. El inicio de sesion se efectia
automaticamente una vez introducido el nimero de usuario.

13 Resolucion
Superfino
Original

Crear Trabajo

Modo Esc. Len.

m. Doc. Mix.

-
8
]
|
a
-

de original

MPRES.
Estado Trabajo

ﬂ . Enviando historial

- Numero de busqueda
de llamada

| TX directa
I sello verificacion

|
Programa de llamada

.i Ajustes registrados de llamada
. Enviar misma imagen
| 4 |como direccion fax

Altavoz

Cuando haya acabado de utilizar la
maquina y desee cerrar sesion, toque
[Cerrar sesion].
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AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE
USUARIO Y UNA CONTRASENA

Este método permite a los usuarios iniciar sesion por medio del nombre de usuario y la contrasefa que recibio del
administrador de la maquina o del administrador del servidor LDAP.
Al poner la maquina en funcionamiento, aparece la pantalla de inicio de sesion.

Autenticacion del Usuario o

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Nombre de Usuario = Pulsar introd. nom. inicio sesion Seleccionar de Lista -

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefa

I Iniciar Sesion Localmente |

— i

Si el control se realiza por medio de un nombre de usuario y una contrasefia

» Puede que aparezcan diferentes elementos en la pantalla si se utiliza la autenticacién LDAP.

» Cuando se utiliza autenticacion LDAP, puede que aparezca la tecla [Dir. corr. el.], segun el método de autenticacion.
Pulse el cuadro de texto [Dir. corr. el.] e introduzca su direccion de correo electrénico.

Autenticacién del Usuario o

Introduzca nom. de inicio de sesién/direc. correo electronico/contrasenia.

Nombre de Usuario ~ Pulsar introd. nom. inicio sesion | SEESUIEILEEEE] -

[ Dir. corr. el. Pulsar introd. direc. correo electr. ]

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefia

| Iniciar Sesién Localmente |

control se bloqueara durante cinco minutos en caso de que se introduzca un numero de usuario o una contrasefia
incorrectos tres veces seguidas.

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para comprobar cual es el nombre de usuario/contrasefia que tiene
asignados.

@ Si se encuentra activada la opcién "Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion" en la configuracion del sistema, el panel de

+ Para liberar el bloqueo del panel de control:
% En "Ajustes (version Web)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto] para liberar el bloqueo.

» Para establecer [Una Advertencia cuando no se Inicia Sesion]:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto] — [Una Advertencia cuando no se
Inicia Sesion].

* Para almacenar un nombre de usuario:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Lista de Usuarios].
Registre también informaciéon detallada como el nombre de usuario, el nimero de usuario y la contrasefia. Solicite al
administrador de la maquina la informacién que necesita para utilizarla.
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T - Introduzca el nombre de usuario.

51 Al e 62 e [ G Introduccién mediante el teclado de software
Si el registro del nombre de usuario no se ha realizado en
modo de configuracion, el usuario que sélo utilice la
autenticacion LDAP debe pulsar el cuadro de texto [Nombre
[ avert o | | de Usuario] e introducir el nombre de usuario utilizando el
teclado de software.
n Seleccion a partir de una lista

Toque la tecla [Seleccionar de Lista] y seleccione un
nombre de usuario de la pantalla Lista de Usuarios.

Nombre de Usuarit[ Pulsar introd. nom. inicio sesion

Contrasefia Pulsar para introducir la contrasefa

La autenticacion LDAP puede utilizarse cuando el administrador del servidor ofrece el servicio LDAP en la LAN (red de
area local).

e ) Introduzca la contrasena.
Autenticacion del Usuario ?
iiccuzezlelnebeleistarchjalcopizactal Introduzca la contrasefia utilizando el teclado de software.
oo inlrod. nom. nicid sesion - Si va a iniciar sesion en un servidor LDAP, introduzca la

contrasefia almacenada junto con su nombre de usuario del
Contrasefia [ Pulsar para introducir la contrasefa ] .
servidor LDAP.
[ et 2 | RS | Cada caracter introducido se mostrara como un " 3 ".
Después de introducir la contrasefia, pulse la tecla [OK].
n Cuando la autenticacion se realiza por medio del servidor

LDAP y usted tiene diferentes contrasefias almacenadas en
"Lista de us." y en el servidor LDAP, utilice la contrasefia
almacenada en el servidor LDAP.

{.'5 Para tener el nombre de usuario y la contrasefa registrados:
£ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Lista de Usuarios].

Cuando registre el servidor LDAP, cambie la informacion de [Autent. a] segun se requiera.
» Cuando se seleccione a partir de la pantalla Lista de Usuarios:
El servidor LDAP al que se estéd conectando se ha registrado tras el registro del usuario, y por eso el servidor de
destino al que deberia dirigirse la autenticacion aparece cuando se selecciona el nombre de usuario.
Continte en el paso 3.
« Cuando se introduzca mediante el teclado de software:
Toque [Autent. a] y seleccione el servidor LDAP para iniciar sesion.
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Autenticacion del Usuario 2 Toq u e Ia tec I a [O K] .

Introduzca el nombre de usuario y la contrasefa.

Si se autentican el nombre de usuario y la contrasefia
Nombre de Usuario User - introducidos, se muestra el nimero de paginas restantes
Contrasen que el usuario puede copiar o escanear.

| Iniciar Sesion Localmente ]

Enviando historial

- Numero de bisqueda
de llamada

——
B
e

| [mXdirecia

[
=
o
(=1

J Sello verificacion

2rograma de llamada
\ustes registrados de llamada

- Zomprobar Estado
. Znvio/Recepcién

- Recuento de original . . n

Altavoz

Est. de uso: pags utilizadas/restantes

Escaner(ByN) + 00,000,000 =

Escaner(Color) :00,000,000

e Internet Fax :00,000,000/
@ Modo Esc. Len. Fax +00,000,000/
|

@ CrearTrabaio

Cuando hay un limite establecido para el nimero de paginas que puede utilizar un usuario, se muestra el recuento de
uso del usuario que ha iniciado sesion.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Grupo de Limite de Paginas].

 Para ocultar el nimero de paginas que se pueden utilizar después de iniciar sesion:
En "Ajustes (administrador)", desactive [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto] — [Mostrar Estado de Uso
después de Iniciar sesion].

* Para limitar el nimero de paginas que puede utilizar un usuario:
[ ]

» Para cambiar el tiempo de visualizacion del mensaje:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Configuracion de La Duracion del Mensaje].

Cuando haya acabado de utilizar la
- maquina y desee cerrar sesion, toque

- Namero de bisqueda
de llamada

P [Cerrar sesion].

a Original B e
IPrcngrama de llamada

a Crear Trabajo . e Tt

- - | _| Enviar misma imagen
@ Modo Esc. Len | como direccién fax
|

5 Tam. Doc. Mix.

@ Recuento de original
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FUNCION DE ENLACE ACTIVE DIRECTORY

Si lo desea, puede unirse al dominio Active Directory (dominio AD) de la maquina y gestionar usuarios facilmente en la
red.

Si en la red no esta habilitado el Active Directory, debera autenticar cada uno de los dispositivos de la red.

A causa de ello, un usuario debe tener varios nombres de dominio y contrasefias.

En cambio, al unirse a un dominio AD, solo hace falta autenticarse una vez. Tras la autenticacion, el servidor de Active
Directory autenticara automaticamente los dispositivos de la red. Asi, con un solo nombre y contrasefia del dominio,
podra iniciar la sesion en varios dispositivos de la red.

Como unirse a un dominio AD

Para unir la maquina a un dominio AD, establezca el destino de autenticacion en [Active Directory] en "Ajustes
(administrador)" - [Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Configuracién del servidor de autenticacion].

Cuando se establece el destino de autenticacion en Active Directory, no se puede utilizar el ajuste de Kerberos.

Registro de la maquina en un dominio AD

Al unirse a un dominio AD, la maquina se registra como impresora en el dominio AD. Especifique los datos de la
maquina en modo de configuracion.

Nombre de dispositivo de la maquina

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajuste de Nombre de red]
— [Nombre de dispositivo].

Nombre de dominio de la maquina

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracién de Active
Directory] — [Nombre de dominio].

Nombre de usuario y contrasena de la maquina

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Configuracién de Active
Directory] — [Cuenta de registro del dispostivo].

Nombre de dominio DNS

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Instalacion de Servicios] —
[DNS] — [Nombre de dominio].
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Autenticacion en el dominio AD

Pueden emplearse los siguientes métodos para la autenticacién de usuario en el dominio AD.

1. Autenticacion mediante entrada manual en la maquina

Realice la autenticacion utilizando el panel tactil de la maquina. Para mas informacién sobre el método de
autenticacion, consulte "AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE USUARIO Y UNA CONTRASENA
(pagina 1-34)".

Configure el siguiente ajuste en "Ajustes (administrador)".

Desactive "Ajustes (administrador)"—[Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Utilizar tarjeta IC para
autenticacion].

2. Inicio de sesién mediante tarjeta TCl (modo rapido)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCI para realizar la autenticacion del dominio AD.

La primera vez que realice la autenticacién debera especificar la contrasefa. Después de ello, podra realizar la
autenticacion simplemente con la tarjeta TCI.

especificada inicialmente y debera introducir de nuevo la contrasefia.

Configure los siguientes ajustes en "Ajustes (administrador)".

Active "Ajustes (administrador)"—[Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Utilizar tarjeta IC para
autenticacion].

Active "Ajustes (administrador)"—[Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Contrasefa de la caché para la
autenticacion].

' Si cambia su contraseia en el servidor de Active Directory, se restablecera la informacion de contrasena

3. Inicio de sesién mediante tarjeta TCI (tarjeta de seguridad)

Utilice el ID de tarjeta registrado en una tarjeta TCI para realizar la autenticacion del dominio AD.

Siempre debera introducir la contrasefa al realizar la autenticacion mediante una tarjeta TCI.

Active "Ajustes (administrador)"—[Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Utilizar tarjeta IC para autenticacion].
Desactive "Ajustes (administrador)"—[Control de Usuario]—[Ajustes Por Defecto]—[Contrasefia de la caché para la
autenticacion].

+ Se pueden utilizar tanto usuarios de autenticacion del dominio AD como usuarios configurados en la maquina. En tal
caso, el destino de autenticacion se establece en el momento de iniciar la sesion.
+ Si un usuario de autenticacion del dominio AD reserva un trabajo y cierra la sesién antes de que se ejecute el trabajo, la
informacién del usuario se guardara temporalmente en la maquina y se ejecutara el trabajo reservado.
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Funciones que se pueden emplear mediante un enlace con Active
Directory

Carpetas de red accesibles por el usuario

Si un usuario que ha iniciado la sesion en el dominio AD desea acceder a una carpeta de red de la maquina, el usuario
solo podra acceder a una carpeta para la que tenga permiso.

Carpeta compartida

Si un usuario que ha iniciado la sesion pulsa la tecla [Examinar] de la direcciéon de una carpeta compartida, solo se
mostraran las carpetas para las que el usuario tenga permiso.

Archivo de documentos

Si un usuario que ha iniciado la sesion pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones del
archivo de documentos y luego pulsa [Consulte las carpetas de red], solo se mostraran las carpetas para las que el
usuario tenga permiso.

Directorio local

Escaneo a directorio local

A la hora de escanear, un usuario con la sesion iniciada puede utilizar su propiedad Directorio local establecida en el
dominio AD para enviar el archivo escaneado a esa carpeta.

Para utilizar esta funcién, active "Ajustes (administrador)"—[Configuraciones del sistema]—[Configuracion Envio
Imagenes]—[Conf. del Escaneo]—[Direcc. predet.]»[Aplicar directorio local del usuario que inicia sesion].

Carpeta compartida

En la direccion de la carpeta compartida, la ruta del directorio local del usuario que ha iniciado la sesién se introduce
automaticamente en [Introduccion de ruta a carpeta). La carpeta que aparece tras pulsar la tecla [Examinar] es el
directorio local del usuario.

Si no se puede acceder al servidor de Active Directory, el campo [Introduccion de ruta a carpeta] estara en blanco, y cuando
se pulse la tecla [Examinar], apareceran los resultados de busqueda de toda la red.

Impresion desde el directorio local

La propiedad Directorio local del usuario que ha iniciado la sesidn y que esta establecida en el dominio AD se puede
utilizar para ajustar la carpeta de impresién para imprimir en el directorio local.

Carpeta compartida

Si el usuario pulsa [Selec. archivo a impr. desde carpeta de red] en el panel de acciones en el archivo de documentos y
luego pulsa [Consulte las carpetas de red], la carpeta que aparezca sera el directorio local del usuario.

« Si la informacién de autenticacion esta guardada en la libreta de direcciones y el usuario envia un archivo especificando
una direccion de la libreta de direcciones, el archivo se enviara de acuerdo con los permisos del usuario en la libreta de
direcciones. Si la informacion de autenticacion no esta guardada en la libreta de direcciones, el archivo se enviara de
acuerdo con los permisos de autenticacion del usuario.
* En el modo de autenticacion del dominio AD se puede enviar un archivo a una carpeta compartida utilizando los permisos
de autenticacion del usuario que ha iniciado la sesidn. En este caso no se puede especificar manualmente el nombre de
usuario y la contrasefa.

Correo electrénico

Escaneo a correo electronico

Un usuario con la sesién iniciada puede utilizar su propiedad de correo ajustada en el dominio AD para enviarse a si
mismo por correo electronico una imagen escaneada.

Para aplicar la direccién de correo electronico que corresponde al usuario que ha iniciado la sesion y que se ha
ajustado en el dominio AD, toque la opcion [Encontrar mi direccion], que aparece en el panel de acciéon cuando se envia
el correo electrénico, o active [Aplicar e-mail del usuario para inic. sesion.] en "Ajustes (administrador)" —
[Configuraciones del sistema] — [Configuracion Envio Imagenes] — [Conf. del Escaneo] — [Direcc. predet.].
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CODIGO DE FACTURACION
CODIGO DE FACTURACION

El codigo de facturacion, que se afiade a un registro de trabajos registrado cuando se ejecuta un trabajo de impresién o
de envio, se utiliza para procesar la facturacion.

Los cédigos de facturacion se clasifican en dos tipos: cédigo principal y subcédigo. El codigo de facturacion se registra
en el registro de trabajos cuando se introduce y se ejecuta un trabajo de impresion o de envio.

Al unirse las cantidades por Cédigo de facturacion basandose en los registros de trabajos se facilitaran las operaciones
posteriores, por ejemplo, la realizacion de facturaciones combinadas.

A =5

BED = [ | =

—

Recopilacion de registros de trabajos

Registro de cédigos de Asignacion de un Registro de un cédigo Facturacion por cédigo
facturacion codigo de facturaciony  de facturacion en el
ejecucion del trabajo registro de trabajos
Tipos de codigos de facturaciéon
Tipo Descripcion
Cadigo principal Se utiliza para categorizar los resultados de los trabajos de impresién y envio

ejecutados y permitir una gestion eficiente. Por ejemplo, puede asignar un cédigo
por cliente y recopilar informacion sobre costes por cliente a partir de los registros de
trabajos.

Ejemplo de codigo: Emisién de empresa A

Cédigo secundario Disponible cuando el cédigo principal por si solo no es suficiente para gestionar los
caodigos de facturacion. Por ejemplo, puede asignar informaciéon mensual sobre
costes a un cadigo secundario y recopilar la informaciéon mensual total sobre los
costes de todos los clientes si el nombre del cliente se ha asignado al cédigo
principal.

Ejemplo de cddigo: Emision de abril de 2015

Cédigo predeterminado Se asigna automaticamente si no se ha especificado el cédigo principal o el cédigo
secundario.

Activar el uso de un cédigo de facturacién

Para activar el uso del cddigo de facturacion, seleccione "Ajustes (administrador)" — [Cédigo de facturacion] —
[Configuracion de Administracion] y establezca [Utilizar Codigo de facturacion] como [Activar].

Recopilacion de cédigos de facturacion

En "Ajustes (versién Web)", seleccione [Control de Usuario] — [Configuraciones del sistema] — [Control del sistema] —
[Registro de trabajos] — [Operacion de Registro de Trabajo] y haga clic en el botén [Guardar] para descargar los
registros de trabajos. Reulna los datos clasificando y distribuyendo los registros de trabajos guardados.
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UTILIZAR CODIGO DE FACTURACION

Si se activa el uso de un codigo de facturacion en "Ajustes (administrador)”, se abrira la ventana de introduccion del
codigo de facturacion cuando se realice la transicion de modo (en el momento de la impresion o del envio en el modo
de archivo de documentos).

Introduzca el codigo principal o el codigo secundario segun corresponda.

« Para activar el uso del codigo de facturacion
Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Cddigo de facturacién] — [Configuracion de
Administracion] y establezca [Utilizar Cédigo de facturacion] como [Activar].
» Para conservar el codigo de facturacion especificado cuando se realice la transicion de modo
Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Codigo de facturacién] — [Configuracion de
Administracion] y marque la casilla de verificacion [Asumir el Codigo de facturacion en el Modo Transicion] @ . De este
modo no tendra que introducir codigos de facturacion en cada transicion de modo.

Puede asignar cédigos de facturacion a la reimpresién/reenvio de archivos de destino y al envio de trabajos de impresion
desde "Ajustes (version web)" — [Operaciones con Documentos].

Especificacion de un cédigo de facturacion nuevo

Para cambiar el codigo de facturacion especificado por otro, toque [Cambiar Cédigo de facturacion] en el panel de
acciones.

Cuando se abra la ventana de introduccion del cédigo de facturacion, seleccione un cédigo de facturacion nuevo.

Seleccionar un cédigo de facturacién de la lista

Seleccione el cadigo de facturacion que desee de la lista de codigos de facturacion registrados.
Es necesario registrar los codigos de facturaciéon previamente.
» REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO (pagina 1-44)

Cuando se abra la ventana de

Codigo de facturacion I»

Introduzca el Codigo de facturacion. intrOdUCCién del C6dig° de
Codigo principal A facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
S — de Lista] del cédigo principal.

Si no se especifica un coédigo de facturacion
Toque la tecla [Sin uso de Cédigo de facturacion].

usuario)
Toque [Use Cadigo facturacion utilizado anteriormente] en el panel de acciones en el momento de la autenticacion de
usuario; ello mostrara el cédigo principal y el subcodigo que el usuario autenticado ha introducido previamente.

: Para seleccionar el cédigo de facturacion utilizado anteriormente (en el momento de la autenticacion de
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. s g . .
T R——— B O Pulse y seleccione el cédigo principal
Afiadir/Editar Codigo .
Codiao orincipal  Nombre de codiao principal 4 de facturacién d e I a I | Sta .
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN0O3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINO07 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Pulse . Cuando se abra la ventana de busqueda, escriba el cédigo principal y el nombre del cédigo principal y pulse
la tecla [Iniciar Busq.]. Aparecera una lista con los resultados de la busqueda.

Toque la tecla [OK].
Volvera a la ventana de introduccion del cédigo de facturacion.

Para buscar el cédigo principal o el nombre del cédigo principal

Para cancelar la seleccion de la lista
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara el codigo principal seleccionado y volvera a la
ventana de introduccion del cédigo de facturacion.

Para comprobar los detalles del cédigo principal
Toque [Mostrar detalles] en el panel de acciones. Se abrira la ventana de detalles. Compruebe los detalles y después

pulse 4.

T o] Pulse la tecla [Seleccionar de Lista]
Introduzca el Cédigo de facturacion. . del C6digo secu ndario-
Codigoprincipal  AAAA Aparecera la lista de codigos secundarios. Siga el

procedimiento descrito en los pasos 2 y 3 y después

Codigo secundario AAAA especifique el codigo secundario.

CA Sin uso de Codigo de facturacion

Codigo de facturacion o Toq ue Ia teCIa [o K] n
Introduzca el Codigo de facturacion.
Caodigo principal AAAA

Cédigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista

Para borrar el valor del codigo de facturacion especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el cédigo de facturacion.
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Introduccion directa de un cédigo de facturacién

Cocigo de facturacion o] Cuando se abra la ventana de

Introduzca el Codigo de facturacion. . intrOdUCCién del CédigO de

— facturacion, pulse el cuadro de

Codigo secundario. AARA [C.odl.go principal] y escriba el cédigo
' principal.

Especifique el cadigo utilizando hasta 32 caracteres de un

CA Sin uso de Codigo de facturacion byte .

Si no se especifica un codigo de facturacion
Toque la tecla [Sin uso de Cddigo de facturacion]. El cédigo de uso se establece como cédigo principal.

n Cadigo de facturacion l PUIse el cuadro de [Cédigo

secundario] y escriba el subcédigo.
Codigo principal  AAAA Especifique el cddigo utilizando hasta 32 caracteres de un

byte.

CA Sin uso de Codigo de facturacion

n Cédigo de facturacion l Toq ue Ia teCIa [0 K] -
Introduzca el Codigo de facturacion.

Cédigo principal AAAA Seleccionar de Lista
Codigo secundario  AAAA Seleccionar de Lista

Introduzca el Codigo de facturacion.

Para borrar el valor del cédigo de facturacion especificado
Toque la tecla [CA]. Escriba de nuevo el cédigo de facturacion.
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REGISTRO DE UN CODIGO DE FACTURACION NUEVO

Registrar un cédigo de facturacion nuevo.
Se puede registrar un cédigo de facturacion no solo desde la ventana de introduccion del cédigo de facturacion, sino
también desde el "Ajustes".

: Seleccione "Ajustes" — [Control de Usuario] — [Cédigo de facturacion] — [Lista de cédigos principales] o [Lista de codigos
secundarios]. Registre un cddigo principal en [Lista de cédigos principales] y un cédigo secundario en [Lista de cédigos
secundarios].

' Para registrar un cédigo de facturacion desde el Modo Configuracién
[ ]

Se puede registrar hasta un total de 2000 cddigos principales y subcodigos.

Rango compartido del cédigo de facturacién

Los cédigos de facturacion registrados solo pueden compartirse con el grupo especificado en el momento de la
autenticacion de usuario.

Si no se especifica el rango compartido, los cédigos de facturacion registrados seran compartidos por todos los
usuarios.

Q::? Para registrar un grupo de usuarios
94 En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Lista de Organizacion /grupo].

ot oo acracin . Cuando se abra la ventana de
Introduzca el Codigo de facturacion. intrOdUCCién del C6digo de
Codigoprincipal  ARAA facturacion, toque [Seleccionar de
I Lista] del cédigo principal.
Para registrar un codigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del cédigo secundario.
. ; = Los pasos siguientes son los mismos que para el cédigo
- : principal.
S oo et . @.——— 1 Toque [Ahadir/Editar Cédigo de
Cuors 1 renesscongopmegn | 3| (Seecmaon facturacion] en el panel de acciones.

MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAIN003 Company 3
MAIN004 Company 4
MAIN005 Company 5
MAIN006 Company 6 CA
MAIN0O7 Company 7

MAINOOS Company 8 v
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Registro coédigo princ.

Toque [Agr. nuevo] en el panel de
T
_;] acciones.

Cédigo principal 1 Nombre de cédigo principal

Para volver a la ventana de seleccion del cédigo de facturacion
Pulse .

Regoro codeo (4) - Pulse el cuadro de [Cddigo principal] y
S el escriba el cédigo principal.
oo B Especifique el codigo utilizando hasta 32 caracteres de un

(5) i byte.

A

Pulse el cuadro de [Nombre de cédigo principal] y escriba el nombre del
caédigo principal.
Especifique el nombre del cadigo utilizando hasta 32 caracteres de un byte o doble byte.

Reaero coen o R oy e Si es necesario, seleccione el rango
s e compartido del cédigo de facturacion.

Publica para todos: Registra el cddigo de facturacion como
un cédigo publico para todos los usuarios que utilicen la
maquina.

Especif. direc. publ. destino: Limita el rango compartido del
cédigo de facturacion para que se registre Unicamente para
el grupo especificado. Se pueden especificar hasta ocho
grupos como destino publico.

Grupo publico

Si desea informacion detallada sobre el modo de especificar
un destino publico, consulte "Rango compartido del cédigo
de facturacion (pagina 1-44)".

El destino publico de un cadigo de facturacion no aparecera si no se realiza la autenticacion de usuario. EI modo se
establece automaticamente como [Publica para todos].
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——— ... o] Pulse y seleccione un grupo como
Lista de Organizacién /grupo t |4 ] destino pl] blico

2:: | I Pueden especificarse hasta ocho grupos. Una vez
Growp 3 finalizados los ajustes, toque o«

Group 4
Group 5 I
Growp 6
Group 7

Group 8 b4

Para cancelar la configuracion
Toque [Borrar] en el panel de acciones. Con ello cancelara el destino publico registrado y volvera a la ventana anterior.

Para seguir registrando otros cédigos de facturacion, pulse [Registrar el
proximo Cédigo de facturacion].
Realice los pasos 4 a 7 para registrar el codigo principal.

Para cancelar el registro
Toque [Cancelar y volver] en el panel de acciones. Con ello cancelara todos los cédigos de facturacion registrados y
volvera a la ventana anterior.

n Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

Para volver a la ventana de introduccion del cédigo de facturacién
Toque la tecla [CA].
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EDICION O ELIMINACION DE UN CODIGO DE
FACTURACION REGISTRADO

Puede cambiar o eliminar el cédigo de facturacioén registrado.
El cédigo de facturaciéon también puede editarse o eliminarse desde "Ajustes”.

Para editar o registrar un cédigo de facturaciéon desde el Modo Configuracion

Seleccione "Ajustes" — [Control de Usuario] — [Codigo de facturacion] — [Lista de cédigos principales] o [Lista de codigos
secundarios). Edite o registre un cédigo principal en [Lista de cddigos principales] y un cédigo secundario en [Lista de
codigos secundarios].

Edicién de un cédigo de facturacion

Codigo de facturacion

Introduzca el Codigo de facturacion.

Seleccionar de Lista
Seleccionar de Lista

Caodigo principal AAAA

Codigo secundario  AAAA

Sin uso de Cddigo de facturacion

Cuando se abra la ventana de
introduccion del cédigo de
facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
de Lista] del cédigo principal.

Para registrar un codigo secundario nuevo, pulse la tecla
[Seleccionar de Lista] del cédigo secundario.

Los pasos siguientes son los mismos que para el cédigo
principal.

Cédigo principal
MAINOO1
MAINO02
MAIN0O3
MAINO04
MAINOOS
MAINO06
MAINOO7

MAIN008

Seleccionar Codigo fact.

t  Nombre de codigo principal
Company 1
Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

;2

- L7 Cancoiar vobver I

Anadir/Editar Codigo

de facturacion

Toque [Anadir/Editar Cédigo de
facturacion] en el panel de acciones.

Cédigo principal

MAINO02
MAINO03
MAINO04
MAINOO0S
MAINO06
MAINO07

MAINO08

Registro codigo princ.

1 Nombre de cddigo principal

Company 2
Company 3
Company 4
Company 5
Company 6
Company 7

Company 8

[ I

Modificar

Eliminar

Toque y seleccione el cédigo principal
que vaya a editar y después toque
[Modificar] en el panel de acciones.

Para volver a la ventana de seleccion del cédigo de facturacion

Pulse 4.
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Moot codee o o [ yvoer Modifique el cédigo principal segun
Cadigo principal ~ :§ AAAA _Fina.lizarreg. - corres ponda.
Nombre de cdigo principal: gzg:sg:ﬂee:ammn
AAAA Si desea informacién sobre el modo de corregir el cédigo,
Grupo pibico | iR pRAII] consulte los pasos 4 a 7 en "REGISTRO DE UN CODIGO
DE FACTURACION NUEVO (pagina 1-44)".
——

n Toque [Finalizar reg.] en el panel de acciones.

Con ello finalizara el registro y volvera a la ventana anterior. Pulse para finalizar el proceso de registro.

Para volver a la ventana de introduccion del cédigo de facturacion
Toque la tecla [CA].
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Eliminacion de un cédigo de facturacién

Cocigo de facturacion o] Cuando se abra la ventana de
| introduccion del cédigo de

Codigoprincipal  ARAA facturacion, pulse la tecla [Seleccionar
e de Lista] del codigo principal.

Para eliminar un subcddigo, toque la tecla [Seleccionar de
Lista] del subcadigo.

oA Los pasos siguientes son los mismos que para el codigo

principal.

Introduzca el Codigo de facturacion.

Saommonms oo ot . @.—— 1 Toque [Afadir/Editar Cédigo de
o1 o+ essss || facturacién] en el panel de acciones.
MAINOO8 Companz 8 v

Reaero coee o B . o Toque y seleccione el cédigo principal
T (—— || que vaya a eliminar y después toque
[Eliminar] en el panel de acciones.

MAINOOS cOmZa:z 8 ¥

Para volver a la ventana de selecciéon del cédigo de facturacion
Pulse E4.

n Cuando aparezca el mensaje de confirmacién, pulse la tecla [Eliminar].
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VINCULAR A LA NUBE

La funcion Vincular a la nube se utiliza para conectar la maquina a un servicio en la nube en Internet, lo cual le permitira
cargar datos escaneados y datos de impresion almacenados en la nube.

—— Carga de datos escaneados
[
—
—
—
=— Impresion de datos almacenados en la nube

La maquina puede conectarse a los siguientes servicios en la nube:
* Microsoft OneDrive para la Empresa

* Microsoft SharePoint Online

» Google Drive

ANTES DE UTILIZAR LA FUNCION VINCULAR A LA NUBE

Este apartado explica los ajustes que deben configurarse antes de que pueda utilizar la funcién Vincular a la nube.

Ajustes necesarios en la maquina

Configuracion de los ajustes del sistema

Configure los ajustes para la conexion de la maquina a Internet (ajustes del proxy, etc.) segun se requiera para su
entorno de red.

Ademas debe configurar los siguientes ajustes en la maquina para poder usar las funciones "Vincular a OneDrive para
la Empresa" y "Vincular a SharePoint Online".

Configure estos ajustes en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Conectar el
servicio externo] — [Cloud Connect].

Coloque el icono de la funcién Vincular a la nube en la pantalla de inicio.

n Toque [Editar pantalla Inicio] en el panel de acciones.

En el modo de edicion de la pantalla de inicio, toque una tecla de acceso
directo que no utilice.

n Toque [Google Drive], [OneDrive] o [SharePoint Online].

n Toque [Salir modo edicidn ini.] en el panel de acciones.

Salga del modo de edicion de la pantalla de inicio y vuelva a la pantalla de inicio.

Para editar la pantalla de inicio, consulte la "Guia de personalizacion de la interfaz de usuario".
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CARGA DE DATOS ESCANEADOS A UN SERVICIO EN
LA NUBE

Este apartado explica como cargar datos escaneados en la maquina a un servicio en la nube.

» Aparece la pantalla de inicio de sesion del servicio en la nube seleccionado.
« Si se ha activado la autenticacion de usuario en la maquina, la pantalla de inicio de sesion no aparecera tras la
primera vez que haya iniciado sesién correctamente en el servicio en la nube.

n Toque [Google Drive], [OneDrive] o [SharePoint Online] en la pantalla de inicio.

Si utiliza OneDrive o SharePoint Online, solo podra iniciar sesién con su cuenta de usuario estandar de Office 365 para
la autenticacion de ID/contrasefia.

Introduzca su informacion de la cuenta de usuario para el servicio en la nube.
Aparece una pantalla para seleccionar tareas.

Toque la tecla [Escanear un documento].

* Aparece la pantalla de configuracion de escaneo.
« Especifique un "Nombre Archivo", una "Direccion" y "Cargar configuracion de escaneo de datos".

n Ejecute el escaneo o la vista previa.

IMPRESION DE DATOS EN UN SERVICIO EN LA NUBE

Este apartado explica como usar la maquina para imprimir datos en un servicio en la nube.

n Toque [Google Drive], [OneDrive] o [SharePoint Online] en la pantalla de inicio.

» Aparece la pantalla de inicio de sesién del servicio en la nube seleccionado.
« Si se ha activado la autenticaciéon de usuario en la maquina, la pantalla de inicio de sesién no aparecera tras la
primera vez que haya iniciado sesion correctamente en el servicio en la nube.

Si utiliza OneDrive o SharePoint Online, solo podra iniciar sesién con su cuenta de usuario estandar de Office 365 para
la autenticacion de ID/contrasefia.

Introduzca su informacion de la cuenta de usuario para el servicio en la nube.
Aparece una pantalla para seleccionar tareas.
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Toque la tecla [Imprimir un documento].

 Aparece la pantalla de seleccion de archivos.

* Pulse la tecla [Restringir] para filtrar los archivos por extensién de archivo. Seleccione el tipo de archivo que desee
usar para filtrar los archivos.

« Seleccione el archivo y toque la tecla [Cambiar configuracién para imprimir] para mostrar la pantalla de ajustes de
impresion.

JPEG, JPG y PNG. Para imprimir archivos DOCX, XLSX y PPTX se requiere el Kit de expansion de impresion directa.
En la MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N se requiere el Kit de expansién para
impresion directa para los archivos DOCX, PPTX, y XLSX.

Los formatos de archivo que pueden imprimirse son DOCX, PPTX, XLSX, PDF, PS, PRN, PCL, TIFF, TIF, JFIF, JPE,

n Ejecute la impresion

Precauciones al utilizar la funcion Vincular a la nube

* Es posible que los resultados de impresion al utilizar la funcién Vincular a la nube no tengan la misma calidad que los
resultados obtenidos con otros métodos de impresién (controlador de impresora, etc.).
El contenido de algunos archivos puede hacer que no se impriman correctamente o que no se puedan imprimir.

* Es posible que no se puedan utilizar algunas de las funciones de Vincular a la nube, o todas ellas, en algunos paises
o regiones donde se utilice la maquina.

* Es posible que no se pueda utilizar la funcién Vincular a la nube en algunos entornos de red. Incluso aunque se
pueda utilizar la funcién Vincular a la nube, el procesamiento puede requerir mas tiempo o puede interrumpirse.

* No garantizamos la continuidad ni la estabilidad de la conexién de la funcién Vincular a la nube.
Exceptuando los casos previstos por la ley, declinamos toda responsabilidad por dafios o pérdidas sufridas por el
cliente como consecuencia de ello.

DirectOffice™ es un producto de CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ es una marca comercial de CSR Imaging US, LP, registrada en Estados Unidos y otros paises, utilizada
con permiso.
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AirPrint

Aqui se explica el procedimiento para imprimir o enviar un archivo en la maquina con la funcién AirPrint.

AirPrint

En MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N, se requiere el kit de expansion PS3 para utilizar
AirPrint. Para enviar un fax con AirPrint, necesita el kit de expansién de fax.

Para activar AirPrint
‘ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de red] — [Ajustes de los servicios de
impresion externos] — [Configuracion de AirPrint].

Antes de utilizar AirPrint

Para utilizar AirPrint en su sistema operativo X, primero debe registrar la informacion de la maquina en su dispositivo.
No se necesitan ajustes avanzados para utilizar AirPrint en iOS.
Active AirPrint en los ajustes de la maquina y active también AirPrint en su dispositivo.

(1) Haga clic en [Impresion y Escaneado] ([Impresion y Escaneado]) en las preferencias del sistema.
(2) Haga clic en el boton [+].

(3) Seleccione el nombre de la maquina de la lista, seleccione [AirPrint] en los controladores y haga
clic en [Anadir].
La instalacion se inicia y la maquina se puede utilizar con AirPrint.

Utilizacion de AirPrint para imprimir
El procedimiento de impresion depende de la aplicacién. A continuacion se explica, a modo de ejemplo, el
procedimiento para imprimir una pagina web visualizada con la version de Safari para iOS.
(1) Abra la pagina que desee imprimir en Safari.
Utilice los comandos de Safari para abrir la pagina que desee imprimir.
(2) Pulse .
(3) Pulse [Imprimir].
Aparecera el menu. Pulse [Imprimir].
(4) Seleccione la impresora.
Apareceran las impresoras compatibles con AirPrint de la misma red que el dispositivo. Seleccione la maquina.

(5) Seleccione la configuracion de impresién y pulse [Imprimir].
Defina el nimero de copias y otros ajustes segun se requiera y pulse [Imprimir].

» Cuando envie el trabajo de impresion con un cédigo PIN desde su dispositivo, el trabajo de impresion se guarda en la
carpeta principal del archivo de documentos.

+ La pantalla que aparece varia dependiendo de la version de su sistema operativo.

« Las funciones que pueden utilizarse al imprimir con AirPrint varian dependiendo del sistema operativo y de la aplicacion.

« Para imprimir con AirPrint cuando se utiliza la funcion de autenticacion de usuario de la maquina, active [Habilitar la
autenticacién IPP excepto para el controlador de la impresora] en "Ajustes (Administrador)"— [Configuraciones del
sistema] — [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto].

+ Si desea imprimir en color, debera cambiar los permisos de "Otro Usuario" para permitir la impresion en color.
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Utilizar AirPrint para enviar un fax

Con la maquina puede enviar por fax un archivo creado en una aplicacién compatible con AirPrint.

El procedimiento de envio depende de la aplicacion.

Consulte el manual de la aplicacion para enviar un archivo por fax. Como ejemplo, se explica el procedimiento para la
transmision en el sistema operativo X.

(1) Abra el archivo que desea enviar.
(2) Seleccione [Imprimir] en [Archivo] en la aplicacién.
(3) Seleccione la maquina - fax en la [Impresoral.

(4) Introduzca el nimero de fax en la direccion. Cuando haya terminado de seleccionar los ajustes,
haga clic en [En. fax].
Se inicia la transmisién del fax.

* Los trabajos de fax enviados con AirPrint se gestionan de la misma manera que los trabajos reenviados en el archivo de

‘ « AirPrint se puede utilizar para enviar un fax incluso si [Desact. transmis. PC-Fax] esta activado.
documentos.

 Para enviar un fax con AirPrint cuando se utiliza la funcién de autenticacién de usuario de la maquina, active [Habilitar la
autenticacién IPP excepto para el controlador de la impresora] en "Ajustes (Administrador)"— [Configuraciones del
sistema] — [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto].

Utilizar AirPrint para enviar un documento escaneado

Puede escanear un documento en la maquina utilizando una aplicacién compatible con AirPrint y enviar el documento
escaneado a un dispositivo.

El procedimiento de envio depende de la aplicacién.

Consulte el manual de la aplicacién para enviar un documento escaneado. Como ejemplo, se explica el procedimiento
para escanear en el sistema operativo X.

(1) Coloque el original.
(2) Haga clic en [Impresion y Escaneado] ([Impresion y Escaneado]) en las preferencias del sistema.
(3) Seleccione la maquina en la lista "Impresora”, haga clic en [Digitalizar] y en [Abrir escaner].

(4) Cuando haya terminado de seleccionar los ajustes, haga clic en [Digitalizar].
El escaneado comienza.

« Para enviar un documento utilizando AirPrint, la maquina ha de estar en uno de los estados siguientes:

+ Se visualiza la pantalla de inicio de sesion, se visualiza la pantalla de inicio, se visualiza la pantalla de ajuste de brillo,
ajuste de idioma de pantalla, edicién de inicio, ajuste del patrén de pantalla personalizado, cambio del color del texto de
la pantalla de inicio / ajuste de patron pantalla personalizado / cambio del color del texto de la pantalla de inicio,
introduccion de nombre de usuario / contrasefia, introduccién de numeros para autenticacion por niumero, selecciéon de
inicio de sesion de usuario, seleccion de destino de autenticacion

+ Si se utiliza la funcién de autenticacién de usuario de la maquina, una imagen escaneada con AirPrint se trata como un
trabajo de usuario no valido.

AirPrint y el logotipo de AirPrint son marcas comerciales de Apple Inc.
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CONEXION FACIL CON UN DISPOSITIVO
MOVIL
(CONEXION FACIL)

Puede conectar a la maquina un lector de tarjetas NFC para asi conectar facilmente un teléfono inteligente u otro
dispositivo movil.

Si previamente instala la aplicacion dedicada en el dispositivo mdvil, dicha aplicacion se iniciard automaticamente una
vez que el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitira imprimir de inmediato.

También puede realizar la conexién visualizando un cédigo QR en el panel tactil de la maquina y escaneando dicho
cédigo con un dispositivo movil que tenga instalada la aplicacion dedicada.

 Para conocer qué lectores de tarjeta NFC y aplicaciones dedicadas se pueden utilizar, consulte a su distribuidor o
‘ representante de servicio autorizado mas cercano.
« Para obtener informacién sobre cdmo conectar el lector de tarjetas NFC a la maquina, consulte el manual del lector de
tarjetas NFC.
» Se necesita un adaptador de LAN inalambrica para poder utilizar esta funcion en MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/

MX-4050N/MX-5050N/MX-6050N.

CONEXION MEDIANTE UN LECTOR DE TARJETAS NFC

Puede conectar facilmente un dispositivo moévil a la maquina acercandolo para que toque el lector de tarjetas NFC.
Ademas, si instala en su dispositivo movil la aplicacion dedicada, dicha aplicacién se iniciara automaticamente cuando
el dispositivo se conecte a la maquina, lo que le permitira enviar datos e imprimir en la maquina de inmediato.
Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir el uso de un lector de tarjetas NFC y la LAN
inaldmbrica.

Esta funcion solo se puede utilizar en un dispositivo Android.

Acerque el dispositivo moévil hasta tocar el lector de tarjetas NFC

tarjetas NFC, la maquina se reactivara. Sin embargo, si el modo de suspension esta establecido como [Modo3 (Ahorro

Si la maquina se encuentra en el estado de desconexion automatica, al acercar el dispositivo movil y tocar el lector de
de energia Prioridad1)] o [Modo4 (Ahorro de energia Prioridad2)], debera reactivar la maquina de forma manual.

Conexion con la maquina desde un dispositivo movil

La maquina y el dispositivo movil inician la conexién automaticamente.

Si no esta instalada una aplicacién dedicada en su dispositivo maovil, dicho dispositivo mévil accedera automaticamente
a una tienda de aplicaciones de Android (Google Play, etc.) y descargara una aplicacion dedicada.

Si la aplicacién dedicada ya esta instalada en su dispositivo movil, esta se iniciara.

Puede imprimir y escanear desde la aplicacion.
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CONEXION MEDIANTE UN CODIGO QR

Puede realizar la conexion visualizando el codigo QR en el panel tactil de la maquina y, a continuacién, haciendo que
su dispositivo movil (con la aplicacion dedicada ya instalada) lea el cédigo QR.

La maquina envia al dispositivo movil la informacién necesaria para la conexién, y dicha informacion se guarda. No se
requiere ningun ajuste en el dispositivo movil, y la configuracién se lleva a cabo rapidamente.

Configure de antemano los ajustes de la maquina para permitir la conexiéon mediante un cddigo QR.

Esta funcion se puede utilizar en un dispositivo Android y en un dispositivo iOS.

Pulse la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en la pantalla de inicio.

El codigo QR aparece en el panel tactil.
Previamente, active los cédigos QR en [Ajuste de conexidn facil] en los Ajustes (administrador), y active la visualizacién
de la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en [Configuracién de la pantalla de inicio].

Lea el codigo QR del panel tactil con el dispositivo mévil

n Inicie la aplicaciéon dedicada en su dispositivo moévil

El cédigo QR contiene la informacion de conexion de la maquina. Dicha informacién se guardara en su dispositivo
movil. También puede establecer un punto de acceso externo como destino de la conexion.

» Para usar la Conexién facil
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistemal] - [Configuraciéon de Red] - [Ajuste de conexion
facil].
+ Para visualizar la tecla [Conex. rapida (Cédigo QR)] en la pantalla de inicio
Configurelo en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] - [Configuracion de la pantalla de inicio] -
[Configuracién de Condiciones] - [Registro de la Primera Pantalla].
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MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA

Manipule la maquina de forma remota desde su ordenador.

Con esta funcién podra manipular la maquina utilizando el mismo panel de control de la maquina pero visualizado en su
PC, igual que si lo hiciera desde la propia la maquina.

La maquina
Su ordenador

I Panel de control ~
an 1|

Manipule la maquina
desde la pantalla de su
ordenador.

Red

La funcién de manipulacién remota sélo se puede utilizar desde un ordenador a la vez.
Para utilizar la funcién de manipulaciéon remota debe seguir el siguiente procedimiento.

* En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajustes de Funcionamiento Remoto] — [Funcionamiento Software
Remoto] y seleccione [Allow] para [Autoridad Operatival.

» Conecte la maquina a la red.

* Instale el software de la aplicacion VNC (software VNC recomendado: RealVNC) en su ordenador.

Una vez completada la preparacion, siga el procedimiento que se explica a continuacion para configurar la funcion.

Ejemplo: RealVNC

v VNC Viewer = Inicie el visor VNC, introduzca la
n VNCE Viewer g direccion IP de la maquina en el
NG Seve [T 7] recuadro "VNC Server" y haga clic en
Eoption: “\ el botén [Connect].

Pdngase en contacto con el administrador de la maquina para obtener su direccion IP.

n Siga el mensaje del panel de control de la maquina para autorizar la conexién.

Al conectar la maquina al software de la aplicacion VNC, == aparecera en la barra del sistema del panel tactil de la maquina.
Si desea desconectarse, cierre el software de la aplicacion VNC o pulse == .

Utilice el panel de control como lo haria en la maquina. No obstante, no puede introducir valores en serie haciendo clic
continuamente en la misma tecla.
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DISENO UNIVERSAL DE LA MAQUINA

La estructura de la maquina y el software se han disefiado para que cualquier persona pueda usar la maquina con
facilidad.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL
FUNCIONAMIENTO

Ajuste del angulo del panel de control

El angulo del panel de control puede ajustarse para que se pueda utilizar incluso sentado.

Tirador en las bandejas de papel

Los tiradores facilitan el uso desde arriba o desde abajo. Simplemente colocando la mano en un tirador y tirando
suavemente de él se liberara el bloqueo. Las bandejas pueden manipularse con naturalidad.

Cambio del tiempo de respuesta de las teclas

El tiempo de respuesta de las teclas puede cambiarse segun se requiera.
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ajuste Teclas de Funcion.].
» Tiempo para aceptar la entrada de tecla
Esta opcién determina cuanto tiempo debe estar pulsada una tecla en el panel tactil hasta que queda registrada su
entrada. El tiempo puede fijarse entre 0 y 2 segundos, en incrementos de 0,5 segundos.
Al prolongar la opcién de tiempo, puede evitarse la entrada de una tecla si se pulsa accidentalmente. Tenga en
cuenta, no obstante, que cuanto mayor sea el valor, mas atencidn hay que prestar al pulsar las teclas para
asegurarse de que queda registrada su pulsacion en cada momento.
» Desactivar Repeticion Automatica Teclas
Se utiliza para desactivar la repeticion de teclas.
La repeticion de teclas hace que el valor cambie continuamente mientras se pulsa la tecla, no sélo cada vez que se
pulsa.
» Tiempo de Deteccion de Pulsacion Continuada
Seleccione un tiempo para detectar como pulsacién continuada la pulsacion de las teclas.
* Intervalo de Velocidad de Pulsacion Doble
Seleccione un intervalo para detectar una pulsacion doble (dos veces).
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Confirmacioén de la colocacion del original en el alimentador de
documentos

Puede utilizar el indicador de notificacién de datos para comprobar si un original se ha colocado correctamente en el
alimentador de documentos automatico.

Seleccione "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Conf. Indicador Estado] y establezca [Patrén 3].

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON LA VISION

Cambio del tamano del texto

El tamario del texto del panel tactil puede cambiarse. Si el texto del panel tactil es pequefio y resulta dificil de leer, se
puede ampliar.

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Ampliar modo visualizacion].

* Ampliar modo visualizacién
Muestra caracteres mas grandes en la pantalla.
@& aparece en el area del sistema cuando esta activado Ampliar modo visualizacién.

DISENO UNIVERSAL RELACIONADO CON EL SONIDO

Sonidos de alerta audibles al cambiar los ajustes

Al moverse entre los ajustes tasa de copia o exposicién se alerta al usuario mediante un sonido audible en la
configuracion predeterminada (tasa de copia 100%, exposicion 3).

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Sonido de Sensor de Teclas] y [Devolver la
configuracion predet. del sonido de las teclas].

» Sonido de Sensor de Teclas
Controla el nivel de sonido del sensor de teclas, o desactiva el sonido. También puede tener tres sefiales que suenen
con valores iniciales al establecer la relacién en modo de copia o al ajustar la exposiciéon en cualquier modo.

Pantalla de ajuste de ratio en la pantalla inicial del modo de copia Ratio 100%

Pantalla de configuracién de la exposicidn en la pantalla inicial del modo de copia Nivel de exposicién: 3 (medio)

Pantalla de ajuste de exposicion en la pantalla inicial de los modos de fax, fax de Internet y
escaner de red

Pantalla de ajuste de exposicion para Escanear a disco duro en el modo de archivo de
documentos

* Devolver la configuracion predet. del sonido de las teclas
Cuando especifique la exposicion en la pantalla de ajuste de la exposicion de cada modo, sonara un pitido tres veces
cuando se alcance el valor de referencia.
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CARACTERISTICAS DE DISENO UNIVERSAL

La maquina tiene caracteristicas y ajustes de disefio que son compatibles con el disefio universal.

Interfaz de usuario de facil uso

* Modo simple
Este modo muestra solo elementos de uso frecuente. Los botones y el texto estan ampliados para facilitar el uso aun
mas. Casi todas las operaciones habituales pueden ejecutarse mediante la pantalla de modo simple.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
» MODO DE FAX (pagina 4-7)
» MODO DE ESCANER DE RED (p&gina 5-8)
* Personalizacion de la pantalla de inicio y adicion de iconos
Se pueden afadir iconos a la pantalla de inicio. También es posible cambiar la imagen de un icono y personalizarla.
Para afiadir una imagen de icono, utilice "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —[Configuracién
de la pantalla de inicio] —[lcono].
Para afiadir un icono a la pantalla de inicio, afiada una tecla en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema]
—[Configuracién de la pantalla de inicio] —[Configurar Condiciones] —[Boton Inicio]/[Tecla fija].
» Configuracion de la pantalla de inicio (pagina 7-80)
* Personalizacion de la pantalla de inicio: cambio del orden de visualizacién
Se puede cambiar el orden en que se muestran los elementos en la pantalla de inicio de forma que aparezcan
primero aquellos que se utilicen con mas frecuencia.
Para cambiar el orden de los elementos en la pantalla de inicio, vaya a "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones
del sistema] —[Configuracién de la pantalla de inicio] —[Configurar Condiciones] —[Botén Inicio].
» Configuracion de la pantalla de inicio (pagina 7-80)
* Personalizacion de la pantalla de inicio: disefio intuitivo y de facil uso
Se utiliza un disefio de iconos planos para que la pantalla resulte intuitiva y facil de visualizar. Siempre se muestra el
nivel de téner, con lo que se elimina la necesidad de ejecutar una accién para comprobarlo.

Para ver el procedimiento de edicion de la pantalla de inicio, consulte "Guia de personalizacién de la interfaz de usuario".

* Visualizacion de alto contraste (patron de disefio universal)
La imagen del panel tactil se puede configurar con un alto contraste.
Seleccione [Patrén 5] en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —[Configuraciones Comunes]
—[Configuracién de Operaciones] —[Configurar Condiciones] —[Ajuste del patrén de la pantalla].
» Configuracion de Operaciones (pagina 7-122)

* Visualizacion multilinglie
El idioma utilizado en el panel tactil puede cambiarse por otro, como inglés o francés.
Seleccione el idioma deseado en "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] —[Configuraciones
Comunes] —[Configuracion de Operaciones] —[Configurar Condiciones] —[Configuracién del Idioma de Pantalla].
» Configuracion de Operaciones (pagina 7-122)
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Funcionamiento intuitivo

» Guia rapida de funcionamiento
Pulse la tecla [Guia de Funcionamiento] en la pantalla de inicio del panel tactil para visualizar la guia de
funcionamiento. La guia de funcionamiento ofrece explicaciones sencillas sobre el uso de la maquina.

* Funcionamiento sencillo guardando programas
La funcion de programa permite guardar grupos de ajustes para copias, fax y otras funciones. Guardando grupos de
ajustes de uso frecuente se pueden seleccionar facilmente estos ajustes.
» PROGRAMAS (péagina 2-140)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE FAX (PROGRAMA) (pagina 4-72)
» ALMACENAMIENTO DE OPERACIONES DE ESCANEADO (PROGRAMA) (pagina 5-69)

* Manejo remoto
Es posible visualizar el panel tactil de la maquina en un ordenador de la misma red para manejar la maquina desde el
ordenador. De este modo también se puede mostrar cémo utilizar la maquina en un ordenador, y las personas que
tengan dificultades con el uso del panel tactil podran manejar la maquina desde un ordenador.
> MANIPULACION REMOTA DE LA MAQUINA (pagina 1-57)

Funcionamiento mas facil en la maquina

» Separador de trabajos
Incluso si se ejecuta un trabajo de copia mientras la maquina esta recibiendo un fax, se puede utilizar el separador de
trabajos para sacar los trabajos a distintas bandejas de forma que las paginas no se mezclen.
» NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS PIEZAS (pagina 1-3)

* Color oscurecido de la bandeja de salida
El color de la bandeja de salida se oscurece para poder distinguir facilmente qué bandeja se ha utilizado para sacar
un trabajo.

* A la derecha del panel de funcionamiento
Situado a la derecha del panel de funcionamiento, permite retirar el papel sin problemas y sin interferir con la bandeja
de salida.

» Soporte bajo/Cajon de papel de 550 hojas
Facil de usar incluso estando sentado en una silla de ruedas o en una silla. El papel se puede afadir o cambiar con
facilidad.

Cambio sencillo del toner

* Expulsion automatica de los cartuchos de téner
Cuando un cartucho de téner se queda sin toner, el cartucho se expulsa automaticamente de la maquina. De este
modo no se extraera por accidente un cartucho de téner equivocado.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
* Prevencion de errores de instalacién de los cartuchos de téner
Para evitar instalar un cartucho de téner en un lugar equivocado, cada color de cartucho de téner puede instalarse
solamente en su lugar correspondiente.
» SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER (pagina 1-155)
 Apertura de la caja de téner con una mano
La caja que contiene un cartucho de téner se puede abrir facilmente con una mano.

Asistencia sin preocupaciones

» Sharp PowerNet System
Este sistema supervisa y diagnostica con regularidad el estado de la maquina por fax o Internet. De este modo se
puede suministrar téner y otros consumibles a tiempo. Si surge un problema, el sistema le ayudara a identificarlo y
corregirlo rapidamente, reduciendo el tiempo de inactividad.
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ELEMENTOS REGISTRADOS EN EL
REGISTRO DE TRABAJOS

La maquina registra los trabajos realizados en el registro de trabajos.
Abajo se describe la informacién principal que queda registrada en el registro de trabajos.

« Afin de facilitar el calculo de los contadores de uso en maquinas configuradas de manera distinta, los elementos registrados en
el registro de trabajos son fijos, independientemente de los dispositivos periféricos que estén instalados o el objetivo del registro.
« En algunos casos, es posible que la informacién del trabajo no se registre correctamente, como cuando se produce un
corte de electricidad durante un trabajo.

N.° Nombre de elemento Descripcion
1 Elementos principales ID de trabajo Se registra el ID de trabajo. Los ID de trabajo aparecen en
el registro como nimeros consecutivos hasta un maximo
de 999999, tras el cual el contador se restablece a 1.
2 ID de trabajo de cuenta Se registra el ID de trabajo utilizado en Sharp OSA.
3 Modo Trabajo Se registra el tipo del modo de trabajo, como copia o
impresion.
4 Nombre del Ordenador Se registra el nombre del ordenador que envié un
trabajo de impresion.*
5 Nombre de Usuario Se registra el nombre de usuario, cuando se utiliza
la funcion de autenticaciéon de usuario.
6 Nombre Usuar. Se registra el nombre de usuario de inicio de sesion,
cuando se utiliza la funcién de autenticacién de usuario.
7 ID de Tarjeta Se registra el ID de tarjeta, cuando se utiliza para
un proceso de autenticacion.
8 Numero de Emision de la Se registra el numero de veces que se ha emitido la
Card tarjeta (escrito en una tarjeta de TCl SSFC).
9 Cddigo principal Se registra el codigo principal.
10 Caddigo secundario Se registra el subcaédigo.
11 Fecha y Hora de Comienzo Se registran la fecha y la hora en que comenzo el
trabajo.
12 Fecha y Hora de Finalizacion | Se registran la fecha y la hora en que finalizo el trabajo.
13 Con. Total de Blanco y Para un trabajo de impresion, se registra el contador
Negro total. Para un trabajo de envio, se registra el nimero
de paginas en blanco y negro transmitidas. Cuando se
genera el resumen de una retransmision, se registra el
numero total de paginas. Para un trabajo de
escaneado a disco duro, se registra el numero de
paginas en blanco y negro almacenadas.
14 Con. Total a Todo Color Se registra el numero total de paginas en un trabajo
de impresién que se han impreso a todo color.
15 Recuento con arreglo al Se registran contadores por tamafio de original/papel
tamanfo en el modo de color y el modo en blanco y negro.
16 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no validas en
(Blanco y Negro) blanco y negro.
17 Contador de Papel No Valido Se registra el contador de hojas no validas en color.
(Color)
18 Numero de Grupos Se registra el numero de grupos especificados o
Reservados destinos reservados.
19 Numero de Grupos Se registra el niumero de grupos completados o el
Completados numero de destinos a los que se realizd
correctamente la transmision.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» ANTES DE USAR LA MAQUINA

21

22

23

Elementos principales

Numero de Paginas
Reservadas

Descripcion

Se registra el nimero de paginas de original
reservadas de un trabajo de copia, impresion,
escaneado u otro.

Numero de Paginas
Completadas

Se registra el niumero de paginas completadas de
un grupo.

Resultado

Se registra el resultado de un trabajo.

Motivo del Error

Cuando se produce un error durante un trabajo, se
registra el motivo del error.

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

Elemento Relacionado con
la Impresion del Trabajo

Salida Se registra el modo de salida de un trabajo impreso.
Grapar Se registra el estado de grapado.
Contador de Grapado Se registra el contador de grapado.

Contador de Perforaciones

Se registra el contador de perforaciones.

Perforar

Se registra el estado de las perforaciones.

Plegar

Se registra un trabajo que usa la funcion de
plegado.

Contador de Plegados

Se registra el nimero de paginas plegadas.

Plegado

Se registra un trabajo que usa la funcién de
plegado y grapado.

Contador de Plegados y
grapados

Se registra el numero de paginas plegadas y grapadas.

Tono de la Impresora

Se registra el tono utilizado para un trabajo de impresion.

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

Elemento Relacionado con
el Envio de Imagenes

Direccién

Se registra la direccion de un trabajo de envio de
imagenes.

Nombre Remit.

Se registra el nombre del remitente de un trabajo
de envio de imagenes.

Direccién del Remitente

Se registra la direccion del remitente de un trabajo
de envio de imagenes.

Tipo de trans.

Se registra el tipo de transmisién de un trabajo de
envio de imagenes.

Ndmero de Serie
Administrativo

Se registra el numero de serie administrativo de un
trabajo de envio de imagenes.

N° de emision

Se registra el numero de emision de un trabajo de
envio de imagenes.

Orden de entrada

Se registra el orden de reserva para la retransmision
de un trabajo de envio de imagenes. Esto se emplea
para vincular la comunicacion y la impresin cuando se
registran trabajos de polling multiple.

Formato de Archivo

Se registra el formato de archivo de un trabajo de
envio de imagenes o de escaneado a disco duro.

Firmar Registra si se utiliza o no una firma electrénica en
el envio de correos electrénicos.
Cifrar Registra si se utiliza o no el cifrado para el envio de

correos electrénicos.

Modo de Compresion/Ratio
de Compresion

Se registran el modo de compresién y el ratio de
compresién del archivo de un trabajo de envio de
imagenes o de escaneado a disco duro.

Hora de la Comunicacion

Se registra la hora de la comunicacién de los
trabajos de envio de imagenes.

NUm. Fax

Se registra el nimero del remitente almacenado.
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Nombre de elemento Descripcion
47 Elemento Relacionado con Archivo de Documentos Se registra el estado del archivo de documentos.
48 el Archivo de Documentos Modo de Almacenamiento Se registra el modo de almacenamiento del archivo

de documentos.

49 Funcionalidad Comun Ajuste de color Se registra el modo de color seleccionado por el
usuario.

50 Modos Especiales Se registran los modos especiales seleccionados
cuando se ejecuto el trabajo.

51 Nombre Archivo Se registra el nombre de archivo almacenado.*

52 Tamafo de los Datos [KB] Se registra el tamafio de un archivo.

53 Elementos detall. Tamafio Original Se registra el tamafio del original escaneado. Para

un trabajo de impresién de archivo de documentos,
se registra el tamafio de papel del archivo.

54 Tipo de original Se registra el tipo de original (texto, fotografia
impresa, etc.) establecido en la pantalla de
configuracién de la exposicion.

55 Recuento de original Se registra el numero de hojas de original
escaneadas.
56 Tamano del papel Para un trabajo de impresion, se registra el tamafio

de papel. Para un trabajo de envio, se registra el
tamano de papel transmitido. Para un trabajo de

escaneado a disco duro, se registra el tamafo de
papel del archivo almacenado.

57 Tipo de papel Se registra el tipo de papel utilizado para la
impresion.

58 Propiedades del Papel Se registra la propiedad de papel especificada en
"Tipo de papel".

59 Configuracion Duplex Se registra la configuracion duplex.

60 Resolucion Se registra la resolucion de escaneado.

61 Elemento de la Maquina Nombre del modelo Se registra el nombre de modelo de la maquina.

62 Numero de serie de la Se registra el niumero de serie de la maquina.

unidad
63 Nombre Se registra el nombre de la maquina que esta

establecido en las paginas Web.

64 Ubicacién de maquina Se registra la ubicacion de instalacion de la
maquina que esta establecida en las paginas Web.

65 ID de maquina Registre el ID de la maquina especificado por el
técnico de servicio.

* En algunos entornos no se registra.
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ICARGAR PAPEL

PUNTOS IMPORTANTES ACERCA DEL
PAPEL

NOMBRES Y UBICACIONES DE LAS BANDEJAS

[
;
Bandeja 1
Bandeja 2 — F — .
(cuando hay instalado un soporte bajo/cajon —_ Bandeja bypass
de papel de 550 hojas o un soporte/cajon de —
papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hOj.aS) — Il Bandeja 5
. Ban.c!eja 3 — N (cuando hay instalada una
(cuando hay instalado un standlcajor! de —— bandeja de gran capacidad)
papel de 2x550/3x550 hojas) /\
Bandeja 4
(cuando hay instalado un stand/cajon de
papel de 3x550 hojas) —
—/
Bandeja 3 e : ' Bandeja 4
(cuando hay instalado un (cuando hay instalado un
stand/cajén de papel de stand/cajon de papel de
550&2100 hojas) 550&2100 hojas)

DEFINICION DE "R" EN EL TAMANO DE PAPEL

Para indicar la configuracién horizontal, se afiade "R" al final del nombre de los tamarfios de papel compatibles con la
configuracion horizontal y la configuracion vertical.

Papel que se puede configurar tanto con orientacién vertical como Papel que sélo se puede
con orientacion horizontal configurar con orientacién
horizontal
A4, B5, 8-1/2" x 11" SRA3, A3W, A3, SRA4, B4, 12" x 18",
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"
Papel configurado con orientacion Papel configurado con orientacion Sélo se puede colocar con orientacion
horizontal vertical horizontal
A4R A4 A3
(8-1/2"x 11"R) (8-1/2" x 1) (11" x 17"
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TIPOS DE PAPEL APLICABLES

En esta seccion se describe qué tipos de papel se pueden utilizar y cuéles no.
Cualquier tipo de papel distinto del papel normal se denomina soporte especial.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, péongase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas

@ » En el mercado hay disponibles muchos tipos de papel, pero algunos no se pueden utilizar en la maquina.
cercano.

« La calidad de la imagen y la capacidad de fijacion del téner del papel pueden variar en funcion de las condiciones
ambientales y de funcionamiento y de las caracteristicas del papel, dando como resultado una calidad de imagen inferior
a la obtenida con el papel estandar de Sharp.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pongase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

« La utilizacién de papel no recomendado o no utilizable puede resultar en una alimentacion asimétrica, atascos de papel,
una mala fijacion del téner (éste no se adhiere bien al papel y se puede desprender) o un fallo de la maquina.

* El uso de papel no recomendado puede tener como resultado atascos de papel o una calidad de imagen inferior. Antes de
utilizar papel no recomendado, compruebe si la impresion puede efectuarse correctamente.

Papel utilizable

Especificaciones de papel normal, papel de gramaje alto y papel fino

« Papel estandar Sharp : 80 g/m?2 (20 Ibs)
Papel normal* Para conocer las especificaciones del papel, consultelas en la "Guia de inicio".
« Papel normal diferente al papel estandar de Sharp : De 60 g/m2 a 105 g/m? (de 16 Ibs a 28 Ibs)

Papel de De 106 g/m2 a 176 g/m?2 (de 28 Ibs. alta calidad a 65 Ibs. tapa)
gramaje alto 1
Papel de De 177 g/m2 a 220 g/m?2 (de 65 Ibs. tapa a 80 Ibs. tapa)

Papel de gramaje alto 2

gramaje alto Papel de De 221 g/m2 a 256 g/m2 (de 80 Ibs. tapa a 140 Ibs. cuadriculado)

gramaje alto 3

Papel de De 257 g/m?2 a 300 g/m?2 (de 140 Ibs. cuadriculado a 110 Ibs. tapa)
gramaje alto 4

Papel Fino De 55 g/m?2 a 59 g/m?2 (de 13 Ibs a 16 Ibs)

* Establezca un peso del papel adecuado en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] —
[Configuraciones Comunes] — [Control de Dispositivos] — [Configuracion de peso del papel normal]. Solo se puede
ajustar en el panel de funcionamiento de la maquina.

Antes de utilizar cualquier tipo de papel, pongase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

. « El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel normal.
+ Si el papel impreso sale considerablemente ondulado, retire el papel de la bandeja, gire el papel boca abajo y reanude el uso.

Especificaciones del papel que se puede utilizar para la impresién a dos
caras

Tipo de papel Papel normal, reciclado, coloreado, con membrete, preimpreso, perforado,
papel de gramaje alto (de 106 g/m?2 (28 Ibs. alta calidad) a 256 g/m?2 (140 Ibs. cuadriculado))

Tamario de papel SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4, A4R, B5, B5R, ASR, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x
13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» CARGAR PAPEL

Tipos de papel que se pueden colocar en cada bandeja

maquina, consulte "ESPECIFICACIONES" en la "Guia de inicio" y "Aj. de band. de papel (pagina 7-119)".

‘ + Si desea obtener informacion detallada sobre los tamafios y tipos de papel que se pueden cargar en cada bandeja de la
* El papel reciclado, el papel coloreado y el papel preperforado deben cumplir las mismas especificaciones que el papel

2?1::]: Icie utilizar cualquier tipo de papel, péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas
cercano.

Bandeja 1 Bandeja 2™ Bandeja 3 Bandeja 55 Bandeja

Bandeja 32 Bandeja 44 bypass

Bandeja 4™3

Papel Normal Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto1*6 Permitido Permitido - Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto2*6 Permitido Permitido - Permitido Permitido
Pap.Gram.Alto3*6 Permitido Permitido - - Permitido
Pap.Gram.Alto4*6 Permitido Permitido - - Permitido
Relieve - - - - Permitido
Papel fino - - - - Permitido
Preimpresion Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Reciclar Papel Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Membrete Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Preperforado Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Color Permitido Permitido Permitido Permitido Permitido
Etiquetas - - - - Permitido
Papel Satinado - - - - Permitido
Transparencia - - - - Permitido
Papel Ficha - - - - Permitido
Sobre - - - - Permitido

*1  cuando hay instalado un soporte bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon de papel de 550/2x550/
3x550/550&2100 hojas

*2  cuando hay instalado un stand/cajon de papel de 2x550/3x550 hojas

*3  cuando hay instalado un stand/cajon de papel de 3x550 hojas

*4  cuando hay instalado un cajon de papel de 550&2100 hojas

*5  cuando hay instalada una bandeja de gran capacidad

*6  "Pap.Gram.Alto1" es papel de gramaje alto de hasta 176 g/m?2 (65 Ibs. tapa), "Pap.Gram.Alto2" es papel de
gramaje alto de hasta 220 g/m?2 (80 Ibs. tapa), "Pap.Gram.Alto3" es papel de gramaje alto de hasta 256 g/m? (140
Ibs. cuadriculado) y "Pap.Gram.Alto4" es papel de gramaje alto de hasta 300 g/m2 (110 Ibs. tapa).
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Configuracion de la orientacién de la cara de impresion

La configuracion de la orientacion varia segun la cara de impresion del papel, en funcion la bandeja que se use. Para
"Membrete" y "Preimpresién", coloque el papel en la orientacién inversa.
Coloque el papel con la cara de impresion mirando en la direccion indicada a continuacion.

Bandeja En estado normal Con configuracion de membrete o papel de

preimpresion

Bandejas 1 a 4 Hacia arriba Hacia abajo

Bypass, Bandejas 5 Hacia abajo Hacia arriba

Si [Desactivacion de impresion duplex] esta establecido para "Membrete" o "Preimpresion”, coloque la cara de impresion en
la misma orientacidon que normalmente.

Para establecer [Desactivacion de impresion duplex]:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Desactivacion de impresion duplex].

Papel no utilizable

» Soportes especiales para impresora de inyeccion de tinta
(papel fino, papel satinado, pelicula brillante, etc.)
* Papel carbon o papel térmico
* Papel unido por un adhesivo
* Papel con clips
 Papel con marcas de haber sido doblado
* Papel roto
* Pelicula para transparencias con base de aceite
« Papel fino de menos de 55 g/m2 (15 Ibs)
+ Papel de gramaje alto de 300 g/m?2 (110 Ibs. tapa) o mas
* Papel con una forma irregular
* Papel grapado
» Papel humedo
* Papel ondulado
* Papel en cuya cara de impresion o reverso ya se ha impreso con otra impresora o dispositivo multifuncién
* Papel en el que se han formado ondulaciones debido a la absorciéon de humedad
* Papel con arrugas
* Papel con polvo

Papel no recomendado

* Papel de transferencia por planchado
* Papel perforado
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BANDEJA 1 - 4 (cuando hay instalado un soporte
bajo/cajon de papel de 550 hojas o un soporte/cajon
de papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas)

Las bandejas 1 a 4 admiten un maximo de 550 hojas de papel de tamafios que comprenden desde el tamafio ASR al
SRAS3 (de 5-1/2" x 8-1/2"R a 12" x 18").

configuracion en "Ajustes (administrador)". Una configuracion incorrecta afecta a la accion automatica de seleccion del

‘ Si ha cargado un tipo o tamario de papel diferente al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar la
papel. Puede resultar en fallos en la impresion, impresiones en un papel de tamafio o tipo equivocado o atascos de papel.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

Para comprobar el tipo y el tamaio de papel:

[Configuracion de Bandejas] en la pantalla de inicio o en "Ajustes”, seleccione [Estado] — [ldentificacidon de la maquina] —
[Estado de la bandeja de entrada de papel] — [Aj. de band. de papel].
Para establecer el tipo y el tamaiio de papel
Ajuste este valor en [A]. de band. de papel] en la pantalla de inicio o en "Ajustes" - [Configuraciones del
sistema]—[Configuraciones Comunes]—[Ajustes del papel]—[Aj. de band. de papel].

Extraiga la bandeja de papel.

Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.
Para cargar papel, vaya al paso 3. Para cargar un tamafio
de papel diferente, vaya al siguiente paso.

Ajuste las placas de guia A y B hasta
hacerlas coincidir con las medidas
tanto longitudinal como transversal
del papel que se va a cargar.

Las placas de guia A y B son deslizables. Presione la
palanca de la placa del separador y deslicelo para ajustarlo
al tamafo de papel que desee.

Ajustela al tamafo del papel no estandar para que el papel
no quede demasiado suelto ni demasiado apretado.
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Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.

Introduzca el papel en la bandeja.

Cargue el papel con la cara de impresion hacia arriba. La
pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 550
hojas).

Empuje con cuidado la bandeja de
papel para volver a colocarla dentro de
la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Si se inserta el papel a la fuerza, el papel puede entrar
torcido o atascarse.

Cargar papel en la SRA3

Para cargar papel en la SRA3, siga los pasos que se describen a continuacion para mover el bloqueo auxiliar de la
placa de control.

Extraiga el bloqueo auxiliar de la placa
de control.

Acople el bloqueo auxiliar de la placa
de control que retiré en el paso 1.
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Carga de papel de 11" x 17" o A3

Para cargar papel de 11" x 17" 0 A3, siga los pasos que se describen a continuacion para mover el bloqueo auxiliar de
la placa de control.

Extraiga el bloqueo auxiliar de la placa
de control.

Bloque
la placa de control

Acople el bloqueo auxiliar de la placa
de control que retiré en el paso 1.
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BANDEJA 3 - 4 (cuando hay instalado un
stand/cajon de papel de 550&2100 hojas)

Se puede cargar un maximo de 1200 hojas de papel de tamafo A4 (8-1/2" x 11") en la bandeja 3 (izquierda).
Se puede cargar un maximo de 900 hojas de papel de tamafo A4 (8-1/2" x 11") y B5 en la bandeja 4 (derecha).

Si ha cargado un tipo o tamaio de papel diferente al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar la
configuracién en "Ajustes”. Una configuracion incorrecta puede resultar en fallos en la impresion, impresiones en un papel
de tamafio o tipo incorrecto o atascos de papel.

Para comprobar el tipo y el tamaio de papel:
2 En "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [A]. de band.
de papel].

No coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

© 0 e

Bandeja 3 Extraiga la bandeja de papel.
: Extraiga con cuidado la bandeja hasta que se detenga.

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.
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Coloque papel en la bandeja.

Cargue el papel con la cara de impresion hacia arriba. La
pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 1200
hojas para la bandeja 3 o maximo de 900 hojas para la

bandeja 4).

Bandeja 4

Bandeja 3 Empuje con cuidado la bandeja de
papel para volver a colocarla dentro de

la maquina.

Empuje la bandeja firmemente y despacio hasta que quede
introducida del todo en la maquina.

Bandeja 4
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CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA DE
GRAN CAPACIDAD (si hay una instalada)

La bandeja de gran capacidad se utiliza para trabajos de impresién muy grandes que no se pueden manejar con una
bandeja normal. En esta bandeja pueden cargarse hasta 3000 hojas en formato A4 o B5 (80 g/m2).

Si considera necesario cambiar el tamafio del papel, consulte a su distribuidor o al representante de servicio autorizado
mas cercano.

Si ha cargado un tipo de papel diferente al que se habia cargado anteriormente, asegurese de comprobar la configuracion
en "Ajustes".

Vaya a "Ajustes" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de band. de
papel].

Si la bandeja esta abierta, no coloque objetos pesados en la bandeja ni ejerza presion sobre ella.

@ Para comprobar el tipo de papel cargado en la bandeja

Abra la cubierta superior.

Separe el papel.

Separe bien el papel antes de cargarlo. Si no lo airea, es
posible que entren varias hojas a la vez y se produzca un
atasco.
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Coloque el papel en el compartimento
de alimentacion del papel.

Introduzca el papel en la bandeja hasta que se detenga.
Coloque el papel con la cara de impresién hacia abajo. La
pila no debe superar la linea indicadora (maximo de 3000
hojas).

Al cargar papel, tenga cuidado que papel previamente cargado no se desplace. Esto podria dar lugar a atascos de
papel o que se doble el borde delantero del papel cargado.

Cierre la cubierta con cuidado.
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CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA
BYPASS

Utilice la bandeja bypass para imprimir en papel normal, sobres, etiquetas, papel con pestafas y otros soportes
especiales.

Se pueden cargar hasta 100 hojas de papel (Papel de gramaje alto entre 106 g/m2 y 256 g/m2 (28 Ibs. bond y 140 Ibs.
index): 40 hojas, papel de gramaje alto entre 257 g/m2 y 300 g/m?2 (140 Ibs. index y 110 Ibs. cover) y sobre: 20 hojas)
para impresién continua, mismo funcionamiento que con otras bandejas.

recomendadas por SHARP, Papel Satinado, o bien cuando la impresién se realice en el reverso de un papel ya impreso

' » Cuando utilice papel normal diferente del papel estandar de Sharp o soportes especiales distintos a las transparencias
por la otra cara, cargue las hojas de papel de una en una. Si se carga mas de una hoja cada vez, se produciran atascos.
» Antes de cargar el papel, alise cualquier ondulacién que pueda tener.
+ Para anadir papel, retire todo el papel que queda en la bandeja bypass, combinelo con el papel que se va a afadir y
carguelo de nuevo en una Unica pila. Si se afiade papel sin extraer el que queda en la bandeja, se producira un atasco. Si

se cargan mas hojas que el niumero especificado de hojas o el limite, puede atascarse el papel.

Coémo colocar el original

Cargue papel de tamafio hasta A5 (7-1/4" x 10-1/2") en orientacion horizontal.

Carga del papel con pestaiias

Para imprimir en papel con pestafnas, cargue el papel con pestafias en la bandeja bypass con la cara de impresion
hacia abajo.

al papel (pelicula, etc.).

» Para imprimir las pestafias del papel con pestafas:
En el modo de copia, utilice la opcion [Copia Pestafia] de "Otros". En modo de impresion, utilice la funciéon de impresion
de pestanas.

@ « Utilice sdlo papel con pestafias que esté hecho de papel. No se puede utilizar papel con pestaias de un material distinto
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Introduccion de transparencias

« Utilice transparencias recomendadas por SHARP.
» Cuando cargue varias hojas de transparencias en la bandeja bypass, separelas varias veces primero.

+ Cuando realice una impresion en una transparencia, retire cada una de las hojas cuando se impriman y salgan de la
maquina. Si deja que las hojas se apilen en la bandeja de salida, se pueden doblar.

Orientacion Orientacion
horizontal vertical

Carga de sobres

Cuando introduzca sobres en la bandeja manual, coléquelos alineados al lado izquierdo en el sentido que se muestra a
continuacion.

Solo se puede imprimir o copiar en el anverso de los sobres. Coloque el anverso cara abajo.

Pliegue la solapa y marque bien el pliegue.
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Informacién importante para la utilizacion de sobres

No imprima en ambas caras del sobre. Esto podria producir atascos o una impresion de mala calidad.

Existe una serie de restricciones aplicables a ciertos tipos de sobres. Si desea obtener mas informacién, péngase en
contacto con un técnico de servicio cualificado.

Algunos entornos operativos pueden provocar arrugas, manchas, atascos, una mala fijacién de téner o un fallo de la
maquina.

Pliegue la solapa del sobre y marque bien el pliegue. Si la solapa se queda levantada, puede atascarse el papel.

No utilice los siguientes tipos de sobre:

* Los que tengan una pieza metalica o un gancho de plastico o de tela.

* Los que tengan un cordon de cierre.

* Los que tengan ventanas.

* Los que vayan reforzados.

* Los que tengan una superficie desigual con un rétulo o un grabado en relieve.

» Sobres duplex o sobres con adhesivo u otro material sintético de cierre.

+ Sobres hechos a mano.

* Que tengan aire dentro.

* Que tengan arrugas, marcas de haber sido doblados o estén rotos.

Se pueden
usar

No se pueden
usar

No se deben utilizar sobres cuya posicién de pegado en las esquinas del reverso no esté alineada con el borde de la
esquina, ya que se podrian producir arrugas.

No se garantiza la calidad de la impresién en la zona de 10 mm (13/32") que circunda las esquinas del sobre.

No se garantiza la calidad de la impresién en las partes de los sobres en las que existe una elevada modificacion
gradual del espesor, como en los sobres de tres o cuatro capas.

No se garantiza la calidad de la impresién en sobres con solapas despegadas para el sellado de los mismos.

Puntos importantes al utilizar papel en relieve/hojas de etiquetas

El efecto de aspereza del papel en relieve puede afectar a la calidad de impresién segun el tipo de papel en relieve.
Para obtener mas informacion, consulte a su distribuidor o al servicio técnico autorizado mas cercano.

Es posible que algunas etiquetas tengan que cargarse en la bandeja bypass en la orientacion especificada. Siga las
instrucciones.

Si ya hay impresa una forma en las etiquetas y las imagenes de la impresion y la forma previamente impresa no
quedan alineadas, ajuste la configuracion de la aplicacion o del controlador de la impresora para rotar las imagenes
de la impresion.

No utilice los siguientes tipos de hojas de etiquetas.

+ Hojas de etiquetas sin adhesivos o etiquetas

+ Hojas de etiquetas con el adhesivo al descubierto

* Hojas de etiquetas con una direccién de alimentacion que no admite la maquina

* Una hoja de etiquetas que ya se ha alimentado o tiene algunas etiquetas quitadas

* Hojas de etiquetas compuestas de varias hojas

* Hojas de etiquetas que no se pueden imprimir con laser

* Hojas de etiquetas que no pueden resistir el calor

* Hojas de etiquetas con perforaciones en el papel de soporte

* Hojas de etiquetas con rajas en el papel de soporte

* Hojas de etiquetas no estandar

* Hojas de etiquetas con el adhesivo deteriorado debido a un almacenamiento prolongado u otras causas

* Hojas de etiquetas con cortes que dejan el papel de soporte al descubierto

* Hojas de etiquetas onduladas o deformadas de algun otro modo

* Hojas de etiquetas rotas o arrugadas
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Abra la bandeja bypass.

Si carga papel de tamafio superior a 8-1/2" x 11"R 0 A4R,
saque la extension de la bandeja.
Extraiga la totalidad de la extensién de la bandeja.

@ No coloque objetos pesados en la bandeja bypass ni ejerza presion sobre ella.

Cargue el papel con el anverso hacia abajo.

Introduzca por completo el papel a lo largo de las guias de
la bandeja bypass, hasta que se detenga lentamente. Si se
inserta el papel con demasiada fuerza, puede doblarse el
borde delantero. Si se inserta el papel demasiado suelto,
puede entrar torcido o atascarse.

El papel no debe superar el nimero maximo de hojas ni
sobrepasar la linea indicadora.

Ajuste las guias de la bandeja bypass
correctamente a la anchura del papel.

Ajuste las guias de la bandeja bypass de forma que toquen
suavemente el papel cargado.

Para "Membrete" y "Preimpresion”, coloque el papel con la cara impresa hacia arriba. Sin embargo, cuando esté
habilitada la opcién [Desactivacion de impresion duplex], ponga la cara impresa en la misma orientacion que en el modo
normal (cara abajo).

@ * No empuje a la fuerza el papel que esta cargando. De lo contrario, podrian producirse atascos.

« Si las guias de la bandeja bypass se colocan a una anchura superior a la del papel, muévalas hasta que se ajusten
correctamente a la anchura del mismo. Si las guias se ajustan a una anchura demasiado amplia, puede que el papel
se arrugue o se desvie.

Para mostrar la configuracion de la bandeja de papel cuando se detecta papel en la bandeja bypass
Q::? En "Ajustes”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes del papel] — [Aj. de
band. de papel] — [Muestra la configuracion de la bandeja de papel cuando la bandeja manual detecta el papel.].
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COMO COLOCAR LA GUIA PARA PAPEL DE
GRAN TAMARO

A continuacién, se explican los pasos para acoplar la bandeja de alimentacion de papel de gran tamafo a la bandeja
bypass.

Extienda la guia auxiliar de la bandeja
n de alimentacién de papel de gran

tamano.

Saque la guia de extension de la
n -y bandeja bypass.

Acople la bandeja de alimentacién de
papel de gran tamaio a la guia de
extensién de la bandeja bypass.

Devuelva la guia de extension de la
bandeja bypass a su sitio.
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IC(')MO COLOCAR EL ORIGINAL

SELECCION DE UN PROCEDIMIENTO PARA
COLOCAR EL ORIGINAL DEPENDIENDO
DEL TIPO Y EL ESTADO DEL ORIGINAL

Coloque el documento original en el alimentador de documentos automatico. Utilice el cristal de exposicion en funcién
deItpoyeIest dodlog ISgaIas nstrucciones para seleccionar Imet dode Ioc cion del original.
Para colocarlo en el alimentador de documentos automatico, consulte "ALIMENTADOR AUTOMATICO DE

DOCUMENTOS (Déqina 1-82)".
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ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS

En esta seccién se explica cémo colocar los originales en el alimentador de documentos automatico.

ese caso, utilice la funcion "Otros" en cada modo para establecer [Original Tam. Mixto]. Un original no se puede detectar

« Si es necesario, puede colocar los originales de distintos tamafos juntos en el alimentador de documentos automatico. En
' si todas las paginas son del mismo tamafio pero hay algunas colocadas con una orientacion diferente.

iﬂ
B5 (5-1/2" x 8-1/2" =
(5-1/2" x 8-112") — @ s

A4 (8-1/2" x 11") —[

» Antes de introducir los originales en la bandeja del alimentador de documentos, asegurese de que ha extraido todas las
grapas y clips.

+ Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacion de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicidn, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la maquina o
el cristal de exposicion podrian mancharse.

* No utilice los siguientes tipos de originales. Podrian producirse detecciones incorrectas del tamafio del original, atascos
de los originales y manchas.

Las transparencias u otro material transparente para realizar copias de seguridad, el papel de calco, el papel carbdn, el
papel térmico o los originales impresos con cinta entintada de transferencia térmica no deben introducirse a través del
alimentador de documentos. Los originales que se van a introducir en el alimentador no deben estar dafiados, arrugados
ni doblados, ni deben tener hojas mal unidas ni orificios perforados. Los originales con multiples orificios perforados
diferentes del papel perforado de dos o tres orificios puede que no se introduzcan correctamente.

+ Cuando utilice originales con dos o tres orificios, coléquelos de forma que el borde perforado se encuentre en una
posicion alejada a la ranura de alimentacion de la bandeja de alimentacion de documentos. Especifique la orientacion del
original mediante [Original].

i O O 0\
o " Ny
Ranura de Posiciones de o\\
alimentacion los orificios —
= O%

« En el caso de un original fino (35 g/m? - 49 g/m2 (de 9 Ibs. a 14 Ibs.)), utilice el [Modo Esc. Len.] en "Otros". Cuando se
utiliza esta funcion, se deshabilita el escaneado a dos caras.
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Tamaios de original admitidos

Tamaio minimo del original

Tamaio estandar

(Tamarfio minimo que puede detectarse automaticamente)
148 mm (longitudinal) x 210 mm o A5

5-1/2" (longitudinal) x 8-1/2" (transversal)

Tamaino no estandar

(Tamarfio minimo que puede especificarse manualmente)
131 mm (longitudinal) x 140 mm (transversal)

5-1/8" (longitudinal) x 5-1/2" (transversal)

Tamaio maximo del original

Tamafo estandar

(Tamafio maximo que puede detectarse automaticamente)
297 mm (longitudinal) x 420 mm (transversal) o A3

11" (longitudinal) x 17" (transversal)

No se puede usar el tamafio A3W (12" x 18").

Tamafio no estandar

(Tamafio maximo que puede especificarse manualmente)
Modo de copia:

297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8" (longitudinal) x 17" (transversal)

Modo de envio de imagenes:

297 mm (longitudinal) x 1000 mm (transversal)
11" (longitudinal) x 39-3/8" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.

» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (p&gina 2-33)"

» FAX: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS
(pagina 4-48)"

» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES

NUMERICOS (pagina 5-51)"

Gramajes de original admitidos

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/
MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

Escaneado a una cara: 35 to 128 g/m? (de 9 Ibs a 32 Ibs)
Escaneado a doscaras: 50 to 105 g/m2 (de 13 Ibs a 28 Ibs)

MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/
MX-5070N/MX-6070N

Escaneado a una cara: 35 to 128 g/m2 (de 9 Ibs a 32 Ibs)
Escaneado a doscaras: 50 to 128 g/m2 (de 13 Ibs a 28 Ibs)

Para escanear originales de 35 g/m2 a 49 g/m? (de 9 Ibs a 13 Ibs), utilice el "Modo Esc. Len." de la funcién "Otros". Si
escanea sin utilizar el "Modo Esc. Len." se pueden producir atascos de los originales.
Cuando esta seleccionado el "Modo Esc. Len.", no se puede utilizar el modo de escaneado automatico a dos caras.

n Asegurese de que no hay ningun original en el cristal de exposicion.

n Por debajo de la linea

indicadora

Alinee los bordes de  Coloque el original.
forma uniforme y

coléquelos boca arriba MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/
MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N: Pueden
insertarse hasta 100 hojas.
MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N:
Pueden insertarse hasta 150 hojas.

Una vez terminado el escaneado en el alimentador de
documentos automatico, retire los originales de la bandeja
de salida de los originales.

Introducir hasta el fondo

Ajustar al tamarfio
original
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CRISTAL DE EXPOSICION

En esta seccion se describen los pasos a seguir para colocar el original en el cristal de exposicion.

« Cierre lentamente el alimentador de documentos automatico. Si lo cierra bruscamente, podria dafarlo.
A * Tenga cuidado de no pillarse los dedos al cerrar el alimentador de documentos automatico.

Tamaios de original admitidos

Tamafno maximo del original

Tamano estandar

297 mm (longitudinal) x 420 mm (transversal) o A3
11" (longitudinal) x 17" (transversal)

Tamafo no estandar

297 mm (longitudinal) x 432 mm (transversal)
11-5/8" (longitudinal) x 17" (transversal)

Si el original no tiene un tamafio estandar, consulte las explicaciones siguientes para el modo que esté utilizando.
» COPIADORA: "SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (p&gina 2-33)"
» FAX:"ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES NUMERICOS (pagina 4-48)"
» ENVIO DE IMAGEN: "ESPECIFICACION DEL TAMANO DE ESCANEADO DEL ORIGINAL MEDIANTE VALORES
NUMERICOS (péagina 5-51)"

n Abra el alimentador de documentos automatico.

Cargue el papel con la cara de
impresion hacia abajo.

Coloque el original mirando hacia abajo y alinee la esquina
superior izquierda del original con la parte posterior

izquierda (con la punta de la marca i) del cristal de
7 Detector de exposicion.

| r/ tamafio original

Escala del cristal
de exposicién

)
<

Si cierra el alimentador de documentos automatico con un objeto debajo, puede que se dafie el detector del tamafio del

@ No coloque ningun objeto debajo del detector del tamafio del original.
original y que se impida la deteccién correcta del tamario del original.

facilmente si se coloca una hoja en blanco de tamafio A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") u otro tamafio estandar de

": Cuando coloque un original de un tamario no estandar sobre el cristal de exposicion, el tamafo se podra detectar
papel encima del original.

1-84



mml ANTES DE USAR LA MAQUINA» COMO COLOCAR EL ORIGINAL

Cierre el alimentador de documentos automatico.

Tras colocar el original, cierre el alimentador de documentos automatico. Si deja abierta la unidad, las partes exteriores
al original se copiaran en negro, lo que ocasionara un consumo excesivo de toner.

« Si los originales presentan manchas de humedad debido a la utilizacion de liquido corrector, tinta o pegamento de
correcciones de edicion, espere a que se sequen antes de realizar las copias. De lo contrario, el interior de la
magquina o el cristal de exposiciéon podrian mancharse.

": « Para cerrar el alimentador de documentos automatico, abralo completamente y, a continuacion, ciérrelo.
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DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO,
PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD Y
COMPROBACION DEL ESTADO

TIPOS DE PANTALLAS DE ESTADO DE LOS TRABAJOS

Al pulsar la pantalla de estado de los trabajos, se muestra el estado de los trabajos. Vuelva a pulsarla para volver al modo anterior.
La pantalla de estado de los trabajos se divide en las cuatro siguientes fichas, permitiéndole seleccionar una lista de
trabajos pulsando la ficha deseada.

LINEA 1 IMPRES.

Copia Escaneado Recup. archivo LINEA B iMPR " .
N b dscoduro . ISharp 0SA o Estado Trabajo - (D
1919 .t w4 Imprimir @ Digitalizar i TH En. fax o Internet-Fax [T e
frab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto Estado
-
= (LOUD | (5 User_1_User_1_User 10004 Encrip. PDF
- T
. PORTAL B User_2 User_2 User /0004 Carrete
CLOUD PORTAL Escaneado
facil
Ll L Bobina |
g Ly }\' (508 ".:: E cma Trab.
Guia de Ampliar modo ! Brillo Estado de Completo
A
Funcionamiento  Visualizacion istes Contadortotal Ajuste trabajos

* Imprimir
Enumera trabajos de impresion, por ejemplo las copias, las impresiones desde un PC, la impresion directa desde
USB y las impresiones de faxes u otros datos recibidos.
* Digitalizar
Enumera trabajos de envio de imagenes convertidas para mensajes de correo electrénico y trabajos de envio de FTP a escritorio.
* En. fax
Enumera trabajos de envio de fax mediante una linea telefonica.
* Internet-Fax
Enumera trabajos de envio de fax mediante Internet.

El fondo de la pantalla de estado de los trabajos cambia del modo siguiente:
% * Verde: Trabajo en curso
* Amarillo: Calentando/a la espera

* Rojo: A la espera de que se solucione el error

Para prohibir que se visualice y se cambie la informacion sobre los trabajos de otros usuarios si se ha activado la

. autenticacion de usuario

Marque la casilla de verificacion en "Ajustes (administrador)" — [Control de Usuario] — [Ajustes Por Defecto] — [Incluir
estado de trabajos en autenticacion de usuario] — [Deshabilitar la visualizacién/cambio de la informacion de otros usuarios
en el estado del trabajo] v .

En cada pestana, los trabajos se clasifican en tres grupos.
Los trabajos pasan de una lista a otra segun el estado de procesamiento, de [Bobina] a [Cola Trab.] y [Completo], en ese orden.
Para cambiar de la pantalla de la lista de trabajos a la pantalla de estado de procesamiento, pulse la tecla [Bobina],

[Cola Trab.] o [Completo], segun lo que desee.

Atras

w4 Imprimir @ Digitalizar | (B En. fax o Intemet-Fax [§™9
Trab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto Estado
5 User_1_User_1_User /0004 Encrip. PDF
B User_2_User_2_User /0004 Carrete

Bobina

Cola Trab.

Completo
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« Lista Bobina (solo se muestra cuando se recibe un trabajo de impresion desde un ordenador)
Enumera los trabajos de impresién hasta la transferencia a la maquina desde un ordenador. Los trabajos pasan a la
lista Cola de Trabajos una vez completada la transferencia.
Si imprimi6 un archivo PDF encriptado mediante la impresion directa, introduzca la contrasefia desde aqui para
imprimir el archivo.
» IMPRESION DE UN ARCHIVO PDF ENCRIPTADO (p&gina 3-88)

* Lista Cola de Trabajos
Enumera los trabajos en curso y en cola para copiar, imprimir desde un ordenador e imprimir a partir de un fax
recibido. Esta lista ademas muestra los trabajos en curso y en cola para el envio de datos de fax o el envio de datos
de imagen convertidos en la maquina. Los trabajos pasan a la lista Completo una vez completada la impresion o el
envio.

* Lista Completo
Enumera los trabajos que se han terminado de copiar, imprimir o enviar.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO, PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD Y COMPROBACION DEL ESTADO

DETENCION/ELIMINACION DE UN
TRABAJO EN CURSO O RESERVADO

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacién, toque la ficha
del trabajo que desee detener o eliminar.

o o s Toque la tecla [Cola Trab.].

I+ de envio de imagenes

Atras.

Si desea detener un trabajo de impresién enviado desde el ordenador, pulse la tecla [Bobinal].

Toque el trabajo que desee detener o eliminar y, a continuaciéon, toque
[Detener/eliminar] en el panel de acciones.
Si aparece una pantalla que le permite confirmar que desea detener el trabajo, pulse la tecla [Cancelar].

de estado del trabajo.
Para eliminar mas de un trabajo, marque la casilla correspondiente a [Introducir modo Seleccion plural] en el panel de
acciones de modo que tenga el mismo aspecto que v .

Si la maquina se queda sin papel durante un trabajo de copia o impresion, puede cancelar el trabajo desde la pantalla

« La impresion de un fax o fax de Internet recibido no puede detenerse.
@ « Un trabajo configurado para su transferencia en "REENVIO DE DATOS RECIBIDOS A DESTINOS PREDEFINIDOS
(AJUSTES DE ENRUTAMIENTO DE ENTRADA) (pagina 4-64)" no se puede cancelar.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO, PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD Y COMPROBACION DEL ESTADO

PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD DE
UN TRABAJO RESERVADO

Esta funcién da prioridad al procesamiento de trabajos copiados, enviados por fax o de envio de imagenes que
posteriormente se presentan como trabajos ya en una cola de impresién o envio.

* Trabajo en la ficha de impresién
El trabajo en curso se suspende para dejar paso al trabajo prioritario.
« Trabajo en la ficha de escaner/fax/Internet fax
El trabajo prioritario pasa a estar directamente a continuacién del trabajo en curso.

' La operacion de procesamiento de la prioridad varia, como se muestra a continuacion, en funcién del tipo de trabajo.

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, el trabajo para
el procesamiento de la prioridad.

- Toque la tecla [Cola Trab.].
&4 Imprimir trabajo seleccionado
. Clasificar secuencia
Trab. Cola de Trabajos Conjunto/Progreso  Estado de trabajo

£ Copiar 0100/0100 sinPapel 4 € Detenerfeliminar

2 Copiar 0000/0001 Ala espera Introducir modo

B D Seleccion plural

B i 0000/0001

& Copiar Ala espera Atrs

£z Copiar 0000/0001 Ala espera

(5 Copiar 0000/0001 Ala espera ‘
B Copiar 0000/0001 Ala espera

f3 Copiar 0000/0001 Ala espera

B Copiar 0000/0001 Alaespera ¥

| w Imprimir @ Digitalizar H En.fax § Internet-Fax |,‘C°'"P’°ba’dew"esde Toq ue el trabajo para el
Tob. oo de Trabejos CountoProgreso Estado m procesamiento de la prioridad y,a
8 Copiar 0100/0100 sinPapel 4| €3 Detenerleliminar . - .
s cor omcror e[| ok continuacion, toque [Clasificar
B3 Copiar 0000/0001 Ala espera At i i ]
5 o e secuencia de trabajo] en el panel de
fomes = ey acciones.
2 Copiar 0000/0001 Ala espera
& Copiar 0000/0001 Ala espera
2 Copiar 0000/0001 Ala espera
B2 Copiar 0000/0001 Ala espera ¥

transmision del trabajo seleccionado entre los destinos de los trabajos de retransmision o de polling en serie. Sin
embargo, si el trabajo prioritario es un "trabajo de retransmision" o un "trabajo de polling en serie", se ejecutara después
de que se complete el trabajo de fax en curso.

Si un trabajo en curso es un "trabajo de retransmision" o un "trabajo de polling en serie", se dara prioridad a la
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Cambio del orden de los trabajos

Si hay un trabajo en curso, se puede realizar una interrupcion o se puede hacer descender un trabajo en la cola para
cambiar el orden de los trabajos. Toque la tecla correspondiente al trabajo que desee mover y, después, toque la tecla
[Orden de clasificacion].

| % imprimir # Digitalizar B En fax

Trab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto Estado
| Orden de clasificacion

B Copiar 0050/0050 Sin Papel

Completo

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado al principio de la cola. El trabajo en curso se interrumpira y el trabajo seleccionado se
iniciara.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado una posicidn hacia arriba. Si se selecciona el segundo trabajo de la cola, al tocar esta
tecla se interrumpe el trabajo actual y se inicia el trabajo seleccionado.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado una posicion hacia abajo.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado al final de la cola.

Trabajo de escaner con ajuste del temporizador
Si se selecciona un trabajo de escaner con un ajuste del temporizador, al tocar las teclas de cambio de orden el trabajo
Se mueve como sigue.

* Tecla

El ajuste del temporizador se cancela y el trabajo se mueve a la posicion siguiente al trabajo en curso (la segunda).

* Tecla

El ajuste del temporizador se cancela y el trabajo se mueve a la ultima posicion de la cola (si hay 3 trabajos, a la
cuarta posicion).

Estas teclas no se pueden utilizar.

el trabajo en curso en ese momento, trabajos de interrupcion de copia, trabajos de impresion de listas, trabajos con

' Los siguientes trabajos no se pueden mover:
prohibicion definida en los ajustes del sistema.

1-90



ANTES DE USAR LA MAQUINA» DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO, PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD Y COMPROBACION DEL ESTADO

En la ficha de impresion puede cambiar la visualizacién en la pantalla "Cola Trab." entre el nimero de copias impresas
y el numero de copias que quedan por imprimir para cada trabajo.

R4 Imprimir «

Trab. Cola de Trabajos Proareso/coniunto Estado

— Orden de clasificacion
P s

Bobina
Completo

Para cambiar la visualizacion entre el numero de copias impresas y el nimero de copias que quedan por imprimir para cada

2 trabajo:
' En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Cambiar cantidad de visualizacion de juegos para estado del trabajo].

COMPROBACION DE UN TRABAJO EN
RESERVA O DEL TRABAJO EN CURSO

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacién, toque la ficha
del trabajo cuyo contenido desee comprobar.

— E—— T la tecla [Cola Trab.]
E— .. PR |, oo oot oque la tecia jLola Irab.].
Clasificar secuencia
Trab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto  Estado do trabajo
5 Copiar 0100/0100 Sin Papel | 4 €3 Detenereliminar
) Copiar 0000/0001 Ala espera [ ] Introducir modo
Seleccion plural
i 0000/0001
(1)3}; Copiar Ala espera Ars
= C nnnninnn4 A la acnara
=
— Vv e oerore (2 ‘
 Copiar 0000/0001 Ala espera
B Copiar 0000/0001 Ala espera
% Copiar 0000/0001 Alaespera | ¥ |

Toque el trabajo cuyo contenido desea comprobar y, a continuaciéon, toque
[Comprobar detalles de trabajo seleccionado] en el panel de acciones.

 Apareceran distintos contenidos de los trabajos en cada modo.

 Para obtener informacién sobre los iconos mostrados en las teclas de trabajos o los mensajes que aparecen en
"Estado", consulte "LECTURA DE LA LISTA DE TRABAJOS (péagina 1-93)".
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COMPROBACION DE LOS TRABAJOS
FINALIZADOS

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, toque la ficha
del trabajo cuyo contenido desee comprobar.

5 Toque la tecla [Completo].

Trab.  Colade Trab‘(1 ) Progreso/conjunto

v Dome ot s T

Toque el trabajo cuyo contenido desea

trabaio seleccionado

_ ot e WSS, e JER comprobar y, a continuacién, toque
L N - | 2 [Comprobar detalles de trabajo

I figgna N | seleccionado] en el panel de acciones.

ot T s EERCTEL ISt Los trabajos que se pueden comprobar se muestran en

. & Copiar

T Copar P i forma de teclas que se pueden pulsar.
& Copiar 00:00 0505 0001/0001  OK — » Apareceran distintos contenidos de los trabajos en cada
B2 Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK ‘ modo
+ Para obtener informacion sobre los iconos mostrados en
las teclas de trabajos o los mensajes que aparecen en
"Estado”, consulte "LECTURA DE LA LISTA DE

TRABAJOS (péagina 1-93)".
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LECTURA DE LA LISTA DE TRABAJOS

El significado de cada icono y mensaje de trabajo mostrado en "Estado" es el siguiente:

Iconos que indican el tipo de trabajo

Trabajo de impresion (RGB/CMYK) Trabajo de copia

LE LE

RGE  CMYK

iy

Trabajo de escaneado a correo Trabajo de escaneado a FTP
electronico

L

Trabajo de escaneado a carpeta de red Trabajo de escaneado a escritorio

Trabajo de transmision de fax Trabajo de recepcion de fax

VAR PR
&

. Trabajo de transmision de PC-Fax . Trabajo de transmision de fax de
I;‘__‘O @0 Internet (incluyendo SMTP directo)
= Trabajo de transmision de PC-I-Fax Trabajo de impresion de archivo de
q;*.: .FE, escaneado a disco duro

. Trabajo de recepcion de fax de Internet Trabajo de retransmisién* Trabajo de
@' (incluyendo SMTP directo) E‘t enrutamiento de entrada

Trabajo de impresion/copia tandem Trabajo de escaneado OSA

EE =

* Aparece en trabajos de retransmisién de modo multiple.
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Mensajes mostrados en "Estado™

Trabajo en curso

En pantalla Estado

"Imprimiendo” Trabajo de impresion en curso

"Copiando” Trabajo de copia en curso

"Conectando” Conectando.

"Enviando" Enviando.

"Recibiendo” Recibiendo.

"Procesando" Procesando

"Tel." Hablando con la otra parte mediante un teléfono supletorio
"Parado" El trabajo se ha detenido.

"Téner Vacio" Téner Vacio

"Sin Papel" Sin Papel

"Atasco de papel" Atasco del papel

"A la espera" A la espera

"Calentando” Calentando

"Limite" Se ha alcanzado el limite de cuenta

"Error" Se ha producido un error mientras se ejecutaba el trabajo.

Trabajo reservado

En pantalla Estado

"A la espera" El trabajo se encuentra a la espera de ser ejecutado.

"Modo Reint." Se esta reintentando el trabajo a causa de un error de comunicacion o de otro problema.
"Esp. Informe" A la espera de confirmacion de una transmision de Internet fax

Se muestran el dia y la hora Trabajo de transmision con temporizador (se visualiza la hora especificada).
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Trabajo finalizado

En pantalla Estado

"OK" Finalizacién normal

"Env. correc." La transmisién se ha completado.

"Linea Ck INC" El cable de la linea de fax no esta conectado.

"En Memoria" La recepcion se ha completado pero no se ha imprimido el fax.

Los datos recibidos (cada pagina) no se han imprimido o reenviado. (Los datos recibidos no se
han eliminado.)

"Recibido" Se han imprimido los datos de fax recibidos.

Se ha recibido el fax.

Los datos recibidos (cada archivo) se han almacenado.

"Adelante OK" Los datos recibidos/datos recibidos (cada archivo) se han reenviado.

"Parado" El trabajo ha sido detenido.

"Borrar" Los datos recibidos se han eliminado en la pantalla de comprobacién de imagen.
"Numero de destinos de Completada una operacion de retransmision, polling en serie o enrutamiento de entrada.

transmisiones

exitosas/Destinos OK Si la transmision a 3 destinos de un total de 5 ha sido correcta, aparecera "003/005 OK".

totales"

"Sin resp." Se ha producido un error porque no ha habido respuesta del destinatario.

"Ocupado” Se ha producido un error porque la otra parte estaba ocupada.

"Recibido" Se ha recibido un correo electrénico que no es un fax de Internet

"Rechazado" Se ha enviado un fax de una parte que habia sido bloqueada por la funcién anti-fax basura.

"NGxxxxxx" La transmisién/recepcién no ha tenido éxito porque se ha producido un error de comunicacién
(aparece un cédigo de error de 6 digitos en xxxxxx.)

"Error" Se ha producido un error mientras se ejecutaba el trabajo.

"displayed"* Se muestra en la maquina receptora cuando se establece la confirmacién de entrega

"dispatched"” Se reenvia a otro lugar antes de que se muestre en la maquina receptora cuando se establece
la confirmacién de entrega

"processed"” Se procesa sin que se muestre en la maquina receptora cuando se establece la confirmacién de
entrega

"deleted"” Mensaje eliminado en la maquina receptora cuando se establece la confirmacion de entrega

"denied"” La maquina receptora ha rechazado notificar a la maquina remitente la informacion de
procesamiento del mensaje cuando se establece la confirmacion de entrega

"failed" Se ha producido una condicidon andmala al establecer la confirmacién de entrega

* Si la maquina receptora es una maquina SHARP, esta indicara "entregado” si el fax se ha recibido normalmente o
"procesado" si la recepcion ha fallado.
Cuando se establece la confirmacién de entrega para Internet Fax, aparece la disposicion del valor feeld indicado en
el correo electrénico devuelto de confirmacién de entrega.
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ILIBRETA DE DIRECCIONES
LIBRETA DE DIRECCIONES

"Contactos" y "Grupo" pueden guardarse en la libreta de direcciones.

En el caso de los contactos, se puede almacenar mas de una direccion, incluidas direcciones de fax, correo electrénico,
Internet fax y SMTP directo.

Si registra las direcciones almacenadas como "Contactos", al igual que las introducidas directamente como "Grupo”,
podra enviar facilmente mensajes a varios destinos con tan sélo especificar un grupo.

Libreta de Direcciones

06-1234-1234 yamada@uoooo.ooo

suzuki@oooo.ooo

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb
192.168.0.XXX

» Pueden almacenarse un maximo de 2000 entradas en total para "Contactos" y "Grupo".
« La libreta de direcciones puede almacenar un maximo de 6000 direcciones.

* "Contactos" puede almacenar hasta 500 direcciones.

*» "Grupo" puede almacenar hasta 500 direcciones.
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PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

Para visualizar la libreta de direcciones, pulse la tecla [Libreta de Direcciones] en la pantalla inicial en modo de envio de
imagenes, por ejemplo fax, correo electrénico o Internet fax. También puede visualizarla pulsando el icono [Libreta de
Direcciones] en la pantalla de inicio. Sobre "Contactos" y "Grupo" registrados se puede aplicar busqueda alfabética y
busqueda avanzada basada en criterios seleccionados.

« Al pulsar la tecla [Libreta de Direcciones] en la pantalla inicial de correo electronico, se muestran los grupos y contactos
' que tengan direcciones de correo electronico.

« Si esta habilitada la autenticacion de usuario, los contactos y grupos se pueden compartir dentro de un grupo especificado
o almacenarse como contactos personales a los que soélo usted tenga permitido acceder.
» ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOS (p&gina 1-108)
» Puede pulsar la tecla [Buscar mi direccion] al iniciar la sesion y seleccionar su direccion de correo electrénico en la lista de
usuarios. Resulta muy comodo si desea enviarse un correo electrénico a si mismo.

» Desactivacion de Encontrar mi direccion (pagina 7-96)

Direcc. E 1 Enviando historial
Z} Ordenar Ih ' Numero de busqueda
s BBB | TXdirecta
14, AAA 144 Afiadir Nuevo
Enviar misma imagen
% cce | como direccion fax
Imprimir lista indiv.

Altavoz

Seleccién de "Contactos" o "Grupo"

Toque "Contactos" o "Grupo" para seleccionar "Contactos" o "Grupo".

Una vez seleccionada, pulse EJ.

Para anadir "Contactos" y "Grupo", consulte los siguientes apartados.

» ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES MEDIANTE ENTRADA DIRECTA (pagina 1-100)

» ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES MEDIANTE BUSQUEDA DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina 1-101)

» ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES DESDE REGISTROS DE ENVIO DE IMAGENES O DE FAX (pagina
1-103)

» ALMACENAMIENTO DE GRUPQOS (pagina 1-104)

" ; Busqueda de
Direcc. E I+ direcciones global

Al Ordenar A Enviando historial

Nuamero de bisqueda
de llamada

¥ ccc . |TXdirecta

i

Teclas de un toque de | w oo - () Afiadir Nuevo

| Enviar misma imagen

"Contactos" s cce como direccion fax
Teclas de un toque de "Grupo” 5 os

Tecla [Uso habitual] '

Tecla [Categoria] Tecla [Restringir]
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Restriccion por uso frecuente

Toque la tecla [Uso habitual] para seleccionar una direccién en la pantalla que aparece.
Se mostraran las direcciones registradas como direcciones de "Uso habitual".

— Busqueda de
3 I direcciones global

AL Ordenar IA ~ Enviando historial
INnmaro de busqueda
WA de llamada
® ccc | |TXdrecta
|
. DDD .: (€] Anadir Nuevo
—l Enviar misma imagen
s cce | ' como direccion fax

44+ DDD

. BBB

B [ Vista previa

Restriccidon por categoria

Pulse la tecla [Categoria] para seleccionar una categoria en la pantalla que aparece.
Los "Contactos" y el "Grupo" de la categoria seleccionada apareceran en una lista.
La condicion de restringida se muestra bajo la tecla [Categorial.

Direcc. » iEnviando historial

Nimero de busqueda
= de llamada

odos I

| T directa

(Category 0 f—
| @ Afadir Nuevo

‘Category 1 |
| Enviar misma imagen
| category 2 -—]como direccién fax
o/ (Category 3 Imprimir lista indiv.
iCategory 4

Category 5

(Category 6

Restriccion por tipo de trabajo

Pulse la tecla [Restringir] para seleccionar un trabajo en la pantalla que aparece.
Para restringir por "Grupo", toque la tecla [Grupo].

Los "Contactos" y el "Grupo" del trabajo seleccionado apareceran en una lista.
La condicion de restringida se muestra bajo la tecla [Restringir].

Direcc. E ﬂ Enviando historial
z = Numero de bisqueda
“4 Ordenar  Z4 de llamada
A AR | T directa
Todos =
B8BB | Affadir Nuevo
. £
| Enviar misma imagen
& cce E-mail -—]como direccion fax
N FTP/Escritorio Imprimir lista indiv.
Carpeta de red
-5 -
Internet-Fax . e =
& cce P PR i 1

Uso =
habitual
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Restriccion por indice

Busque por orden alfabético para restringir el nimero de direcciones.
Por ejemplo, toque "A" en la barra de indice para mostrar "Contactos" almacenados con texto de busqueda que comience por "A".

Direcc. E ml » Enviando historial
- —_— L giante nd
z = ~ Llamar mediante nimero
I} Ordenar TA rm e
| Txdirecta
@ Afiadir Nuevo
|
B ]Enviar misma imagen
~— como direccién fax
Imprimir lista indiv.

Restriccion por palabra clave

Pulse para visualizar una pantalla de busqueda. Seleccione un destino de busqueda, introduzca una palabra clave
y, a continuacién, pulse la tecla [Iniciar Busq.]. Se enumeraran los resultados de la busqueda.
Por ejemplo, si en [Ele- mento] figura [Nombre], busque mediante la palabra clave "SH", contactos y grupos que comiencen por "SH".

q Introduzca
Iniciales
Ele-meinw e

Direccion L4

Visualizacion en el orden de los numeros de busqueda

Si pulsa la tecla [Ordenar] se mostrara una lista ordenada de modo asecendente, descendente o bien ordenada por
numeros de busqueda.
La pantalla cambia por el orden [Ordenar] (A) (Arriba) —[Ordenar] (¥ ) (Abajo) — Orden por nimero de busqueda.

Direcc. H m » Enviando historial
Z} Ordenar | 1 & o - Llamar mediante nimero

:de busqueda
| TXdirecta

@ Afadir Nuevo
|

|| Enviar misma imagen
- como direccion fax

Imprimir lista indiv.
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ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES
MEDIANTE ENTRADA DIRECTA

Almacene nuevos nombres o direcciones en la libreta de direcciones introduciéndolos directamente.

En la pantalla de la libreta de direcciones, toque [Anhadir Nuevo] en el panel de
acciones o toque el icono [Control Direccion] de la pantalla de inicio.

P, e Introduzca la informacion basica.
T Asegurese de introducir [Nom.] e [Inicial].
Ll S 8 Para especificar una categoria, seleccione una de la lista de
o categorias que aparece al pulsar el recuadro.
dresonss” Para registrar la direccién como de uso frecuente, marque la

casilla de verificacién [También registro uso habitual] + .

Si se habilita la autenticacidon de usuario, aparece la ficha correspondiente a la opcion de publicacion de direccion. Al
establecer la publicacion de direcciones se permite compartir "Contactos" y "Grupo" almacenados dentro de un grupo
especifico o almacenarlos como contactos personales a los que soélo usted tenga permitido acceder.

» ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOS (pagina 1-108)

Para registrar un nombre de categoria:
En "Ajustes (version Web)", seleccione [Libreta de Direcciones] — [Configuracion de categoria].

[~ | Toque [Direccion SMTP directa], [Dir.
de cor. electr.], [Dir. de Internet-Fax] o
e " [Direccién SMTP directa] para
e | introducir la direccién y toque E3.

» Marque la casilla de verificacion para establecer dicha direccion como preferida sobre las otras en caso de que haya
almacenadas dos o mas direcciones en "Contactos".

» Pueden registrarse direcciones de FTP, escritorio y carpeta de red desde [Libreta de Direcciones] en "Ajustes
(version Web)".

Toque la tecla [Registrar].

La primera direccion de cada tipo de direccion se establece como la direccion predeterminada. Si ninguna direccion
tiene marcada la casilla de verificacion junto a ella, aparecera una pantalla de confirmacion para preguntarle si desea
seleccionar una direccion predeterminada.

1-100



ANTES DE USAR LA MAQUINA» LIBRETA DE DIRECCIONES

ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES
MEDIANTE BUSQUEDA DE DIRECCIONES
GLOBAL

Almacene los resultados de busqueda en la libreta de direcciones global como nuevas direcciones en la libreta de
direcciones.

La busqueda de direcciones globales requiere un servidor LDAP.

En la pantalla de la libreta de direcciones, toque [Aihadir Nuevo] en el panel de
acciones o toque el icono [Control Direccién] de la pantalla de inicio.

— ] | Introduzca la informacion basica.
Nom.  Nombre (Obii) B Asegurese de introducir [Nom.] e [Inicial].
el Buscar (Opc) v Para especificar una categoria, seleccione una de la lista de
Caeooy 0 L categorias que aparece al pulsar el recuadro.
L | i
TR~ 1 i Para registrar la direccién como de uso frecuente, marque la
Nimero de Fax casilla de verificacion [También registro uso habitual] ~.
Dir. de cor. electr.
Dir. de Internet-Fax
Direccion SMTP directa

i‘:} Para registrar un nombre de categoria:
03 En "Ajustes (version Web)", seleccione [Libreta de Direcciones] — [Configuracién de categoria].

establecer la publicacion de direcciones se permite compartir "Contactos" y "Grupo" almacenados dentro de un grupo
especifico o almacenarlos como contactos personales a los que soélo usted tenga permitido acceder.

» ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOS (pagina 1-108)

Si se habilita la autenticacion de usuario, aparece la ficha correspondiente a la opcion de publicacion de direccion. Al

n Toque la tecla [Busqueda global].

Qe o Seleccione el servidor de la lista de
[o] servidores.
oo e somommeomoneens | Si aparece una pantalla de autenticacion, introduzca su

LDAP_SERVER 2 | 234567801 2346673001 234567800

nombre de usuario y contrasefia y toque la tecla [OK].
> AUTENTICACION POR MEDIO DE UN NOMBRE DE
USUARIO Y UNA CONTRASENA (pagina 1-34)
Tras seleccionar un servidor, pulse .

LOAP_SERVER,_3_1 Z04867500) ZA456T4001 135ATE0)
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a. Toque el campo de entrada para
= introducir la condicién de busqueda y
después toque la tecla [Iniciar Busq.].

Para cambiar el destino de busqueda, pulse m para [Ele-
mento]. Puede seleccionar [Nombre] o [Direccion].

Introduzca Inicial y pulse la tecla Entrar del
teclado externo o el botén [Iniciar busqueda].

Seleccione una direccion de la lista de resultados de busqueda y toque la

tecla .

Para comprobar la informacién de direccion, seleccione la direccién y toque la tecla [Confirmar informacién de
direccion].

7 Toque la tecla [Registrar].

La primera direccion de cada tipo de direccion se establece como la direccion predeterminada. Si ninguna direccion
tiene marcada la casilla de verificacion junto a ella, aparecera una pantalla de confirmacion para preguntarle si desea
seleccionar una direccion predeterminada.
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ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES DESDE
REGISTROS DE ENVIO DE IMAGENES O DE FAX

Como nuevo registro, agregue a la libreta de direcciones una direccién que haya introducido a través de operaciones de
envio de imagenes o de fax.

Las direcciones de FTP y de escritorio no pueden almacenarse en la libreta de direcciones desde registros de envios.

En el modo de envio de imagenes o fax, toque [Enviando historial] en el
panel de acciones.

Seleccione una direccion que desee
o« ] | ) ] q )
S D S A TR - ——— reg|strar en |a ||breta de d"'ecc'ones a
Entr. Directa Ehmm_ar Hi::)arial . . .
partir de los registros de envio y,
Evr Orec después, pulse [Nuevo registro con

Libreta de direcciones] en el panel de
acciones.

@ Si pulsa [Registro adicional con Libreta de direcciones] en el panel de acciones, podra afiadir la direccién a un contacto
almacenado en la libreta de direcciones.

| : T Introduzca la informacién basica.

E— regerar] x | PORASTATA

Nom  B8B Asegurese de introducir [Nom.] e [Inicial].

S Namero s Para especificar una categoria, seleccione una de la lista de

bisqueda ,
o categorias que aparece al pulsar el recuadro.
uso habitual . . .,
Nimers daem Para registrar la direccion como de uso frecuente, marque la
direcciones " . e e .z . . —
- ' casilla de verificacion [También registro uso habitual] + .

establecer la publicacién de direcciones se permite compartir "Contactos" y "Grupo" almacenados dentro de un grupo
especifico o almacenarlos como contactos personales a los que solo usted tenga permitido acceder.
» ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOQOS (pagina 1-108)

Para registrar un nombre de categoria:
QO:? En "Ajustes (version Web)", seleccione [Libreta de Direcciones] — [Configuracion de categoria].

Si se habilita la autenticacion de usuario, aparece la ficha correspondiente a la opcion de publicacion de direccion. Al

Toque la tecla [Registrar].

La direccion se registra en la libreta de direcciones y se restablece la pantalla del registro de transmision.
La primera direccion de cada tipo de direccion se establece como la direccion predeterminada. Si ninguna direccion tiene marcada la casilla
de verificacion junto a ella, aparecera una pantalla de confirmacion para preguntarle si desea seleccionar una direccién predeterminada.
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ANTES DE USAR LA MAQUINA» LIBRETA DE DIRECCIONES

B Toque la tecla [OK].

ALMACENAMIENTO DE GRUPOS

Registre un "Grupo" seleccionando direcciones de entre las ya almacenadas como "Contactos". En este tipo de
registro, soélo tiene lugar la referencia a direcciones ya almacenadas y, de ese modo, no aumenta el niumero total de
direcciones registradas (un maximo de 6000) en la libreta de direcciones. También puede introducir directamente una
nueva direccion para un "Grupo".

En la pantalla de la libreta de direcciones, toque [Ahadir Nuevo] en el panel
de acciones o toque el icono [Control Direccién] de la pantalla de inicio.

N = < | Introduzca la informacién basica y
B - e ' | toque [Cambiar a registro de grupo] en
== s ° el panel de acciones.

[ También registro
uso habitual

Numero de 0
direcciones "

%, Numero de Fax
Dir. de cor. electr

% Dir. de Internet-Fax

Direcciéon SMTP directa

~ Numero de bisqueda . .
Nom. Nombre (Oblig.) de llamada DI I"eCCIOneS] .

Inicial Buscar (Opc.) El}]'lsr:z: . 6

También registro
fosliioniiies

n P ] < | Toque la tecla [Libreta de

Nimerode .
direcciones *

%, Namero de Fax
Dir. de cor. electr
%= Dir. de Internet-Fax

Direccion SMTP directa

Para introducir directamente una direccién nueva para un "Grupo", toque [Numero de Fax], [Dir. de cor. electr.], [Dir. de
Internet-Fax] o [Direccion SMTP directa).

Selcionar s e v R —— En la lista de contactos, toque el
n 3 omenr 128 ... ] "Contactos” que contenga la direccion
= o que desee anadir al "Grupo" y toque
[Mostrar informacion registrada] en el
F panel de acciones.
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Toque la direccién que haya que
registrar en el "Grupo"y, a
continuacion, toque la tecla ok
Puede seleccionar mas de una direccion.

a cce.

Direccién registrada

123

= test@test.com

Repita los pasos 3 a 5 para registrar direcciones. Una vez finalizado el
registro de direcciones, toque la tecla Ea.

Toque la tecla [Registrar].
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MODIFICACION/BORRADO DE
DIRECCIONES EN LA LIBRETA DE
DIRECCIONES

Puede modificar o borrar informacién de "Contactos" o "Grupo" almacenada en la libreta de direcciones, asi como
direcciones que aparezcan en "Contactos" y "Grupo".

Modificacidn/borrado de contactos y grupos

En la pantalla de la libreta de direcciones, seleccione el contacto o grupo que
desee modificar y toque [Modificar] en el panel de acciones.
Para borrar "Contactos" o "Grupo", toque [Eliminar] en el panel de acciones.
» En el caso de modificaciones, solo puede seleccionar un "Contactos" o "Grupo" a la vez.
» En el caso de borrados, puede seleccionar mas de un "Contactos" o "Grupo" a la vez.

« Si ha iniciado sesién como administrador, puede borrar todas las direcciones almacenadas en la libreta de
direcciones mediante la opcion [Eliminar todo] que aparece en el panel de acciones.

. . s " "
s " “|V|OdIfI(':'aCIOn de "Contactos" o
Nom A Grupo
el g ditqueda ° + Puede cambiar informacion basica, como nombres y
También registro
.. - uagnabiva categorias, y también puede afiadir direcciones.
Numero de
drecciones*_° : : » ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES MEDIANTE
v e oecre I ENTRADA DIRECTA (pagina 1-100)
» ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES MEDIANTE
e —— BUSQUEDA DE DIRECCIONES GLOBAL (pagina
s -101)

» ALMACENAMIENTO DE DIRECCIONES DESDE
REGISTROS DE ENVIO DE IMAGENES O DE FAX
(pagina 1-103)

» ALMACENAMIENTO DE GRUPQOS (pagina 1-104)

» Puede cambiar el ambito de publicacion.

» ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE

PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOS

(pagina 1-108)
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Modificacion/borrado de direcciones

Seleccione el contacto o grupo que desee modificar y toque [Modificar] en el
panel de acciones. En la pantalla de la libreta de direcciones, seleccione el
contacto o grupo que contenga la direccidén que desee modificar y toque
[Modificar] en el panel de acciones.

Solo podra seleccionar un contacto o un grupo. Si se selecciona mas de uno, la tecla [Modificar] no aparecera.

n JE— % Toque la direccion que se muestra en

= la lista de direcciones.
Inicial  CCC. Namero 5 | .. . . —
gz Para eliminar una direccion, toque la tecla i .
TR
i Numero de 2 - usquede

o123

test@test.com

» Para modificar o eliminar sélo puede seleccionar una direccién cada vez.
« Para confirmar la informacion de la direccion, pulse la tecla [Detalle].

No se puede modificar o eliminar una direccién de un trabajo que esté en una cola de trabajos.

n — 7 Modifique la direccion.

Nom  ccc — Una vez modificada, toque la tecla [Registrar].
Inicial  CCC L‘I;"s"q‘iza 5
I

Nuamero de | 2 o us

direcciones "

123

test@test.com

Solo puede maodificar direcciones de la carpeta de red en la pantalla de edicion. (No se puede visualizar la pantalla
Afadir Nuevo.)
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ESTABLECIMIENTO DEL AMBITO DE
PUBLICACION DE CONTACTOS Y GRUPOS

Se pueden compartir "Contactos" y "Grupo" almacenados en la libreta de direcciones dentro de un grupo especifico o
almacenarlos como contactos personales a los que solo usted tenga permitido acceder.
Si no se especifica ningin ambito de publicacién, los "Contactos" y "Grupo" almacenados se hacen publicos para todos

los usuarios.

Se necesita autenticacion de usuario para establecer el ambito de publicacién de los "Contactos" y "Grupo".

Ambito de publicacién

Descripcion

de direcciones

Publicado para todos

"Contactos" y "Grupo" se publican para todos los usuarios de la maquina.

Usuario

"Contactos" y "Grupo" se publican solo para el usuario. Las direcciones registradas se muestran
preferentemente como "Contactos personales” en la libreta de direcciones del usuario.

Grupo de Usuarios

La publicacién de "Contactos" y "Grupo" se limita al grupo especificado. Se puede establecer un
maximo de ocho grupos por "Contactos" o "Grupo" como ambito de publicacion.

Agregar contactos
Nom. ABC

Inicial ABC

Numero

10
busqueda

" . También registro
Numero de | 1
direcciones *

Restringir la direccion

1 { ouiblica de los contactos

En la pantalla de registro de
direcciones toque [Restringir la
direccion publica de los contactos] en
el panel de acciones.

Config. pabl. direccion

Toque la tecla [Indicar direccion
publica].

n Indicar direccion publica

=[]

14 ordenar 7 A
=

Userl
User1

[
tianne

Llamar mediante nimero
I» de usuario

Toque [Usuario] o [Grupo] y
especifique para quién se hara publica
la direccion.

Una vez finalizados los ajustes, toque .
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Para registrar un usuario:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Control de Usuario] — [Lista de Usuarios] — [Registro
de usuarios].

Si ha iniciado sesion como administrador, seleccione cualquier nombre de usuario de la lista de usuarios.

ELIMINACION DEL HISTORIAL DE ENVIOS

Puede eliminar el historial de envios de fax o de imagenes.

El historial de envios se elimina en el modo normal.

Eliminacion de un historial seleccionado

n Toque el historial que desee eliminar.

En la pantalla de registro de envios toque [Eliminar Historial seleccionado]
en el panel de acciones.

Aparecera el mensaje ";Desea eliminar elhistorial seleccionado?"; toque la
tecla [Borrar].

Se eliminara el registro de envios seleccionado.

Eliminacion de todos los historiales de envios

En la pantalla de registro de envios toque [Eliminar Todos los historiales] en
el panel de acciones.

Aparecera el mensaje ";Desea eliminar Todos los historiales?"; toque la
tecla [Borrar todo].

Se eliminaran todos los registros de envios.
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IDISPOSITIVOS PERIFERICOS

DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Se pueden instalar dispositivos periféricos en la maquina para incrementar su funcionalidad.
Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales. Sin embargo, algunos modelos incluyen algunos dispositivos

periféricos como equipo estandar.

(A partir de abril de 2016)

Nombre del producto

Numero del
producto

Descripcion

Stand/cajon de papel de 550 hojas MX-DE25 N Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 550 hojas de

Soporte bajo/Cajon de papel de 550 | MX-DE29 N papel en la bandeja.

hojas

Stand/cajon de papel de 2x550 hojas MX-DE26 N Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 550 hojas de

Stand/cajon de papel de 3x550 hojas | MX-DE27 N papel en cada bandeja.

Stand/cajon de papel de 550&2100 MX-DE28 N Bandeja adicional. La cantidad maxima de hojas que se pueden

hojas cargar es 550 hojas en la bandeja 2, 1200 hojas en la bandeja 3 y
900 hojas en la bandeja 4.

Bandeja de alta capacidad MX-LC17 N Bandeja adicional. Se puede cargar un maximo de 3000 hojas de
papel en la bandeja.

Bandeja de alimentacion de papel de MX-LT10 Cuando se utiliza papel de gran tamafio, el papel se carga en la

gran tamafio bandeja bypass.

Unidad de la bandeja de salida MX-TR19 N Si hay un finalizador instalado, puede afiadirse a la parte derecha
de la maquina.

Armario de la bandeja de salida MX-TU16 Permite separar las ubicaciones de las copias impresas por modo

Bandeja del separador de trabajos MX-TR20 (copia, impresion, etc.).

Finalizador interno MX-FN27 N Dispositivo de salida que permite la utilizacién de las funciones de
grapado y agrupado.

Finalizador MX-FN28 Dispositivo de salida que permite la utilizacion de las funciones de
- X grapado y agrupado. Para instalar el finalizador, se requiere un
Finalizador (apilador grande) MX-FN30 stand/cajon de papel de 550, stand/cajon de papel de 2x550 o un

stand/cajon de papel de 3x550, o0 550&2100 hojas.
Finalizador de encuadernado MX-FN29 Dispositivo de salida que permite el uso de las funciones de
—— grapado, agrupado y copia de folleto. Para instalar el finalizador,
Flntallzador de encuadernado MX-FN31 se requiere un stand/cajon de papel de 550, stand/cajon de papel
(apilador grande) de 2x550 o un stand/cajon de papel de 3x550, 0 55082100 hojas.
Unidad de paso del papel MX-RB25 N Esta unidad es necesaria para instalar un finalizador o un

finalizador de encuadernado.
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Nombre del producto

Ndmero del
producto

Descripcion

Modulo perforador MX-PN14A Esta unidad perfora las copias y otros documentos de salida. Se
MX-PN14B necesita un finalizador interno (MX-FN27 N).
MX-PN14C
MX-PN14D
MX-PN15A Esta unidad perfora las copias y otros documentos de salida. Se
MX-PN15B necesita un finalizador interno (MX-FN28/MX-FN29) o
MX-PN15C encuadernador finalizador.
MX-PN15D
MX-PN16A Esta unidad perfora las copias y otros documentos de salida. Se
MX-PN16B requiere un finalizador (apilador grande) o un encuadernador
MX-PN16C finalizador (apilador grande) (MX-FN30/MX-FN31).
MX-PN16D
Kit de expansion PS3*1 MX-PK13 Permite utilizar la maquina como una impresora compatible
conPostscript.
Kit de tipos de letra para cédigo de barras MX-PF10 Anade tipos de letra de cddigo de barras a la maquina.
Kit de expansion de facsimil MX-FX15 Activa el fax.
Kit de expansién para Internet fax MX-FWX1 Activa la funcién de Internet fax.
Kit de expansién de impresion MX-PU10 De este modo se pueden imprimir archivos DOCX, XLSX y PPTX
directa*1 directamente sin pasar por un ordenador.
Médulo de integracion de la MX-AMX1 El médulo de integracion de la aplicacion se puede combinar con
aplicacion la funcién de escaner de red para agregar un archivo de
metadatos a un archivo de imagen escaneada.
Moédulo de communicacion de la MX-AMX2 Esto permite que la maquina pueda vincularse a través de una
aplicacion* red a una aplicacion de software externa.
Modulo de cuenta externa*? MX-AMX3 Requiere que se utilice una aplicacion de cuenta externa en la
magquina.
Kit Sharpdesk de 1 licencias MX-USX1 Este software permite gestionar de forma integrada los
Kit Sharpdesk de 5 licencias MX-USX5 documentos y los archivos de ordenador.
Kit Sharpdesk de 10 licencias MX-USX10
Kit Sharpdesk de 50 licencias MX-USX50
Kit Sharpdesk de 100 licencias MX-USXAO0
Unidad de sellado AR-SU1 Sella cada pagina del original una vez se ha escaneado en modo
de envio de imagenes. Se necesita un alimentador de
documentos automatico.
Cartucho de sellado AR-SV1 Se incluyen dos cartuchos de sellado en cada paquete.
Kit de expansién de la funcién de MX-EB11 Guarda un documento escaneado en formato PDF compacto. El
escaner*2 formato PDF compacto tiene un tamafo mas pequefio que el PDF
normal.
Adaptador de LAN inaldmbrica*1 MX-EB18 Afade la funcién de LAN inalambrica a la maquina.
Mesa auxiliar MX-UT10 Puede utilizarla como una plataforma de trabajo o colocar

temporalmente los originales o un dispositivo movil.

* Estos dispositivos periféricos pueden instalarse en la MX-2630N/MX-3050N/MX-3550N/MX-4050N. (Estos
dispositivos vienen de serie en la MX-3060N/MX-3070N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4060N/MX-4070N.)

Algunas opciones es posible que no estén disponibles en algunos paises o regiones.
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FINALIZADOR INTERNO

Este dispositivo saca el papel ordenado al mismo tiempo que escalona cada juego. Si es necesario, grapa cada juego.
También puede grapar manualmente.
Para perforar el papel impreso, instale un moédulo perforador opcional.

NOMBRES DE LAS PIEZAS

A continuacién se describen las partes que aparecen cuando el finalizador esta abierto.

(1)

(2

3)

(4)

Bandeja de salida

Los documentos grapados y agrupados se disponen en
esta bandeja.

La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

Tecla de grapado manual
Pulse esta tecla para ejecutar el grapado manual.

Contenedor de desechos resultantes de la
perforacion (si hay instalado un médulo perforador)
Almacena los restos de papel resultantes de la
perforacion.

Ranura de insercion
Coloque el papel que desee grapar en esta ranura.
Grosor maximo 4 mm.

(6)

(7

(8)

3)

Portada

Abra esta cubierta para retirar un atasco de papel,
rellenar las grapas, retirar un atasco de grapas o extraer
la caja de desechos resultantes de la perforacion.

Caja de grapas

Contiene el cartucho de grapas.

Extraiga la caja para sustituir el cartucho de grapas o
retirar un atasco de grapas.

Palanca de liberacién de la caja de grapas
Utilicela para retirar la caja de grapas.

Palanca
Utilicela para mover el finalizador con el fin de retirar un
atasco de papel o un atasco de grapas.

moverse hacia arriba y hacia abajo.

« El finalizador interno no puede instalarse al mismo tiempo que el finalizador, el finalizador (apilador grande), el
encuadernador finalizador o el encuadernador finalizador (apilador grande).

* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresién, ya que la bandeja de salida podria
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COMO GRAPAR MANUALMENTE

También puede grapar manualmente.
Asegurese de que la tecla de grapado manual esta encendida de color verde.

Coloque el papel que desee grapar en
la ranura de insercion.

Cuando coloque el papel, la tecla de grapado manual
parpadeara de color verde.

Una vez transcurridos dos segundos, el grapado
se iniciara automaticamente.

@ + Para grapar antes de que transcurra el tiempo estimado para el grapado automatico, pulse la tecla de grapado
’ manual.

« El grapado manual no puede realizarse durante la ejecucion de un trabajo de grapado.

Relacién entre la orientacion del papel y el resultado del grapado

Orientacion del papel al Tras el grapado
introducirlo

AB| | AB

VE| =
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CONSUMIBLES

El finalizador necesita el siguiente cartucho de grapas:
Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x tres cartuchos)
MX-SCX1

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR INTERNO

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de control. Siga las instrucciones
para sustituir el cartucho de grapas.

Sustitucién del cartucho de grapas

Abra la cubierta frontal del finalizador.

Baje la palanca de liberacion de la caja
de grapas y retire la caja.

Tire de la caja de grapas hacia la derecha.

Retire el cartucho de grapas vacio de
la caja de las grapas.
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Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas, tal y como se
muestra.

Empuje el cartucho de grapas hasta que un "clic" le indique
que esta en su sitio.

p Empuje la caja de grapas.
S ('\ Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.
AN (
) 4

Cierre la cubierta frontal del
finalizador.

Haga una copia de prueba en la funcién ordenar y grapar para asegurarse de que el grapado se realice correctamente.
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FINALIZADOR

Este dispositivo saca el papel ordenado al mismo tiempo que escalona cada juego. Si es necesario, grapa cada juego.
Para perforar el papel impreso, instale un moédulo perforador opcional.

NOMBRES DE LAS PIEZAS

M @ @)

N

BN
3

-

(4)
(1) Bandeja de salida (bandeja superior) (3) Cubierta superior
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.
gran tamafio como A3, extienda la bandeja. (4) Portada
(2) Bandeja de salida (bandeja inferior) Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
Los documentos grapados y agrupados se disponen en retirar un atasco de grapas.

esta bandeja.
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

550/2x550/3x550/550&2100 hojas.
* No se puede instalar un finalizador si ya hay instalado un finalizador interno, finalizador (apilador grande), un
encuadernador finalizador o un encuadernador finalizador (apilador grande).

* No coloque objetos pesados en el finalizador ni ejerza presién sobre él.

* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresién, ya que la bandeja podria moverse hacia
arriba y hacia abajo.

* Para instalar un finalizador se necesita una unidad de paso del papel y un stand/cajén de papel de
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CONSUMIBLES

El finalizador necesita el siguiente cartucho de grapas:
Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x tres cartuchos)
MX-SCX1

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de control. Siga las instrucciones
para sustituir el cartucho de grapas.

Sustitucién del cartucho de grapas

Abra la cubierta frontal.

Extraiga la unidad de grapado.

Retire la caja de grapas.
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Retire el cartucho de grapas vacio de
la caja de las grapas.

Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas, tal y como se
muestra.

Empuje el cartucho de grapas hasta que un "clic" le indique
que esta en su sitio.

Vuelva a introducir firmemente la caja
de grapas.
Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.

Vuelva a colocar la unidad de grapado.

Cierre la cubierta frontal.

Haga una copia de prueba en la funcion ordenar y grapar para asegurarse de que el grapado se realice correctamente.
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FINALIZADOR (APILADOR GRANDE)

Este dispositivo saca el papel ordenado al mismo tiempo que escalona cada juego. Si es necesario, grapa cada juego.
También puede grapar manualmente. Para perforar el papel impreso, instale un moédulo perforador opcional.

NOMBRES DE LAS PIEZAS

1 @ @) 4
N

SN

i)
\&\
k \
~
/
/
(5) (6)
(1) Bandeja de salida (bandeja superior) (4) Cubierta superior
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.
gran tamafio como A3, extienda la bandeja. (5) Ranura de insercién
(2) Bandeja de salida (bandeja inferior) Coloque el papel que desee grapar en esta ranura.
Los documentos grapados y agrupados se disponen en Grosor maximo 9 mm.
esta bandeja. (6) Portada

La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de

~ ; . Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

retirar un atasco de grapas.
(3) Tecla de grapado manual
Pulse esta tecla para ejecutar el grapado manual.

+ Para instalar un finalizador (apilador grande) se necesita una unidad de paso del papel y un stand/cajon de papel de

550/2x550/3x550/550&2100 hojas.

* No se puede instalar un finalizador (apilador grande) si ya hay instalado un finalizador interno, finalizador, un
encuadernador finalizador o un encuadernador finalizador (apilador grande).

» No coloque objetos pesados en el finalizador (apilador grande) ni ejerza presion sobre él.

* Preste atencion cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresion, ya que la bandeja podria moverse hacia
arriba y hacia abajo.
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COMO GRAPAR MANUALMENTE

También puede grapar manualmente.
Asegurese de que la tecla de grapado manual esta encendida de color verde.

Coloque el papel que desee grapar en
la ranura de insercion.

Cuando coloque el papel, la tecla de grapado manual
parpadeara de color verde.

Una vez transcurridos dos segundos, el grapado
se iniciara automaticamente.

@  Para grapar antes de que transcurra el tiempo estimado para el grapado automatico, pulse la tecla de grapado
’ manual.

« El grapado manual no puede realizarse durante la ejecucion de un trabajo de grapado.

Relaciéon entre la orientacion del papel y el resultado del grapado

Orientacion del papel al Tras el grapado
introducirlo

AB| | AB

AB| | AB
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CONSUMIBLES

El finalizador (stacker grande) necesita el siguiente cartucho de grapas:
Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x tres cartuchos)
MX-SC11

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR (APILADOR GRANDE)

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de control. Siga las instrucciones
para sustituir el cartucho de grapas.

Sustitucién del cartucho de grapas

Abra la cubierta frontal.

Retire la caja de grapas.

Retire el cartucho de grapas vacio.
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Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas.

Empuje el cartucho de grapas hasta que un "clic" le indique
que esta en su sitio.

Empuje firmemente hacia dentro la
caja de grapas para volver a colocarla.
Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.

Cierre la cubierta frontal.

Haga una copia de prueba en la funcién ordenar y grapar para asegurarse de que el grapado se realice correctamente.
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FINALIZADOR DE ENCUADERNADO

Incluye la funcién de agrupado que dispone el papel ordenado al mismo tiempo que escalona cada juego, la funcién de
ordenar y grapar que grapa cada juego de documentos impresos, la funcion de encuadernaciéon que grapa
automaticamente el centro de las hojas y pliega las hojas por la mitad, y la funcién de plegado que pliega el papel por la

mitad.

Para perforar el papel impreso, instale un médulo perforador opcional.

NOMBRES DE LAS PIEZAS

1 @ )

(4) ®)

(1) Bandeja de salida (bandeja superior) (4)
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

(2) Bandeja de salida (bandeja inferior) (5)
Los documentos grapados y agrupados se disponen en
esta bandeja.
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

(3) Cubierta superior
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

Bandeja del finalizador de encuadernado
En esta bandeja se disponen los documentos
encuadernados.

Portada
Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
retirar un atasco de grapas o un atasco de papel.

+ Para instalar un finalizador de encuadernado se necesita una unidad de paso del papel y un stand/cajon de papel de

550/2x550/3x550/550&2100 hojas.

* No coloque objetos pesados en el finalizador de encuadernado ni ejerza presién sobre él.
* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresioén, ya que la bandeja podria moverse hacia

arriba y hacia abajo.

* No se puede instalar un encuadernador finalizador si ya hay instalado un finalizador interno, finalizador, finalizador
(apilador grande) o un encuadernador finalizador (apilador grande).
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CONSUMIBLES

El finalizador de encuadernado necesita el siguiente cartucho de grapas:
Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x tres cartuchos)
AR-SC2

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR DE ENCUADERNADO

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de control. Siga las instrucciones
para sustituir el cartucho de grapas.

Abra la cubierta frontal.

Tire de la palanca y extraiga la unidad
de grapado.

Tire lentamente hasta que se detenga.

Baje la palanca de liberacion de la caja
de grapas y retire la caja.
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Retire el cartucho de grapas vacio de
la caja de las grapas.

Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas, tal y como se
muestra.

Empuje el cartucho de grapas hasta que un "clic" le indique
que esta en su sitio.

Una vez introducido el cartucho de grapas, tire del sello que
mantiene las grapas rectas.

@ No retire el sello del cartucho antes de introducir el cartucho en la caja.

Encaje la caja de grapas.
Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.

Vuelva a introducir la unidad de
grapado.
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Cierre la cubierta frontal.

Haga una copia de prueba en la funcién ordenar y grapar para asegurarse de que el grapado se realice correctamente.
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FINALIZADOR DE ENCUADERNADO

(APILADOR GRANDE)

Incluye la funcion de agrupado que dispone el papel ordenado al mismo tiempo que escalona cada juego, la funcién de
ordenar y grapar que grapa cada juego de documentos impresos, la funcion de encuadernacién que grapa
automaticamente el centro de las hojas y pliega las hojas por la mitad, y la funcion de plegado que pliega el papel por la
mitad. También puede grapar manualmente. También puede grapar manualmente.

Para perforar el papel impreso, instale un moédulo perforador opcional.

NOMBRES DE LAS PIEZAS

(1) @)

M

(2

3)

(4)

()4

) (6) (7) ®)

Bandeja de salida (bandeja superior)
La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

Bandeja de salida (bandeja inferior)

Los documentos grapados y agrupados se disponen en
esta bandeja.

La bandeja se puede deslizar. Para imprimir en papel de
gran tamafio como A3, extienda la bandeja.

Tecla de grapado manual
Pulse esta tecla para ejecutar el grapado manual.

Cubierta superior
Abra esta cubierta para retirar el papel atascado.

)

(6)

(7

(8)

Ranura de insercion
Coloque el papel que desee grapar en esta ranura.
Grosor maximo 9 mm.

Bandeja del finalizador de encuadernado
En esta bandeja se disponen los documentos
encuadernados.

Portada inferior
Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
retirar un atasco de grapas o un atasco de papel.

Portada superior
Abra esta cubierta para sustituir el cartucho de grapas o
retirar un atasco de grapas o un atasco de papel.

de papel de 550/2x550/3x550/550&2100 hojas.

« Para instalar un encuadernador finalizador (apilador grande) se necesita una unidad de paso del papel y un stand/cajén

» No coloque objetos pesados en el encuadernador finalizador (apilador grande) ni ejerza presion sobre él.

* Preste atencién cuando encienda la maquina y durante el proceso de impresién, ya que la bandeja podria moverse hacia

arriba y hacia abajo.

* No se puede instalar un encuadernador finalizador (apilador grande) si ya hay instalado un finalizador interno, finalizador,
finalizador (apilador grande) o un encuadernador finalizador.

1-127



ANTES DE USAR LA MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

COMO GRAPAR MANUALMENTE

También puede grapar manualmente.
Asegurese de que la tecla de grapado manual esta encendida de color verde.

Coloque el papel que desee grapar en
la ranura de insercion.

Cuando coloque el papel, la tecla de grapado manual
parpadeara de color verde.

Una vez transcurridos dos segundos, el grapado
se iniciara automaticamente.

@  Para grapar antes de que transcurra el tiempo estimado para el grapado automatico, pulse la tecla de grapado
’ manual.

« El grapado manual no puede realizarse durante la ejecucion de un trabajo de grapado.

Relaciéon entre la orientacion del papel y el resultado del grapado

Orientacion del papel al Tras el grapado
introducirlo

AB| | AB

AB| | AB
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CONSUMIBLES

El finalizador de encuadernado necesita el siguiente cartucho de grapas:

Unidad del finalizador

Cartucho de grapas (aprox. 5000 grapas por cartucho x tres cartuchos)
MX-SC11

Unidad de encuadernado

Cartucho de grapas (aprox. 2000 grapas por cartucho x cuatro cartuchos)
MX-SC12

MANTENIMIENTO DEL FINALIZADOR DE ENCUADERNADO
(APILADOR GRANDE)

Cuando el cartucho de grapas se quede sin grapas, aparecera un mensaje en el panel de control. Siga las instrucciones
para sustituir el cartucho de grapas.

Sustitucién del cartucho de grapas (unidad del finalizador)

Abra la portada superior.
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Retire la caja de grapas.

Retire el cartucho de grapas vacio.

Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas.

Empuje el cartucho de grapas hasta que un "clic" le indique
que esta en su sitio.

Empuje firmemente hacia dentro la
caja de grapas para volver a colocarla.

Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.

Abra la portada inferior.

Haga una copia de prueba en la funcion ordenar y grapar para asegurarse de que el grapado se realice correctamente.
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Sustitucién del cartucho de grapas (unidad de encuadernado)

Antes de comenzar este proceso, retire todos los documentos de la bandeja de salida del finalizador de encuadernado
(apilador grande). No vuelva a colocar los documentos retirados en la bandeja de salida.

Abra la portada superior.

Tire ligeramente de la portada inferior
hasta que se detenga.

Retire la caja de grapas.

Retire el cartucho de grapas vacio.
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Inserte un cartucho de grapas nuevo
en la caja de grapas.

Sustituya los dos cartuchos de grapas.

Empuje firmemente hacia dentro la
caja de grapas para volver a colocarla.
Empujela hasta que un "clic" le indique que esta en su sitio.

Empuje la portada inferior nuevamente
dentro.

Abra la portada inferior.

Haga una impresion o copia de prueba usando la funciéon de encuadernador para asegurarse de que el grapado se
realice correctamente.
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MODULO PERFORADOR

El médulo perforador se puede instalar en un finalizador interno, finalizador o finalizador de encuadernado para perforar
el papel de los documentos de salida.

RETIRADA DE LOS DESECHOS RESULTANTES DE LA
PERFORACION

Los desechos que se generan con la perforacion se recogen en el contenedor de desechos resultantes de la
perforacion.
Siga las instrucciones para retirar los desechos resultantes de la perforacion.

Finalizador interno instalado

Abra la cubierta frontal del finalizador.

Mientras presiona la palanca hacia la
izquierda, deslice el finalizador hacia
el mismo lado hasta que se detenga.

Agarre el asa del contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion, extraiga con cuidado el
contenedor y tire los desechos.
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Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion.

Si el contenedor de desechos resultantes de la perforacion
no se vuelve a colocar correctamente no sera posible
imprimir utilizando la funcién de perforacion.

Deslice el finalizador hacia la derecha
hasta que se detenga.

Cierre la cubierta frontal del
finalizador.
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Finalizador instalado

Abra la cubierta frontal.

Extraiga el contenedor de desechos
resultantes de la perforacién y tire los
desechos.

Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion.

Si el contenedor de desechos resultantes de la perforacion
no se vuelve a colocar correctamente no sera posible
imprimir utilizando la funcién de perforacion.

Cierre la cubierta frontal.

1-135



ANTES DE USAR LA MAQUINA» DISPOSITIVOS PERIFERICOS

Finalizador (apilador grande) instalado

n QQ Abra la cubierta frontal.

5&19

resultantes de la perforacién y tire los
desechos.

n : A QO = Extraiga el contenedor de desechos

Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion.

Si el contenedor de desechos resultantes de la perforacion
no se vuelve a colocar correctamente no sera posible
imprimir utilizando la funcién de perforacion.

Cierre la cubierta frontal.
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Finalizador de encuadernado instalado

Abra la cubierta frontal.

Extraiga el contenedor de desechos
resultantes de la perforacién y tire los
desechos.

Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion.

Si el contenedor de desechos resultantes de la perforacion
no se vuelve a colocar correctamente no sera posible
imprimir utilizando la funcién de perforacion.

Cierre la cubierta frontal.
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Finalizador de encuadernado (apilador grande) instalado

5&19

Abra la cubierta frontal.

Extraiga el contenedor de desechos
resultantes de la perforacién y tire los
desechos.

Vuelva a colocar el contenedor de
desechos resultantes de la
perforacion.

Si el contenedor de desechos resultantes de la perforacion
no se vuelve a colocar correctamente no sera posible
imprimir utilizando la funcién de perforacion.

Cierre la cubierta frontal.
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Sharp OSA

Sharp OSA (Open Systems Architecture) es una arquitectura que vincula directamente la maquina con aplicaciones de
software (aplicaciones externas) para trabajar en red.

Si utiliza una maquina compatible con Sharp OSA, puede vincular controles del panel de control y funciones del
dispositivo como el envio de escaneos a aplicaciones externas.

COMUNICACION DE LA APLICACION

Este modulo le permite vincular la maquina a la aplicacion de un escaner y a otras aplicaciones estandar. Establezca
una aplicacion estandar en "Ajustes (administrador)" y "Sharp OSA".

Para utilizar esta funcion se requiere el médulo de comunicacién de la aplicacion (MX-AMX2) en algunos paises y regiones.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de las
aplicaciones estandar].

STETE— Toque la tecla [Sharp OSA] en la
wis 4 pantalla de inicio.

Si no se ha almacenado ninguna aplicacion estandar, no se
puede pulsar esta tecla.

@ Para establecer una aplicacién estandar en "Ajustes (administrador)":

Escaneado
facil

CLOUD PORTAL

R =05 (3
AN I-l-'- 1 e

Guiade ~ Ampliarmodo  pjgigs  Contadortotal  Brillo Estado de

Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

n Seleccione una aplicacion estandar.

SR T S ED ey Si se han almacenado dos o mas aplicaciones estandar,
aparecera la pantalla para seleccionar la aplicacion
estandar que desea utilizar. Pulse la aplicacion estandar
CLOUD PORTAL Mynumber_top_new que desea utilizar.

Si sélo se ha almacenado una aplicacion estandar, se
iniciara la conexién con la misma.

CLOWD
FORTAL

ﬂ

Conecte la maquina a la aplicacion estandar.

Aparece el mensaje "Conectando con el servidor de aplicaciéon externo." mientras la maquina inicia la comunicacién con
la aplicacion estandar.
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APLICACION DE CUENTA EXTERNA

El médulo de cuenta externa le permite utilizar una "aplicacion de cuenta externa" para llevar una gestioén centralizada
de las cuentas de un MFP en una red.

Una "aplicacion de cuenta externa” se puede utilizar en "modo de autenticacion externa” o en "modo de recuento externo".
Cuando se utiliza el "modo de autenticacién externa", la pantalla de inicio de sesién se recupera desde la aplicacion al
poner la maquina en funcionamiento. Cuando se concluye un trabajo, se envia una pantalla de notificacion del mismo a la
aplicacion para poder llevar un recuento de cada usuario autenticado. Cuando se utiliza el "modo de recuento externo”, no
se muestra la pantalla de inicio de sesion al poner la maquina en funcionamiento. Sélo se enviara una notificacion de
resultado de trabajo a la aplicacion. No se puede utilizar la autenticacion de usuario por medio de la aplicacion de cuenta
externa. No obstante, se puede utilizar esta aplicacidon en combinacién con la funcién de cuenta interna.

Para utilizar esta funcion se requiere el modulo de cuenta externa (MX-AMX3) en algunos paises y regiones.

Configuracién de la aplicacion de cuenta externa

Una vez configurada la aplicacion externa en "Ajustes (administrador)", reinicie la maquina para activar la
configuracion.

Para reiniciar la maquina, consulte "CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)".

Para configurar una aplicacién de cuenta externa:
‘ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de
aplicacion de cuenta external.

Funcionamiento en el modo de cuenta externa
A continuacién se describe el procedimiento para utilizar una aplicacion de cuenta externa en los dos modos.

Modo de autenticacion externa

Cuando se enciende la maquina en el modo de autenticacion externa, ésta accede a la aplicacion de cuenta externa 'y
muestra la pantalla de inicio de sesién. Esta pantalla también aparece si se pulsa la tecla [Llamada] para ejecutar un
trabajo en la pantalla de estado de trabajo completo. (La pantalla de inicio de sesidn no aparece si el usuario ya se ha
registrado utilizando el método normal.)

Pulse la pantalla de estado de los trabajos mientras se muestre la pantalla de inicio de sesion y aparecera la pantalla
Estado Trabajo. Para volver a la pantalla anterior, pulse la tecla de selecciéon de modo.

Para activar el modo de autenticacion externa:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de
aplicacion de cuenta externa] y active el ajuste [Control de cuenta externa].

No obstante, se pueden usar las opciones "Registro de Usuario”, "Visualizar el Contador de Usuario”, "Poner a Cero el
contador de Usuario", "Imprimir Informacién del Usuario" y "Ajuste del nUmero de nombres de usuario visualizados".

+ La tecla de seleccién de modo no puede utilizarse mientras se muestra la pantalla de inicio de sesion.

@ « La funcién de control de usuarios de la maquina no puede utilizarse en el modo de autenticacion externa.

Si falla el inicio de sesiéon:

Si la pantalla de inicio de sesidn no aparece o la aplicacion no funciona correctamente, puede que la maquina también
deje de funcionar de forma correcta. En ese caso, fuerce la finalizacion del modo de cuenta externa.

Para forzar la finalizacion del modo de cuenta externa:

En "Ajustes (version Web)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] — [Ajustes de
aplicacion de cuenta external.
Si falla la finalizacién en Modo Configuracion (version Web), fuerce la finalizacion en el panel de control de la maquina.
En "Ajustes", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Sharp OSA] y cambie la configuracion
correspondiente a [Ajustes de aplicacidon de cuenta externa] para después reiniciar la maquina. Para reiniciar la maquina,
consulte "CONEXION DE LA ALIMENTACION (pagina 1-10)".
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Modo de recuento externo

A diferencia del modo de autenticacion externa, cuando la maquina se pone en funcionamiento en "modo de recuento

externo", no se muestra la pantalla de inicio de sesién de la aplicacion de cuenta externa una vez que se ha puesto en
funcionamiento la maquina. Sélo se envia el resultado del trabajo a la aplicaciéon de cuenta externa.

El modo de recuento externo puede utilizarse en combinacion con la funcion de control de usuario de la maquina. (El modo de
recuento externo también se puede utilizar cuando el control de usuario y el control de cuentas se encuentran desactivados.)

5:? En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion Sharp OSA] — [Ajustes de

‘ Para activar el modo de recuento externo:
[ ]
aplicacién de cuenta externa] y active solo el ajuste [Control de cuenta externa].
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IATASCOS DE PAPEL
ATASCOS DE PAPEL

Si se produce un atasco de papel, aparece el mensaje "Atasco de papel” en el panel tactil y se detiene la impresion y el
escaneado.

En este caso, pulse la tecla [Comprobar como eliminar atascos] en el panel tactil.
Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para retirar el papel atascado. Siga las instrucciones. Una vez
eliminado el atasco, el mensaje desaparecera automaticamente.

‘ Se ha producido un error de alimentacion.

—

* La unidad de fijacion y la zona de salida del papel estan calientes.
A » Cuando retire el papel atascado, no toque la unidad de fijacion. Podria quemarse.

Unidad de
fijacion

U“,\““l ‘\o‘\"

%
&
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IMANTENIMIENTO

Este apartado explica cémo limpiar la maquina y cambiar el cartucho de téner, la caja de recogida de ténery el cartucho
de sellado.

MAINTENIMIENTO PERIODICO

Para garantizar que la maquina continue proporcionando un rendimiento de calidad superior, limpiela periddicamente.

No utilice un spray inflamable para limpiar la maquina. Si el gas del spray entra en contacto con los componentes eléctricos internos o con
la unidad de fusibles, que estan sometidos a altas temperaturas, podria producirse un incendio o una descarga eléctrica.

@ * No utilice disolvente, benceno ni agentes de limpieza volatiles para limpiar la maquina. Podrian degradar o decolorar la
carcasa.

« Utilice un pafio suave para limpiar la zona con acabado tipo espejo del panel =20—"—or—F————"-2,———
de control (véase a la derecha). Si utiliza un pafio aspero, o si frota fuerte, la @
superficie podria rayarse.

J

La zona con acabado tipo espejo es
la zona de color [

LIMPIEZA DEL CRISTAL DE EXPOSICION Y DEL
ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS AUTOMATICO

Si se ensucia el cristal de exposicién o la placa posterior de documentos, apareceran manchas de suciedad, lineas
coloreadas, o lineas blancas en la imagen escaneada. Estos componentes siempre deben estar limpios.

Limpie las piezas con un pano limpio y suave.

Si es necesario, humedezca el pafio con agua o una pequefia cantidad de detergente neutro. Una vez hecho eso,
seque la zona con un pafo limpio y seco.

Ejemplos de lineas en la imagen

AR
M
J A \
ra

Lineas negras Lineas blancas

Cristal de exposicion Placa posterior de documentos
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ZONA DE ESCANEADO

Si aparecen lineas negras o blancas en las imagenes escaneadas utilizando el alimentador de documentos automatico,
limpie la zona de escaneado (el cristal largo y delgado situado junto al cristal de exposicion).

Para limpiar este componente utilice el limpiacristales que se encuentra guardado en el alimentador de documentos
automatico. Después de utilizarlo, vuelva a guardarlo en su sitio.

Si se utiliza MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

Abra el alimentador de documentos
automatico y retire el limpiacristales.

Limpie la zona de escaneado de
documentos del cristal de exposicidon
con el limpiacristales.

Una zona de escaneado esta en el cristal de exposicién y la
otra esta dentro del alimentador de documentos automatico.

Abra la cubierta de la zona de
escaneado del alimentador de
documentos automatico.

Presione el botén liberador para liberar la cubierta.

Limpie la zona de escaneado del
alimentador de documentos
automatico.

Cierre la cubierta.
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Vuelva a colocar el limpiacristales en
su sitio.

Si se utiliza MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N

— Abra el alimentador de documentos
% automatico y retire el limpiacristales.

Y= 7 Limpie la zona de escaneado de
7 / documentos en el cristal de

exposicion con el limpiacristales.

Sustituya el limpiacristales.
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LIMPIEZA DEL CARGADOR PRINCIPAL DEL TAMBOR
FOTOCONDUCTOR

Si aparecen lineas negras o coloreadas después de haber limpiado el cristal de exposicién y el alimentador de
documentos automatico, use el limpiador del cargador para limpiar el cargador principal que carga el tambor
fotoconductor.

cargador.

‘ El cargador se limpia automaticamente en MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N. No se puede usar el limpiador del
» Modo de limpieza de la MC (Solo MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N) (pagina 7-173)

Solo MX-2630N/MX-3050N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4070N

Abra la cubierta frontal.

Retire la caja de recogida de téner.

Presione los botones de liberacion situados a ambos lados
de la caja de recogida de toner y extraigala lentamente.

Extraiga el limpiador del cargador.

El limpiador del cargador va acoplado a la cubierta frontal.

(1) Tire del lado derecho del limpiador del
cargador para soltarlo del enganche.

(2) Coloquelo sobre el enganche para
situarlo del revés.

(3) Gire el limpiador del cargador alrededor
del eje para soltarlo del enganche
izquierdo.
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Limpie el cargador principal.

(1) Introduzca suavemente el limpiador del
cargador hasta el fondo.

(2) Extraiga suavemente el limpiador del
cargador.

Introduzcalo de manera que la etiqueta (A) del area que se
va a limpiar y la etiqueta (B) del limpiador del cargador
queden orientadas como se muestra en la ilustracion.

Repita el paso 4 con el resto de
cargadores principales.

Hay un total de 4 lugares que se deben limpiar en la
maquina, tal y como se muestra.

Vuelva a colocar el limpiador del
cargador en su posicion original.
(1) Acople el limpiador del cargador en el eje

y girelo. Enganche el extremo (sin
mango) en el enganche izquierdo.

(2) Coloque el lado derecho del limpiador del
cargador sobre el enganche para situarlo
cerca.

(3) Gire el limpiador del cargador para
engancharlo.

Empuje la caja de recogida de toner
hacia el interior de la maquina.

Empuje hasta que oiga un "clic" que indique que los
bloqueos izquierdo y derecho se han acoplado.
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Cierre la cubierta frontal.

‘ + Si el problema persiste una vez seguidos estos pasos, repita el procedimiento de limpieza hacia delante y hacia atras
unas 3 veces.

+ Cuando tire y empuje el tirador para limpiar el cargador, tire y empuje despacio de un extremo al otro.
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LIMPIEZA DEL CARGADOR FC DE LA BANDA DE

TRANSFERENCIA PRIMARIA

Si siguen apareciendo lineas negras o coloreadas después de haber limpiado el cristal de exposicion, el alimentador de
documentos automatico y el cargador principal, use el limpiador del cargador FC para limpiar el cargador FC.

Abra la cubierta frontal.

Si hay un finalizador (apilador grande) o encuadernador finalizador (apilador grande) instalado en los modelos
MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra la cubierta frontal del finalizador (apilador grande) o la cubierta
frontal superior del encuadernador finalizador (apilador grande) antes de abrir la cubierta frontal de la maquina.

Retire la caja de recogida de téner.

Presione los botones de liberacién situados a ambos lados
de la caja de recogida de toner y extraigala lentamente.

Limpie el cargador FC.

(1) Extraiga lentamente el cargador FC hasta
que note resistencia.

(2) Introduzca suavemente el cargador FC
hasta el fondo.

(3) Repita los pasos (1) y (2) tres veces.

Empuje la caja de recogida de toner
hacia el interior de la maquina.

Empuje hasta que oiga un "clic" que indique que los
bloqueos izquierdo y derecho se han acoplado.
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Cierre la cubierta frontal.
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LIMPIEZA DE LA UNIDAD LASER

Si se ensucia la unidad laser dentro de la maquina, pueden aparecer patrones de lineas (lineas de color) en la imagen
impresa.

Identificacion de las lineas (lineas de color) provocadas por una unidad laser sucia

* Las lineas de color siempre aparecen en el mismo sitio. (Las lineas nunca son de color negro.)

» Aparecen lineas coloreadas paralelas a la direccion de alimentacion del papel.

» Aparecen lineas coloreadas no solo en los documentos de salida de la copiadora, sino también en los trabajos que se
imprimen desde un ordenador. (Aparecen las mismas lineas en las copias y en los trabajos de impresion.)

Si se dan casos como los descritos anteriormente, limpie la unidad laser tal como se explica a continuacion.

Abra la cubierta frontal.

Si hay un finalizador (apilador grande) o encuadernador finalizador (apilador grande) instalado en los modelos
MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra la cubierta frontal del finalizador (apilador grande) o la cubierta
frontal superior del encuadernador finalizador (apilador grande) antes de abrir la cubierta frontal de la maquina.

Retire la caja de recogida de téner.

Presione los botones de liberacién situados a ambos lados
de la caja de recogida de toner y extraigala lentamente.

Saque la herramienta de limpieza para
la unidad laser.
La herramienta de limpieza va unida a la cubierta frontal.

(1) Tire del lado derecho de la herramienta
de limpieza para soltarla.

(2) Coloéquela sobre el enganche para
situarla del revés.

(3) Gire la herramienta de limpieza alrededor
del eje para soltarla del enganche
izquierdo.
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Asegurese de que el limpiador de la punta
de la herramienta de limpieza no esté sucio.

\X Si el limpiador esta sucio, retire el limpiador de la
herramienta de limpieza y sustitiyalo por uno limpio. Si

desea mas informacién sobre el procedimiento para sustituir
el limpiador, consulte los pasos 5 a 7. Si el limpiador no esta
sucio, vaya al paso 8.

Limpiador

Extraiga un limpiador de repuesto de
la caja de recogida de téner.

Los limpiadores de repuesto se almacenan en la caja de
recogida de téner.
Agarre el extremo del limpiador y extraigalo de la caja de
recogida de téner.

Retire el limpiador sucio de la punta de
la herramienta de limpieza.

(1) Agarre firmemente la herramienta por la
parte donde esta instalado el limpiador.

(2) Utilice la otra mano para presionar hacia
abajo el gancho que bloquea el limpiador
y extraiga el limpiador.

@ Vuelva a poner el limpiador que ha retirado en la caja de recogida de toner.

7 Coloque el nuevo limpiador en la
_‘-’@ herramienta de limpieza.
(1) Alinee el enganche del limpiador con el

orificio de acople de la herramienta de
limpieza.

(2) Sujete firmemente el limpiador e
introduzca la herramienta de limpieza.
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Limpie la unidad laser.

(1) Apunte con el limpiador hacia abajo e
inserte con cuidado la herramienta en el
orificio que desee limpiar.

Asegurese de apuntar con el limpiador hacia abajo.

Las zonas que deben limpiarse disponen de etiquetas
similares a (A).

(2) Inserte la herramienta de limpieza en el
orificio por completo y vuelva a sacarla.

Extraiga la herramienta de limpieza hasta que note
que la punta de la herramienta se aleja de la superficie
de limpieza de la unidad laser.

(3) Repita el paso 2 dos o tres veces y, a
continuacion, retire la herramienta de
limpieza.

Repita los pasos descritos en 8 para
limpiar todos los orificios (4 orificios)
de la unidad laser.

La unidad laser tiene cuatro puntos de limpieza, incluido el
punto que se ha limpiado en el paso 8. Asegurese de
limpiarlos todos.

Vuelva a colocar la herramienta de
limpieza en su sitio.

(1) Acople la herramienta de limpieza al eje y
girela alrededor de él; después coloque el
extremo (el lado del limpiador) sobre el
enganche izquierdo.

(2) Coloque el lado derecho de la
herramienta de limpieza sobre el
enganche para situarlo cerca.

(3) Gire la herramienta de limpieza para
engancharla.
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Empuje la caja de recogida de toner
hacia el interior de la maquina.

Empuje hasta que oiga un "clic" que indique que los
bloqueos izquierdo y derecho se han acoplado.

Cierre la cubierta frontal.

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE LA
BANDEJA BYPASS

Si se producen atascos de papel con frecuencia al introducir sobres o papel de gramaje alto a través de la bandeja
bypass, limpie la superficie del rodillo de alimentacién con un pafio suave humedecido con agua o un detergente neutro.

LIMPIEZA DEL RODILLO DE ALIMENTACION DE PAPEL
(solo para MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/
MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N)

Si aparecen lineas o manchas en el original escaneado al utilizar el alimentador de documentos automatico, limpie la
superficie del rodillo con un pafio suave humedecido con agua o un detergente neutro.




ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE TONER

Cambie siempre el cartucho de téner cuando aparezca el mensaje "Cambie el cartucho de téner.". Debe tener a mano
un juego de cartuchos de téner de repuesto para poder sustituir el cartucho de téner tan pronto como se agote.

En los modelos MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N se puede sustituir un cartucho de téner sin dejar de imprimir.

Mensaje de sustituciéon

Si se utiliza
MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/MX-4060N/MX-4070N

Téner bajo. (oooo)(No sustituya el

cartucho hasta que se lo solicite.)

Cuando aparezca este mensaje, prepare un cartucho de téner de repuesto.
"(ooono)" indica el color del cartucho de téner que debe prepararse.

¥

Si continta imprimiendo, aparecera el siguiente mensaje.
Cuando aparezca este mensaje, prepare un cartucho de téner para realizar la sustitucion y sustitiyalo.

Listo para escanear para copia.

(oooo Cambie provision de toner).

¥

Si continta usando la maquina, se mostrara el siguiente mensaje cuando se agote el téner.
Los colores del toner que se han agotado se indican en (oooo).

Y: téner amarillo, M: téner magenta, C: téner cian y Bk: toner negro

Sustituya el cartucho de téner por uno del color correspondiente.

Cambie el cartucho de téner.(oooo)

Si se utiliza MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-4070N

Téner bajo. (mooo)(No sustituya el X
cartucho hasta que se lo solicite.)

Cuando aparezca este mensaje, prepare un cartucho de téner de repuesto.
"(oooo)" indica el color del cartucho de téner que debe prepararse.

¥

Si contintia usando la maquina, se mostrara el siguiente mensaje cuando se agote el téner.
Los colores del toner que se han agotado se indican en (oooo).

Y: téner amarillo, M: téner magenta, C: téner cian y Bk: toner negro

Sustituya el cartucho de téner por uno del color correspondiente.

Cambie el cartucho de téner.(oooo)
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n Si se utilizaMX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N

Magenta Cian Abra la cubierta del toner.

Amairillo

Negro

Si se utiliza MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-4070N

Magenta Cian Abra la cubierta frontal.

Amairillo

Tire del cartucho de toner hacia usted.

El cartucho de téner vacio se expulsa hacia fuera para
facilitar su retirada.

Extraiga suavemente el cartucho de téner en posicion
horizontal.

Si el cartucho se extrae bruscamente, el toner podria
desparramarse.

(Ejemplo) Sustitucion del cartucho de toner amarillo
Sujete el cartucho de téner con las dos manos como se
muestra en la ilustracién y extraigalo lentamente de la
maquina.

@ No intente extraer un cartucho de téner que no se haya expulsado.
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Saque un nuevo cartucho de téner del
paquete y agitelo horizontalmente
cinco o seis veces.

Inserte lentamente el nuevo cartucho
de téner en posicion horizontal.

No se puede instalar un cartucho de téner de un color diferente. Asegurese de instalar un cartucho de téner del mismo
color.

Presiones firmemente hacia dentro
hasta que oiga un “clic"

77224

n Si se utiliza MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N

Cierre la cubierta del toner.

Si se utiliza MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3070N/MX-3550N/MX-3560N/MX-3570N/MX-4050N/
MX-4060N/MX-4070N

Cierre la cubierta frontal.

Una vez sustituido el cartucho de téner, la maquina pasa
automaticamente al modo de ajuste de imagen. No abra la
cubierta frontal durante este proceso.

1-157



ANTES DE USAR LA MAQUINA» MANTENIMIENTO

* No arroje el cartucho de téner al fuego. El téner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
» Almacene los cartuchos de téner fuera del alcance de los nifios.

« Si el cartucho de toner se guarda en vertical, el téner podria endurecerse y quedar inservible. Guarde siempre los
cartuchos de téner sobre su lateral.

« Si se usa un cartucho de téner que no sea el recomendado por SHARP, puede que la maquina no proporcione toda la

calidad y el rendimiento esperados y es posible que la maquina sufra dafios. Asegurese de usar un cartucho de téner
recomendado por SHARP.

« Si se agota alguno de los colores de téner, no se podra imprimir en color.
Si se agota el téner Y, M o C pero sigue quedando téner Bk, la impresion se lleva a cabo en blanco y negro.

» Segun sus condiciones de uso, puede que el color aparezca mas claro o que la imagen aparezca borrosa.

» Asegurese de instalar cuatro cartuchos de téner (Y/M/C/BK).
 Conserve los cartuchos de toner usados en una bolsa de plastico (no los tire). El técnico de servicio los recogera.

+ Para ver la cantidad aproximada de téner que queda (indicada en %), mantenga pulsada la tecla [Pantalla de inicio]
durante la impresion o cuando la maquina esté inactiva. Cuando el porcentaje se situe entre "25-0%", consiga un cartucho
de toner de repuesto para sustituirlo antes de que el toner se agote.

» Cuando se agote el tdner mientras se muestra la pantalla de inicio, aparecera el mensaje [Toner Vacio] en la esquina
superior derecha de la pantalla.

€:L" Establezca el cartucho de téner que debe extraerse con "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] —
[Ajuste Calidad de Imagen] — [Retirar cartucho de téner].
Para obtener mas informacién, consulte "Retirar cartucho de téner (pagina 7-176)".

. Para extraer manualmente el cartucho de téner
[ ]
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SUST’ITUCI(')N DE LA CAJA DE RECOGIDA
DE TONER

La caja de recogida de téner recoge el exceso de toner que se produce durante la impresion.

Cuando dicha caja se llena, aparece el mensaje "Sustituir caja de recogida de téner.".

Cuando aparezca este mensaje, toque la tecla de ayuda que aparece en el panel tactil para consultar el procedimiento
de sustitucién de la caja de recogida de toner.

Al pulsar dicha tecla, se mostraran las instrucciones para sustituir la caja de recogida de téner. Siga las instrucciones.
Una vez sustituida la caja de recogida de téner, el mensaje desaparecera automaticamente.

A Sustituir la caja de recogida de toner.

Si hay un finalizador (apilador grande) o encuadernador finalizador (apilador grande) instalado en los modelos
MX-5050N/MX-5070N/MX-6050N/MX-6070N, abra la cubierta frontal del finalizador (apilador grande) o la cubierta frontal
superior del encuadernador finalizador (apilador grande) antes de abrir la cubierta frontal de la maquina.

* No arroje la caja de recogida de toner al fuego. El toner podria salir proyectado y provocar quemaduras.
A » Almacene las cajas de recogida de téner fuera del alcance de los nifios.
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SUSTITUCION DEL CARTUCHO DE SELLADO

Si hay instalada un unidad de sellado (AR-SU1) en el alimentador de documentos automatico y el sello cada vez es
mas claro, sustituya el cartucho de sellado (AR-SV1).

Consumibles
Cartucho de sellado (2 en cada paquete) AR-SV1

Si se utiliza MX-3070N/MX-3570N/MX-4070N/MX-5070N/MX-6070N

Abra el alimentador de documentos
automatico.

Retire la placa posterior de
documentos del alimentador de
documentos automatico.

Retire la placa lentamente. Coloque la placa que ha retirado
con el lado que estaba sujeto boca arriba sobre el cristal de
exposicion.

Agarre la pestaia de la unidad de
sellado y extraiga la unidad.

Extraiga el cartucho de sellado (A).
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e & Instale un cartucho de sellado nuevo.
\
\

mgé 2% B

TR & Empuje la unidad de sellado hacia
\\ dentro.
% Empuje la unidad de sellado hasta que un "clic" le indique

Q (. que esta en su sitio.
L)

!

-

Cierre el alimentador de documentos
automatico para fijar la placa posterior
de documentos.

Si se cierra el alimentador de documentos automatico, la
placa posterior de documentos situada sobre el cristal de
exposicion queda fijada al alimentador de documentos
automatico.

Asegurese de que la placa posterior
de documentos quede firmemente

i ‘ sujeta al alimentador de documentos
automatico y después cierre el

— alimentador de documentos

automatico.

Si la placa posterior de documentos no ha quedado
firmemente sujeta, retire la placa y cierre de nuevo el
alimentador de documentos automatico para fijarla bien.
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Si se utiliza MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N//MX-5050N/MX-6050N

Abra la bandeja del alimentador de
documentos.

Retire el cartucho de sellado.

Instale un nuevo cartucho de sellado.

Cierre la bandeja del alimentador de
documentos.
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IENTRADA DE CARACTERES

NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS TECLAS
DEL TECLADO DE SOFTWARE

Visualice el teclado de software para registrar el nombre de un archivo, un programa, una carpeta o un usuario.
Cierra el teclado de software.

Muestra el texto introducido. =
Acepta los caracteres
introducidos y cierra el teclado

Recupera las palabras de software.

guardadas.
Use el "Ajustes" para
guardar palabras.
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Toque una tecla para escribir texto.
Los tipos de tecla varian segun el
modo de entrada seleccionado.

Borra un caracter a la
izquierda.

Fija temporalmente los
caracteres convertidos o
introduce un salto de linea.

Cambia la disposicioén de las
teclas.

Utilice esta tecla para recuperar un
asunto para el correo electronico o
un texto predefinido guardado
previamente.

Se utiliza para mover el cursor o para cambiar el
rango del destino de la conversion especificado.

Convierte los caracteres introducidos. La tecla
[Espacio] introduce un espacio entre las palabras si
no se han especificado caracteres para convertir.

El teclado de software que se muestra aqui es una imagen que puede tomar como referencia. Puede que haya distintas
teclas activadas segun la situacién y las condiciones exactas en las que introduzca los caracteres.

Si se ha seleccionado "Teclado Externo" en "Ajustes" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
@ [Configuracion del teclado] — [Configuracion de teclado predeterminada] — [Establecer prioridad de teclado], el teclado de
software no aparecera.

Para registrar palabras
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién del
teclado] — [Conf. Plantilla de teclado de software].
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ANTES DE UTILIZAR LA MAQUINA
COMO COPIADORA

MODO DE COPIA

Hay dos modos para la copia: el modo facil y el modo normal.
El modo facil se limita a funciones de uso frecuente que le permiten realizar la mayoria de los trabajos de copia.

Si necesita seleccionar ajustes detallados o funciones especiales, utilice el modo normal. En el modo normal se pueden
utilizar todas las funciones.

MODO FACIL

El modo facil permite seleccionar de forma sencilla los ajustes basicos para la copia.

Primera pantalla
Cambia al modo normal.

Muestra el tamafio del =5 gigi”a' m— > M(?I?O NORMAL
original colocado. (pagina 2-4)

Selec.

P |
—:Ze— - — Selecciona la funcién a
< 100% Off configurar.

Bandeja 1

Copia 2-Caras [ Ratio de Copia |l Grapado / Perforado

Cambia la pantalla de
funciones.

E ® L .
Restablece todos . - _ Copias — S Inicia la copia en blanco y
. Vista previa ® |niciar Iniciar
los ajustes. negro o en colores.

Escanea el original y muestra una imagen
de vista previa.
Segunda pantalla » PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)

g

Introduzca el numero de copias.

Original
Ad Detalle =

i

Modo Color Original Exposicién
Selecciona la funcién a - LSS
configurar. & i

Todo Color

O "l\
) : Copias ] - BIN = Color
Vista previa ® |niciar Iniciar

Puede seleccionar estas funciones en el modo facil.

* Selec. Papel »pagina 2-13 * Original » pagina 2-33

» Copia 2-Caras »pagina 2-17 * Exposicion »pagina 2-23

+ Ratio de Copia »péagina 2-26 * N-Up »péagina 2-50

* Grapado / Perforado »pagina 2-42, »pagina 2-45 * Perforacion de Tarjeta B> pagina 2-54

* Modo Color »péagina 2-20

Para seleccionar una funcién en el modo facil
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Ajustes del Modo facil] — [Copia facil]
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MODO NORMAL

El modo normal le permite seleccionar cualquier ajuste de funcion que se puede utilizar para la copia.

Teclas de ajuste
utilizadas para la copia

Muestra la lista de las
teclas de funcion. Se
pueden registrar [Otros],

programas y otros ajustes

de uso frecuente.

Comprueba la
configuracion actual.

Introduzca el numero de copias.

Muestra las teclas excepto las
teclas de funcion indicadas antes.

—
rNo de oopias 1 n) » Enviar e imprimir
Modo Color 1 Archivo rapido
. 7 8 9 ___| Amacenar dat. temporal
Todo Color
o SEEEEEEE EEEEEE mE— Archivo
. < . Original Almacenar datos en carpeta
Auto. A4 4 5 6
e — B — Programa de llamada
. Selec. Papel 3 de bajo consumo
Auto. ] 2
p Copia 2-Caras 3 I W
1-Cara—1-Cara L 0
Ratio de Copia ) _J
100% (- L= ")
- EXpOSicion . Vista previa
o Auto. Normal =
ﬁ Clasificar/agrupar I‘.fl,f - Al -
Auto. : m L0
3 B4 SB/N * Color
4 A3 ® niciar Iniciar

Muestra las funciones que
pueden utilizarse en el
——modo de copia.

Escanea el original y

muestra una imagen de vista

— previa.

» PANTALLA DE VISTA
PREVIA (pagina 1-17)

E Restablece todos los

ajustes.

Inicia la copia en blanco y
negro o en colores.

Indica la presencia o ausencia de un original y el tamafio
del papel cargado en cada bandeja. Pulse aqui para abrir

la pantalla de seleccion de papel

. El contenido mostrado de la pantalla de arriba variara en funcion de los dispositivos que estén instalados.

SELECCION DEL MODO DE COPIA

Siga los pasos descritos a continuacion para cambiar de la pantalla de inicio o cada modo al modo de copia.

Cambio de modos desde la pantalla de inicio

Pulse un icono de modo para cambiar de |la pantalla de inicio a este modo.

Cambiar al modo facil
Pulse el icono de modo [Copia facil].

B Escaneado

g o0

Recup. archivo

LINEA g IMPRES.

- facil ¥ facil " disco duro

CLOUD PORTAL

4

Guia de

Ampliar modo
Funcionamiento  Visualizacion

Ajustes

[ Sharp OSA

Escaneado

Estado Trabajo

10:15

Contador total Brillo

Ajuste

Estado de
trabajos

Cambiar al modo normal
Pulse el icono de modo [Copiar].

[ Escaneado Recup. archivo

g Coa

LINEA | IMPRES.

= facil ¥ facil ™ disco duro

Copiar

Sharp OSA

Guia de Ampliar modo
Funcionamiento  Visualizacion

a -
A

Ajustes

[ sharp OSA Estado Trabajo

10:15

Correo
electrénico

(28]

Contador total Brillo Estado de

Ajuste trabajos



Cambio de modo desde cada modo

Para cambiar desde cualquiera de los modos, pulse la pantalla de modo.

Cambiar al modo facil

E,S;ca”“‘a“" g 00PN, oo OSA e e Trabare Toq ue [CO p i a féC i I] .

Original —

" Diesion| biroccion de correo lectronico Detalle ) Aparece la pantalla de inicio de la copia facil.

Libreta de q - Busq. Global Escanear a
Direcciones EnRTEOTE de Direcciones HDD/USB

s ¥

E | <
Ajuste

Vista previa i)

LINEA g IMPRES,

Recup. arch o
ecup. archivo [ Sharp OSA j Estado Trabajo

disco duro

Busqueda de
direcciones global

T EAPCSICION = Enviando historial
Auto. = |
" Resolucion Ntmero de busqueda
i de llamada
Superfino 12 | !
. Original 1 o TX directa
v e § vw § e Programa de llamada
] Crear Trabajo | ¥ Ajustes registrados de llamada
Enviar misma imagen
g VosoEsc Len m—t como direccion fax
@ Tam. Doc. Mix. - I Vista previa CA
Tamano Escaneo Tamario Envio
Recuento de original =
2 ST
A4 A4
Otros ! Altavoz
Memoria recepcion 0%
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ai
b

Cambiar al modo normal

LINEA g3 IMPRES.
[ Sharp OSA Estado Trabajo

Recup. archivo
disco duro

Pulse la pantalla de modo.

Busqueda de
I» direcciones global

ST | > Enviando historial
Auto. | I
-1 Resolucion 1 - Numero de busqueda
il de llamada
Superfino) 4 5 |

Programa de llamada
v Ajustes registrados de llamada

P Crear Trabajo
Enviar misma imagen
g VodoEsoLen : > como direccion fax
‘ S—— i
Tamafio Escaneo Tamafio Envio
Recuento de original
- n
Ad A4 e
Otros Altavoz
Memoria recepcion’ 0%

Auo,  100% Auto.

disco duro

e | Ron i o0 B i Toque la tecla [Copiar].

Seleccione el modo.

Aparece la pantalla inicial del modo de copia.

direcciones
- Correo

e R

FTP/Escritorio = Carmpetadered

T i Internet fax
di ro
¥

Modo E:
Sharp OSA

Recuento dSongmar
i 2

Para cambiar de la pantalla inicial del modo facil, pulse la tecla [Detalle] y, a continuacion, pulse la tecla [Si] en la
@ pantalla de confirmacion.

Original
A4

Copia 2-Caras

Bandeja 1

. Copias BIN = Color
Vista previa I # Iniciar Iniciar




SECUENCIA DE LA REALIZACION DE
COPIAS

En este apartado se explica el procedimiento basico para la copia. Seleccione los ajustes en el orden mostrado a
continuacion para asegurar que la operacion de copia se realiza de forma fluida.

Si desea mas informacion sobre los procedimientos para seleccionar los ajustes, consulte la explicacion de cada ajuste
en este capitulo.

Cambie al modo de copia.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del

alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Seleccione las funciones.

Especifique el tamafio de escaneado original, la exposicién, la resolucion, etc.

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacion de la orientacién del original (pagina 2-33)

Si es necesario, puede consultar las funciones siguientes para la configuracion.

En Modo facil En Modo normal
_ Original ' N° de copias Enviar e imprimir
=RV Detalle - ) 2 L *
Modo Color Archivo rapido
., T i 8 g Amacenar dat tempora
o : o y— B A e Archivo
Copia 2-Caras @l Ratio de Copia [l Grapado / Perforado Griginal o 2 P P o s on carpets
Programa de llamada
. ' Selec. Papel At 1 2 3 de bajo consumo
> uto
1§| Copia 2-Caras
Bandeja 1 1-Cara—1-Carg I 0 n
Ratio de Copia
100%] .o
LN — [ =
uto. omal
: Clasificar/agrupar oM -
- a5 W | o
& . - Auto. 1 AL
CA Copias = Color

Vista previa

o BN Cole o BIN * Color
niciar niciar & | # Iniciar Iniciar

» Selec. Papel »pagina 2-13

» Copia 2-Caras »pagina 2-17

» Ratio de Copia »pagina 2-26

* Grapado / Perforado » péagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo Color »pagina 2-20

* Modo Color »pagina 2-20

* Original »pagina 2-33

* Selec. Papel »pagina 2-13

» Copia 2-Caras »pagina 2-17
+ Ratio de Copia »pagina 2-26

+ Original »pagina 2-33 » Exposicién »pagina 2-23
» Exposiciéon »pagina 2-23 » Clasificar/agrupar » pagina 2-41
* N-Up »pagina 2-50 * Otros »pagina 2-61

* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-54
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Escanee el original.

Pulse la tecla [Vista previa] para escanear el original.

En Modo facil

En Modo normal

_ Original

Selec.
Papel
A4

Copia 2-Caras

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado

1-1

=

Bandeja 1

L=V Detalle -

. Modo Color
Todo Color
g
Auto. A4
| Setec Parel
Auto

] Copia 2-Caras

1-Cara—1-Cara

[ Reto de Covia
o 100%
Exposicion
i Auto.

s Casicariagrupar
Auto.

I

N° de copias

? 4

-~

l h

Enviar e imprimir

Archivo rapido
Almacenar dat. temporal

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Programa de llamada
de bajo consumo

2 BIN * Color
® |niciar Iniciar

« Para realizar copias a dos caras, establezca la configuraciéon de copia a dos caras antes de escanear el original.
» COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS (pagina 2-17)

» Cuando no esté comprobando la imagen de vista previa, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar

la copia.

Compruebe la imagen de vista previa.

Muestre la imagen de vista previa del original escaneado.
En la pantalla de vista previa, compruebe la configuracién, como el color o la copia a dos caras.

> VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

En Modo facil

En Modo normal

A4

Image

CA valver, BIN « Color
a escanear # |niciar Iniciar

2-8

Vista previa L m

Copias

.+ Modo Color
Todo Color

Original
Auto. A4
J Setec Parel

Auto

Copia 2-Caras

P 1-Cara—1-Cara
et de Copia

100%

Exposicion
Auto.

g Clasicarlagrupar
Auto.

ST =

»

Enviar e imprimir

Archivo rapido
Almacenar dat. temporal

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Volver a escan. original

Sin cambiar ajustes

*Color
Iniciar




Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

 Para cancelar todas las opciones de configuracion, pulse la tecla [CA].
Cuando se pulsa la tecla [CA], se borran todas las opciones de configuracion seleccionadas hasta ese momento y se
vuelve a la pantalla inicial. Para cancelar la operacién de copia:

 Para cancelar la copia, pulse la tecla [Cancelar copia].

* Para realizar dos o mas juegos de copias:
Pulse la tecla de la pantalla de copias a fin de especificar el nimero de copias.

En Modo facil

En Modo normal

Original

I Enviar e imprimir
A4 Detalle -

Copias
Modo Color Archivo rapido

- Todo Color P pore]

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Auto. A4
Volver a escan. original
Sin cambiar ajustes

=

Bandeja 1

A Ratio de Copia

Exposicior

Auto.

& [
Auto. 4 »
e BIN
o] o

* En el modo normal, puede pulsar [Archivo] o [Archivo rapido] en el panel de acciones antes de iniciar la tarea de
copia para guardar el original escaneado como archivo.
» ARCHIVO RAPIDO (pagina 6-9)
» ARCHIVO (pagina 6-10)

= Col
Iniciar

* Color
Iniciar

VISTA PREVIA DE COPIAS

Puede pulsar la tecla [Vista previa] antes de escanear el original para comprobar una vista previa de la imagen
escaneada.

Si configura la vista previa, puede comprobar el estado de la vista previa configurada, como la posicién del grapado o el
disefio de la pagina.

» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)

En el modo normal
Mientras visualiza la pantalla de vista previa, puede ajustar la exposicion o el color, asi como configurar la vista previa en la imagen.
También puede arrastrar la imagen de vista previa para editarla; por ejemplo, cambiar, rotar o eliminar una pagina del original.
» MODOS DE COLOR DE COPIAS (pagina 2-20)
» AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE ORIGINAL (pagina 2-23

En Modo facil

En Modo normal

Vista previa

A4

Image

3]
CA Volver BIN

= Color
a escanear ® |niciar Iniciar

Copias 1

Modo Color
Todo Color

Original

Auto. A4

J Setec Parel
Auto.

] Copia 2-Caras

1-Cara—1-Cara

- Ratio de Copia
100%
Exposicior
Auto

‘Clas\ficar/agrupar
Auto.
ST =

2-9

L | Enviar e imprimir

Archivo rapido
Almacenar dat. temporal

Archivo

Almacenar datos en carpeta

A4 —

Volver a escan. original

Sin cambiar ajustes

Image

117

o BIN *Color
<o |




COMPROBACION DEL TAMANO DEL
ORIGINAL

Modo facil

El tamanio del original colocado se muestra en la esquina superior izquierda de la pantalla.

Cuando coloca el original en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original junto al tamafo del
original.

Original
A4 Detalle -

. - Copias BIN = Color
Vista previa ® |niciar Iniciar

Modo normal

Compruebe el tamario del original colocado en la pantalla de la tecla [Original].

Si el tamario del original esta establecido en [Auto.], se muestra el tamafio detectado automaticamente (tamafio
estandar). Si el tamafio del original esta especificado manualmente, se muestra el tamario del original especificado.
Cuando coloca el original en el alimentador de documentos automatico, aparece el icono del original encima del
alimentador de documentos automatico.

Enviar e imprimir
»

Modo Color Archivo répido
Todo Color Amacenar dat.temporal.
a Archivo
Amacenar datos en carpeta

- Programa de llamada
' Selec. Pap® de bajo consumo
Auto.

fp Cova 2-Cares
1

-Cara—1-Cara

i Reto de Copia
100%

e EXpOSICION = Vista previa
Auto.

’cmsmcar/agmpar [ ~
Auto | @

o BIN * Color
Otros | ® Iniciar Iniciar
= | L
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Tamaiios estandar

Los tamafios estandar son tamanos que la maquina es capaz de detectar automaticamente.

Para especificar el tamafo estandar, seleccione [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)"—
[Configuraciones Comunes] — [Control de Dispositivos] — [Configuracion detector de Tamarfo Original].

Lista de opciones de configuraciéon del detector de tamano del original

AB-1 A3, A4, AdR, A5, B4, B5 y B5R 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 14", 11" x 17", A3, A4, A4R, A5,
B4, B5, B5R
AB-2 A3, A4, A4R, A5, B5, B5R, 216 mm x 330 mm 8-1/2" x 11", 11" x 17", A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R,
(8-1/2" x 13") 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13")
AB-3 A4, AdR, A5, B4, 8K, 16K y 16KR 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 330 mm (8-1/2" x
13"), A3, A4, A4R, A5, B4, 8K, 16K, 16KR
AB-4 216 mm x 340 mm (8-1/2" x 13-2/5"), A3, A4, A4R, 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 340 mm (8-1/2" x
A5, B5y B5R 13-2/5"), A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R
AB-5 216 mm x 343 mm (8-1/2" x 13-1/2"), A3, A4, A4R, 8-1/2" x 11", 11" x 17", 216 mm x 343 mm (8-1/2" x
A5, B5y B5R 13-1/2"), A3, A4, A4R, A5, B4, B5, B5R
Pulgada-1 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R y 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
5-1/2" x 8-1/2" 5-1/2" x 8-1/2", A3, A4
Pulgada-2 11" x 17", 8-1/2" x 13" (216 mm x 330 mm), 11"x17", 8-1/2"x13" (216 mm x 330 mm), 8-1/2"x11",
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4
Pulgada-3 11" x 17", 8-1/2" x 13-2/5" (216 mm x 340 mm), 11"x17", 8-1/2"x13-2/5 (216 mm x 340 mm),
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" 8-1/2"x11", 8-1/2"x11"R, 5-1/2"x8-1/2", A3, A4

En la lista de tamafos de arriba, cuando el tamafio lleva el sufijo "R" (como "A4R"), indica una situacién en la que una
hoja disponible tanto en orientacién vertical como horizontal se establece en orientacién horizontal.

* Incluso cuando [Original] esta establecido en [Auto.], algunos tamarios del original pueden ser detectados como otro
distinto que esta proximo al tamafio estandar.

En este caso, establezca el tamafio del original manualmente.
» SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 2-33)
» Cuando coloque un original de un tamafio no estandar en el cristal de exposicion, puede facilitar la deteccién del tamafo

si coloca una hoja en blanco de tamafio A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") u otro tamafio estandar de papel encima del
original.
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Orientacion del original colocado

Coloque el original del modo mostrado mas abajo.

Si coloca el original con una orientacion incorrecta, es posible que se perfore o grape en una posicion inadecuada. En
"Pantalla de vista previa", compruebe la orientacion de la imagen o la imagen de vista previa.

» VISTA PREVIA DE COPIAS (pagina 2-9)

O [ (] ) [ ]

| ——
(8]
o
2]
| I
ods
Q
o
o
\
abc

e [ L

Establezca la orientacién de la imagen para asegurar que la orientacién del original colocado se reconozca correctamente.
Para mas informacion sobre la orientacion del original, consulte "Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-33)".

Rotacién automatica de la imagen de copia (Copia de Rotacion)

Si la orientacion del original es distinta a la del papel, la imagen del original se rotara 90 grados automaticamente para
que coincida con la del papel.

Orientacion del original colocado

Orientacion del papel La imagen se rota 90 grados

= = |llli%

El papel visto desde detras

El original visto
desde detras

Para establecer la Copia de Rotacion:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Configuracién de Copia de Rotacion].
Si se selecciona [Copia de rotacion], Copia de rotacién funciona cuando la selecciéon automatica de papel o la seleccién
automatica de porcentaje estan vigentes, o cuando el original y el papel tienen el mismo tamafio, pero una orientacion
distinta.
Si se selecciona [La rotacion de copia se realiza sélo en seleccidén automatica de papel o seleccion automatica de ratio],
Copia de rotacion solo funciona cuando la seleccidén automatica de papel o la seleccion automatica de porcentaje estan
vigentes.
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SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL
PARA LA REALIZACION DE COPIAS

La maquina esta configurada para seleccionar automaticamente una bandeja que tenga el mismo tamaro de papel que
el tamafio del original colocado (Seleccion automatica de papel).

Si el tamafio del original no se puede detectar correctamente porque no es un tamafio estandar o si desea cambiar el
tamanfo de papel para la realizacion de copias, puede seleccionar la bandeja de papel de forma manual.

Si la bandeja seleccionada se queda sin papel durante un trabajo de copia y existe otra bandeja del mismo tamafio y tipo de
papel, ésta se seleccionara automaticamente y el trabajo de copia continuara.

Para cambiar la bandeja seleccionada inicialmente:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Bandeja de Papel].

Toque la tecla [Selec. Papel].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-7)

Pulse la tecla de la bandeja que desee.

Una vez completada la configuracion, pulse m

En Modo facil En Modo normal
. Cambiar tipo y tamanio de
Selec m N° de copias 1 I+ la bandeja especificada
Papel Selec. Papel m
= ‘
1 =AM 8 Nor
. = 4 Maingl Bandeja de Papel Band. Bypass Ampliarireducir copia
= Tipo y tamafio = A4 "M Y
2 1 B5 po y | EE ] ¥ Normal Copia 2-Caras
Desplazamiento del M
— e
= Normal —
— —
=! Normal

=] 5 e
4 =l Normal ¥

O Bandeja 1 : Normal (60 - 89g/m?)
Copias BIN Color

B/IN
*® Iniciar

bandeja bypass.
» ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (pagina
2-40)

* En el modo normal, también puede abrir la pantalla de [Selec. Papel] pulsando la imagen de la maquina en la pantalla
inicial.

» Cuando seleccione la bandeja bypass, especifique el tipo y el tamafio de papel segun el papel que esté cargado en la

Para seleccionar automaticamente la bandeja, pulse la tecla [CA]. Cuando se pulsa la tecla [CA], se borran todas las
opciones de configuracion seleccionadas hasta ese momento y se vuelve a la pantalla inicial.
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PROCEDIMIENTO BASICO PARA
REALIZAR COPIAS

En esta seccion se explica como seleccionar los ajustes desde la pantalla inicial del modo facil.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

REALIZACION DE COPIAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos

automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para
la copia y pulse las teclas para
cualquier otro ajuste que desee

— ° seleccionar.

e — o * Selec. Papel »pagina 2-13
Ve ot T - Copia 2-Caras P péagina 2-17
- + Ratio de Copia »pagina 2-26
» Grapado / Perforado »pagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo Color »pagina 2-20
+ Original »pagina 2-33
» Exposicién »pagina 2-23
* N-Up »pagina 2-50
* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-54

_ Original
= g Detalle =

Selec.

Copia 2-Caras

Ratio de Copia [l Grapado / Perforado
A4
=

Bandeja 1

CA

Dependiendo del tamafio del original colocado, es posible que en algunos casos no se seleccione automaticamente el
mismo tamafio de papel que el del original. En tal caso, cambie la bandeja de papel manualmente.

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)
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Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Para realizar dos o mas juegos de copias:
Pulse la tecla del numero de copias a fin de especificar el nUmero de copias.

Original
A4 Detalle ™

Selec.
Papel
v

Band_eja 1

Comprobarvista
CA : M BIN
e [. -

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS

Coloque el original en el cristal de exposicion.
> CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

———.1 Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para

Selec. ia 2-Car.
at e la copia y pulse las teclas para
Banidéelja1 85 cualquier otro ajuste que desee
seleccionar.
- * Selec. Papel »pagina 2-13
o o Fc'; » Copia 2-Caras »pagina 2-17

* Ratio de Copia »pagina 2-26

» Grapado / Perforado B pagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo Color »pagina 2-20

* Original »pagina 2-33

» Exposicién »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

* Perforacion de Tarjeta » pagina 2-54

Toque la tecla [Vista previa].
» PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)
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Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Cuando esté realizando un solo juego de copias, no es necesario que especifique el nimero de copias.

Para realizar dos o mas juegos de copias:

Pulse la tecla del numero de copias a fin de especificar el nUmero de copias.

Original
A4

CA

Selec.
Papel

A4

Band_eja 1

Comprobarvista
previa

Detalle

-
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COPIA AUTOMATICA A DOS CARAS

USO DEL ALIMENTADOR DE DOCUMENTOS
AUTOMATICO PARA LA REALIZACION DE COPIAS A
DOS CARAS

Originales Copias Originales Copias Originales Copias
@ @
Copia automatica a dos caras de Copia automatica a dos caras de Copia a una cara de originales a
originales a una cara originales a dos caras dos caras

« Para realizar copias a dos caras, establezca la configuracion de copia a dos caras antes de escanear el original.
* El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-7

r— Seleccione el modo de copia a dos

T—1 152 B=7 251 (1) @) caras.
& P (1) Seleccione el tipo de copia a dos caras.

Encuadern. delor. (2) | Encuadem. de laimpr.  (3) (2) Si el original esta establecido en "Doble Cara",

Le Bloc Libro Bloc seleccione "Bloc" o "Libro" en "Encuadern. del or.".

= = (3) Sila salida esta establecida en "Doble Cara", seleccione
S— "Bloc" o "Libro" en "Encuadern. de la impr.".
Vis‘f)';evia oo Icfb (4) Una vez completada la configuracion, pulse m

Compruebe el papel (bandeja) y el modo de color que desea utilizar para la
copia y pulse las teclas para cualquier otro ajuste que desee seleccionar.
Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-33

» Selec. Papel »pagina 2-13

» Ratio de Copia »pagina 2-26

» Grapado / Perforado » péagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo Color » pagina 2-20

* Original »pagina 2-33

» Exposicién »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

* Perforacion de Tarjeta »pagina 2-54
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Toque la tecla [Vista previa].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

USO DEL CRISTAL DE EXPOSICION PARA LA
REALIZACION DE COPIAS A DOS CARAS

Originales Copia

~®

Copia automatica a dos caras de originales a una cara

||||||||||||||J

El copiado a dos caras contribuye a ahorrar papel.

‘ Para cambiar el modo de copia a dos caras predeterminado:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Copia 2-Caras].

Coloque el original en el cristal de exposicion.
> CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Toque la tecla [Copia 2-Caras].
» SECUENCIA DE LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-7

 pr— ) Seleccione el modo de copia a dos
EF P dP|49 (1) Pulse la tecla [1 — 2].

Encuadern. de la impr. (2) Si la salida esta establecida en "Doble Cara", seleccione

ibro seam | (2) "Bloc" 0 "Libro" en "Encuadern. de la impr.".
. = (3) Una vez finalizados los ajustes, pulse m

. . Copias BIN = Color
Vista previa # Iniciar Iniciar

Las teclas [2 — 2] y [1 — 2] no pueden utilizarse cuando la copia se efectua desde el cristal de exposicion.
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Original
A4

Detalle =

Copias

Compruebe el papel (bandeja) y el
modo de color que desea utilizar para

}szlegl- Copia 2-Caras [f§ Ratio de Copia i Grapado / Perforado Ia copi.a y pUIse.IaS teCIaS ara
—— .' D cualquier otro ajuste que desee
- - seleccionar.

andeja -

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del
original para que se reconozca correctamente la
orientacion.

» Especificacién de la orientacién del original (pagina

2-33)

* Selec. Papel »pagina 2-13

* Ratio de Copia »péagina 2-26

» Grapado / Perforado »pagina 2-42, » pagina 2-45
* Modo Color »pagina 2-20

+ Original »pagina 2-33

» Exposicion »pagina 2-23

* N-Up »pagina 2-50

* Perforacién de Tarjeta »pagina 2-54

Dependiendo del tamafio del original colocado, es posible que en algunos casos no se seleccione automaticamente el
mismo tamarfo de papel que el del original. En tal caso, cambie la bandeja de papel manualmente.

Toque la tecla [Vista previa].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

Original
A4

Selec.

Papel
A4

Bandeja

Cologue el siguiente original.
Pulse [Iniciar].
Cuando finalice, pulse [Read-end].

Read-End

Detalle -»

do / Perforado

Off

Coloque el original siguiente y pulse la
tecla [Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para
escanear el nuevo original.

Pulse la misma tecla que pulso en el paso 6.
Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los
originales.

Iniciar

1 (BN = Color
lpiciar.

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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MODOS DE COLOR DE COPIAS

Seleccione el modo de color entre las opciones Auto, A Todo Color, Blanco y Negro, 2 Colores y Un Solo Color.

La maquina detecta si el original es en color o en blanco y negro y cambia al modo apropiado (todo color para

Auto. un original en color o blanco y negro para un original en blanco y negro).
Col. Comp. El original se copia a todo color.
B/N El original se copia en blanco y negro.

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico utilizado en el original a otro color. Si el rojo
2 Colores se establece en un color especifico, se extraeran las partes rojizas presentes en el original y se cambiaran al
color especificado al hacer la copia.

Un Solo Color* El original se copia en un unico color independientemente de los colores utilizados en el original.

* Es posible configurarlo en modo normal.

Si se ha seleccionado cualquiera de los modos de color, el copiado se realiza en blanco y negro cuando se pulsa la tecla
[B/N Iniciar].

* Para cambiar el modo de color predeterminado:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] — [Modo Color].

+ Para cambiar el estandar a fin de que se detecten Blanco y Negro y Color:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de Dispositivos] —
[Detec. estand. en modo color auto].
Cuando el modo de color se define en automatico en el modo de copia, el punto de discriminacion para detectar si los originales son en
color o en blanco y negro puede definirse en uno de los 5 niveles disponibles. Cuando esta establecido en [B/N + prdx.], los originales son
mas faciles de reconocer como color. Cuando esta establecido en [color + prox.], los originales son mas faciles de reconocer como color.

Toque la tecla [Modo Color].

A4 Detalle =

fn

Modo Color Original Exposicion N-Up

o Auto.
Todo Color

cooe: . R
— [oK| Seleccione el modo de color
Una vez completada la configuracion, pulse m
Color o Lo Compruebe que el modo de color especificado esta
f} ] ® seleccionado.

<&

Copias

) . BIN » Color
Vista previa * Iniciar Iniciar

funcione correctamente. Si es asi, pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para cambiar manualmente entre
las opciones de color y blanco y negro.

» Cuando [B/N Iniciar] esta seleccionado, no se puede pulsar la tecla [Color Iniciar].

: » Cuando se utiliza el modo automatico, puede que en algunos originales el cambio entre color y blanco y negro no
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Realizacidon de copias en dos colores

El original se copia en dos colores cambiando un color especifico a otro color.

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [2 Colores].

oo Colr (o] Toque la tecla [Cambiar].

2 Colores
L

(3) Color rOjIZO

Camblar

E ;
CA . Copias BIN = Col
Vista previa 1 ® |niciar Iniocioarr

e (oK ] Pulse la tecla correspondiente al color
| que desee extraer a fin de especificar
— 1 ] el color de extraccion.

‘M | . * [Excepto negro]:

extrae las partes en negro presentes en el original y
cambia las partes que no estan en negro al color

especificado.
Vls!a previa EOPL . |n.c.a, ﬁfc‘%', . [Color rojizo]:

extrae las partes rojizas presentes en el original y las
cambia al color especificado.

Especifique el color al que cambiar el color extraido.

Una vez haya establecido la configuracion, pulse la tecla ﬂ en la pantalla [2 Colores], y compruebe que la
configuracion modificada se muestra al lado de la tecla [2 Colores] en la pantalla de modo de color.
Después de haberlo comprobado, pulse ﬂ

Compruebe que el modo de color especificado esta seleccionado.

2-21



Realizacién de copias en un solo color

El original se copia en un solo color.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Modo Color].

Toque la tecla [Un Solo Color].

.
 mmm W Toque la tecla [Cambiar].
Modo Color R sawe
N-Up
5 e 1
Desplazamiento del
Desplaz. posic. para margen
Todo Color Borrar
(3) 2 Cotores (4) —
e
Un Solo Color | [ | Rolo ( e

“ R |* e
 mmm W Pulse en un color que desee utilizar.
D@ B s Una vez haya completado la configuracion, pulse B en la
Un Solo Golor o] [N

— pantalla [Un Solo Color], y compruebe que la configuracion

Moo e [ A — modificada se muestra al lado de la tecla [Un Solo Color] en
Borrar sombra alrex

B Cian Magenta marilo la pantalla de modo de color.
WS RNy WSS Después de haberlo comprobado, pulse m en la pantalla
M Azul claro M Aguamarina I Amarillo verdoso O— CA
[, - Modo Color].
R TR | pom| ]
- BIN -Col;‘r
3 A3 .LI Iniciar Iniciar
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CAMBIO DE LA EXPOSICION Y DEL TIPO
DE IMAGEN ORIGINAL

AJUSTE AUTOMATICO DE LA EXPOSICION Y EL TIPO
DE ORIGINAL

El ajuste automatico de la exposicion se activa de forma predeterminada para ajustar automaticamente el nivel de
exposicion y el tipo de original segun sea apropiado para el original que se esta copiando. (Se muestra [Auto.]).

Esta funcién ajusta automaticamente la imagen durante la copia en blanco y negro y a todo color para obtener la copia
mas adecuada.

Original
A4 Detalle =

Modo Color Original Exposicion

Auto.

[
. - Copias
Vista previa i L] m’;‘iar -

» Para cambiar la exposicion predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].
 Para ajustar el nivel de exposicion cuando se usa [Auto.] para la exposicidon de copia:
En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen] — [Calidad de
imagen de la copia] — [Ajuste de la Densidad si se ha seleccionado [Auto] para Exposicion].

AJUSTE MANUAL DE LA EXPOSICION Y EL TIPO DE
ORIGINAL

En esta seccion se explica como seleccionar el tipo de original dependiendo del original que se va a copiar, asi como
ajustar manualmente la exposicion.

Para cambiar la exposicién predeterminada:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Tipo de Exposicion].

Toque la tecla [Exposicion].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)
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- m| Pulse — o arrastre el control

At [ e | deslizante para ajustar la exposicion
T de copia.
leee— i )
lluminar Oscurecer DeSpUeS del aJUSte, pU|Se m .

Esto completa el procedimiento en el modo facil.

CA i i
Vista previa Saic L m’:war n

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse la tecla [Detalle] para cambiar
al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Exposicion].

G NECC Pulse la tecla de tipo de imagen de
Tipo de exposicién/original 4| Cambiartipo y tamario de . g
I = original que desee para especificar el
e n'“ tipo de original.
Maniial | Ajuste del fondo e
—— Pulse la tecla que se corresponda con el original.
‘

" Vista previa CA
B Aciarar Original -

Copia de copia -.j}

! | 2 BIN * Color

“ “ R | * Iniciar * Iniciar

Teclas de seleccién del tipo de imagen de original

L =>4 (o T Utilice este modo para documentos de texto normales.

» Texto/Foto Impr.......... Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y
fotografias impresas, como una revista o un catalogo.

» Texto/Foto.................. Este modo permite obtener el mejor resultado cuando se copia un original que contiene texto y

fotografias, como un documento de texto con una fotografia pegada.
* Fotografia Impresa.....Este modo es el mas adecuado para copiar fotografias impresas, como fotografias de una
revista o de un catéalogo.

 Fotografia................. Utilice este modo para copiar fotografias.

e Mapa....ccoooeeiiiiiiees Este modo es muy util para copiar las tonalidades de color claro y el texto de precisiéon que
presentan la mayoria de los mapas.

* Aclarar Original .......... Utilice este modo para originales con una escritura realizada con lapiz claro.

» Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original:
Cuando se utiliza una copia o pagina impresa desde la maquina como original, pulse la casilla de verificacion [Copia
de copia] para que aparezca % .
[Copia de copia] esta disponible cuando se selecciona [Auto.], [Texto], [Fotografia Impresa] o [Texto/Foto Impr.] como
tipo de imagen de original.
» Para mejorar el color de una copia a color:
Pulse la casilla de verificacion [Mejora Tono de Color] para que aparezca M .
Establezca Mejora Tono de Color] cuando seleccione un tipo de original.

* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden especificar a la vez.
* [Copia de copia] y [Mejora Tono de Color] no se pueden combinar con [Intensidad] en "Otros".
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% COPIADORA» PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Pulse Kl o arrastre el control
SRt | deslizante para ajustar la exposicién
s de copia.

(oo delfondo Si ajusta la exposicion con el tipo original [Auto.], se
selecciona automaticamente el tipo de imagen original como

[Texto/Foto Impr.].
Después del ajuste, pulse .

1a2: originales oscuros, como un periddico
3: originales de densidad normal
4 a5: originales escritos a lapiz o con texto en colores claros

": Directrices para el nivel de exposicion cuando se selecciona [Texto] en "Tipo de exposicion/original”
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AMPLIACION/REDUCCION
SELECCION AUTOMATICA DE PORCENTAJE

En esta seccion se explica como seleccionar automaticamente la tasa adecuada para que coincida con el tamafo de

papel cuando se cambia de forma manual la bandeja de papel para realizar una copia en un papel que tenga un tamafo
distinto al del original.

Ratio de Copia m
Yo
o Reducir ligeramente
(reduccion del 3%)
Por tamafio del papel
+
e D &

; ) BIN » Color
Vista previa # Iniciar Iniciar

Para un original con un tamafio no estandar, es preciso especificar el tamafio para utilizar la imagen automatica.

Para cambiar el porcentaje predeterminado:
@ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Ratio de Copial.

Seleccione manualmente la bandeja de papel y coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Rato de Copia (oK Toque la tecla [Imagen auto.].

100 0/ El porcentaje de reduccion o ampliacion se selecciona
- ¥ automaticamente segun el tamario del original y el tamafio

e de papel seleccionado.
Por tamario del papel . . 74 .
iginal El porcentaje seleccionado automaticamente aparecera en
+ la pantalla de porcentaje.
P poreental

el D
A Copias BIN » Color
Vista previa  Iniciar Iniciar

CA

» Para cancelar la opcion de seleccion automatica de porcentaje:
Pulse [Imagen auto.] para anular la seleccion.

+ Para restablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].
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SELECCION MANUAL DEL PORCENTAJE

En esta seccién se explica como especificar una tasa al realizar una copia en un papel que tenga un tamafio distinto al
del original o cdmo cambiar el tamafio de imagen para la realizacién de copias.

Se pueden emplear los tres métodos que se indican a continuacion para especificar el porcentaje.

Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (para la que los valores de porcentaje de
ampliacién y reduccién estan registrados de antemano entre los tamafios estandar utilizados frecuentemente) con la
tecla de zoom (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%) como ISl IEl.

Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje a las teclas de porcentaje predefinido, tanto para ampliacién como
para reduccion.

Especificacion del tamaino de papel
Especifique los tamafos de papel del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.

Tamafio del original: A3 Tamanio de la copia: A4

/4» A

70%

Especificacion de las dimensiones de imagen

Especifique los tamafios de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Para realizar una copia con la misma tasa entre los tamanos vertical y horizontal, introduzca cualquiera de los dos
tamanos.

Tamafo de la imagen: 90mm Tamafo de salida: 135mm

—

150%

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automético, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para restablecer el porcentaje a 100%:
Toque la tecla [100%].

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Afadir o cambiar prefijados extra]. Para seleccionar los valores de porcentaje predefinido afiadidos, pulse la tecla [Otro
ratio].

‘ Para afadir un porcentaje como un porcentaje predefinido:
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Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Toque la tecla [Ratio de Copia].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

sy m| Pulse I Bl para establecer el
100 5" porcentaje.
(o)
-| Una vez completada la configuracion, pulse E3.
Por tamafio del papel Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel
original adecuado para el porcentaje.
4+

3 o
. - Copias BIN = Color
Vista previa # Iniciar Iniciar

CA

+ Si pulsa la tecla [Reducir ligeramente (reduccion del 3%)], el porcentaje se reducira un 3% con respecto al
especificado.

En el modo normal
» Existen dos pantallas de opciones de configuracion. Use la tecla [Otro ratio] para pasar de una pantalla a otra.

 Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préoximo al valor
que busca, y a continuacion ajustelo con [l .

* Es posible afiadir hasta dos valores de porcentaje utilizados con frecuencia a la tecla de porcentaje predefinido, tanto
para ampliacién como para reduccion.
» Conf. de Copia (pagina 7-82)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
Especificacidén del tamaino de papel

Toque la tecla [Ratio de Copial.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Ratodo Gopi oK Especifique el tamaiio del original
100 5" (tamano de papel del original cargado)
(o] ~ N ~
- y el tamaiio de la copia (tamafio de
Por tamario del papel H H
papel de la salida de copia).

riginal A3 B4 A4 - -

’ H | : . Una vez completada la configuracion, pulse m

Pape

r 0]
- BIN = Color
® Iniciar Iniciar

CA

Vista previa

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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Especificacion de las dimensiones de imagen

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Ratio de Copia].

e i ey Pulse la tecla [por tamaio] de la ficha
Tasa de Copia m Original
. === [Zoom].
ey 100 o ‘éj:‘; Copia 2-Caras
e © . Ajuste del fondo
e -
. . = ! o BN = Color
nm EMER | * Iniciar * Iniciar
[ oo et Especifique el tamaio de la imagen
j Tasa de Copia = —; ;m Original . A .
ol e (dimensiones de la imagen que se va a
por tamafio b [ s s mmpeon R . -
[l do ol o ke d b oot ampliar o reducir) y el tamaiio de la
Imagen Terminado Ratlo de Copia Ajuste del fondo N ( » . - re
— . — copia (dimensiones de las imagenes
: ampliadas o reducidas).

¢ Vista previa

Pulse el area del tamario de la imagen y el tamafio de
5 . . o . -
| P i salida, y escriba los tamafios mediante las teclas numéricas.
4 A3 # Iniciar * Iniciar . .,
— Una vez completada la configuracion, pulse m

* Si ha introducido un tamafo incorrecto:
@ Pulse la tecla [C] e introduzca el tamafio correcto.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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AMPLIACION/REDUCCION DE LA LONGITUD Y EL
ANCHO POR SEPARADO

En esta seccion se explica como especificar por separado las tasas de copia horizontal y vertical.

Cuando se selecciona 50% para el porcentaje horizontal y 70% para el porcentaje vertical

50%
I—

74 » A | | 70%

Se pueden emplear los dos métodos que se indican a continuacién para especificar el porcentaje.

Utilizacién de la tecla de porcentaje predefinido

Especifique el porcentaje combinando la tecla de porcentaje predefinido (que esta registrado de antemano) con la tecla
BB (que le permite ajustar el porcentaje en unidades de 1%).

Especificacion de las dimensiones de imagen

Especifique los tamarfos de la imagen del original y de la copia para obtener automaticamente el porcentaje adecuado.
Introduzca los tamafrios vertical y horizontal.

Cuando se utiliza el alimentador de documentos automatico, los rangos de seleccion de los porcentajes vertical y horizontal
varian entre 25% y 200%.

Para cancelar la configuraciéon de zoom XY:
Pulse la ficha [Zoom] o la tecla [CA].

Utilizacion de la tecla de porcentaje predefinido

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] y, a continuacion, pulse la ficha [Zoom XY].
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Pulse la tecla [X] y establezca el
porcentaje X (horizontal).

N° de copias 1 Original

| Tasa de Copia m
Cambiar bandeja de aiim. papel
Smwemm— [ Magen Auto
ZoomxY Copia 2.Caras

Ajuste del fondo

X 100 (0/3‘5"200)

-

00% E Vista previa
- - - Ty— - o BIN = Color
u o o ® Iniciar * Iniciar

 Para establecer el porcentaje rapidamente, primero especifique un valor préximo al valor que busca, y a continuacion

ajustelo con .
* Pulse cada area de las direcciones X (horizontal) e Y (vertical), y luego introduzca los tamafios mediante las teclas

numeéricas.

Pulse la tecla [Y] y establezca el porcentaje del eje Y (vertical) de la misma

forma que hizo con la tecla [X].

Una vez completada la configuracion, pulse m
Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel adecuado para el porcentaje.

Especificacion de las dimensiones de imagen

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Ratio de Copia] y, a continuacion, pulse la ficha [Zoom XY].

Toque la tecla [por tamaiio].
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a: COPIADORA» PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

R Especifique las dimensiones X e Y del

g tamarno de la imagen y de la copia.

Copia 2-Caras

por tamafio

@ La relacion de copia se calcula de los tamafios especificados.
Ingrese el tamafio de imagen y el tamafio terminado.

 Ajuste del fondo Compruebe que esta seleccionado un tamafio de papel
adecuado para el porcentaje.
Una vez completada la configuracion, pulse .

Imagen lerminado

Ratio de Copia
% Nointrod. .~ ¥ Nointrod. o %

W |" Nointod. . > Nointod. T

Koo X —
= > B

Pulse las areas del tamafio de la imagen y del tamafio de salida, y escriba los tamafios mediante las teclas numéricas.

+ Si ha introducido un tamaio incorrecto:
Pulse la tecla [C] del teclado numérico que aparece al pulsar el area de entrada y ajuste el tamafio correcto.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL
TAMANO DEL ORIGINAL

Cuando el tamano del original no es estandar o no se detecta correctamente, debe especificarlo de forma manual.
Establezca la orientacion de la imagen para asegurar que la orientacion del original colocado se reconozca
correctamente.

« Establezca la orientacion y el tamafio del original antes de escanearlo.
 El tamafio del original se establece en el modo normal.

Especificacidon de la orientacién del original

Al especificar el lado de comienzo (lado superior o izquierdo) del original colocado, la orientacion del original se
reconocera correctamente.
Los ajustes de la posicion de acabado y los ajustes de disefio N-Up se especifican utilizando la orientacion reconocida.

En Modo facil En Modo normal
Orientacién de m - . N° de copias 1 3 Modo Color
SIEEET Original m Copia 2-Caras

Orfentacion imagen
Ajuste del fondo
|
Onmitir Pagina en Blanco
Salar pag. en bianco en orig
Ratio de Copia
Ampliarieduci copia

= 216 x 343 ¢
CA . ) Copias ] = Color BIN

BIN E e T - o o
Vista previa o inlar Trican (V] ows | 7 E @ ioar | A

)

Especificacion de la orientacién y el tamaiio de un original de tamaino AB

Pulse la tecla [Original] para establecer la orientacién del original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Original].

Pulse la ficha [AB].
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Pulse la tecla correspondiente al

i‘l\iﬂ--de copias m 1 T " Modo Color
| Copia 2-Caras L4 H H
L m . tamano del original adecuado.
Ajuste del fondo
nl = Ol Pégina en Blanco Una vez completada la configuracion, pulse m

BhiEsid o Perso Ratio de Copia

I' D

H T

Especificacion de la orientacion y el tamaino de un original de tamano en
pulgadas

Pulse la tecla [Original] para establecer la orientacién del original.
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Original].

Pulse la ficha [Pulgadal].

o 1 Pulse la tecla correspondiente al
GO|  commzewme tamano del original adecuado.

Orientacion imagen

Modo Color

Ajuste del fondo

A l:ll =" Onitr Pégina n Blanco Una vez completada la configuracion, pulse 3.
Pugaa Ratiodo Copla

87x11R Mx17
IR U |
I Vista previa

|

I laen
| ® Iniciar
L
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Especificacion de la orientacion y el tamaino de un original no estandar

Pulse la tecla [Original] para establecer la orientacion del original.
» MODO DE COPIA (pégina 2-3)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Original].

Pulse la ficha [Entr. Directa].

e Especifique el tamaio del original.

»
Original m Copia 2-Caras

Orientacion imagen
A4
d Omitir Pagina en Blanco
: = Saltar pég. en bianco en orig
AB Pulgada Entr. Directa Ratio de Copia
copla

y 204 (25~297)
mm

Ajuste del fondo

-1+
X 432 (25~432) I Vista previa
mm
— —— o
1 m oy o o BIN * Color
H | # Iniciar * Iniciar

* Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante
las teclas numéricas.

« Resulta util emplear [l para ajustar con precision el tamafio introducido.

Toque la tecla [OK].

En la pantalla inicial, compruebe que el tamafio especificado se muestra en la tecla [Original].
Una vez completada la configuracion, pulse .
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ALMACENAMIENTO DE TAMANOS DE
ORIGINAL FRECUENTES

Puede almacenar los tamafios de original no estandar que utilice con frecuencia. En esta seccién se describe como
almacenar, recuperar, cambiar y eliminar los tamafos de original no estandar.

« El tamafio de original almacenado se mantendra, aunque se apague la alimentacion principal.
. » Puede registrarse un total de hasta 12 tamafos originales no estandar para copiar, enviar por fax y enviar imagenes.
 Los tamanfos afiadidos del original también apareceran en otros modos.

Almacenamiento de tamanos de original (Corregir/Borrar)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Original].

Pulse la ficha [Tamaio Person.].

. ~
e Toque [Guardar/Eliminar tamaino del
1 || tamafio del original
e original] en el panel de acciones.
- Copia 2-Caras
- : Ajuste del fondo
i
. o
V] ows | =7 | e |
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e Pulse una tecla (I) para

Original [ox| Copia 2-Caras n 1 H
= almacenar un tamano de original

Ajuste del fondo
Selec. tecla de tamafio para guardar/

.
S A omiePéina o Blrco personalizado.

Saltar pég. en blanco en orig

N° de copias 1
|

Ratio de Copia

A2 Pulse una tecla que no muestre un tamano.

| o BIN * Color
| # Iniciar Iniciar
8

Para corregir o borrar una tecla almacenada anteriormente:

Pulse la tecla que desee corregir o borrar. Aparecera la siguiente pantalla.

« Para corregir la tecla, pulse la tecla [Corregir] y vaya al siguiente paso.

 Para borrar la tecla, pulse la tecla [Borrar]. Asegurese de que el tamafio de original se haya borrado y pulse la tecla

Color
El tamafio personalizado ha sido ya
Original guardado en esta tecla. T
Guardar/Eliminar
del fondo
Selec. tecla
eliminar tan] Pégina en Blanco
9. en blanco en orig

de Copia
reducircopia

Cancelar

H o d |L3 m’:iar -ﬁwinc‘inarr
B o toer Especifique el tamaino del original.
Original opia 2-Caras z ~
o e B cmece Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de
. - N Ajuste del fondo . . ~ .
Introducir tamario a registrar. ijm’ E—— alto respectivamente, e introduzca los tamanos mediante
I e las teclas numéricas.
! Hn Ampliar/reducir copia
x 432 (25~ 432)
\mm ista provi CA
-
—_— - N
N « ficor | S

Resulta util emplear H para ajustar con precision el tamafo introducido.

Toque la tecla [OK]

Una vez haya establecido la configuracion, pulse la tecla y compruebe que la tecla del tamafo almacenado en la
pantalla del original se ha afiadido correctamente. Después de haberlo comprobado, pulse m .

Para cancelar la operacion:
Toque la tecla [CA].
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COPIADORA» PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Recuperaciéon de un tamaio de original almacenado

n Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5

n Toque la tecla [Original].

B Pulse la ficha [Tamafo Person.].

Pulse la tecla del tamano de original
e que desea recuperar.

Copia 2-Caras

==
I+ tamario del original

| Ausiecerfondo Una vez haya seleccionado la tecla del tamafio de original,
* omirpoara o o pulse la tecla 3.

f En la pantalla inicial, compruebe que el tamario especificado

se muestra en la tecla [Original].

Para cancelar la operacion
Toque la tecla [CA].
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REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA BYPASS

REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA BANDEJA
BYPASS

Ademas del papel normal, la bandeja bypass le permite realizar copias en peliculas para transparencias, sobres, papel
con pestafias y otros soportes especiales.

Para obtener informacion detallada sobre el papel que se puede cargar en la bandeja bypass, consulte "TIPOS DE PAPEL

APLICABLES (pagina 1-66)". Para conocer las precauciones al cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE
PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-76)".

Cargue papel en la bandeja bypass.
> CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina 1-76)

Pulse la tecla [Selec. Papel] y, después, pulse la tecla de la bandeja bypass.

Cada tecla de bandeja muestra el tamafio y el tipo del papel cargado.
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13)

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse la tecla [Detalle] para cambiar
al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Toque la tecla [Selec. Papel].

O  Co oo Pulse la tecla [Tipo y tamano] y
o seleccione el tamafio y el tipo del
e papel.
NN » ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE
m—— PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (pagina
—— e 2:40)

Band. Bypass : Normal (60 - 89g/m?) (0]

h v o . = N * Color
" lros i |
CNLEE Iniciar

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion. .

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (péagina 1-84)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE
PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS

Pulse la tecla [Selec. Papel] y, después, pulse la tecla de la bandeja bypass.
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13)

Pulse la tecla [Tipo y tamaino] y, después, pulse la tecla que coincida con el

tipo del papel cargado.

Selec. Papel

Tipo/tamario de entrada manual

Tipo: Normal Tamafio: AB. auto.

AB. auto.

AB. auto.

Pulg. Auto
Tam. establecido
Entr. Directa %

11x17,8% x11,320x450,225x320

Pulg. Auto.
12x18(A3W),11x17, 8% x14, 8% x11,

B4,B5,320x450,225x320

Copias

A3W(12x18),A3,A4,A4R,A5R B4,B5,B5R,

8% x11R,5% x 8%R,7% x 10% R,A3,A4,

brmal

BIN
® |niciar

= Color
Iniciar

Para introducir un tamaino de papel directamente
Pulse la tecla [inch] para indicar el tamafio de papel en pulgadas, o bien la tecla [AB] para indicarlo en milimetros.
Una vez que haya introducido el tamafio de papel mediante la tecla H pulse la tecla [OK].

Pulse la ficha [Tamano] y, después,
pulse la tecla que coincida con el
tamano del papel cargado.

* Tecla [AB. auto.]:
Detecta automaticamente el tamafio de papel AB
adecuado cuando se carga papel como A4 o BS.

* La tecla [Pulg. Auto.]:
Detecta automaticamente el tamafio de papel de pulgada
adecuado cuando se carga papel como 8-1/2"x11".

* Tecla [Tam. establecido]:
Pulse esta tecla para especificar manualmente el tamafio
de papel que no se detecta de forma automatica.

* Tecla [Entr. Directa]:
Pulse esta tecla a fin de introducir un valor numérico para
el tamano del papel cargado.

Una vez completada la configuracion, pulse m

Selec. Papel m m
]
X420 Y297 f§ X420 Y297 Y 207 (90~320)
mm L

|
X420 Y297 f§ X420 Y297
X420 Y297 § X420 Y297 420 (140 ~457)

mm
X420 Y297 -
o

Vista previa

Copias

B/IN
# Iniciar
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SALIDA

CONFIGURACION DE LA FUNCION
CLASIFICAR/AGRUPAR

En esta seccion se explica como seleccionar el método de clasificacion cuando se copia el original escaneado.

Auto Activa el modo de clasificacion cuando el original se coloca en el alimentador de documentos automatico y
activa el modo de grupo cuando el original se coloca en el cristal de exposicion.
Ordenar Ordena el original escaneado por juegos y los
: : Terminado
entrega en la correspondiente bandeja. n
o @@@
Cuando se establece 5 %@
para el nimero de
copias
Grupo Agrupa el original escaneado por paginas y
las entrega en la correspondiente bandeja.
Originales Terminado
Cuando se establece 5
para el niumero de copias

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

» Especificacion de la orientacidn del original (pagina 2-33)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacién.

Toque la tecla [Clasificar/agrupar].

Si hay instalado un finalizador o un encuadernador finalizador, pulse la tecla [Clasificar/ Agrupar] en [Otros].

Seleccione el método de clasificacion.

Una vez completada la configuracién, pulse m

desplazado para permitir la retirada facil de la bandeja de salida.

» Puede seleccionar la casilla de verificacion de la salida de desplazamiento @ para que cada conjunto de salida esté
» Para cambiar la bandeja de salida, pulse la tecla [Bandeja de Salida] y seleccione el destino de salida.
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CONFIGURACION DE GRAPADO

Especifique si grapar o no el juego de la salida.

[l

- Apagado No realiza el grapado.
7/ /. AN
1] [ 1] 1]
1 Grapas — — —
Orientacion vertical 2 Grapas —

I

Grapado sin grapas

[n}

Orientacioén horizontal

7 — 7 — _
1 Grapas = 1= =
2 Grapas = [ 1= L 1=

| —— P——

Grapado sin grapas

» Puede ver las posiciones del grapado en la "PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)". El texto se imprimira con el
tamano prefijado, independientemente de la configuracion de la tasa de copia o el tamafio de papel.

» Para cambiar la posicién de las grapas predeterminada:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —

[Posicion de Grapas].

« Para utilizar la funcion de grapado necesita un finalizador interno, finalizador, finalizador (apilador grande) o

encuadernador finalizador (apilador grande).

+ Se necesita un encuadernador finalizador o encuadernador finalizador (apilador grande) para usar la funcion

Encuadernador.

« Para utilizar la funcion de grapado sin grapas necesita un finalizador interno, finalizador (apilador grande) o

encuadernador finalizador (apilador grande).
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Grapado activado (excluido el folleto)

Toque la tecla [Grapado / Perforado].

» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacién.
» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-33)

Grapado / Perforado
Grapado

Posicion

Copi
Vista previa opias

= Color
Iniciar

BIN
® niciar

Seleccione el numero de grapas y la
posicidon de las grapas.

» Una vez completada la configuracion, pulse m
* No se puede seleccionar una posicion de encuadernacion
para el grapado sin grapas.

En el modo normal
» Toque la tecla [Ordenar Grapas].

N° de copias 1

Original
Cambis ol tamat

|
_ B
Ordenar Grapas E3
P Perforar
Posicion de la Grapa Orificios de perforacion
Izquierda 4 Modo Color
1 Grapa
’ N-Up
2 Grapas
Grapado sin grapas
S |
Bandeja de Salida . Agrupado | D
- o [ = Color
i ms Iniciar Iniciar

« Si necesita cambiar la bandeja de salida, pulse la tecla [Bandeja de Salida] y seleccione el destino de salida antes de

seleccionar el grapado.

« Si el nimero de originales escaneados sobrepasa el limite de grapado de hojas, aparece un mensaje. Pulse

[Continuar] o [Cancelar].

[Continuar]: continda la ordenacion sin grapar.
[Cancelar]: cancela la opcidn de ordenar y grapar.
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Encuadernador

Toque la tecla [Grapado / Perforado].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

» Especificacion de la orientacidn del original (pagina 2-33)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.

Seleccione .

Una vez completada la configuracion, pulse m

Seleccione el borde de encuadernacion y la configuracion original.

» REALIZACION DE COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO (pagina 2-61)
Una vez completada la configuracién, pulse m

En el modo normal
« Si necesita cambiar la bandeja de salida, pulse la tecla [Bandeja de Salida] y seleccione el destino de salida antes de
seleccionar el grapado.
« Si [Folleto] ya se encuentra especificada en [Otros], no es necesario que establezca la configuracién de la portada y
el borde de encuadernacion.

« Si se ha especificado [Folleto] en [Otros], aparece la pantalla de encuadernado. Confirme el mensaje mostrado en la
pantalla y pulse la tecla [On]. (Si selecciona "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] —
[%)nfiguraciones Comunes] — [Control de Dispositivos], marque la casilla de verificacion [Encuadernado Automatico]
v )

« Si el nimero de originales escaneados sobrepasa el limite de grapado de hojas, aparece un mensaje. Pulse [Dividir],
[Continuar] o [Cancelar].

[Dividir]: divide las paginas en juegos que puedan graparse y las ordena. No puede utilizar esta funcién si estan
seleccionadas las opciones de portada.

[Continuar]: continda la ordenacion sin grapar.

[Cancelar]: cancela la opcién de ordenar y grapar.
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AJUSTES DE PERFORACION

Esta funcioén perfora las copias y las entrega en la bandeja.

Ejemplo

Original 1 Posiciones de perforacion

Al = A
L]
Original 2 Posiciones de perforacion
[ ]
B/ »|'B
Apagado No realiza la perforacion.

Orientacién vertical OA A AO
(o] (o]

[0 [0
Orientacién horizontal ” A A A i
O (o]

« Para cambiar los ajustes de perforacion predeterminados:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Perforar].

« Las posiciones de perforacion estan vinculadas a las posiciones de las grapas.

 Puede ver las posiciones de perforacion en la "PANTALLA DE VISTA PREVIA (péagina 1-17)".
. » Se necesita un modulo perforador para usar la funcién de perforacién de papel.

* No se pueden usar el papel de tamafio A3W (12" x 18") ni los soportes especiales como pelicula para transparencias y
papel con pestanas.

* No es posible utilizar la perforacién del papel junto con el grapado y el plegado del papel.
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COPIADORA» PROCEDIMIENTO BASICO PARA REALIZAR COPIAS

Toque la tecla [Grapado / Perforado].
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacién de la orientacion del original (pagina 2-33

Seleccione la perforacién y establezca la posicién.
Una vez completada la configuracion, pulse .

En el modo normal

» Puede seleccionar la casilla de verificacion de la salida de desplazamiento para que cada conjunto de salida esté
desplazado para permitir la retirada facil de la bandeja de salida.

» Para cambiar la bandeja de salida, pulse la tecla [Bandeja de Salida] y seleccione el destino de salida.
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CONFIGURACION DE LA FUNCION PLEGAR

Esta funcion se utiliza para doblar las copias antes de entregarlas a la bandeja de salida.

/ %_

T
W
L\

Doblar hacia adentro Doblar hacia afuera

» Para cambiar los ajustes de plegado predeterminados:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Config. de Estado Inicial] —
[Plegar].

‘ + Se necesita un encuadernador finalizador o un encuadernador finalizador (apilador grande) para usar la funcion de
plegado.

+ La funcién de plegado no se puede utilizar en combinacién con la funcién de grapado y la funcién de perforacion.
« La funcién de plegado no se puede combinar con la funcién de grapado y la funcion de perforacion.
» Puede comprobar el método de plegado seleccionado en la "PANTALLA DE VISTA PREVIA (pagina 1-17)".

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
> Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-33

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Plegar].

ovos o P Seleccione el método de plegado.
I EE m Original ‘ . ;2
— Una vez completada la configuracion, pulse 3.
o
| Doblar hacia A LS * [ .d S:’ P i' "ﬁm de 1 libro

| adentro

I Doblar hacia
I afuera

Plogar varias o A
hojas juntas S|
- )

= Color

2 BIN
i Ak— o — | ® Iniciar * Iniciar
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INSERCION DE PAGINAS SEPARADORAS ENTRE
COPIAS O TRABAJOS

Esta funcién inserta paginas separadoras entre cada juego de copias o entre cada trabajo.

Cuando inserta paginas separadoras entre juegos de copias, puede especificar si insertar la pagina separadora antes o
después de cada juego. También puede especificar el nimero de copias que conforman un juego.

Cuando inserte paginas separadoras entre trabajos, puede especificar si insertar una pagina separadora antes o
después de cada trabajo.

Ejemplos de insercion de paginas separadoras

En los siguientes ejemplos, se imprimen cuatro copias de un original de dos paginas.
Insercion de una pagina separadora antes de cada juego de dos copias

Insertar antes de cada juego Insertar antes de cada juego

11121 2 11121 2

Insercion de una pagina separadora después de cada juego de dos copias

Insertar después de cada juego Insertar después de cada juego

11121 2 11121 2

Insercion de paginas separadoras antes y después de un trabajo

Insertar antes del trabajo Insertar después del trabajo

11121(|2||1]|2(1]2

« Si se combina esta funcién con las opciones Clasificar/ Agrupar y Grapado / Perforado, no se aplican Clasificar/ Agrupar y
‘ Grapado/ Perforado a las paginas separadoras.

« Esta funcién no se puede utilizar con la funcién de finalizador encuadernador o la funcién de plegado.

» Cuando se utiliza en combinacion con la funcion de desplazamiento, una pagina separadora no se desplaza nunca por si
misma, sino que se desplaza siempre junto con el conjunto de salida.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
» Especificacion de la orientacién del original (pagina 2-33)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Pagina de separacion].
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Otros Original
Gambie ¢l tamafiofdi

Pégina de separacion

2] 2]

Especifique el modo de insercién de la
pagina separadora.

Insert.inicio juegos Modo Color

 Para insertar paginas separadoras entre los juegos de
copias, ponga la casilla de verificacién [Insert.inicio
juegos] o [Insert. final juegos] en M . A continuacion,
Insertar antes trab

" oo . .
A pulse H. para especificar el nimero de copias en

Insert. final juegos

1 (1~9999)

cada juego.
& : -~ .
- | | o + Para insertar paginas separadoras entre los trabajos,
N # Iniciar * Iniciar . . ..
O — ponga la casilla de verificacion [Insertar antes trab] o

[Insertar desp. trab] en M .
» Una vez completada la configuracion, pulse m

Para cambiar la bandeja de pagina separadora:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccién de bandeja. Pulse la bandeja de pagina
separadora en la pantalla de seleccion de bandeja. Si desea mas informacién, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA

DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (péagina 2-13)" y "ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO
DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (péagina 2-40)".

Para cancelar la configuracién de insercion de pagina separadora:
Desmarque la casilla de verificacion para el modo de insercion de la pagina separadora.
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FUNCIONES DE COPIA POR LOTES

REALIZACION DE COPIAS DE VARIOS ORIGINALES
COMO UNA UNICA PAGINA (N-Up)

Esta funcidn copia varias paginas de originales en una Unica hoja de papel con un disefio uniforme.

Seleccione las opciones 2-Up, 4-Up u 8-Up para copiar dos, cuatro u ocho paginas de originales respectivamente en
una unica hoja.

Esta funcidn resulta util cuando se desean copiar varias paginas con un formato compacto o mostrar una vista de todas
las paginas de un documento.

>
m

AB"AB AB =

Cuando inserte una hoja de portada, seleccione Ajuste de La Portada para copiar Unicamente una hoja de portada en una
pagina y copiar de forma colectiva el resto de paginas.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Si utiliza el cristal de exposicidon para escanear originales con varias paginas, cambie el original y pulse la tecla [B/N
Iniciar] o [Color Iniciar].

Toque la tecla [N-Up]
» MODO DE COPIA (pagina 2-3)

» Especificacion de la orientacion del original (pagina 2-33)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
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[oK| Pulse el numero de originales que
desea copiar colectivamente, y
seleccione la tecla de diseiio.

Si fuera necesario, las imagenes se rotaran.
Una vez finalizados los ajustes, vaya al paso 7.

L0

Copias o BN * Color
Iniciar Iniciar

Para seleccionar ajustes mas detallados, pulse la tecla [Detalle] para cambiar

al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [N-Up].

oros o Pulse [Borde] y seleccione el borde.

N-Up Folleto . . . L. . . .
G ot Es posible insertar una linea entre las paginas distribuidas

Seleccionar el tipo de original a disponer en 1 pagina.
Copia 2-Caras .
Disefio en una hoja.
Modo Color . ..
Una vez completada la configuracion, pulse m dos vecesy

Desplazamiento del Margen
las teclas [Atras] consecutivamente.

o BVREpEv

| 2 BN = Color
.Lb Iniciar * Iniciar

P

‘e

Toque la tecla [Off].
» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

@ * Para cancelar la configuracion N-Up:

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE CADA PAGINA
OPUESTA DE UN DOCUMENTO ENCUADERNADO
(COPIA A DOBLE PAGINA)

Esta funcién copia la mitad izquierda y la mitad derecha de un original sucesivamente. Esta funcién resulta util al
realizar copias de las paginas opuestas de un libro u otro documento encuadernado.

Realizacion de copias de las paginas opuestas de un libro o un documento encuadernado

—— |[]= —

Libro o documento encuadernado Las copias opuestas se copian en
dos paginas separadas.

» Especifique la copia de pagina dual antes de escanear el original.

« Para borrar las sombras provocadas por el encuadernado de un libro u otro documento encuadernado, use la funcién de borrado.
Esta funcion no se puede utilizar en combinacién con Borrar Centro.

» Esta funcion no se puede utilizar en combinacién con el original a dos caras y la orientacion de la imagen: Horizontal.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Cop. Pag. Dual].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Si desea utilizar papel en otra bandeja, pulse la tecla [Selec. Papel] y seleccione la bandeja que contiene el papel
deseado de la seleccion de bandeja de papel que aparece. )
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13)

Si se selecciona copia a doble pagina, se selecciona automaticamente papel del tamario A4 o B5.

Para cancelar la configuracion de copia a doble pagina:
Pulse la tecla [Cop. Pag. Dual] para quitar la marca.
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Coloque el original en el cristal de

exposicion.
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Alinee el centro del original con la marca de tamafo

adecuada v .

Marc? de an

tamafo v \ 2R /
Linea central Linea central del
original de 11" x 17"

Linea central del
del original A3
|~ La paginade este

original B4
lado se copia en

|
Q
primer lugar.

.

1nea central del original

>L

Para cancelar todas las opciones de configuracion:

@ Toque la tecla [CA].
Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE AMBAS CARAS DE UNA
TARJETA COMO UNA UNICA PAGINA (PERFORACION
DE TARJETA)

Esta funcién copia el anverso y el reverso de una tarjeta en una sola hoja, no en varias hojas.
Esta funcién resulta util para realizar copias con finalidades de identificacion y permite ahorrar papel.

Anverso

Reverso M — .
O O

Ejemplo de una copia de tamafio
A4 (8-1/2" x 11") horizontal
Ejemplo de una copia de tamafio

A4 (8-1/2" x 11") vertical

Para cambiar el tamafio de original predeterminado durante la perforacion de tarjeta:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajustes Perforacion de Tarjeta].

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Seleccione el papel que va a utilizar para la perforacion de tarjeta.

Configure un papel de acuerdo con "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS
(pagina 2-13)".

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Perforacion de

Tarjeta].
BT, o o Pulse la tecla [On] y especifique el
G| eocer tamano del original conforme sea
5 y om0 necesario.
. Una vez completada la configuracion, pulse
X 25 (25~210) . 7
mm consecutivamente las teclas m y [Atras].
Tam;i:sla;jltamaﬁodepapel - B : {I)
| — o P |
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* Pulse las areas que muestran los tamafios de ancho y de alto respectivamente, e introduzca los tamafios mediante

las teclas numéricas.
 Para establecer el tamafio rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préoximo al
porcentaje que busca, y a continuacion ajustelo pulsando H
» Cuando se configura la casilla de verificacion [Ajustar al tamafio de papel] como W , se amplia o reduce el original
segun el porcentaje adecuado para el tamafio del original.

Para cancelar los ajustes de perforacion de tarjeta:
Toque la tecla [Off].
Coloque una tarjeta boca abajo sobre
el cristal de exposicion y pulse la tecla

[Color Iniciar] o [B/N Iniciar].
> CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Coloque una tarjeta boca arriba sobre el cristal de exposicion y pulse la tecla

[Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para escanear el reverso.

* La configuracion de copia no se puede modificar cuando se escanean paginas adicionales.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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REPETICION DE LA MISMA IMAGEN EN UNA UNICA
HOJA (REPETIR DISENO)

Esta funcién copia varias imagenes del mismo original en una unica hoja.
Puede establecer cualquiera de los siguientes tres tipos de repeticién de copia.

—

Repeticién automatica

El recuento maximo de repeticiones para copiar imagenes en una hoja se calcula
automaticamente segun el tamafio del original, el tamafio del papel y la tasa de copia que se
haya seleccionado en la pantalla inicial.

Repetic. fija

Cuando se selecciona un recuento de repeticiones, un tamafio del original y un tamafio de
papel para copiar imagenes en una hoja, la tasa de copia se calcula automaticamente y se
copia el original.

Repet. Foto

Esta funcién copia repetidamente en papeles A4 (8-1/2" x 11") 0 A3 (11" x 17") sin cambiar la
tasa de copia del original con tamafio de foto. Puede seleccionar cualquiera de los siguientes
cinco tipos de tamafio del original:

» Tamanfo E/L, tarjeta postal (hasta 148 mm x 105 mm (3" x 5"))

» Hasta 100 mm x 150 mm (5" x 7")

* Tarjeta postal (hasta 70 mm x 100 mm (2-1/2" x 4"))

* ID Foto (hasta 65 mm x 70 mm (2-1/2" x 2-1/2"))

* Tarjeta postal (hasta 57 mm x 100 mm (2-1/8" x 2-5/8"))

« Si la tasa de copia que se obtiene automaticamente en [Repetic. fija] supera del 25 al 400% (utilizando el cristal de

‘ « La funcién Repetir disefio se debe especificar antes de escanear el original.

exposicion) o del 25 al 200% (utilizando el alimentador de documentos automatico), provocara un error. Seleccione el
numero de caras para volver a repetir.

» Coloque siempre un original en el cristal de exposicion para repetir fotos.

* Repetir disefio se puede combinar con Grapado/ Perforado o Encuadernador.

« Esta funcién no se puede combinar con Origin. tamafio mezcl. ni Copia 2-Caras.
* La repeticion de foto no se puede combinar con la orientaciéon de la imagen.
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Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador d

Copia mediante el calculo automatico del recuento de repeticiones (Repet. auto)

e documentos automatico o sobre el cristal de exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

modo normal.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Repetir diseio].

Toque la tecla [Repet. auto].

Otros m Original
Ib Cambie ol tamariolr.
Repetir disefio m { e @y
Disefio auto. de Repetir cara basado en orig., tam. papel y ratio. |
| Ajuste del fondo
Seleccionar tpol
| ! Repet.auto | Original L. B5 Repetir
| nimero
e Selec. Papel # A4
| Ratio de. o 1
| = Vista previa cA
Linea divisoria
1 I.'l Lo i "

* Color
Iniciar

& itar
i

Establecer de modo que haya una o varias caras para repetir.

Original
b Cambi ol tamafiod.

Otros

Repetir disefio Modo Color

Disefio auto. de Repetir cara basado en orig., tam. papel y ratio.
Ajuste del fondo

Exposicion

Configuracién actual
Seloccionar tipo/exposicién

! Repetauto | Original &2
Selec. Papel
Ratio de .

Linea divisoria

' I(H E n
g

B5 Repetir

nimero

Repeuc fija A4

il

Rep Foto

r

* Color
Iniciar

BIN
| ® Iniciar
LSS

« Para cancelar la configuracion de repeticion automatica:
Toque la tecla [Off].

 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].
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Compruebe el nimero de caras para
repetir, que se ha calculado
automaticamente.

Cambie el tamafio del original, el tamafio del papel o la tasa
de copia (cuando sea necesario) pulsando la tecla
correspondiente: [Original], [Selec. Papel] o [Ratio de
Copia]. . ]
» SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL
ORIGINAL (pagina 2-33)
> SELECCIQN MANUAL DEL PORCENTAJE (pagina 2-27)
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA
REALIZACION DE COPIAS (pégina 2-13)

Especifique la linea de particion de la
repeticion.

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].



Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Copia mediante la especificaciéon de un recuento de repeticiones (Repetic.

fija)

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Repetir diseio].

Toque la tecla [Repetic. fija].

Pulse las teclas [Original] y [Selec. Papel] para seleccionar un tamano de

original y un tamaio de papel, respectivamente.

» SELECCION DE LA ORIENTACION Y EL TAMANO DEL ORIGINAL (pagina 2-33)
» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13)
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&, o Pulse la tecla [N°® de caras] para
g indicar un recuento de repeticiones.
DRI i Una vez completada la configuracion, pulse E3.
- " El resultado del calculo automatico aparece como la tasa de
4 Repeticion .
Gopia.
|
L I i i {"I)
T —— <o |

Si la tasa de copia calculada supera el rango del 25 al 400% (utilizando el cristal de exposicion) o del 25 al 200%
(utilizando el alimentador de documentos automatico), se producira un error.

Especifique la linea de particion de la repeticion.

Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

 Para cancelar la configuracion de repeticion fija:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Repeticién de un original con tamano de foto en su tamano real (Repet.

Foto)

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.

» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Repetir disefio].

Toque la tecla [Rep. Foto].

Coloque el original en el cristal de exposicion.
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Pulse la tecla [Original] y seleccione un tamaio para el original.

Cuando pulsa la tecla de tamafio del original, la direccién del original aparece indicada en "Como definir". Coloque el
original de modo que coincida con la orientacion mostrada.
Una vez completada la configuracién, pulse m

&, e com Pulse la tecla [Selec. Papel] y
 Repetir disefio v, - ~

e s e ot st o, gty o, S seleccione un tamano de papel.

Configuracin actal Una vez completada la configuracion, pulse

B Repai consecutivamente las teclas [ y [Atras].

A il =, El resultado del calculo automatico aparece como la tasa de
Rep. Foto | ey itk copia.

- %
[V A | HEE 8 e | [

Cuando pulsa la tecla [*Hasta 57x100mm (tarjeta) *~ 2 1/8 x 2 5/8"] en la pantalla [Original], solamente puede
seleccionar el tamafio de papel A4.

 Para cancelar la configuracion de repeticion de foto:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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IOTRAS FUNCIONES

La opcién Otras funciones se puede establecer desde la pantalla inicial del modo normal.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

La opcioén Otras funciones no se puede seleccionar en el modo facil.

FUNCIONES DE EDICION DE IMPRESION Y
DISENO

REALIZACION DE COPIAS EN FORMATO DE FOLLETO

Las copias realizadas con la funcién "Folleto" se pueden doblar por el centro para crear un folleto.
Esta funcidn resulta util para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

Copia en formato de folleto utilizando 8 paginas de un original

Originales Grapado para crear un folleto

0 & W

7

[

1=xl(WT§

[l |

Lado de encuadernado

Encuadernacion izquierda Encuadernacion derecha
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+ Para realizar copias en folleto de un libro u otro original encuadernado, use la funcién de copia de libro.
» REALIZACION DE COPIAS DE UN FOLLETO (COPIA DE LIBRO) (pagina 2-67)

« Cuando se selecciona Folleto, se selecciona automaticamente el modo de copia a dos caras. Cuando se selecciona una
configuracion que impide una realizacidon de copia a dos caras, la funcién de folleto no se puede utilizar.

» Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la dltima. La maquina ajustara automaticamente el orden
de copia. Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Se incluiran paginas en blanco automaticamente al final de
las copias de folleto si el nUmero de paginas del original no es multiplo de cuatro.

+ Si se encuentra instalado un finalizador de encuadernado, puede seleccionar [Ordenar Grapas] y configurar la
encuadernacion (grapa cada juego de copias en dos posiciones en el centro del papel).

» CONFIGURACION DE GRAPADO (pégina 2-42)

Para grapar las copias automaticamente cuando la funcién de folleto esta activada:

Desde el "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Encuadernado Automatico].

Esta opcion se usa para activar automaticamente la funcion Encuadernador cuando la opcion Folleto esta activada y hay
instalado un finalizador de encuadernado. Para realizar copias en folleto sin graparlas cuando la opcién [Encuadernado
Automatico] se encuentra activada, pulse la tecla [Ordenar Grapas]. A continuacion, seleccione [Folleto] y pulse la tecla [Off]
en la pantalla de encuadernado.

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Si los originales son a dos caras, coléquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, la tecla [Folleto] o pulse la tecla
[Ordenar Grapas] y luego la tecla [Encuadernador].

Seleccione el borde de encuadernacion.

@ Para cancelar la opcién de folleto:

Toque la tecla [Off].

Pulse la tecla [A una Cara], [Folleto a
Doble Cara] o [Bloc a Doble Cara]

N° de copias 1

Folleto

o segun corresponda a los originales.
" ertos UEETEN Si no va a insertar una portada, vaya al paso 6.

g FoleoA
Encuademacion Derecha Doble Cara
w oA
Doble Cara
[ Visia previa
Ajuste de La Portada # | -

o

= i |loBN
) *® Iniciar
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Si va a insertar una portada, pulse la tecla [Ajuste de La Portada] y, después,
pulse la tecla [On].

Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccién de bandeja.
Pulse la bandeja de entrada de la portada en la pantalla de seleccion de bandeja.

Para obtener mas informacion, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE
COPIAS (pagina 2-13)".

+ Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas, pelicula para transparencias ni papel con
pestafas.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE VARIOS ORIGINALES EN
CADA PAGINA DEL FOLLETO (FOLLETO 2-Up/4-Up)

Esta funcidn copia dos o cuatro paginas de original equitativamente en una Unica pagina de papel de la copia de folleto.
Esta funcidn resulta Gtil para distribuir un nimero minimo de copias de manera que pueda obtenerse un folleto
atractivo.

Originales Folleto 2-Up

Tamarios de papel: A3W, A3, B4, A4R, B5R, 12"x 18", 11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2"x 11"R

‘ * Los tamarios de papel y el numero de hojas que se indican a continuacién estan disponibles para folleto 2-Up o 4-Up.
Numero de hojas grapadas: 15 hojas como maximo

» Escanee los originales en orden desde la primera pagina hasta la dltima. La maquina ajustara automaticamente el orden
de copia.
Se copiaran ocho o 16 originales en cada hoja de papel. Se incluiran paginas en blanco automaticamente al final si el
numero de paginas del original no es multiplo de ocho.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Si los originales son a dos caras, coléquelos en la bandeja de alimentacion de documentos.

Pulse la tecla [Ordenar Grapas] y, a continuacién, pulse la tecla
[Encuadernador].

Seleccione el borde de encuadernacion.

Para cancelar la opcién de folleto:
Toque la tecla [Off].
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e A N Pulse la tecla [A una Cara], [Folleto A
e, Doble Cara] o [Bloc A Doble Cara]
segun corresponda a los originales.
“Encuademnacion iz- Auna Cara | . .
| QeroaiBioo | e Si no va a insertar una portada, vaya al paso 6.

Ajuste de La Portada s &

o

— o BIN
) *® Iniciar

Si va a insertar una portada, pulse la tecla [Ajuste de La Portada] y, después,
pulse la tecla [On].

» Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccién de bandeja.
Pulse la bandeja de entrada de la portada en la pantalla de seleccion de bandeja.
Para obtener mas informacion, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE
COPIAS (péagina 2-13)".
« Para realizar una copia en una hoja de portada, marque la casilla [Hacer copia de cubierta (duplex)] para que
aparezca v .

« Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas, pelicula para transparencias ni papel con
pestafas.

 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Toque [N-Up] en el panel de acciones.

Pulse la tecla de las hojas N-Up que desee utilizar.

Si fuera necesario, las imagenes se rotaran.

Para cancelar la configuracion N-Up
Toque la tecla [Off].

Seleccione el diseio.
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% COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Pulse [Borde] y seleccione el borde.

Es posible insertar una linea entre las paginas distribuidas
en una hoja.

Una vez completada la configuracion, pulse dos vecesy
las teclas [Atras] consecutivamente.

| Seleccionar el tipo de original a disponer en 1 pagina.

Disefio

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

m Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE UN FOLLETO (COPIA DE
LIBRO)

Esta funcién realiza una copia de las dos paginas opuestas de un libro abierto u otro documento encuadernado.

Las copias realizadas con esta funcion se pueden plegar por el centro para crear un libro.
Esta funcion resulta Gtil para distribuir las copias de manera que pueda obtenerse un folleto atractivo.

4 )
Originales
/
- A\S D=—
_— §
=
- \ —_
= —_—
T~ i1| 1
Contraportada Portada Interior de la  Primera Segunda Tercera Cuarta Interior de la
ortada agina agina agina agina contraportada
. ..*p pag ..* pag pag ..* pag p
Coloque el original
--- 90 |:::: 8 -==:d
St | S
r-s oz B e | T zzzzzz|
\ J

NS

« La funcién Copia de Libro se debe especificar antes de escanear el original.
» Se copiaran cuatro originales en cada hoja de papel. Se afiadiran paginas en blanco automaticamente al final si el nimero
total de paginas del original no es multiplo de cuatro.
« Esta funcién se puede combinar con las funciones de encuadernado o plegado si hay instalado un finalizador de
encuadernado.
» Cuando se selecciona la funcién de copia de libro, se selecciona automaticamente el modo de copia a dos caras.
Cuando se selecciona una configuracion que impide una realizacion de copia a dos caras, la funcion de copia de libro no

se puede utilizar.

Coloque el original en el cristal de
exposicion.

Coloque las paginas abiertas de las "hojas primera y ultima".
> CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Copia de Libro].
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ox Seleccione una posicién de
Copia de Libro 2| Borrar .,
i TR R R B e encuadernacion.
Modo Color
I [ o Si no va a insertar una portada, pulse consecutivamente las
| teclas [ y [Atras]. A continuacion, vaya al paso 5.
| Encuademacién Derecha
& Vista previa CA
—
V] PSR 1

Para cancelar la configuracién de copia de libro:
Toque la tecla [Off].

Si va a insertar una portada, pulse la tecla [Ajuste de La Portada] y, después,
pulse la tecla [On].

Para realizar una copia en la hoja de portada insertada, marque la casilla [Hacer copia de cubierta (dUplex)] para que aparezca E .
Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas ﬁ y [Atras].

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:

Pulse la tecla [Bandeja de Papel] para mostrar la pantalla de seleccion de bandeja. Pulse la bandeja de entrada de la
portada en la pantalla de seleccion de bandeja. Para obtener mas informacion, consulte "SELECCION DE LA
BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pagina 2-13)".

« Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas, pelicula para transparencias ni papel con pestafias.
» Esta configuracion no esta disponible cuando la funcién de portadas/inserciones esta desactivada en el modo configuracion.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o [B/N Iniciar] para escanear la primera pagina del original.
Se inicia el escaneado del original.

Coloque el siguiente par de paginas
abiertas del original y pulse la tecla
[Color Iniciar] o [B/N Iniciar].

Pulse la misma tecla que pulsé en el paso 5.

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todas las
paginas del original.

Escanee las paginas originales restantes en el orden siguiente:
Interior de la portada principal y primera pagina (paginas opuestas)
La segunda y tercera paginas (paginas opuestas)

La ultima pagina y el interior de la contraportada (paginas opuestas)

@ » La configuracion de copia no se puede modificar cuando se escanean paginas adicionales.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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DIVISION DE ORIGINALES DE FOLLETO POR PAGINA
(DIVISION DE LIBRO)

Esta funcién divide un original encuadernado, como un catalogo o un folleto, pagina a pagina y las copia en secuencia.
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‘ « La funcién Division de libro se debe especificar antes de escanear el original.

« Esta funcién admite tres bordes de encuadernacion de original: encuadernacion izquierda, encuadernacion derecha y
apertura superior.

« El original escaneado se divide por el centro.

@ El cristal de exposicion no esta disponible para esta funcion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Division de libro].

o —— Seleccione el borde de
! Division de libro = Omitir Pagina en Blanco .7 .
Seleccionar el borde de encuadernacion original. m :””a: CETEER) encu ad ernacion corres pO n d e nte a I
— — original de folleto.
Erianasn sy S
= e
Encuadernacion Derechal L —

Bloc
_

VT s =S

| ® Iniciar

falu

correcto.

» Para cancelar la opcién Division de libro:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Compruebe la imagen de vista previa que aparece en la pantalla y asegurese de que el borde de encuadernacion sea

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES PARA EL AHORRO DE PAPEL
Y DE TIEMPO

OMISION DE PAGINAS EN BLANCO EN UN ORIGINAL
(OMITIR PAGINA EN BLANCO)

Si el original escaneado contiene paginas en blanco, esta funcién las omite a fin de copiar Unicamente las paginas que
no estén en blanco.
La maquina detecta las paginas en blanco, permitiéndole omitir copias inutiles sin tener que comprobar el original.

Pagina en blanco  Las paginas en blanco no se copian.

B/

Copia

=)

* Dependiendo del original, es posible que se detecten algunas paginas que no estén en blanco como si lo estuvieran, y
que por lo tanto no se copien, al igual que es posible que se detecten algunas paginas en blanco como si no lo estuvieran,
y que se copien.

‘ « Si se escanea un original que tenga una cara en blanco, las paginas en blanco se omitiran para la copia a dos caras.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Omitir Pagina en
Blanco].
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Otros ' Original
I+ Cambie el tamanofd.
Omitir Pagina en Blanco m Copia 2-Caras
N-Up
Colocar varias pég. en 1 pag.
1 lor
off | Modo Color
- Borrar
Borrar sombra alrededor
Onmitir Pagina en Blanco
Omitir Blanco y Sombra Fondo
IR Vista previa
. R = I | o BIN * Color
:
n | * Iniciar * Iniciar

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla

(©) (':«) (B)

Se han escaneado 5 paginas
del original. (P. 8) m—

b 10 péiginas de originales.
¢Ejecutar el trabajo?

S hormal

m:
- Al

wH

i

2

Pulse la tecla [Omitir Pagina en
Blanco] o la tecla [Omitir Blanco y
Sombra Fondo].

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

[B/N Iniciar].

Compruebe el mensaje de
confirmacion y pulse la tecla [Ejecute]
para comenzar la copia.

En la pantalla de confirmacion, el niumero de hojas
originales escaneadas aparece en (A), el nUmero de caras
escaneadas aparece en (B) y el niumero de copias,
excluidas las paginas en blanco, aparece en (C).

Por ejemplo: si se escanean cinco hojas originales que
incluyen dos paginas en blanco con escaneado duplex, (A)
mostrara "5", (B) mostrara "10" y (C) mostrara "8".
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TR

AJUSTE DEL FONDO HACIENDO MAS OSCURAS O
MAS CLARAS LAS AREAS DE FONDO CLARAS DEL
ORIGINAL (AJUSTE DEL FONDO)

Puede ajustar el fondo haciendo que las areas claras del original estén mas oscuras o mas claras.

Nivel [+]

A

EI

[+] hace que el fondo sea
# mas oscuro. [-] hace que
Ny W el fondo sea mas claro.
1
Ajuste las areas claras 1 1
de este modo. : ﬁ :
Y

v

Nivel [-]

Debera seleccionar la opcion Ajuste del fondo antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ajuste del fondo].

Pulse [@EJ o mueva el control
deslizante para ajustar el valor.

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

TTTTTT

Para cancelar la configuracién de Ajuste del fondo:
Toque la tecla [Off].
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Coloque el original.

n Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

n Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE PRUEBA (COPIA DE
PRUEBA)

Esta funcion realiza una copia de prueba antes de imprimir el nimero de copias especificado. Compruebe la imagen de vista
previa con una copia de prueba. Si fuera necesario, modifique la configuracion. Cuando se usa esta funcion, el original
escaneado se almacena en la maquina, evitandole tener que volver a escanear el original con la configuracion modificada.

Flujo de la copia de prueba

Seleccione "Copia Se imprime un juego de Se imprimen los 4 juegos restantes
Prueba" y establezca 5 copias para que pueda
juegos de copias realizar una comprobacién

Ajuste la configuracion I

Tras el ajuste, se imprime un Se imprimen los 4 juegos
juego de copias para que pueda restantes
realizar una comprobacion

Si esta en
orden

« La funcion Copia Prueba se debe especificar antes de escanear el original.
« Si se ejecuta Copia Prueba mientras la maquina esta imprimiendo otro trabajo, el trabajo en curso se interrumpe y la copia de
prueba se imprime de forma preferente. El trabajo interrumpido se reanudara después de que finalice la copia de prueba.
Ahora bien, si se ejecuta Copia Prueba durante la impresion de un trabajo para el que se han activado la impresion a dos caras
y el grapado, la copia de prueba se imprimira después de que finalice el trabajo en curso.
Si se pulsa la tecla [Inicio Imprimir] para ejecutar la impresion del resto de juegos mientras la maquina esta imprimiendo otro
trabajo, los juegos que queden se imprimiran después de que finalicen todos los juegos reservados anteriormente.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Copia Prueba].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de copia de prueba:
Pulse la tecla [Copia Prueba] para quitar la marca.

Conforme sea necesario, especifique las funciones que desee, como
"Exposicion" y "Ratio de Copia".
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COPIADORAY» OTRAS FUNCIONES

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Especifique el numero de copias

. Enviar e imprimir

C jproeree (namero de juegos) usando las teclas
Registro de programa | -
S numéricas.

Sin cambiar ajustes

Si especifica un namero incorrecto de copias
Pulse la tecla [C] e introduzca el numero correcto.

B Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

Realice un solo juego de copias.

2-75



o . Regsioda pograna Compruebe el resultado de la copia. Si
1 [2 ] e no encuentra ningln problema, pulse
11 | latecla [Inicio Imprimir].
CopaZCams sty 1 5 | Pulse [Inicio Imprimir] para continuar Conforme sea necesario. modifi [ fi .z it
P caetcar 0 | Para volver a realizar copia de prueba ) que la contiguracion y repita
s ER(CRCR ] la copia de prueba hasta que quede satisfecho con el

— resultado de la copia.

Inicio Imprimir

Clasificar/agrupar
&# Auto.

» En Copia Prueba, no se muestran las teclas de funcion no disponibles.
* Es posible que algunas funciones disponibles estén limitadas.

También puede cambiar el numero de copias. Para cambiar el numero de copias, use las teclas numéricas.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

COMPROBACION DEL NUMERO DE HOJAS
ESCANEADAS DEL ORIGINAL (RECUENTO DE
ORIGINAL)

Esta funcién cuenta el numero de hojas escaneadas del original y muestra el resultado antes de realizar una copia.
Puesto que esta operacién permite comprobar el nimero de hojas del original que se han escaneado, se reduce el
numero de copias erréneas que pueden producirse.

original. Por ejemplo, cuando se realiza una copia a dos caras usando un Unico original, se mostrara el nimero "1" para

‘ * El resultado del recuento se muestra con el numero de hojas escaneadas del original, no el de paginas escaneadas del
indicar que se ha escaneado una hoja del original, y no el nimero "2" para indicar el escaneado del anverso y el reverso.

+ La funciéon Recuento de original se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Recuent. Orgn.].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracién de recuento de originales:
Pulse la tecla [Recuent. Orgn.] para quitar la marca.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.
> ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

n Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

Compruebe el nimero de hojas del
S original.

¢ Copiar los datos escaneados?

El nimero que se muestra es el nimero de las hojas
escaneadas del original, no el de las paginas escaneadas
del original. Por ejemplo, cuando se realiza una copia a dos
caras usando un unico original, se mostrara el nimero "1"
para indicar que se ha escaneado una hoja del original, y no
el nimero "2" para indicar el escaneado del anverso y el
reverso.

Si el nimero mostrado de hojas del original es distinto al nimero real de hojas
Pulse la tecla [Cancelar] para detener el trabajo.

n Pulse la tecla [OK] para comenzar la copia.

Si esta funcion se combina con [Crear Trabajo], el resultado del recuento se muestra después de pulsar la tecla
[Read-End].

2-77



USO DE DOS MAQUINA§ PARA REDUCIR EL TIEMPO
DE COPIA (COPIA EN TANDEM)

Esta funcidon comparte un trabajo de copia a partes iguales entre dos maquinas conectadas a la red, permitiendo que se
reduzca el tiempo de copia.

Maquina principal y maquina cliente
La maquina principal se encarga unicamente del escaneado, mientras que la maquina cliente registrada en la principal

se dedica exclusivamente a imprimir sin escanear el original.

2 juego de copias

2 juego de copias

Ejecute 4 juegos de copias

/=

Entorno de red

* Incluso si hay mas maquinas conectadas a la red, esta funcion sélo se puede usar para que otra maquina comparta un
trabajo.

* Para establecer la configuracion de la conexién tandem, registre la informacién de direccion IP de la maquina cliente en la

maquina principal. Para el numero de puerto, es mejor usar la configuracion inicial (50001). A menos que experimente

problemas con esta configuracion, no modifique el nimero de puerto. La configuracién de la conexién tandem deberia

establecerla el administrador de red. Si la maquina principal y la maquina cliente van a intercambiar sus roles, configure la

direccién IP de la maquina principal en la maquina cliente. Se puede usar el mismo niumero de puerto para ambas

maquinas.

En este escenario:

Hay instalado un finalizador de encuadernado en la maquina principal y no hay ninguno en la maquina cliente.

» Copia Tandem se activa cuando se especifican copias sin grapado.

» Copia Tandem se desactiva cuando se especifican copias sin grapado.
Tal y como se muestra aqui, si Copia En Tandem se activa usando una funcién que proporciona la maquina principal y
no proporciona la maquina cliente, aparecera un mensaje.
Si una maquina se queda sin papel
Si alguna de las dos maquinas se queda sin papel, la maquina que se quede sin papel retendra el trabajo y la otra
magquina con papel continuara el trabajo. Cuando se afiada papel a la maquina sin papel, el trabajo se reanudara.

Si se especifica la autenticacion de usuario
» Copia Tandem se activa cuando se especifica la autenticacién de usuario en la maquina principal.

» Copia En Tandem se desactiva cuando se especifica la autenticacion de usuario en la maquina cliente y no se especifica
en la principal.

+ Si se realiza un nimero impar de juegos, se imprime un juego adicional en la maquina principal.

‘ + Para usar esta funcion es necesario que haya dos maquinas conectadas a la red.

Para usar Copia Tandem:
‘ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Conf. de la Conexion Tandem].
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Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.
Si utiliza el cristal de exposicién para escanear originales con varias paginas, cambie el original y pulse la tecla [B/N
Iniciar] o [Color Iniciar].

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (p&gina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Copia Tandem].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuraciéon de Copia En Tandem:
Pulse la tecla [Copia Tandem] para quitar la marca.

Pulse la tecla del niumero de copias a

N° de copias 1 | Enviar e imprimi
=2 W fin de especificar el numero de copias.

Original ol - . . .
g A 4|5 ]cs Lo Pueden definirse hasta 9999 copias (juegos). El numero de
1 ]z]3 . copias especificado se comparte entre la maquina principal
' Copia 2-Caras de bajo consumo . . . . ” . .

1-Cara+1-Cara 0 n y la maquina cliente. Si el nimero de copias es impar, la

= maquina principal realiza mas copias que la maquina

— .. - cliente.
g5 Clsearagrupar oM ———
Auto. 1 (.'>

5 a BIN * Color
s @ Iniciar " Iniciar

« Si especifica un numero incorrecto de copias:
Pulse la tecla [C] e introduzca el niumero correcto.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

 Para cancelar la copia tandem:
Pulse las teclas [Cancelar copia] tanto en la maquina principal como en la maquina cliente.
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VISUALIZACION DE LA CONFIGURACION DE

RECOMENDACION ECOLOGICA (PANTALLA FUNCION
DE RECOMENDACION ECOLOGICA)

Cuando se muestra la pantalla inicial del modo normal, aparece la configuracion de recomendacion ecolégica.

Esta funcién no esta activa en el modo facil.

‘ Para utilizar la pantalla de funcion de recomendacion ecolégica:

"Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ahorro de Energia] — [Configuracion de bajo consumo] —
[Visualiza la pantalla Funciéon de recomendacién ecolégical.

Las funciones mostradas son las siguientes.

» Copia 2-Caras »pagina 2-17 » Copia en B/N »pagina 2-20
* N-Up »pagina 2-50 + Orient. de la Imagen »péagina 2-33
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FUNCIONES DE REFUERZO DE LA
SEGURIDAD

INCLUSION DE DATOS DE PREVENCI’(')N DE COPIA NO
AUTORIZADA (IMPRESION DE PATRON OCULTO)

Los caracteres que evitan la copia no autorizada, como texto predefinido o personalizado, se colocan como caracteres
invisibles en un patrén de fondo.
Cuando se copia una hoja de salida con un patrén de impresion, los caracteres ocultos aparecen.

AB_}AB

CD CD

* "Ocultar patrén de impresion" es una funcién que se proporciona con el propésito de frenar la copia sin autorizacién. No
‘ garantiza que se evite el robo de informacion.

* El texto puede no quedar completamente oculto en la hoja de salida con un patrén de impresién oculto bajo ciertas
condiciones de la maquina. En tal caso, ajuste el contraste mediante la opcién [Ajuste de impresion de patron oculto] del
"Ajustes (administrador)".

» Cuando se copia una hoja de salida con un patrén de impresion, el patrén oculto puede no surgir dependiendo de otras
configuraciones aparte de "Ocultar patrén de impresion”.

« El patron oculto puede no aparecer en las copias, segun qué tipos de dispositivos o bajo ciertas condiciones de
configuracion que se utilicen para copiar una hoja de salida con un patron de impresion oculto.

Para establecer un patrén de impresion oculto:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion de Seguridad] — [Ajuste de
impresion de patrén oculto].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ocultar patron de
impresion].
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Otros.

Ocultar patron de impresion

Ajustes Predeterminados [JS RS s

Estandar
G

-

oK

[V~ e

! o BN
® Iniciar

‘Original
Sello
Modo Color

Copia 2-Caras

N-Up
Col

locar varias pag. e

& Vista previa

= Color
“ Iniciar

"Cian":

Cambie el tamafio/dir

Imprimir fecha y sello

n 1pég

&

Si el modo de color esta establecido como "B/N"
Si el modo de blanco y negro esta determinado automaticamente

Oftros

Ocultar patrén de impresion

B Config. contenido impr.

Predefinir texto # [0

Numero de Serie

on
)

D trabajo cuenta

Revsar Forc e I |

Y
Fy

-

T

Floen
* Iniciar

Original

o

Sello

Imprimir fecha y sello

Modo Color

Copia 2-Caras

IR Vista previa

* Color
“ Iniciar

Toque la tecla [Off].

&

Pulse la tecla [On] y especifique cada
elemento de la ficha [Ajustes
Predeterminados] conforme sea
necesario.

» Recomendamos seleccionar la opcion [Positivo] para "Método".
* El patron de fondo negro se imprime en los casos siguientes incluso si se establece [Impr. Color] en "Magenta" o

Especifique cada elemento de la ficha
[Config. contenido impr.] conforme
sea necesario.

Para especificar la configuracion de impresion, puede
seleccionar el texto que desee entre el texto predefinido o
bien usar el teclado de software. También puede imprimir el
numero de serie y el ID de trabajo de cuenta.

Una vez completada la configuracién, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

» Para cancelar el ajuste de impresion de patrén oculto:

* Al pulsar la tecla [Revisar Func.] se muestra la configuracion de la ficha [Config. contenido impr.].

* La vista previa del patron de impresién oculto puede ser ligeramente distinta del patron y de la exposicion reales, ya
que la vista previa se utiliza para una comprobacién simple del color del patrén.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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IMPRESION FORZADA DE INFORMACION DE

RASTREO (IMPRESION DE LA INFORMACION DE
RASTREO)

Esta funcién imprime de manera forzada la informacién de rastreo especificada previamente a fin de impedir una copia
no autorizada.

Originales

=0

XXX XXX XXX | T~ Area de informacion de rastreo

- =

« Si se especifica esta funcién junto con otra funcién de composicion de imagen, la informacion de rastreo se imprime en la
‘ parte superior.

+ La informacioén de rastreo se imprime en la parte superior o inferior, fuera del marco de una imagen.

* La informacién que se afiade en la impresion o la imagen de vista previa del ID de trabajo de cuenta y la fecha/hora se
muestran del modo descrito a continuacion.
ID de trabajo de cuenta: (00000)
Fecha/hora: DD/MM/AAAA hh:mm

Para establecer la configuraciéon de impresién:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuracion de Seguridad] — [Impresién de la
informacién de rastreo] — [Configuracion de impresién de la informacion de rastreo].
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POSICION DE IMPRESION Y FUNCIONES DE
AJUSTE DE MARGEN

ADICION DE MARGENES (DESPLAZAMIENTO DEL MARGEN)

Esta funcidn desplaza la imagen de copia a la derecha, izquierda o abajo para ajustar el margen.
Resulta muy util cuando se desea encuadernar las copias con una cuerda o en una carpeta.

Desplazamiento de la imagen a la derecha para
poder encuadernar las copias por el borde izquierdo

jls

Los orificios de perforacion La imagen se desplaza
cortan parte de la imagen para permitir espacio para
los orificios de modo que la
imagen no se corta.

Posiciones del grapado

=0 [E0

=0

— e

Derecho Izquierdo

@ No se puede utilizar la copia de rotacion en combinacién con el desplazamiento del margen.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —

Para cambiar la configuracion predeterminada de desplazamiento del margen:
[Ajuste del desplazamiento de Margen Inicial].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Desplazamiento del
Margen].
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Oftros

Desplazamiento del Margen

BE
¥

Cara 1
Derecha

10

Ajustar el valor de la 2* pag. al de la 12.

(0~50)
mm

(0~50)

mm

[T |

Original
Cambie ol tamafild.

Copia 2-Caras
Selec. Papel
Cambiar bandefa de alim. papel

Ajuste del fondo

o

Flaen * Color

* Iniciar * Iniciar

Establece una anchura de desplazamiento del margen.

Pulse la pantalla de valores numéricos que indica el area de desplazamiento del margen para el anverso o el reverso, e

introduzca el area mediante las teclas numéricas.

Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

Pulse la direcciéon de desplazamiento

de la imagen.

Si establece la casilla de verificacion [Ajustar el valor de la 22 pag. al de la 12.] como m
configurar por separado los lados 1y 2.

» Para cancelar la configuracion de desplazamiento del margen:

Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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BORRADO DE LAS SOMBRAS PERIFERICAS PARA LA
REALIZACION DE COPIAS (BORRAR)

La funcién de borrado se utiliza para borrar las sombras que se producen en los contornos de las copias cuando se
copian libros u originales con un gran numero de paginas.
Cuando se copia un libro grueso

/> EF ==

Las sombras aparecen aqui

Aparecen sombras en la No aparecen sombras en
copia la copia
Modos de borrado
Borrado del marco externo Borrado del centro Borrado del borde + centro Borrado del lateral
______ T
— ] =L = — ) =[] — |
l— | - [ | l— [ 1 — |
H— [ ! ro 1 H—
f———| _ N | [JE—
| | [ D ] ;! H —
] ) [ ] ;o X | —
=== | | === === L A==y -
[ . ! l

« Si se utiliza un ajuste de ratio en combinacion con un ajuste de borrado, el ancho de borrado cambiara segun la ratio
seleccionada. Sila configuracion del ancho de borrado es de 20 mm (1") y la imagen se reduce al 50%, el ancho de
borrado sera de 10 mm (1/2").
« Esta funcidn borra las partes de la imagen donde tienden a formarse sombras, pero no detecta las sombras y borra sélo
las sombras.
« Si se selecciona el borrado, la orientacion del original se establece automaticamente en vertical.

Para cambiar la configuracion predeterminada de ancho de borrado:

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajuste del Ancho de Borrado].
El ajuste predeterminado es de 10 mm (1/2"). La configuracién modificada también se aplica a la seleccion siguiente del
modo Configuracion: [Configuraciones del sistema] — [Configuracién Envio Imagenes] — [Configuraciones Comunes] —
[Configurar Condiciones] — [Ajuste del Ancho de Borrado].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Borrar].
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Pulse la casilla de verificacion del

Ly borde que desee borrar y especifique
la posicion del borrado.
o Dmha s dellonc Compruebe que la casilla de verificacion que ha pulsado
Abaio B esta establecida como E .
Si ha pulsado la tecla [Marco externo], las casillas de
> verificacion [Arriba], [Abajo], [Izquierda] y [Derecha] quedan
V] e | TEr PEYI -coo establecidas como [v/.

Si se pulsa la tecla [Especificar marco+centro], todas las
casillas de verificacion se establecen como [v] .

Especifique el borde del borrado en el reverso cuando borre los bordes de uno a tres lados de Arriba, Abajo, Izquierda y

Derecha en el anverso para escanear un original a dos caras.

« Si la casilla de verificacién [Invertir posicion de borrado de la cara posterior] esta establecida como !7 , se borrara el
borde de la posicion opuesta al borde borrado de la cara anterior.

« Si la casilla de verificacion [Invertir posicion de borrado de la cara posterior] esta establecida como F , se borrara el
borde de la misma posicién que en la cara anterior.

Especifique la anchura de borrado.

Pulse la pantalla de valores numéricos que indica el area de desplazamiento del margen para el anverso o el reverso, e
introduzca el area mediante las teclas numéricas.
Una vez completada la configuracion, pulse consecutivamente las teclas m y [Atras].

Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor préximo al valor que
busca, y a continuacién ajustelo con H

» Para cancelar la configuracion de borrado:

Toque la tecla [Borrar].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE ORIGINALES SIN
RECORTE DE BORDES
(COPIA CON SANGRADO COMPLETO)

Esta funcién permite copiar un original entero en papel de tamafio superior que el tamafo original sin recortar la imagen
por los bordes.

=

Las funciones de perforacién no se pueden utilizar.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Copia c/marco comp].

En la pagina, se muestra "Seleccionar bandeja para papel de tamafio mas grande que el tamafio original.".
Toque [OK].
Cuando haya terminado de seleccionar otros ajustes, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de copia con sangrado completo:
Pulse la tecla [Copia c/marco comp] para quitar la marca.

Coloque el original.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Seleccione un papel de tamaio superior a la imagen de salida

» SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE COPIAS (pégina 2-13)
» ESPECIFICACION DE UN TIPO Y UN TAMANO DE PAPEL CARGADO EN LA BANDEJA BYPASS (pégina 2-40)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

2-88



REALIZACION DE COPIAS EN EL CENTRO DEL PAPEL
(CENTRAR)

Esta funcién centra en el papel la imagen copiada.

Esta funcién permite colocar la imagen en el centro del papel cuando el tamafio del original es inferior al tamafo del
papel o cuando la imagen se reduce.

A
A
& 2

La funciéon Centrado se debe especificar antes de escanear el original.

@ » Cuando el tamario del original o el tamafio del papel se muestran como un tamafio especial, esta funciéon no puede

utilizarse.

« Esta funcién no se puede utilizar en combinacién con una configuracién de ampliacion. Si se selecciona una ampliacion
de 101% o mas, la ampliacién vuelve automaticamente a 100%.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Centrar].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

» Para cancelar la configuracion de centrado:
Pulse la tecla [Centrar] para borrar la marca de verificacion.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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[

ESPECIFICACION DE UNA POSICION DEL PAPEL
(COLOCAR IMAGEN)

Esta funcién mueve el original escaneado a una posicion especificada para realizar una copia.
Puede realizar una copia en cualquier posicion que desee, y ajustar con precision la posicion.
Recomendamos que especifique la parte superior como el lado de comienzo del original.

Se utiliza Colocar imagen

Originales

o =

Il

Impresion del papel|  No se utiliza Colocar imagen

Borde superior —{——=====3 )
del papel

7

Copie el original que quiere utilizar para mover la copia.

El copiado se realiza sin mover copia.

Mida la cantidad de movimiento con la parte superior como el lado de
comienzo de la copia de salida.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Colocar imagen].

» Especificacion de la orientacidn del original (pagina 2-33)

: Pulse la tecla [Original] y especifique la orientacion del original para que se reconozca correctamente la orientacion.
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Otros m Original
W Cambie el tamafio/dir.
7 1 Borrar
Colocar imagen m Borrar sombra alrededor
Indique la posicién de inicio de la impresién.
Copia 2-Caras.
Carat Cara2
x| 0 (432432) Modo Color
mm
L]
Yy o (-297-297) v ¢
mm
.
.| Ajustar el valor de la 2% pag. al de la 1. i
- - - = Color
i o * Iniciar * Iniciar

Establece una distancia para el
movimiento.

Pulse el area que indica la distancia del movimiento en el
anverso o el reverso, e introduzca la distancia mediante las
teclas numéricas.

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

« Para establecer el area rapidamente, primero utilice las teclas numéricas para especificar un valor proximo al valor
que busca, y a continuacion ajustelo con [l Ed.

« Si establece la casilla de verificacion [Ajustar el valor de la 22 pag. al de la 12.] como E , se apaga y puede

configurar por separado los lados 1y 2.

« Si desea realizar una copia en la orientacion horizontal, especifique "lzquierdo" como el lado de comienzo del

original.

Incluso si ha realizado la copia en la orientacién horizontal, el establecimiento del lado de comienzo del original en la
parte superior permite la medicion de la distancia de movimiento del mismo modo que en la orientacion vertical.

@ Para cancelar la opcion Colocar Imagen:

Toque la tecla [Borrar].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

@ Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES DE ESCANEADO

ESCANEADO DE FORMA COLECTIVA DE UN GRAN
NUMERO DE ORIGINALES (CREACION TRABAJOS)

Esta funcién divide los originales en juegos e introduce cada juego en el alimentador de documentos automatico
conforme es necesario cuando se copia un gran numero de originales. Esto le ahorra el trabajo de tener que ordenar las
copias.

Cuando vaya a escanear originales separados en juegos, escanee primero el juego que contenga la primera pagina.
La configuracion de copia individual se puede ajustar para cada juego de originales de modo que se escaneen por
separado.

Se pueden escanear hasta 100 juegos de originales para un trabajo.

=ad R4 =

* Debera seleccionar el modo Crear Trabajo antes de escanear el original.
« Si necesita cambiar todos los ajustes del original, cambielos antes de escanear el original.

« Sila Carpeta Rapida de Archivos del modo de archivo de documentos esta llena, se vera impedida la copia en el modo de
creacion de trabajos. Elimine los archivos innecesarios de la Carpeta Rapida de Archivos.

El modo Creacién Trabajos no se puede combinar con otras funciones.
» Cop. Pag. Dual

* Copia de Libro

+ Perforacion de tarjeta

+ Alargamiento Multipagina

» Copia con sangrado completo

* Repetir disefio

Realizacién de copias en el modo de creacién de trabajos

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Crear Trabajo].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de creacion de trabajos
Pulse la tecla [Crear Trabajo] para quitar la marca.
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Cambie los ajustes segun se requiera.

Coloque el documento original en la
bandeja de alimentacién de
documentos del alimentador de
documentos automatico y pulse la
tecla [Iniciar] para escanear el primer
original.

Inserte los originales completamente en la bandeja de
alimentacion de documentos. Es posible apilar los originales

hasta la linea indicadora.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Linea
indicadora

(pagina 1-82)

— T Coloque el siguiente juego de

Coloque el original siguiente. - - - .
s originales y pulse la tecla [Iniciar].

el escaneo y mostrar la vista previa. t & imprimir

— .md:pmgrama Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los

'C - originales.
P i
] Ratio de Copia

» Para cambiar la configuracién de la copia para cada juego de originales, pulse la tecla [Cambiar Ajuste].
Para obtener mas informacion, consulte "Cambio de la configuracidon de copia para cada juego de originales (pagina
2-94)".

« Si pulsa la tecla [Previsualiz.], no podra escanear paginas adicionales.

Repita este proceso hasta haber escaneado todas las paginas y compruebe
la imagen de vista previa en la pantalla de vista previa.

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Read-End] para comenzar la copia.
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Cambio de la configuracién de copia para cada juego de originales

Conforme sea necesario, cambie la configuracion de copia para cada juego de originales.
Lleve a cabo los pasos que se indican a continuacion antes de escanear el siguiente juego de originales conforme al
paso 4 de "Realizacién de copias en el modo de creacion de trabajos (pagina 2-92)".

@ Una configuracién de [Pagina de separacion] no se puede cambiar para el segundo juego y los juegos posteriores.

Toque la tecla [Cambiar Ajuste].

Cambie la configuracién de copia.

Coloque el siguiente juego de originales y pulse la tecla [Iniciar].

Repita este paso hasta que se hayan escaneado todos los originales.
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ESCANEADO DE ORIGINALES DE DIFERENTES
TAMANOS
(ORIGIN. TAMANO MEZCL.)

Esta funcién copia originales de distintos tamafios a la vez; incluso originales de tamaro B4 (8-1/2" x 14") mezclados
con originales de tamafo A3 (11" x 17").

Al escanear los originales, la maquina detecta de forma automatica el tamafio de cada original y utiliza el papel
adecuado para ese tamanio.

Si se combina la funcién de original de tamafo mezclado con la seleccion automatica de porcentaje, el porcentaje se
ajusta por separado para cada original conforme al tamafo de papel seleccionado, permitiendo la impresién en un
tamano de papel unificado.

Originales Copia
=4 =4,
B4 (8-1/2" x 14" —— B4 (8-1/2" x 14" —
( x 14") — == ( x14") —9—=
A3 (11" x17") A3 (11" x17")

Combinacion de originales de tamaio mixto con la selecciéon automatica de porcentaje
(con porcentaje automatico y tamafno A3 (11" x 17") seleccionados)

Originales Copia
~— —~—
~ —~——
= =
B4 (8-1/2" x 14") —o§ A3(11"x17")—.§

\

A3 (11" x 17") _E | A3 (11" x 17")

Un original del tamafio B4 (8-1/2" x 14") se
amplia al tamafio A3 (11" x 17") para la
impresion.

Hay dos configuraciones para los originales de tamafio mezclado.

Use esta configuracion para originales que tengan tamanos distintos pero que tengan lados con la
misma longitud.

Los originales se introducen en la bandeja de alimentacion de documentos con los lados que tienen la
misma longitud alineados a la izquierda.

* A3y A4 *B4yB5 * AdRy A5

e 11" x 17"y 8-1/2" x 11"

*8-1/2"x 14"y 8-1/2" x 11"R *8-1/2" x 14" y 5-1/2" x 8-1/2"
+8-1/2"x 13"y 8-1/2" x 11"R
*8-1/2"x 13"y 5-1/2" x 8-1/2" +8-1/2"x 11"Ry 5-1/2" x 8-1/2"

Use esta configuracion cuando los originales tengan tamafos distintos y no tengan lados con la misma
longitud. Esta configuracion sélo se puede utilizar para las siguientes combinaciones de tamafos:
+A3yB4 +A3yB5 *B4yA5 +AdyB5 * B4y AdR *B4yA5

*B5yAdR +B5yA5

* 11"x17" y 8-1/2"x14" *11"x17" y 8-1/2"x13" * 11"x17" y 5-1/2"x8-1/2"

La funcion Origin. tamafio mezcl. se debe especificar antes de escanear el original.
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« Si se selecciona [Ancho Diferente] en la MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/

MX-5050N/MX-6050N, no se podra utilizar el escaneado automatico a dos caras.
» Cuando [Ancho Diferente] esta seleccionado, no se puede usar la funcién de grapado.

+ La funcién de originales con tamafios mezclados no puede utilizarse para copiar originales que sean del mismo tamario
pero estén situados en orientaciones distintas (A4 y A4R (8-1/2" x 11"y 8-1/2" x 11"R), etc.).

Para ajustar la maquina en escanear siempre originales mezclados

* En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de
Dispositivos] — [Modo de Alimentacién Original].

« Salida, N-Up y otras funciones tendran los mismos ajustes que la primera pagina.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Mezclar Tamaino

Pulse la tecla [Mismo Ancho] o la tecla
[Ancho Diferente], segun corresponda
a los originales.

Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

Original]
iginal].
Otros ' Original
I Cambie o tamariolar
Mezclar Tamario Original m Copia 2-Caras
=
Fo—
Mismo Ancho | =
Ancho Diferente Cologue el mismo ancho
que los originales.
IR Vista previa
D
= -= - Floen = Color
[ V] anes | i * niciar * Iniciar

Para cancelar la configuracion de original de tamafio mezclado
Toque la tecla [Off].

———

=

(8-1/2" x 14

*ﬁ_I—A3(1 1"x17")

Coloque los originales con  Coloque el original boca arriba en el

las esquinas alineadas

juntas en la esquina
izquierda.

« BYB-12"x 147)
e )
—_—

—_—
————

cristal de exposicién.

Coloque el original del modo que se muestra en la pantalla
Origin. tamafio mezcl.

Para originales de tamafios mezclados, establezca "Original" en "Auto.".
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Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Si la imagen impresa sale torcida al utilizar la funcién de original de tamafio mixto para originales con distintas
anchuras, abra la cubierta del alimentador de documentos, cambie la posicion del interruptor y escanee los originales.
La posicion A del interruptor sirve para el escaneado normal, y la B, para escanear originales de distintos tamarios.
Cuando haya terminado de utilizar la funcién de original de tamafio mixto, asegurese de volver a colocar el interruptor
en la posicion A.

MX-2630N/MX-3050N/MX-3060N/MX-3550N/MX-3560N/MX-4050N/MX-4060N/MX-5050N/MX-6050N
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ESCANEADO DE ORIGINALES FINOS (MODO DE
ESCANEO LENTO)

Cuando quiera escanear originales finos utilizando el alimentador de documentos automatico, puede utilizar esta
funcion, que ayuda a evitar la alimentacion errénea de originales finos.

% -

La funcién Modo de Escaneo Lento se debe especificar antes de escanear el original.

@ No se pueden utilizar los modos "2-Cara—2-Cara" y "2-Cara—1-Cara" de la copia automatica a dos caras.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Control de

‘ Para escanear siempre el original en el modo de escaneado lento:
Dispositivos] — [Modo de Alimentacién Original].

Pulse la tecla [Otros] y la tecla [Modo Esc. Len.].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar el modo de escaneado lento:
Pulse la tecla [Modo Esc. Len.] para borrar la marca de verificacion.

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos
automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

@ Si los originales se introducen con demasiada fuerza, es posible que se arruguen y produzcan problemas de
alimentacion.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DE LA RESOLUCION AL ESCANEAR
(RESOLUCION)

Esta funcidn ajusta la resolucién al escanear el original, permitiendo asi una salida de alta calidad o de prioridad de
velocidad dependiendo de la aplicacion.

; « La funcién Resolucion se debe especificar antes de escanear el original.

« La configuracion de resolucion se aplica al realizar una copia en blanco y negro a tamafio completo.

Pulse la tecla [Otros] y la tecla [Resolucién de escaneo].

o[ Seleccione la resolucion.

Resolucion de escaneo m

La resolucion se puede establecer tanto para el alimentador

Este ajuste se aplica a la copia B/N con la rel. de copiado al 100%.

P e de documentos como para el cristal de exposicion.
imentador etalde —— - <
o Documentos Una vez completada la configuracion, pulse
P Ajuste del fondo . ,
B consecutivamente las teclas m y [Atras].
I 600x600dpi B .t.SOOxSOOdpi T -
. . . E visaprevia

= , - T ! loBnN * Color
V]| 5

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [B/N Iniciar] para comenzar la copia.
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FUNCIONES DE ADICION DE TEXTO E
IMAGENES

IMPRESION DE FECHAS, NUMEROS DE PAGINA Y
MARCAS DE AGUA (SELLO)

Esta funcién imprime informacion como la "Fecha" o el "Sello", que no se muestra en el original, sélo en las copias. Es
posible imprimir los siguientes seis tipos de informacion.

* Fecha

* pagina n°

* Sello

* Copias

» Texto

* Marca de agua

En los casos del sello o la marca de agua, puede imprimir texto, como "CONFIDENCIAL" o "PRIORIDAD". Se puede
imprimir texto predefinido o cualquier grupo de caracteres para este texto.

Cada uno de los elementos anteriores se puede imprimir en el encabezado o el pie de pagina de cada hoja.

DRAFT 2015.12

Specification

siguiente: marca de agua, lado derecho, lado izquierdo, centro. El contenido que quede oculto debido a una superposicién no se
imprimira.
* El texto se imprimira con el tamario prefijado, independientemente de la configuracién de la tasa de copia o el tamafio de papel.
« El texto se imprimira con la exposicion prefijada, independientemente de la configuracion de la exposicion.
» Dependiendo del tamaiio del papel, puede que se corte 0 se desplace parte del contenido impreso.

‘I « Si el contenido del sello seleccionado de una posicion se superpone al contenido del sello de otra posicion, la prioridad sera la

Cuando [Sello] se combina con otras funciones:

Desplazamiento del Margen El contenido del sello se mueve el espacio de ancho del margen junto con la imagen.
Copia Pestana A diferencia de la imagen de copia que se mueve, la imagen se imprimira en la posicién
Centrar dispuesta en el sello.

Cop. Pag. Dual

Division de libro Los elementos del sello se imprimen para cada hoja de copia.

Perforacién de Tarjeta

N-Up Los elementos del sello se imprimen para cada pagina del original.

Folleto

; . Los elementos del sello se imprimen para cada pagina cuando se realiza la compilacion.
Copia de Libro p p pag p

Use la configuracion del sello para seleccionar si el elemento se imprime o no en las

Portadas/Inserciones . .
portadas e inserciones.
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Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Sello].

Pulse una ficha que desee imprimir y, después, pulse el formato.

El formato de la ficha [Texto] se puede introducir usando texto predefinido o el teclado de software.
» Configuracion utilizando la ficha [Texto] (pagina 2-102)

@, Pulse una tecla que corresponda a la
i posicion de impresién deseada.
v e

S Pulse cualquiera de las teclas [1] a [6].
| | | Copia 2-Caras
[V] v | i O e | [

+ Si pulsa la tecla [Detalle], podra establecer la configuracién para cada ficha, como el color de impresién.

« Si pulsa la tecla [Disefio], podra comprobar la posiciéon de impresion o la configuracion detallada.

« Para cancelar la configuracion de texto:
Toque la tecla [Cancelar todo].

 Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

« Si selecciona la impresion a color, pulse la tecla [Color Iniciar]. Si pulsa la tecla [B/N Iniciar], los elementos del sello
se imprimiran en blanco y negro aunque se haya especificado la impresion a color.

+ Si se ha especificado la impresién a color para un original en blanco y negro, se tratara como una copia a todo color.
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Configuracién utilizando la ficha [Texto]

Pulse la tecla [Entr. Directa] en la ficha [Texto] para mostrar el teclado de software.
Use el teclado de software para introducir los caracteres.

— Original
. Cambie el tamafio/dir.

Imagen person.
‘Combinar imagenes registradas

Imprim. patron
Impedir copia no autorizada

Modo Color

Copia 2-Caras

- N-Up
Colocar varias pég. en 1 pég.

= Color
Iniciar

Seleccién del formato a partir de texto predefinido

Si pulsa la tecla [Predefinir texto], podra seleccionar el formato que desee entre los formatos registrados para
impresion.

Si pulsa la tecla [Guardar/Eliminar], podra editar, eliminar o almacenar texto predefinido.

"~ Original

Otros 5
| Cambe el tamanoldi.

Imagen person.

Sello - Combinar imégenes registradas

- = Imprim. patron
Predefinir texto Guardar/Eliminar OK Impedir copia no autorizada

Modo Color
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ADICION DE UNA IMAGEN REGISTRADA A UN
ORIGINAL (IMAGEN PERSONALIZADA)

Esta funcién afiade una imagen registrada en la maquina a un original para realizar una copia.
Existen dos tipos de imagenes personalizadas.
* Sello personalizado (imagen de sello a todo color)

—

’ MEMO

4

’ MEMO

» Marca de agua personalizada (imagen de sello con marca de agua en escala de grises)

La combinacién con otras funciones se describe en la tabla que aparece a continuacion.

Camb. Margen

Se desplaza de la misma forma que con una imagen de original.

Borrar Realiza una copia de sello del modo normal.
Cop. Pag. Dual Realiza una copia de sello por hoja.
Folleto Realiza una copia de sello del modo normal.

Crear Trabajo

Realiza una copia de sello del modo normal.

Copia Tandem

Realiza la copia basandose en la copia en tandem.

Portadas/ Inserciones

Realiza la copia conforme a la configuracion de la imagen personalizada.

Pagina de separacion

La impresion no se realiza en paginas separadoras.

Fondo de Transparencias

Realiza una copia de sello del modo normal.

N-Up

Realiza una copia de sello por hoja.

Copia Libro

Realiza una copia de sello del modo normal.

Copia Pestana

Realiza una copia de sello del modo normal, independientemente de la configuracion de
desplazamiento de la imagen.

Perf. Tarjeta

Realiza una copia de sello por hoja.

Imagen En Espejo

Realiza una copia de sello del modo normal, sin realizar la inversion de imagen en espejo.

B/N Anverso

Imprime una imagen del modo normal, sin realizar la inversion blanco/negro. Sin embargo, la
siguiente condicion se establece al imprimirse en un fondo oscuro.

Sello personalizado: se imprime en blanco

Marca de agua personalizada: se imprime sin color blanco
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Copia c/marco comp

Realiza una copia de sello del modo normal.

Centrar

Realiza una copia de sello del modo normal, sin aplicar el centrado.

Ajustes de Color

Realiza una copia de sello usando los datos registrados.

Sello

Realiza una copia de sello conforme al menu Sello.

Rep. Foto

No se puede combinar.

Alargamiento Multipagina

No se puede combinar.

Imprimir textura fondo

Realiza una copia de sello conforme a un patrén de impresion.

Impresion de la informacién de
rastreo

Realiza una copia de sello conforme a una impresion de la informacién de rastreo.

Repetir disefio

No se puede combinar.

Colocar imagen

Imprime una imagen en la posicion del original independientemente de la configuracion de
Colocar Imagen.

Divisién de libro

Realiza una copia de sello por hoja.

» REGISTRO DE UNA IMAGEN PERSONALIZADA (p&gina 3-51)

‘ * Es preciso registrar de antemano cada imagen desde el controlador de impresora hasta la maquina.

» Una imagen de sello personalizado se copia por hoja, no por original. Si esta activada la funcién N-Up, los sellos de usuario se
copian para cada juego de péaginas.

» Una imagen de sello personalizado se copia con el tamafio que se ha registrado. El tamafio permanece invariable incluso
cuando la tasa de copia se amplia o reduce.

* No se puede especificar una imagen personalizada distinta para cada pagina.

» Cuando se pulsa la tecla [B/N Iniciar], se realiza una copia monocromatica incluso si se ha seleccionado un sello personalizado.

+ Si una imagen se sale del papel especificado debido a su posicién o tamafio registrados, la parte que se salga no se copiara.

+ La imagen personalizada se puede combinar con la copia tdndem.
La copia de sello se realiza cuando una imagen personalizada con el mismo nombre de archivo se registra tanto en la maquina
principal como en la maquina cliente.
Si no esta registrada, se realizara una copia sin incluir la imagen personalizada.

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Imagen

personalizada]l.

Pulse la tecla [Sello personalizado] o la tecla [Marca de agua personalizada].

Pulse la tecla [Imagen] para seleccionar una imagen.

Seleccione una o varias imagenes en miniatura entre la seleccion disponible.
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Establezca [Imprimir pagina] o

| i Cambie el tamaro/dir

o o] i [Posicion de impresion].

Seleccione imagen para operar. ( 4)
Modo Color

c (5 — Una vez completada la configuracion, pulse
Cseo N-Up consecutivamente las teclas m y [Atras].
personalizado f Colocar varias pag. en 1 pag.

Prim. Pagina 3
Marca de agua

ersonalizada
Posicion de impresiént

¢ Y: 0 mm
A
Imprimir angule: [0

¥
= : v

« . Imprimir en tapa/encarte si se \‘1‘.

T M oU 5 BN = Color

A M i Iniciar Iniciar

» Para cancelar la configuraciéon de imagen personalizada:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

Para los ajustes relacionados con el sello personalizado y la marca de agua personalizada, consulte la tabla siguiente.
Para un sello personalizado

Imprimir pagina Especifique una o varias paginas para la copia de sello. Primera Pagina o Todas las Paginas
Posicién de impresién Especifique una posicién para la copia de sello.
Imprimir angulo Especifique la esquina de la imagen. 0 grados, -90 grados, 90 grados o 180 grados

Para una marca de agua personalizada

Especifique el color de la marca de agua de la imagen. Negro, Rojo, Verde, Azul, Cian, Magenta o

Impr. Color )
P Amarillo.
Especifique el patron de impresién de la marca de agua de la imagen.
Imprimir patrén Transparente: hace que la imagen del original sea transparente para la copia de sello.
Superposicion: oculta una marca de agua afhadida a la imagen del original para la copia de sello.
Exposicion Seleccione la exposicién de una marca de agua entre nueve niveles.

Imprimir pagina

Especifique una o varias paginas para la copia de sello.
Primera Pagina o Todas las Paginas

Posicion de impresién Especifique una posicion para la copia de sello.

Imprimir angulo Especifique la esquina de la imagen. 0 grados, -90 grados, 90 grados o 180 grados
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INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS
(PORTADAS/INSERCIONES)

Esta funcidn inserta un tipo distinto de papel en las paginas correspondientes a la portada y la contraportada de un trabajo de copia.
Resulta muy util si desea cambiar el papel de portada a fin de que el resultado final tenga un mejor aspecto.
Establezca la configuracion de las hojas de insercion si fuera necesario.

« Para insertar hojas de insercion, consulte "INSERCION DE HOJAS DE INSERCION EN LAS COPIAS
‘ (PORTADAS/INSERCIONES) (pagina 2-114)".

» Para N-Up, el disefio se basa en la primera pagina y excluye las portadas.

Copia de una portada e insercién junto con una contraportada

Papel de la portada

Portada
3 4 5 é
7
HIl 5/
|
—-— Contraportada

Papel de la Copia
contraportada

Ejemplos de insercion de portadas

A continuacién se muestran los resultados de copia cuando se insertan portadas y contraportadas en seis paginas de
original a una cara o tres paginas de original a dos caras en los cuatro modos de copia que se indican.
Copia a una cara de originales a una cara

1 2 3 4 5 6

No se copia No se copia

Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.

1 2 3 4 5 6

Copia a una cara No se copia

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e

inserta una contraportada al final de las copias.

1 3 4 5 6

Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Contraportada

Copias resultantes

1 2 3 4 5
No se copia Copia a una cara .
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
1 2 3 4
No se copia Copia a 2 caras .

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

m 2 3 4 5

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a 2 caras

mz | 4 .

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a 2 caras

Copia a una cara

|1_%3 4 | .

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.

Copia a 2 caras

Copia a 2 caras

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

Copia a dos caras de originales a una cara

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Contraportada

Copias resultantes

No se copia

No se copia

Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
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s ]

Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original. Inserta hojas de
portada al final de las copias.
1 3 5
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

i

No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada. Se realiza una copia a una cara en la
quinta pagina del original.
1 3 5
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

‘ 1 | > 2 > 5 > >
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la

Copia a una cara

Copia a 2 caras

contraportada.
m |2_% 4 3

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para

Copia a 2 caras

Copia a una cara

la contraportada.
‘1 |> ‘3 |> 5 > \>

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada. Se realiza una copia a una cara en la quinta pagina del original.
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Portada Princ.

Copia a 2 caras

Contraportada

Copia a 2 caras

Copias resultantes

NNIEREN

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

Copia a una cara de originales a dos caras

Establecimiento de condiciones
para cada portada

Copias resultantes

Portada Princ. Contraportada
1 2 3 4 5 6
No se copia No se copia
Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
1 2 3 5 4 6
Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e
inserta una contraportada al final de las copias.
1 3 4 5 6
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

1 2 3 4 5
No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
1 2 3 4
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

1 2 3 4 5

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y también realiza
una copia a una cara en la sexta pagina del original para la contraportada.
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Establecimiento de condiciones
para cada portada Copias resultantes

Portada Princ. Contraportada

Copia a una cara Copia a 2 caras

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en la sexta pagina del original para la

contraportada.
1 3 4 5
Copia a 2 caras Copia a una cara
Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada.
1 3 4
Copia a 2 caras Copia a 2 caras

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.
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Copia a dos caras de originales a dos caras

il

No se copia No se copia
Inserta hojas de portada al principio y el final de las copias.
Copia a una cara No se copia
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada e
inserta una contraportada al final de las copias.
* La segunda pagina del original no se copia.
1 3 5
Copia a 2 caras No se copia

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada e inserta una contraportada al final de las copias.

ik

No se copia Copia a una cara
Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a una cara en la
sexta pagina del original para la contraportada.
* La quinta pagina del original no se copia.
1 3 5
No se copia Copia a 2 caras

Inserta una portada al principio de las copias y realiza una copia a dos caras en las
paginas quinta y sexta del original para la contraportada.

Copia a una cara

Copia a una cara

Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y

también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la
contraportada. Las paginas segunda y quinta del original no se copian.

Copia a una cara

Copia a 2 caras

1 N\ ‘ 3 |> 5 >
Realiza una copia a una cara en la primera pagina del original para la portada y
también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del original para

la contraportada.
* La segunda pagina del original no se copia.
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Copia a 2 caras

Copia a una cara

el

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a una cara en la sexta pagina del original para la

contraportada.

* La quinta pagina del original no se copia.

Copia a 2 caras

Copia a 2 caras

|

Realiza una copia a dos caras en las paginas primera y segunda del original para la
portada y también realiza una copia a dos caras en las paginas quinta y sexta del
original para la contraportada.

* Antes de usar la funcion de portadas/inserciones, cargue las hojas de insercion en la bandeja.

@ » Cuando seleccione la funcién de portadas/inserciones, coloque los originales en la bandeja de alimentacion de
documentos, seleccione la copia a una cara o a dos caras Y, finalmente, seleccione el nimero de copias y establezca
cualquier otra opcién de configuracion que desee. Una vez haya establecido esta configuracion, lleve a cabo el
procedimiento para seleccionar las portadas o las inserciones.

» Se puede insertar una hoja para cada portada y contraportada.

« Al realizar una copia a dos caras de un original a dos caras, no se puede insertar una hoja de insercion entre el anverso y

@ el reverso de un original.
« Esta funcién no se puede utilizar en combinacién con la funcién de encuadernado.
« Esta configuracion no esta disponible cuando la funcién "Portadas/Inserciones" esta desactivada en "Ajustes".

Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos

automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

Otros.

% Portada Princ.

Portadas/Inserciones Cancelar todo

Bypass

No hacer copia

Contraportada Insertar Hoja Modo Color

ConfigBand. ,, W Disefio Pagina ,, { D
de Papel ¥ g

N-Up

Colocar varias pag. en 1 pag.

[ Original

Camb. Margen
Desplaz. posic para margen

£ 1o BN =Color

. i

* Iniciar * Iniciar

Pulse la tecla [Portada Princ.] y, a
continuacion, pulse la tecla [On].

Si va a insertar una contraportada, pulse la ficha
[Contraportada] y, después, pulse la tecla [On].
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Otros.

Portadas/Inserciones

4 Portada Princ.

on ]

Cancelar todo

Insertar Hoja

Contraportada

Bypass

No hacer copia

Config.Band. ,, | Disefio Pagina [
de Papel ¥

T Original

[V~

-
s

e
s o

N-Up
Colocar varias pég. en 1 pég

Modo Color

Camb. Margen
Desplaz. posic. para margen

&

o BIN *Color
* Iniciar * Iniciar

Otros.

Portadas/Inserciones

Configuracién Portada Princ.

Bandeja de Papel *

Bypass
Normal

Original
Gamble i tamafold

Modo Color

ok
[ox]1% :
N-Up
Cancelar todo Colocar varias pag. en 1 pag.

Impr.en portada princ.

| No hacer cﬁpia|

P simplex
Copia
2-Caras

Camb. Margen

Desplaz. posic. para margen

&

2 BIN = Color
® Iniciar * Iniciar

Para cambiar la bandeja de entrada de la portada:
Pulse la tecla [Config.Band. de Papel] para mostrar la pantalla de configuracién de la bandeja de entrada. En la pantalla
de configuracion de la bandeja de entrada, pulse la tecla [Bandeja de Papel] correspondiente a [Portada Princ.] o
[Contraportada].

Toque la tecla [Cambiar].

Configure el ajuste de la copia de una

cubierta delantera.

Si sélo va a insertar una portada, pulse la tecla [No hacer
copial.

Si ha seleccionado la tecla [Copia 2-Caras], pulse la tecla
[Libro] o [Bloc] para la encuadernacién de la portada.
Una vez completada la configuracién, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

Para obtener mas informacion, consulte "SELECCION DE LA BANDEJA DE PAPEL PARA LA REALIZACION DE
COPIAS (pagina 2-13)".

» Para cancelar la insercién de hoja de portada:
Toque la tecla [Off].
» Para cancelar la configuracion de la portada, la contraportada y la hoja de inserciéon al mismo tiempo:

Toque la tecla [Cancelar todo].
» Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Toque la tecla [CA].

« Si se va a copiar en la portada, no se pueden usar hojas de etiquetas, pelicula para transparencias ni papel con
pestafas. Si no se va a copiar en ella, se puede insertar papel con pestafas.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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INSERCION DE HOJAS DE INSERCION EN LAS COPIAS
(PORTADAS/INSERCIONES)

Esta funcién inserta una hoja de papel en una pagina especifica en forma de hoja de insercion.
Existen dos tipos de hojas de insercion. Se pueden especificar las posiciones de insercion.
Inserte portadas si son necesarias.

@ Para insertar portadas, consulte "INSERCION DE PORTADAS EN LAS COPIAS (PORTADAS/INSERCIONES) (pagina
2-106)".

Ejemplo: Inserte A después de la pagina 3 e inserte B después de la pagina 5.

Originales
Z Inserte A

4
1 2 3 4 5 6 —_—

5

Inserte B

Copia

Ejemplos de insercion de hojas

A continuacién se muestran los resultados de copia cuando se insertan hojas de insercion en seis originales a una cara
o tres originales a dos caras usando los dos modos de copia.

Copia de un original a una cara

1 2 3 4 5 6 1 3 5
No se copia

Inserta una hoja de insercién entre las paginas segunda y tercera
de las copias.

1 2 3 4 5 6 1 3 5 6
Copia a una
cara

Realiza una copia a una cara de la tercera pagina del original en
una hoja de insercion.
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COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

Condiciones Copias resultantes
de . 3 - : : : -
configuracién Inserte una hoja de insercion en el modo de copia a una Inserte una hoja de insercion en
. cara. el modo de copia a dos caras.

de las hojas

de insercion

1 2 3 5 6 1 3 5

Copiaa 2
caras

Realiza una copia a dos caras de las paginas tercera y cuarta del
original en una hoja de insercion.

Copia de un original a dos caras

Condiciones Copias resultantes

[ : : - . : . -
Inserte una hoja de insercién en el modo de copia a una Inserte una hoja de insercion en

cara. el modo de copia a dos caras.

configuracion
de las hojas
de insercion

1 2 3 4 5 6 1 3 5
No se copia

Inserta una hoja de insercion entre las paginas segunda y tercera

de las copias.
1 2 4 5 6 PN
Copia auna
cara
Realiza una copia a una cara de la tercera pagina del original en * La cuarta pagina del original no se
una hoja de insercion. copia.

1 2 3 5 6 1 3 5
Copiaa 2
caras

Realiza una copia a dos caras de las paginas tercera y cuarta del
original en una hoja de insercion.

» Cuando seleccione la funcién de portadas/inserciones, coloque los originales en la bandeja de alimentacién de
documentos, seleccione la copia a una cara o a dos caras y, finalmente, seleccione el numero de copias y establezca
cualquier otra opcion de configuraciéon que desee. Una vez haya establecido esta configuracion, lleve a cabo el
procedimiento para seleccionar las portadas o las inserciones.

« El tamafio de la hoja de insercion debe ser idéntico al tamafio de la copia.

 Se pueden insertar hasta 100 hojas de insercion.

‘ * Antes de usar la funcién de portadas/inserciones, cargue las hojas de insercion en la bandeja.

» Tenga en cuenta que no se pueden insertar dos hojas de insercion en la misma pagina.

« Al realizar una copia a dos caras de un original a dos caras, no se puede insertar una hoja de insercion entre el anverso y
el reverso de un original.

« Esta funcién no se puede utilizar en combinacién con la funcion de encuadernado.

« Esta configuracion no esta disponible cuando la funcién de portadas/inserciones esta desactivada en "Ajustes
(administrador)".

@ « El cristal de exposicidon no esta disponible para esta funcion.
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Coloque el original en la bandeja del alimentador de documentos

automatico.
» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

Pulse la ficha [Insertar Hoja].

Pulse la tecla [Insercion Tipo A] y, a continuacion, pulse la tecla de la

pantalla de pagina de insercién.
Las opciones de configuracién de Insercion Tipo B a Tipo H son las mismas que las de Insercion Tipo A.

o g Introduzca el namero de la pagina en
e i ) - la que desee insertar una hoja usando
o las teclas numéricas y, después, pulse
morin oo | |] T | | copmacans la tecla [Entrar].

i = ] | El niimero total de hojas de insercién aparece al lado de la

tecla [Entrar]. Repita estos pasos para la cantidad de hojas

No hacer copia
de insercion.

[V A ) N QT e Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

+ Si ha introducido un numero incorrecto de paginas de insercion:
Pulse la tecla [Disefio Pagina] y cambie la pagina.
» COMPROBACION, EDICION Y ELIMINACION DEL DISENO DE PAGINA DE PORTADAS Y HOJAS DE
INSERCION (DISENO PAGINA) (pagina 2-118)
» Para cancelar la insercién de hojas:
Toque la tecla [Cancelar todo].

.
&, o Toque la tecla [Cambiar].
Portadas/Inserciones o) m Modo Color
. Camb. Margen
Portada Princ. Contraportada ## Hoja de Insercion Desplaz, poskc. para margen
Especif. pag a insertar y pres. Intro
| Insercion
Insercion Tipo A | S Total 1
Antes de contratapa
Insercion Tipo B

Bypass \
Insercion Tipo C  [l4 Normal
No hacer copia & Vista previa

- o
= - - e Flaen * Color
u T ® Iniciar * Iniciar
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o Si solo va a insertar la hoja de
[ Corcar o | g,_ . insercion A, pulse la tecla [No hacer
- copia].
Si va a realizar una copia en la hoja de insercion A, pulse la
pere tecla [Simplex] o la tecla [Copia 2-Caras].
Si ha seleccionado la tecla [Copia 2-Caras], pulse la tecla
s 7o) [Libro] o [Bloc] para la encuadernacion de hoja de insercion.
T E ST - coor Una vez completada la configuracion, pulse ﬂ

» Para cambiar una hoja de insercién:
Pulse la tecla [Bandeja de Papel] y seleccione la bandeja que tenga cargadas las hojas de insercion.
« Para copiar en papel con pestafia, pulse la tecla [Copia Pestafal].
> REALIZACION DE COPIAS DE TiTULOS EN PAPEL CON PESTANAS (COPIA PESTANA) (pagina 2-121)

» Cuando se copia en ambas caras de una hoja de insercion, no se pueden usar hojas de etiquetas, pelicula para
transparencias ni papel con pestafas para la insercion. Si no se va a copiar en ella, se puede insertar papel con
pestafas.

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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COMPROBACION, EDICION Y ELIMINACION DEL
DISENO DE PAGINA DE PORTADAS Y HOJAS DE
INSERCION (DISENO PAGINA)

El contenido de edicidn es distinto entre las portadas registradas y las hojas de insercion, tal y como se muestra a
@ continuacion.

* En el caso de la "Cubierta", puede cambiar opciones de configuracién como el tipo de papel, copiar o no copiar, a una
cara y a dos caras.

* En el caso de la "Insertar Hoja", sélo puede cambiar el nUmero de pagina en el que desee insertar una hoja de insercion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

&, 2o Toque la tecla [Diseno Pagina).
Portadas/Inserciones m Modo Color

Portada Princ. [COIEIECEN «.# Hoja de Insercion Dosplaz. posic. para margen
Especif. pag a insertar y pres. Intro

Insercion

Insercion TipoA | & Total :1

Antes de contratapa
Insercion Tipo B

Bypass

Insercion Tipo C [NEANEEITEErS
IR Vista previa

No hacer copia

il ﬁ>
g - "\ 4 | o BIN *Color
u =& ® Iniciar * Iniciar

Si la configuracion para las portadas o las hojas de insercién no esta establecida, la tecla [Disefio Pagina] esta
deshabilitada.

o R—— Compruebe el disefio de pagina.
H_ i e [ carcoroso JROKY . Para salir de este trabajo después de comprobar el disefio
o] IS de pagina, pulse la tecla [E1.
| B s D Para editar o eliminar el disefio de pagina, pulse la tecla
- R — correspondiente. Para eliminarlo, pulse la tecla [Borrar].
< Insercion Tpo G 1~ No hacer copia Para editarlo, pulse la tecla [Corregir].
| - Contraportada No hacer copia Si se ajusta una insercion consecutiva de distintos tipos de
‘ _ l < C'I'T> fondos en la misma pagina, puede pulsar [Sustituir orden
i r g & mor | e inserc.] en el panel de acciones para cambiar el orden.

Modifique la configuracién de la portada o la hoja de insercion.
En el caso de la portada, puede cambiar el modo de copia.
Puede cambiar el numero de pagina en el que desee insertar una hoja de insercion.

Una vez completada la configuracion, pulse la tecla ﬂ varias veces para volver a la pantalla [Otros]. Seguidamente,
pulse la tecla [Atras].
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L1}

INSERCION DE HOJAS DE INSERCION ENTRE
PELICULAS PARA TRANSPARENCIAS (FONDO DE
TRANSPARENCIAS)

Cuando se copia en pelicula para transparencias, es posible que las hojas se adhieran debido a la electricidad estatica.
Se puede usar la funcién de fondo de transparencias para insertar automaticamente una hoja de papel entre cada hoja
de la pelicula para transparencias, facilitando asi la manipulacion de las hojas.

También es posible copiar en hojas de insercion.

Inserciones

Cuando realice la copia a dos caras, sélo podra utilizar el modo de "2-Cara—1-Cara".

» El nimero de copias no puede seleccionarse en este modo.
* Las transparencias deben cargarse en la bandeja bypass.

Coloque la pelicula para
transparencias boca abajo en la
- - bandeja bypass y cargue hojas de
T pelicula para transparencias.

horizontalm- verticalmente Después de cargar la pelicula para. transparencias,
ente establezca los ajustes de la bandeja bypass.
» REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA
BANDEJA BYPASS (pagina 2-39)

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Fondo de
Transparencias].
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a: COPIADORA» OTRAS FUNCIONES

o Toque la tecla [On].

S
St 1 Si va a realizar una copia en hojas de insercion, pulse la
. casilla de verificacion [Hacer también copia en inserciones]
para establecerla como |7 .

Una vez completada la configuracion, pulse

consecutivamente las teclas y [Atras].

L Fondo de Transparencias

Camb. Margen
Desplaz. posic. para margen

E e
_—E =28
S1

~— Bandeja insercion —
Bandeja 1

« Para cancelar la opcion Fondo de Transparencias:
Toque la tecla [Off].

» Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

B Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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L1}

FUNCIONES PARA USOS ESPECIFICOS

REALIZACI(')~N DE COPIAS DE Ti]'ULOS EN PAPEL
CON PESTANAS (COPIA PESTANA)

Cargue una hoja de pestafias en la bandeja bypass y realice una copia en una pestana.
Prepare los originales adecuados para los titulos de las pestafas.

1
L}
1
L}
1
L=
Prepare originales que coinciden . u
La imagen se desplaza la

con las posiciones de las ~
anchura de la pestafia.

pestafias.

>
o
(2]

"~ yoav

430

=

28v
[—

=

Relacién entre los originales y el papel con pestanas

Copia de pestafnas con encuadernacion izquierda

Originales

1I|

Imagen final

Bandeja del alimentador de documentos

Inserte los originales de modo
que el lado sin texto en la
pestafia se introduzca antes.

Cristal de exposicion

Coloque el papel de modo que el
lado con el texto de la pestafia se
encuentra a la izquierda.

Cargue el papel con pestafia de modo
que la pestafa en la primera hoja esté
orientada hacia usted.
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Copia de pestanas con encuadernacion derecha

Originales Bandeja del alimentador de documentos
|
| 1
Inserte los originales de modo
que el lado sin texto en la
pestafia se introduzca antes.
Imagen final

Cristal de exposicién

Cargue el papel con pestafia de modo que
la pestafa en la primera hoja esté alejada
de usted.

[N =V=V—

Coloque el papel de modo que el
lado con el texto de la pestafia se
encuentra a la izquierda.

La funcion Copia Pestafna se debe especificar antes de escanear el original.

Para cambiar el ancho predeterminado de desplazamiento de la imagen para la copia de pestaias:

@ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Conf. de Copia] — [Configurar Condiciones] —
[Ajuste de Copia de Pestaia Inicial].
El ajuste predeterminado es de 10 mm (1/2").

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Copia Pestaina].

Toque la tecla [On].
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Otros

2] 2]
¥

Copia Pestafia
Archivo
Amasenar d
Original Copiar
: 2 Modo Colr
b i
[} "

Exposicién
eleccionar tipolexp

Desplazam. de Imagen
10 (0~20)
mm

Cop. 1 pag. para com

nprob.

atos en carpeta

IR Vista previa

(0]

o BIN * Color

VT s i

Para cancelar la opcién de copia de pestaias:
Toque la tecla [Off].

# Iniciar * Iniciar

(8-1/2") mas 5/8").

Establece un ancho de

desplazamiento de la imagen (ancho

de pestaia).

* Pulse la pantalla de valores numéricos que indica el
ancho de desplazamiento de la imagen, e introduzca un
ancho de desplazamiento mediante las teclas numéricas.

» Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].

Cargue el papel con pestaias.

Cuando utilice la bandeja bypass, cologue el papel con la
cara de impresion hacia abajo.

Coloque el papel de tal modo que las caras con las
pestafas entren las ultimas en la maquina.

Tras cargar el papel con pestafias en la bandeja bypass,
establezca los ajustes de la bandeja bypass del modo
descrito en "REALIZACION DE COPIAS UTILIZANDO LA

BANDEJA BYPASS (pagina 2-39)".

El ancho del papel con pestafias puede ser como maximo de anchura A4 (210 mm) mas 20 mm (o papel 8-1/2" x 11"

Coloque el documento original y pulse la tecla [Vista previa].
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de

exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pégina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Toque la tecla [CA].

Para cancelar todas las opciones de configuracion:

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE TAMANO POSTER
(ALARGAMIENTO MULTIPAGINA)

Esta funcién copia por separado una imagen ampliada del original en varias hojas.

Original (tamarfio A4 (8-1/2" x 11"))

H =»

Copia (imagen ampliada en 8
hojas de papel A3 (11" x 17"))

IqFI
il

 Debera seleccionar Alargamiento Multipagina antes de escanear el original.
» Coloque un original en el cristal de exposicion.
» Cuando se selecciona Alargamiento Multipagina, la orientacion de la imagen cambia a vertical.
» Superposicién de secciones de la imagen
» Se generara un margen alrededor de los bordes de cada copia.
+ Se crearan zonas para superponer las copias en los bordes de cabecera y salida de cada copia.

« El tamafo de papel, el niumero de hojas necesarias para la imagen ampliada y el porcentaje se seleccionan
automaticamente conforme al tamafio de original y el tamafio de ampliacién seleccionados. (El tamafo de papel y el
porcentaje no se pueden seleccionar manualmente.)

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Alargamiento
Multipaginal.

Seleccione la ficha [AB] o [Pulgada] a fin de hacer coincidir el tamarno del
original para el alargamiento multipagina y, después, pulse la tecla que
coincida con el tamano del original.

Al pulsar la tecla del tamafio del original se mostraran las teclas que muestran el tamafio de ampliacion disponible, el
tamano del papel de la copia y el numero de hojas.
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Pulse la tecla del tamaio al que desee

Otros m s Modo Color
.Alargamien(o Multipagina m Ajuste del fondo = et
! = ampliar el original.
"8 Aparecera la orientacion de la imagen.
[ . A Una vez completada la configuracién, pulse
. consecutivamente las teclas m y [Atras].
—_— = IC Vista previa
£ Imprimir la marca de posicion de pegado ' | D
o BIN * Color

I e i

Cuando imprima la imagen de copia y el borde de margen, establezca la casilla de verificacion [Imprimir la marca de
posicion de pegado] como !7 .

» Para cancelar la configuracion de alargamiento multipagina:

Toque la tecla [Borrar].
Aunque se cancele la configuracion de alargamiento multipagina, se conserva el porcentaje seleccionado

automaticamente.

+ Para restablecer el porcentaje a 100%:
Pulse la tecla [Ratio de Copia] en la pantalla inicial para mostrar el menu de porcentajes y, después, pulse la tecla [100%].

Coloque el documento original sobre el cristal de exposicién conforme a la
orientacion mostrada en la pantalla.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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REALIZACION DE COPIAS DE UNA IMAGEN EN
ESPEJO (IMAGEN EN ESPEJO)

Esta funcidn realiza copias invirtiendo el original para crear una imagen en espejo.

A w
z| = |s

Originales Copia de imagen en espejo

Especifique la opcion de imagen en espejo antes de escanear un original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Imagen En Espejo].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuracion de imagen en espejo:
Pulse la tecla [Imagen En Espejo] para quitar la marca.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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FUNCIONES DE AJUSTE DE IMPRESION Y
DENSIDAD

INVERSION DE BLANCO Y NEGRO EN UNA COPIA
(DORSO BIN)

Esta funcidn invierte los colores blanco y negro en una copia para crear una imagen negativa. Esta funcién sélo se

puede utilizar para la realizacién de copias en blanco y negro.

Es posible copiar originales con grandes zonas en negro (que emplean una gran cantidad de téner) utilizando la funcién

de inversidn blanco/negro a fin de reducir el consumo de téner.

A A
. = |2

Originales Copia de dorso B/N

» La funcion de inversion blanco/negro se debe especificar antes de escanear el original.
» Cuando se selecciona esta funcion, la configuracion "Tipo de exposicion/original” del ajuste de exposicion cambia

automaticamente a "Texto".

« Esta funcién no esta disponible en algunos paises y regiones.

Cuando se selecciona esta funcion, no es posible utilizar la tecla [Color Iniciar].

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [B/N Anverso].

Aparece una marca de verificacion en el icono.
Una vez completada la configuracion, pulse la tecla [Atras].

Para cancelar la configuraciéon de Dorso B/N:
Pulse la tecla [B/N Anverso] para quitar la marca.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion. ;

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [B/N Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE FACIL DE LA CALIDAD DE IMAGEN
(AJUSTE RAPIDO DE LA CALIDAD DE IMAGEN)

Puede ajustar de forma sencilla el color y los contornos de las imagenes y el texto.

Debera seleccionar la opcion Ajuste rapido de la calidad de imagen antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ajuste rapido de la
calidad de imagen].

oG, Pulse R Bl o arrastre el control
s @ ... deslizante para ajustar la calidad de
" RGB
— imagen.
... -. o Hodo Colr Una vez completada la configuracion, pulse
consecutivamente las teclas m y [Atras].
Toque [+] para ajustar

Ia nitidez y [-] para suavizar IF Vista previa CA
el tono general del :

O

color y el contorno.

o BIN * Color
* Iniciar “ Iniciar

e

[V1 v i

Para cancelar la configuracion del ajuste rapido de la calidad de imagen:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pégina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DE ROJO/VERDE/AZUL EN LAS COPIAS
(AJUSTE RGB)

Esta funcién potencia o suaviza uno de los tres componentes de color: R (rojo), G (verde) o B (azul).

R(Rojo)+

G(Verde)+

SURZ >‘¢ -

La funcion RGB se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Ajuste RGB].

Pulse la tecla del color que desee ajustar.

A oo Pulse B o arrastre el control
e o« deslizante para ajustar el color.
Este ajuste solo se aplica a color. Modo Color
Exposicion Una vez completada la configuracion, pulse
T ) )
[ Reao | e Balance do Color consecutivamente las teclas [ y [Atras].
-
ror earecery

IR Vista previa

para aclarar el tono
del color seleccionado.

&

- oy ' loBnN * Color
n im0 ® Iniciar * Iniciar

@ » Solamente puede ajustarse un color. (Si ajusta un color y a continuacién pulsa otro color, se cancelaré el ajuste del
primer color.)

» Para cancelar la configuracion de ajuste RGB:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion. )

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE DE LA NITIDEZ DE UNA IMAGEN (NITIDEZ)

Esta funcion ajusta la nitidez para hacer que la imagen copiada sea mas o menos nitida.

L

Mas suave

-
oy

4

Mas nitida

La funcion Nitidez se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Nitidez].

R Pulse [EE o arrastre el control
@ deslizante para ajustar la nitidez.
B ; Seleccione [Mas nitido] para contornos mas nitidos o
| —— Modo Golr [Menos nitido] para contornos mas suaves.
- Una vez completada la configuracion, pulse

. consecutivamente las teclas m y [Atras].

&

o BIN * Color
# Iniciar * Iniciar

Para cancelar la opcion de nitidez:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

2-130



AJUSTE DEL COLOR (BALANCE DE COLOR)

Puede ajustar el color, el tono y la densidad de las copias.

Use la ficha [Color] para la configuracion de la copia a color o la ficha [B/N] para la configuracion de copias en blanco y
negro.

Si selecciona la ficha [Color], las densidades de los colores amarillo, magenta, cian y negro se dividen en tres rangos y
puede ajustar la densidad en cada rango.

Si se necesitara, también puede ajustar los tres rangos de densidad de una sola vez.

- Cian+ M [Magenta+

o o |[B%
J

Y] Amarillo+ Bk | Negro+

La funcién Balance de Color se debe especificar antes de escanear el original.

Para cambiar la configuracién predeterminada de balance de color:
@ Para cambiar la configuracién en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen]
— [Calidad de imagen de la copia]— [Balance de Color (Color)] o [Balance de Color (Blanco y Negro)].

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacién, pulse la tecla [Balance de Color].

Pulse la ficha del modo que desee ajustar.
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Pulse la tecla BB o arrastre el

Otros m -
o 17 1 RGB . .
’ R e m control deslizante para ajustar el
balance de color.
o + Si desea ajustar cada color individualmente en la ficha
+* . ope v ..
0o DD MM CIEE . [Color], ponga la casilla de verificacion [Definir en un lote]
= en | . Sidesea ajustar adicionalmente cada rango de
B mIER oot un o vor [RESRNR || 7o) color de forma individual, ponga la casilla de verificacion
ST T = — PR : Coor de [Definir un Grupo por color] en E .

* Para ajustar cada rango en la ficha [B/N], ponga la casilla
de verificacién [Definir en un lote] en V .

« Para ajustar un control deslizante con las teclas H
pulse el control deslizante que desea ajustar y pulse las

teclas .

» Para devolver el balance de color de la ficha actual a su valor predeterminado:

Toque la tecla [Restaurar].
Los valores de todas las gradaciones que se estaban ajustando en ese momento regresaran a los valores

predeterminados de balance de color.

» Para devolver todos los balances de color a sus valores predeterminados:
Toque la tecla [Cancelar todo].
Los ajustes predeterminados son los valores establecidos en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del
sistema] — [Ajuste Calidad de Imagen] — [Calidad de imagen de la copia]— [Balance de Color (Color)] o [Balance de
Color (Blanco y Negro)].

Coloque el original.
Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)
» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.
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AJUSTE DEL BRILLO DE UNA COPIA (BRILLO)

Esta funcién ajusta el brillo de una imagen de copia a color.

o = Uo |~ O

Oscuro Originales Claro

La funcion Brillo se debe especificar antes de escanear el original.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Brillo].

Otros

Pulse la tecla [ o arrastre el
e control deslizante para ajustar el brillo.

RETII Beosoen Una vez completada la configuracion, pulse
s f— Vin @ consecutivamente las teclas m y [Atras].

Oscuro Claro
-

Brillo
Este ajuste solo se aplica a color.

(2]] 2]
¥

L]

3 o ‘e BN = Color
PR | * Iniciar * Iniciar

Para cancelar la configuracién de brillo:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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AJUSTE DE LA INTENSIDAD DE UNA COPIA
(INTENSIDAD)

Esta funcion ajusta la intensidad (saturacion) de una imagen de copia a color.

Go = O~ O

Debilitacion de la intensidad Originales Refuerzo de la intensidad

Debera establecer la intensidad antes de escanear el original.

@ Esta funcién no se puede combinar con [Copia de copia] ni [Mejora Tono de Color] en Exposicion.

Pulse la tecla [Otros] y, a continuacion, pulse la tecla [Intensidad].

@, o Pulse la tecla [EEd o arrastre el
o e control deslizante para ajustar la
— intensidad.
M‘ ﬂ. e Modo Coler Una vez f:ompletada la configuracion, Pulse
| consecutivamente las teclas m y [Atras].

I Vista previa

&

3 = * [gBn * Color
= | ® Iniciar Iniciar

Para cancelar la configuracion de intensidad:
Toque la tecla [Off].

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (péagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Para cancelar todas las opciones de configuracion:
Toque la tecla [CA].

Pulse la tecla [Color Iniciar] para comenzar la copia.
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FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES
INTERRUPCION DE COPIA

Esta funcién suspende un trabajo en curso y, de forma preferente, imprime el original especificado con la interrupcion
de copia.

Si necesita realizar una copia urgente y la maquina esta ocupada con un trabajo de copia largo u otro trabajo, utilice la
funcion de interrupcion de copia.

« La tecla [Interrupcién] no aparece mientras se esta escaneando un original.
‘ » En funcién de las opciones de configuracion del trabajo en curso, es posible que no aparezca la tecla [Interrupcion].

+ La funcién de interrupcion de copia no se puede usar en combinacién con las siguientes funciones:
Creacion Trabajos, Copia Tandem, Copia de Libro, Perforacion de Tarjeta, Alargamiento Multipagina, Recuento de
original, Copia Prueba, Ajuste Previsualizacién y Division de libro.

« Si utiliza el cristal de exposicién para interrumpir la copia, no podra seleccionar el folleto, la funcién de
portadas/inserciones o la configuracion de N-Up.
Si necesita usar alguna de estas funciones, utilice el alimentador de documentos automatico.

e Toque la tecla [Interrupcién].

o i Enviar e imprimir . .
N° de copias » Aparece la pantalla del modo de interrupcion.
Modo Color Archivo répido
" Todo Color v/\\mauenar dat. temporal,
Auto. A4
Programa de llamada
Auto.
' Copia 2-Caras
1-Cara—1-Cara
. Ratio de Copia
100%
= EXpOSICiON
Auto. lormal —_——
Clasificar/agrupar g
>
2 BIN = Color

Si se especifica la autenticacion de usuario:
Pulse la tecla [Interrupcidn] para mostrar la pantalla de autentificacion de usuario. Introduzca el nombre de inicio de

sesion y la contrasefa para llevar a cabo la autenticacion de usuario.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)

Establezca la configuracién de copia.

@ Para cancelar la interrupcién de copia, pulse la tecla [Cancelar].
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COPIADORAM» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar el trabajo de
interrupcion de copia.

Cuando se completa el trabajo de interrupcion de copia, se reanuda el trabajo que se habia interrumpido.

@ La funcion de interrupcién de copia no muestra la vista previa del original escaneado.
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ENVIO DE DATOS DURANTE LA COPIA

Esta funcion le permite enviar un fax mientras realiza una copia, enviar un mensaje de correo electrénico con una
imagen adjunta, o bien guardar datos en la carpeta de red.

» LIBRETA DE DIRECCIONES (péagina 1-96

La transmisioén de fax y de envio de imagen comienza tras la copia, y la misma configuracion de la copia se utiliza para la
transmision.

Sin embargo, algunas funciones pueden no proporcionar los mismos resultados que la copia.

‘ Es necesario almacenar con antelacion el destino en la libreta de direcciones.

Pulse la tecla [Detalle] para cambiar al modo normal.
» Cambio de modo desde cada modo (pagina 2-5)

~  mmm (e Toque [Enviar e imprimir] en el panel
70 |a D de acciones.
] Original m———— :::hivo - .
e
BERE :
0
=
100% B
G
Auto. T L4
*oT o= | = 8 | [
e [ Seleccione un destinatario desde la
L} Ordenar i A - Afiadir Nuevo = H H
S e libreta de direcciones.

U BBB v

. > PANTALLA DE LA LIBRETA DE DIRECCIONES

%, ccc agina 1-97

S Ao Tras haber seleccionado el destinatario, pulse la tecla

w888 [Introduzca la direccion].

ccec - 4
e I - v

* No es posible utilizar el teclado de software para introducir una direccion. Si no encuentra el destinatario en la libreta
de direcciones, introduzcalo en la libreta de direcciones.

* No se puede seleccionar una direccién de Internet-Fax.

Coloque el original.

Coloque el documento original en la bandeja del alimentador de documentos automéatico o sobre el cristal de
exposicion.

» ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (pagina 1-82)

» CRISTAL DE EXPOSICION (pagina 1-84)
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COPIADORAM» FUNCIONES DE COPIA ESPECIALES

Configure cada elemento de copia como sea necesario.

Estas opciones de copia se utilizan para la transmision del fax. Sin embargo, algunas opciones pueden no estar
disponibles dependiendo de la funcion.

Puede consultar una vista previa del original escaneado pulsando la tecla [Vista previal.

Tras la copia comienza la transmision.

n Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar] para iniciar la copia.

@ Tras la copia no es posible previsualizar la configuracion antes de la transmision.
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TRABAJOS DE COPIA

Cuando se pulsa la pantalla de estado de los trabajos, aparecen los trabajos en una lista. Para comprobar el estado de
un trabajo de copia, pulse la ficha [Imprimir].
Si desea detener o borrar trabajos, o bien gestionar la prioridad, consulte los siguientes temas:

» DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO EN CURSO O RESERVADO (p&gina 1-88)

» PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD DE UN TRABAJO RESERVADO (pagina 1-89)

» COMPROBACION DE UN TRABAJO EN RESERVA O DEL TRABAJO EN CURSO (pagina 1-91)

» COMPROBACION DE LOS TRABAJOS FINALIZADOS (pagina 1-92)

e | Escaneado Recup. archivo
LD ™ Gscoduro B SNrP OSA

| N°de copias

Modo Color
. Todo Color
g oo
Auto. A4
B Sec Pepel
Auto

] Copia 2-Caras ‘
1=

Cara
[ Reto de Copia |
100%
Auto.
o Clasicarlagrupar
Auto
Otros

7 8 9

|
Programa de llamada

5
1 2 3 de bajo consumo
0

NNNNN

2-139



PROGRAMAS

Los programas se pueden establecer desde la pantalla inicial del modo normal.
» SELECCION DEL MODO DE COPIA (pagina 2-4)

Los programas no se pueden guardar en el modo facil.

ALMACENAMIENTO DE UN PROGRAMA

Esta funcién almacena la configuracion de copia de manera colectiva en forma de un programa. El programa
almacenado se puede recuperar mediante un sencillo procedimiento. .
Para obtener informacién sobre cobmo recuperar un programa, consulte "RECUPERACION DE UN PROGRAMA

(pagina 2-142)".

Por ejemplo, imagine que se copian dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17") una vez al mes para su archivo con las
siguientes opciones de configuracion:
* Los dibujos CAD de tamafo A3 (11" x 17") se reducen a tamafio A4 (8-1/2" x 11").
« Para reducir el consumo de papel a la mitad, se realizan copias a dos caras.
. Serfusa la funcién de desplazamiento de margen para generar un margen en el que quepan los orificios de
perforacion.

Dibujos CAD de tamafio A3 (11" x 17")

I—u—l (;‘,opia:
==

%

A=

Establezca la reduccion del tamafio A3 (11" x 17") al tamafio
A4 (8-1/2" x 11")

Recupere el programa guardado.

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].
Cambie la configuracién de la exposicion.

&

Establezca la copia a 2 caras.

&

Establezca los margenes.

&

Establezca la configuracion de las perforaciones.

&

Pulse la tecla [Color Iniciar] o la tecla [B/N Iniciar].

La operacion mensual de copia de los dibujos requiere
bastante tiempo, ya que deben seleccionarse las opciones de
configuracién anteriores.

Ademas, es posible que se cometan errores cuando se
seleccionen las opciones de configuracién, de manera que
algunas copias tendrian que repetirse.

Las opciones de configuracion se almacenan en un programa,
asi que pueden seleccionarse con soélo pulsar una tecla. Se
trata de una operacion sencilla y rapida.

Como las opciones de configuracion estan almacenadas, no
hay riesgo de que se cometan errores y, por lo tanto, se evita
la repeticion de copias debido a una configuracién incorrecta.
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« Las opciones de configuracion de los programas permanecen registradas aunque se apague la alimentacioén principal.

@ * Pueden almacenarse hasta 48 programas.

» Un programa también se puede almacenar en la pantalla de inicio o en favoritos como acceso directo; asi pues, esto

resulta muy util a la hora de recuperarlo.

Especifique la funcién de copia que desee almacenar.

En la pantalla inicial, visualice [Registro de programa] en el panel de acciones.

Toque [Registro de Programa] en el panel de acciones.

N°de copias 1 »

Registro de Programa m|
Seleccione el num. de programa a registrar

e

o BIN
® Iniciar
5

Pulse una tecla sin utilizar.

Las teclas que tengan un programa almacenado se
mostraran en color. Pulse una tecla que no tenga un
programa almacenado.

Si no establece un nombre para el programa, se asignara un numero de serie automaticamente como nombre.

[omre P ?
[

4 com .net .org biz o M M
ezl sl ol eflzllelolol-Il=1 ek
glwllelim b oy wili lol:pdl LI]

EBEl: s d f ¢ h j k.| ?

2 Mol ool b oo B s o

Seleccion de N
Espaci e 1~ -]

Establezca un nombre para el
programa y pulse la tecla [OK].

Aparecera un mensaje de finalizacion del registro.
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_ Seleccione si se ha de aiadir o no el
oo DT programa a la pantalla de inicio o a los

utilizar como acceso directo.
0

¢Desea registrar? favo ritOS.
1 R

El registro del programa se ha

N Para e.specificar la configuracion de impresion, pue_dg
. seleccionar el texto que desee entre el texto predefinido o
T = bien usar el teclado de software. También puede imprimir el
i o 5 numero de serie y el ID de trabajo de cuenta.
% i z Una vez completada la configuracion, pulse m y las teclas
[*V] ows | w0 e . [Atras] consecutivamente.

del usuario o en los favoritos.

« Si la autenticacion de usuario esta desactivada, aparecera la pantalla de entrada de contrasefia del administrador.
Cuando se introduce la contrasefia del administrador, finaliza el registro.

: « Si la autenticacion de usuario esta activada, se registrara un acceso directo para el programa en la pantalla de inicio

@ El nUmero de copias no puede almacenarse.

RECUPERACION DE UN PROGRAMA

Toque [LIamada al programa] en el panel de acciones.

Pulse la tecla del programa que desee recuperar.

@ Puede seleccionar una tecla de programa y pulsar [Registrar en Favorito] o [Registrar en Inicio] en el panel de acciones
para registrar una tecla de acceso directo para el programa seleccionado en la pantalla de inicio o los favoritos.

ELIMINACION Y CAMBIO DE NOMBRE DE UN PROGRAMA

En esta seccion se explica como eliminar la configuracién de copia contenida en un programa, asi como cambiar el nombre a un programa.

« Cuando esta seleccionado "Ajustes (administrador)" - [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Activar/ Desactivar Configuraciones] — [Desactivar Registro/Eliminacion del Programal, no se podran borrar ni cambiar
de nombre los programas registrados.

@ * No es posible eliminar un programa que ya se encuentre almacenado.

Eliminaciéon de un programa

Toque [LIamada al programa] en el panel de acciones.
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N° de copias Toque [Eliminar] en el panel de

1 7
Liamada i pograme oK acciones

Cuando se pulsa llama al ajuste registrado.
Registrar en Favorito

preconfigurado Registrar en Inicio
03 04

05 06
07 08 & Vista previa

v 7 5]

L4

4 | o BN * Color
# |niciar * Iniciar

Q
E
M|

Pulse la tecla correspondiente al programa que desee eliminar y, después,
pulse [Eliminar].

Cambio de nombre de un programa

Toque [LIamada al programa] en el panel de acciones.

 mw (e Toque [Cambiar nombre] en el panel
@ = | de acciones.

Cuando se pulsa llama al ajuste registrado.
Registrar en Favorito

preconfigurado Registrar en Inicio

03 04
05 06
09 10 - I 7o)

BIN = Color

VT o] ol

Pulse la tecla correspondiente al programa que desee y cambie el nombre
del programa. Seguidamente, pulse la tecla [OK].

Una vez completada la configuracién, pulse m
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FQNCION DE IMPRESORA DE LA
MAQUINA

La maquina esta equipada de forma estandar con una funcién de impresién a todo color. Para que la impresién sea
posible desde el ordenador, debe haber instalado un controlador de impresora.

Consulte la tabla siguiente para determinar qué controlador de impresora debera utilizar en su entorno.

Entorno Windows

Tipo de controlador de impresora

PCL6
La maquina admite los lenguajes de control de impresora PCL6 de Hewlett-Packard.
PS

« Este controlador de impresora admite el lenguaje de descripcion de pagina PostScript® 3™ desarrollado por Adobe Systems
Incorporated.

» Si se desea utilizar el controlador de impresora PS estandar de Windows, debe emplearse el controlador PPD.

« Para instalar el controlador de impresora y configurar las opciones en un entorno Windows, consulte la Guia de
instalacion del software.

* En el Manual del usuario se utilizan principalmente pantallas del controlador de impresora PCL6 a fin de explicar como
imprimir en un entorno Windows. Las pantallas del controlador de impresora pueden variar ligeramente en funcion del
controlador de impresora que se utilice.

Entorno Mac OS

Tipo de controlador de impresora

PS

PS Este controlador de impresora admite el lenguaje de descripcion de pagina PostScript® 3T™ desarrollado por Adobe Systems
Incorporated y utiliza un archivo PPD.

Para instalar el controlador de impresora y configurar las opciones en un entorno Mac OS, consulte la Guia de instalacion
del software.
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lIMPRESI()N EN UN ENTORNO WINDOWS
PROCEDIMIENTO BASICO DE IMPRESION

En el ejemplo siguiente se explica como imprimir un documento desde "WordPad", que es una aplicacién estdndar de
Windows.

« El botén que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente [Propiedades]
o [Preferencias]) puede variar en funcién de la aplicacion.

» El nombre de la maquina que aparece en el menu [Impresora] suele ser [MX-xxxx]. ("xxxx" es una secuencia de
caracteres que varia segun el modelo de maquina.)

‘ « El menu utilizado para ejecutar la impresion puede variar segun la aplicacion.

Seleccione [Imprimir] en el menu

n e T [Archivo] de WordPad.
‘_H Abrir

©
ﬁ Imprimir 3

.

=¥ Configurar pagina

e e

@ Acerca de WordPad
\j[li Salir
B x Seleccione el controlador de
=l impresora de la maquina y haga clic en
T — el boton [Preferencias].
. ; El botén que se utiliza para abrir la ventana de propiedades
Brade o i aum archive | Prsfeencios del controlador de la impresora (generalmente
e [Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcién de
Inervalo de pignas la aplicacion.
® Todo Nimero de copias
Seleccion Pagina actual
ol
Hlcar
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Prferencias de mpresién

[ e B e B e |6 emene [
oo (1) == =
Copios: Np
1 m’_‘ [1] N v
T T e T
“ v‘ ‘ o que cltamafoorgnal v ‘ Negua
R
Ingresién a dos cars: Veds el
[ veren oo I Aonsico v
Fe
I
. (3)
| Conco | [ A

Seleccione la configuracién de
impresion.

(1) Haga clic en la pestaia [Principal].

(2) Seleccione el tamano del original.

3)

* Puede registrar hasta siete tamafios definidos por el
usuario en el menu. Para almacenar el tamario de
un original, seleccione [Papel personalizado] o una
de las opciones entre [Usuario1] y [Usuario7] del
menu y haga clic en el boton [OK].

« Para seleccionar las opciones de configuracion de
otras fichas, haga clic en la ficha deseada y, a
continuacion, seleccione las opciones.

» PANTALLA DE CONFIGURACION DEL
CONTROLADOR DE IMPRESORA / CONSULTA

DE LA AYUDA (pagina 3-6)

* Si se ajusta un tamafio de original mas grande que
el tamafo de papel mas grande que acepta la
magquina, seleccione el tamafio del papel para
imprimir en "Tamano de salida".

* Si se selecciona un "Tamafio de salida" distinto del
"Tamafio original", la imagen de impresion se
ajustara para que coincida con el tamafo de papel
seleccionado.

Haga clic en el botén [OK].

Haga clic en el botén [Imprimir].

Comenzara la impresion.
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PANTALLA DE CONFIGURACION DEL CONTROLADOR
DE IMPRESORA / CONSULTA DE LA AYUDA

La pantalla de configuracion del controlador de impresora consta de 9 fichas. Haga clic en una ficha para seleccionar
las opciones de configuracion de esa ficha.

En la pantalla Ayuda encontrara informacion sobre cada una de las opciones. Haga clic en el botén [Ayuda] de la parte
inferior derecha de la pantalla.

Preferencias de impresidn
< Principal Fuente pal /A Acabado iz Disefio S Gestion de trabajos =
(1) =} = papel = :
I Favoritos:

(2) I sin nombre w ‘ Guardar ‘ ' Predeterminado ‘
(3) e |

Copias:

‘ 1 +
4) -

Tamafio criginal: 210 257 mm Tamafio de salida: 210 257 mm Grapado:

‘ Ad W Igual que el tamafio original Y] ‘ Ninguna Y]

Crientacion: o Zoom Archivo de documentos:

‘ Vertical v | T Pustes. .. Ninguna w
(5 A

Impresidn a dos camas: Modo color:

‘ Margen largo ] ‘ lﬂ Automético Y]

=

(6)—‘ 1 2 H
(@) =

(®)

‘ Aceptar || Cancelar i| Ayuda |l

(1) Fichas: Haga clic en para cambiar las fichas que se muestran.

(2)

()
(4)
()

*[Principal]:

*[Fuente papell:
*[Acabado]:

+[Disefio]:

*[Gestion de trabajos]:
*[Inserciones]:

*[Sello]:

[Calidad de imagen]:
*[Configuracién detallada]:

Favoritos

Las funciones utilizadas con frecuencia se agrupan en esta ficha. Las opciones de
configuracion se encuentran también en otras fichas, y cada una de las opciones de
esta tabla va vinculada a la opcién correspondiente de la ficha pertinente.

Permite ajustar el tamafio y el tipo del papel utilizado para imprimir, asi como la bandeja de papel.
Permite seleccionar una funcién de acabado, como grapar, perforar o plegar, y
establecer la bandeja de salida.

Permite seleccionar las funciones relativas al disefio, como impresion a dos caras o folleto.
Permite ajustar el archivo de documentos y la autenticacion de usuario.

Permite seleccionar las funciones de insercién, como portadas, inserciones y papel con pestafias.
Permite seleccionar la funciéon de marca de agua o sello.

Permite seleccionar varias opciones de configuracion de calidad de imagen.

Permite seleccionar la impresion en tandem y otras opciones detalladas de
configuracion de la impresion.

Las opciones configuradas en cada ficha en el momento de la impresion se pueden guardar como favorito.

» FUNCIONES DE USO FRECUENTE (pagina 3-11)

[Predeterminado]

Permite devolver a su estado predeterminado las opciones de configuracién de la ficha seleccionada en ese momento.
Elementos de configuracién

Muestra las opciones de configuracién de cada ficha.

Icono de informacion ( L )

Existen ciertas restricciones en las combinaciones de opciones de configuracion que se pueden seleccionar en la
ventana de propiedades del controlador de la impresora. Si se encuentra activa una restriccién, aparecera un icono de
informacion (€ ) junto a la opcién de configuracion. Haga clic en el icono para ver una explicacion de la restriccion.

3-6




IMPRESORAM IMPRESION EN UN ENTORNO WINDOWS

(6) Imagen de impresion
Permite comprobar visualmente como afecta la configuracion actual a la imagen de impresion. Las opciones de
acabado y el modo de color se indican mediante iconos.

(7) Imagen de la maquina

Muestra las opciones que estan instaladas en la maquina, asi como las bandejas de papel y las bandejas de salida
que se utilizan.

(8) Botén [Ayuda]
Muestra la ventana Ayuda del controlador de la impresora.

'  La ayuda sobre una opcion de configuracion puede mostrarse haciendo clic en ella y pulsando la tecla [F1].

» Puede hacer clic en el boton | 2 de la esquina superior derecha de la pantalla de configuracion y hacer clic en una
opcion para visualizar la ayuda correspondiente en una subventana.

SELECCION DEL PAPEL

Antes de la impresion, compruebe los tamanos de papel, los tipos de papel y el papel restante en las bandejas de la
maquina. Para comprobar la informacion de bandeja mas reciente, haga clic en el botén [Estado de las bandejas] en la
ficha [Fuente papel].

La opcidén "Tamafo de salida" y la opcion "Bandeja de papel" estan relacionadas del siguiente modo:

+ Si se ajusta "Bandeja de papel” a [Seleccion automatica]
Se selecciona automaticamente la bandeja que contiene el papel del tamafio y del tipo seleccionados en "Tamafio de
salida" y "Tipo de papel".

+ Si se ajusta "Bandeja de papel” a cualquier otro valor distinto de [Seleccién automatica]
La bandeja especificada se utiliza para imprimir independientemente de la configuracién de "Tamafio de salida".
Cuando establezca "Tipo de papel" como [Bandeja entrada manual], asegurese de seleccionar el "Tipo de papel".
Compruebe el tipo de papel establecido para la bandeja bypass de la maquina, compruebe que haya papel de ese
tipo cargado en la bandeja bypass y, a continuacion, seleccione el tipo de papel adecuado.

+ Si se ajusta "Tipo de papel” a [Seleccion automatica]
Se selecciona automaticamente una bandeja con papel normal o papel reciclado del tamafio especificado en
"Tamafo de salida". (La configuracion predeterminada de fabrica es papel normal unicamente.)

+ Si se ajusta "Tipo de papel” a cualquier otro valor distinto de [Seleccion automatica]
Se utiliza para la impresién una bandeja con el tipo y tamafio de papel especificados en "Tamafio de salida".

Para saber como cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (pagina
1-76)".

‘ También se pueden colocar soportes especiales, como por ejemplo sobres, en la bandeja bypass.

predeterminada) o [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma predeterminada), a las que se
accede seleccionando [Configuraciones del sistema] en "Ajustes (administrador)" — [Ajustes de Impresora] —
[Configuraciéon de Condiciones] — [A|j. de band. bypass], la impresién no tendra lugar si el tipo o el tamafio de papel
especificados en el controlador de impresora son diferentes del tipo o el tamafio de papel especificados en la configuracion
de la bandeja bypass.

@ Si se encuentran activadas las opciones [Activ. tamafio de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma

% En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes de Impresora] — [Configuracién de
Condiciones] — [Aj. de band. bypass] — [Excluir band. Bypass de selecc. de papel auto.].
Si se cargan frecuentemente soportes especiales en la bandeja bypass, se recomienda activar esta opcion de configuracion.

' Para excluir la bandeja bypass de las bandejas que se pueden seleccionar al elegir [Seleccion automatical:
[ ]
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IMPRESION EN SOBRES

Es posible utilizar la bandeja bypass para la impresion en sobres.

 Para saber qué tipos de papel se pueden usar en la bandeja bypass, consulte "TIPOS DE PAPEL APLICABLES (pagina

1-66)".
 Para saber como cargar papel en la bandeja bypass, consulte "CARGA DE PAPEL EN LA BANDEJA BYPASS (péagina
1-76)".
« Para obtener mas informacién sobre el procedimiento para cargar el papel, consulte "SELECCION DEL PAPEL (pagina
» Se recomienda realizar una impresion de prueba para ver el resultado antes de utilizar un sobre.

» Cuando se utilizan soportes como sobres, que solamente se pueden cargar con una orientacion especifica, es posible
rotar la imagen 180 grados. Para obtener mas informacién, consulte "ROTACION DE 180 GRADOS DE LA IMAGEN DE

IMPRESION (ROTAR 180 GRADOS) (p&gina 3-36)".

= X

Preferencias de impresisn (1 )

+*
< ﬁ Principal E Fuente papel E Acabado Dissio ‘ ‘g Gestion de trabajos
Favoritos:
sin nombre W Guardar ‘ ‘ Predeterminado ‘
(2)
Tamafio de salida: 110 220 mm Nota
DL v Papel fino: Gramaje de 55 a 59 g/m2
Nomal: Gramaje de 60 a 105 g/m2
Bandeja de papel: Pap Gram Alto-1: Gramaje de 106 a 176 g/m2
. Pap Gram Alto-2: Gramaje de 177 a 220 g/m2
TR SR TR Fap Gram Alto-3: Gramaje de 221 a 256 g/m2
(3) Pap Gram Alto-4: Gramaje de 257 a 300 g/m2
Tipo de papel:
Sobre v

(1) Haga clic en la pestaifa [Fuente papel].

(2) Seleccione el tamaio de sobre en el menu "Tamaio de salida".

Si se ajusta [Tamafio de salida] a Sobre, [Tipo de papel] se ajusta automaticamente a [Sobre].
Si "Tamanio original" se ajusta a Sobre en la ficha [Principal] y "Tamafio de salida" se ajusta a [Igual que el tamafio original],
"Tipo de papel" se ajustara automaticamente a [Sobre].

(3) Seleccione [Bandeja entrada manual] en "Bandeja de papel”.

Si se encuentra activada la opcion [Activar tipo de pap. detect. En Band. bypass] (desactivada de forma predeterminada) en
"Ajustes (administrador)", ajuste el tipo de papel de la bandeja bypass a [Sobre].
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IMPRESION CON LA FUNCION DE
AUTENTICACION DE USUARIO ACTIVADA

La informacién de usuario (como el nombre de usuario y la contrasefia) que debe introducirse varia segun el método de
autenticacion que se utilice; por tanto, consulte con el administrador de la maquina antes de la impresién.

cabo, los usuarios deberan autenticarse para cada trabajo de impresién. Para ello es necesario especificar la informacion
de autenticacion en un cuadro de diadlogo que aparece cada vez que se va a imprimir.

« La funcion de autenticacion del usuario de la maquina no se puede utilizar cuando esta instalado el controlador PPD" y se
utiliza el controlador de impresora PS estandar de Windows.
Por este motivo, la maquina se puede configurar para prohibir a los usuarios llevar a cabo la impresién a menos que se
almacene su informacion de usuario en la maquina.
* El controlador PPD permite a la maquina imprimir mediante el controlador de impresora PS estandar de Windows.

@ « Si ha configurado "Polit. impres." en la ficha [Configuracion] de forma que la autenticacién del usuario siempre se lleve a

Para prohibir la impresion a los usuarios cuya informacién no esté almacenada en la maquina:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes Predeterminados] — [Desactivar la Impresion por
los Usuarios no validos].

En la ventana de propiedades del controlador de im?resora de la aplicacion, seleccione
n el controlador de impresora de la maquina y haga clic en el botén [Preferencias].
El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente

[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcién de la aplicacion.
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Introduzca su informacion de usuario.

(1)

n £ v B e @ e B e ' (1) Haga clic en la pestaia [Gestion de trabajos].
T e — S—— (2) Introduzca su informacion de usuario.
- (2)] e o - Sj la autenticacion se realiza mediante el nombre de usuario,
- - e seleccione [Usuario] y especifique su nombre de usuario.

E— » Si la autenticacion se realiza mediante el nombre de
o (3) usuario y la contrasefia, haga clic en [Usuario/Contrasefia]
e r— y especifique su nombre de usuario y su contrasefia.
fe il Especifique la co.ntraseﬁa utilizgndo.de 1a32 carac?eres.
E b :3 L_b » Cuando el destino de autenticacién de la maquina
L= es Active Directory, se puede seleccionar
= [Autenticacion unica]. Para obtener informacién

(4) sobre el inicio de sesién Unico, consulte
" AUTENTICACION MEDIANTE EL INICIO DE
SESION UNICO (pagina 3-95)".
« Si la autenticacion se realiza por niUmero de usuario,
seleccione [Numero de usuario] e introduzca su
numero de usuario, que tendra de 5 a 8 digitos.

(3) Especifique el nombre de usuario y el del
trabajo segun sea necesario.

* Haga clic en la casilla de verificacién [Nombre de usuario] e
introduzca su nombre de usuario utilizando un maximo de 32
caracteres. El nombre de usuario introducido aparecera en el
panel tactil de la maquina. Si no introduce ninglin nombre de
usuario, aparecera el nombre de inicio de sesién del PC.
Haga clic en la casilla [Nombre del trabajo] e introduzca
un nombre de trabajo utilizando un maximo de 30
caracteres. El nombre de trabajo introducido aparecera
como nombre de archivo en el panel tactil de la maquina.
Si no introduce ninglin nombre de trabajo, aparecera el
nombre de archivo establecido en la aplicacion.

Para que aparezca una ventana de confirmacion antes
de que la impresion se inicie, seleccione la casilla de
verificacion [Consultar Contr.Trab.].

(4) Haga clic en el botén [OK] para llevar a
cabo la impresion.

La autenticacion mediante el inicio de sesion Unico exige que se lleve a cabo la autenticacion de Active Directory en la
maquina y en el ordenador. Solo podra utilizarlo cuando su ordenador esté ejecutando Windows.
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FUNCIONES DE USO FRECUENTE

GUARDADO DE CONFIGURACIONES EN EL MOMENTO
DE LA IMPRESION

Las opciones configuradas en cada una de las fichas en el momento de la impresion se pueden guardar como favorito.
Si guarda las configuraciones utilizadas con frecuencia o las configuraciones complejas de color y les asigna un
nombre, sera mas facil seleccionar dichas configuraciones la proxima vez que necesite utilizarlas.

Las configuraciones se pueden guardar desde cualquier ficha de la ventana de propiedades del controlador de la
impresora. Las opciones configuradas en cada ficha se enumeran a la hora de guardar, de modo que pueden
comprobarse antes de guardarse.

En el paso 2 de "UTILIZACION DE CONFIGURACIONES GUARDADAS (pagina 3-12)", seleccione las configuraciones de
usuario que desee eliminar y haga clic en el botén [Borrado].

' Eliminacién de configuraciones guardadas

Seleccione el controlador de impresora de la maquina en la ventana de
impresion de la aplicacion y haga clic en el botén [Preferencias].

El botdon que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcion de la aplicacion.

Registre la configuracién de la
impresion.

(1) Configure la configuracién de la
impresiodn en cada ficha.

(2) Haga clic en el botén [Guardar].

n B (2) === Compruebe y guarde la configuracion.

i

== = (1) Compruebe la configuraciéon que se
= muestra.

i gigéirg

(2) Introduzca un nombre para la
o configuracién utilizando 20 caracteres
’ como maximo.

D i“ Ig_ (3) Haga clic en el botén [OK].
! =)

i_
ift

i
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UTILIZACION DE CONFIGURACIONES GUARDADAS

Es posible especificar los favoritos guardados mediante un unico clic a fin de aplicar configuraciones utilizadas con
frecuencia o configuraciones de color complicadas a la impresion.

impresion de la aplicaciéon y haga clic en el botén [Preferencias].

n Seleccione el controlador de impresora de la maquina en la ventana de

El boton que se utiliza para abrir la ventana de propiedades del controlador de la impresora (generalmente
[Propiedades] o [Preferencias]) puede variar en funcién de la aplicacion.

Seleccione la configuracién favorita.

(1) Seleccione la configuracién favorita que
desee utilizar.

(2) Haga clic en el botén [OK].

Ortacién: Czeom Archivo de documertos:

)
[ vaentao I Aomito .

n Inicie la impresion.

CAMBIO DE LA CONFIGURACION PREDETERMINADA
DEL CONTROLADOR DE LA IMPRESORA

Cabe la posibilidad de cambiar la configuracion predeterminada del controlador de impresora.
Los cambios realizados en la ventana de propiedades del controlador de la impresora al ejecutar la impresién desde la aplicacion
no se conservan, sino que se aplica de nuevo la configuracion predeterminada especificada aqui al salir de la aplicacion.

En el modelo MX-2630N, el controlador de impresora no se puede utilizar en Windows Vista.

Haga clic con el botén derecho del ratén en el botén [Inicio] y seleccione
[Panel de control].

» En Windows 7, haga clic en el boton [Inicio], seleccione [Dispositivos e impresoras], haga clic con el botdn derecho

» En Windows Vista, haga clic en el boton [Inicio] y seleccione [Panel de control] - [Impresoras].
del ratén en el icono del controlador de impresora de la maquina y haga clic en [Propiedades de impresoral.

n Haga clic en [Ver dispositivos e impresoras] en [Hardware y sonido].
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En Windows Vista, haga clic en el icono del controlador de impresora de la maquina.

e G ——— Haga clic con el botén derecho del
n e = . i ratén en el icono del controlador de
’ impresora de la maquina y seleccione
k- — [Propiedades de impresora].
& Cuitar dispesiive
S e e g
- B e

En Windows Vista, haga clic en el menu [Organizar] y después haga clic en [Propiedades].

s Haga clic en el botén [Preferencias] en
| la ficha [General].
Ubicacién: ‘ ‘

Doble cara: S Papel personalizado ~
Grapa: 51

Velocid